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| NOVELL® SNABBSTARTSKORT

SUSE Linux Enterprise® ger Linux*-anvandare de verktyg som behdvs i den dagliga verksamheten. Det levereras
med ett lattanvant grafiskt anvandargranssnitt (KDE*-skrivbordet) som kommunicerar med det bakomliggande
Linux-systemet vid atkomst och hantering av filer, mappar och program. SUSE Linux Enterprise tillhandahaller
ett integrerat paket med program som uppfyller alla professionella krav ndr det galler att utféra uppgifter i en
foretagsmiljo. OpenOffice.org-paketet inkluderas ocksa. Det gor att du kan redigera och spara filer i en mangd
olika format. Eftersom paketet finns tillgangligt for flera operativsystem kan du anvdanda samma data pa olika

plattformar.

Komma igang

Nar du startar systemet uppmanas du normalt att ange ditt
anvandarnamn och l6senord. Om du inte har installerat
systemet sjalv kan du fa ditt anvdndarnamn och l6senord
av systemadministratoren.

Nar du loggar in i KDE for forsta gangen visas KDE-
skrivbordet med foljande grundelement:

£ £
= 09:27 am

Skrivbordsikoner:  Klicka pa en ikon pa skrivbordet om
du vill komma &t det program som hor till den. Hogerklicka
om du vill 6ppna en kontextmeny dar du kan flytta, kopiera
eller utféra andra funktioner pa en ikon.

Skrivbordets kontextmeny: Om du hogerklickar pa en
tom del av skrivbordet visas kontextmenyn. Dar kan du

skapa nya objekt, till exempel filer, mappar och bokmarken,
stdlla in skrivbordets utseende, kora program och logga ut.

KDE-panelen: Som standard bestar panelen pa KDE-
skrivbordet av foljande omraden (fran vanster till hoger):
huvudmenyknappen, snabbstartaren, férhandsgranskaren
av skrivbordet, aktivitetsfaltet och systemfaltet. Du kan lagga
till eller ta bort ikoner i panelen och anpassa panelens
utseende samt var pa skrivbordet den befinner sig. Klicka
pa pilen langst ut till hoger om du vill d6lja panelen. Om
du fér muspekaren 6ver en ikon i panelen visas en kort
beskrivning,.

Huvudmenyknappen: Om du klickar pa ikonen langst

till vanster i panelen visas en meny med alla program och

verktyg pa datorn. Den funktionsorienterade menystrukturen
gor att det dr enkelt att hitta ratt program for ditt andamal
aven om du dnnu inte kanner till programnamnen.

Snabbstartaren: Snabbstartaren innehaller nagra stora
ikoner som dr genvagar till ofta anvanda program, mappar



och funktioner, till exempel en webblasare, din hemmapp
och onlinehjalpen.

Skrivbordsforhandsgranskaren: Mellan snabbstartaren
och aktivitetsfaltet finns en liten forhandsgranskare dar dina
virtuella skrivbord visas. Med SUSE Linux Enterprise kan du
dela upp programmen och aktiviteterna pa flera skrivbord,
vilket gor att det blir farre fonster att ordna pa skrivbordet
(Avsnittet "Anvanda virtuella skrivbord”). Du vaxlar mellan
skrivborden genom att klicka pa en av symbolerna i
forhandsgranskaren.

Aktivitetsfaltet: Som standard visas alla program som
arigang och alla 6ppna fonster i aktivitetsfaltet. Det gor att
du kan komma at alla program oavsett vilket skrivbord som
4r aktivt for tillfillet. Oppna programmet geonom att klicka.
Hogerklicka om du vill visa alternativ for att flytta, aterstalla
och minimera fonstret.

Systemfiltet: Omrddet langst till hoger i panelen
innehaller normalt vissa sma ikoner, inklusive systemklockan
som visar datum och tid, volymkontrollen och ikoner fér
flera andra hjadlpprogram.

Starta program

Om du vill kéra ett program i SUSE Linux Enterprise klickar
du pa huvudmenyikonen i panelen eller trycker pa Alt + F1
sa att den Oppnas. Navigera ddrefter i undermenyerna.
Klicka pa ett alternativ om du vill starta motsvarande
program.

Om du kanner till namnet pa ett program men inte vet hur
det startas fran huvudmenyn kan du anvanda sékfunktionen
i huvudmenyn. Skriv in en del av programnamnet i sokfaltet
och tryck pa Retur. Om programmet ar installerat pa
systemet markeras menystrukturen som leder till
programmet i huvudmenyn.
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Anpassa skrivbordet

Du kan anpassa hur KDE-skrivbordet ska se ut och bete sig
enligt dina egna 6nskemal och behov.

Andra enskilda skrivbordselement

Nedan visas nagra exempel pa hur du kan andra enskilda
skrivbordselement.

Légga till programikoner pd skrivbordet

Sa har skapar du en lank till ett program och placerar den
pa skrivbordet:

1. Klicka pa huvudmenyknappen.

2. Bladdra till 6nskat program.

3. Vansterklicka och dra huvudposten till skrivbordet och
slapp darefter upp musknappen.

4. Valj Ldnka hdr i kontextmenyn som visas och placera
darefter ikonen pa 6nskad plats.
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Om du vill ta bort en ikon fran skrivbordet hogerklickar du
pa programikonen och viljer alternativet Flytta till
papperskorg.

Anpassa KDE-panelen

Du kan anpassa KDE-panelen enligt dina 6nskemal genom
att l[agga till, ta bort eller flytta ikoner eller genom att andra
hur panelen ska visas.

1. Om du vill lagga till eller ta bort ikoner fran panelen
hogerklickar du pa ett tomt omrade i panelen. En
kontextmeny visas.

2. Om du vill lagga till ett program klickar du pa Ldgg till
program i panelen och anger det 6nskade programmet
i en av kategorierna i undermenyn.

3. Omduvill lagga till en applet (miniprogram) klickar du
pa Ldgg till miniprogram i panelen och anger 6nskad
applet i den dialogruta som visas. Klicka pa Ldgg till i
panel om du vill lagga till appleten i panelen.
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4. Om du vill ta bort ikoner fran panelen anger du Ta bort
frdn panelen — Program eller Ta bort fran panelen —
Applet och vdljer den ikon som du vill ta bort.



5. Om du vill andra hur panelen ska se ut eller bete sig
vdljer du alternativet Anpassa panel i kontextmenyn.
En bekraftelsedialog visas dar du kan ange fler
installningar.

Andra skrivbordets bakgrund

Du kan dndra skrivbordets bakgrundsfarg eller ange en bild
som ska anvdndas som bakgrund. Eftersom KDE kan
anvandas med virtuella skrivbord (se Avsnittet "Anvanda
virtuella skrivbord”) kan du gora andringarna pa ett enda
virtuellt skrivbord eller pa alla.

1. Hogerklicka pa ett tomt omrade pa skrivbordet och
ange Anpassa skrivbordet. En konfigurationsruta 6ppnas.
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2. | Instdllningar fér skrivbord anger du vilka virtuella
skrivbord som dndringarna ska galla for.

3. Om du vill ha en annan bild som bakgrund klickar du
pa Bild och viljer en av bilderna i listan. Om du vill
anvanda en egen bild klickar du pa mappknappen under
listan och valjer en bildfil i filsystemet.

4. Valj Bildspel om du vill att flera bilder ska visas som ett
bildspel.

5. Om du inte vill ha nagon bild i bakgrunden viljer du
Ingen bild.

6. | gruppen Alternativ vdljer du den vanstra knappen
under Férger och viljer sedan bakgrundsfarg. Om du
vill ha en bakgrund med flera farger staller du in Férger
pa nagot annat alternativ an Enkel férg och valjer den
hogra knappen nedanfér, sa kan du valja en andra farg.

7. Klicka pa Utfér och darefter OK nar du vill stinga
bekraftelsedialogrutan.

Anvanda Installningscentralen i KDE

Forutom att dndra enskilda skrivbordselement kan du
anpassa skrivbordet i en mycket hég grad i KDE. |
Installningscentralen i KDE finns fler instdllningar som du
kan anvdnda for att justera skrivbordets allmanna utseende
och beteende. Dadr kan du dven dndra installningar for
teckensnitt, tangentbord och mus, regionala installningar
och sprakinstallningar, parametrar for Internet- och
natverksanvandning med mera.

Du startar Installningscentralen fran huvudmenyn genom
att ange Personliga instdllningar eller trycka pa Alt + F2 och
ange kcontrol.
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| sidopanelen finns olika kategorier som var och en
innehaller en delmangd av installningarna. Om du vill se
ndgra av de manga mojligheterna som finns kan du klicka
pa en kategoriikon och utforska mojligheterna som visas.

Vaxla till en tradvy om du vill visa en 6versikt dver alla
kategorier. Andra vyn genom att vilja Visa — Ldge —
Trddvy.

Om du klickar pa ett objekt visas motsvarande installningar
till hdger. Du kan dndra installningarna. Inga andringar bérjar
gdlla forran du klickar pa Verkstdll. Du aterstaller alla objekt
pa sidan till deras standardvarden genom att klicka pa
Standard. En del aktiviteter i vissa omraden i
Installningscentralen kraver att du har behérighet som
systemadministrator (dven kallad root).

Anvanda virtuella skrivbord

Med skrivbordsmiljon kan du ordna program och aktiviteter
pa flera virtuella skrivbord. Om du ofta kér manga program
samtidigt minimerar detta antalet fonster som maste ordnas
pa skdarmen. Du kan till exempel anvanda ett skrivbord for
e-post och kalender och ett annat fér ordbehandling och
grafik.

Flytta ett program till ett virtuellt skrivbord

Du kan visa ett program som kors pa ett eller flera virtuella
skrivbord eller flytta det till andra skrivbord.

Oppna programmet.

Hogerklicka i programmets namnlist.

Klicka pa Till skrivbord.

Ange vilket skrivbord programmet ska placeras pa.

Om du vill vaxla mellan skrivbord klickar du pa onskat
skrivbord i férhandsgranskaren for skrivbord i panelen.
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Ldgga till fler virtuella skrivbord

Vissa anvandare kanske behover fler skrivbord dn vad som
finns som standard. Sa har lagger du till fler skrivbord:

1. Hogerklicka pa forhandsgranskaren for skrivbord i
panelen och valj Anpassa skrivbord. En
konfigurationsruta visas dar du kan 6ka eller minska
antalet virtuella skrivbord. Du kan dven andra
skrivbordets standardnamn.
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2. Klicka pa OK nar du vill verkstalla andringarna och
stanga dialogrutan.

3. Om du vill att namnen pa skrivborden ska visas i
forhandsgranskaren for skrivbord i stallet for deras
nummer hogerklickar du pa férhandsgranskaren for
skrivbord och anger Pagerinstdllningar — Desktop
Name (skrivbordsnamn).

Anvdnda 3D-skrivbordseffekter

Om datorn har stod for Xgl kan du anvanda grafiska effekter
som att omvandla skrivbordet till en roterande 3D-kub,
aktivera halvgenomskinliga eller genomskinliga fonster,
zooma in och ut ur skrivbordsskarmen samt anvanda andra
skrivbordseffekter som skuggor, uttoning och 6vergangar.

Om du vill aktivera och anvdnda Xgl maste maskinvaran
uppfylla vissa krav. Framfor allt maste grafikkortet ha
mojlighet till 3D-st6d. Nar datorn har konfigurerats for Xgl
enligt beskrivningen i Anvédndarhandbok fér KDE kan du
anvanda foljande effekter:

» Placera de virtuella skrivborden runt en kub och rotera
kuben nar du vill visa ett annat virtuellt skrivbord. Rotera
kuben med Ctrl + Alt + — eller Ctrl + Alt + «.

* Bladdra mellan de olika virtuella skrivborden utan att
anvanda sidbytaren och markera det som ska anvandas.
Om du vill andra till den har panelliknande vyn anvander
du Ctrl + Alt + |. Om du vill bladdra at vanster eller hoger
héller du ned Ctrl + Alt och anvdander — och «.

« Zooma in vissa delar av skrivbordet. Markera det omrade
som ska forstoras och hogerklicka medan du haller ned
Windows-tangenten.

* Visa alla 6ppnade fonster pa ett virtuellt skrivbord som
om alla fick plats pa en skarm samtidigt. Ordna fonstren

med Ctrl + Alt + 1 Hall ned Ctrl + Alt och bestam fokus
med hjdlp av piltangenterna.

« Skapa virtuella regndroppar pa skrivbordet och torka
bort dem med en virtuell vindrutetorkare. Vaxla visningen
av regndroppar med Skift + F9 och vaxla visningen av
vindrutetorkaren med Skift + F8.

Anvdnda Konqueror

Konqueror dr en kombination av en webblasare, en
filhanterare, en dokumentvisare och en bildvisare. Som
filhanterare kan du anvanda den till att visa, hantera och
skapa filer samt ordna filsystemet pa det satt du vill.

Starta Konqueror som filhanterare genom att klicka pa
husikonen i panelen. | Konqueror visas innehallet i din
hemkatalog.

Huvudfénstret i Konqueror
Huvudfénstret i Konqueror har féljande innehall:
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Menyrad: Menyraden innehdller menyalternativ for
atgdrder som att kopiera, flytta och ta bort filer, andra vyer,
starta fler verktyg, definiera installningarna samt fa hjalp.

Verktygsfdlt: Verktygsfiltet ger dig snabb tillgang till
ofta anvanda funktioner som du dven kan utfora fran
menyn. Om du fér muspekaren éver en ikon visas en kort
beskrivning.

Platsfdlt: | platsfdltet visas sokvdgen till din katalog eller
fili filsystemet. Du kan ange en sokvag till en katalog direkt
genom att skriva in den eller genom att klicka pa en av



katalogerna i visningsfaltet. Ta bort innehallet i platsfaltet
genom att klicka pa den svarta symbolen med ett vitt X till
vanster. Nar du har angett en adress trycker du pa Retur.

Navigationspanel:  Visa och dolj navigationspanelen till
vanster genom att trycka pa F9. Navigationspanelen visar
informationen i en tradvy. Ange vilket innehall som ska visas
genom att klicka pd en av symbolerna i fliken till vanster
om navigationspanelen. Om du fér muspekaren 6ver en
ikon visas en kort beskrivning.

Visningsfalt: | visningsfiltet visas innehallet i den
markerade katalogen eller filen. | Visa-menyn kan du vilja
mellan olika visningslagen som innehallet ska visas i, till
exempel Ikonvy, Trddvy eller Detaljerad listvy. Om du klickar
pa en fil visas en férhandsgranskning av filen i Konqueror,
eller sa lases filen in i ett program for vidare behandling.
Om du for muspekaren over filen visas ett verktygstips i
Konqueror med detaljerad information om filen, till exempel
agare, rattigheter och senaste andringsdatum.

Hantera filer och mappar med Konqueror

Om du vill utfora atgarder som att kopiera, flytta eller ta

bort filer behdver du ratt behorigheter till mapparna och
filerna som ingdr i atgarderna. Sa har kopierar eller flyttar
du en fil eller en mapp:

1. Om du vill markera en eller flera filer eller mappar i
Konqueror haller du ned Ctrl och klickar pa filerna.

2. Hogerklicka och valj Kopiera eller Klipp ut i
kontextmenyn.

3. Ga till malmappen som du vill infoga objektet i.
Hogerklicka pa malmappen och valj Klistra in. Objektet
kopieras eller flyttas dit.

Du kan dven kopiera eller flytta objekt genom att dra och
sldppa dem. Nar du sldapper ett objekt far du en fraga om
objektet ska flyttas eller kopieras.

Om du vill ta bort en fil eller en mapp hogerklickar du pa
objektet och vdljer alternativet Flytta till papperskorg i
kontextmenyn. Objektet flyttas till papperskorgen. Darifran
kan du aterstdlla det vid behov eller ta bort objektet
permanent.

Anvdnda Internet med Konqueror

Om du vill anvanda Konqueror som en webbldsare anger
du webbadressen i platsfaltet. P4 samma satt som Firefox*
har dven Konqueror funktioner fér webblasning i flikar. Det
innebar att du kan ldsa in en sida i bakgrunden medan du
tittar pa en annan. Om du vill 6ppna en tom flik i Konqueror
trycker du pa Ctrl + Skift + N och anger en ny webbadress.
Alternativt kan du hogerklicka pa en lank i den aktuella
webbplatsen och ange Oppna under ny flik. Hogerklicka pa
en flik om du vill fa tillgang till fler flikalternativ, som att
uppdatera, kopiera eller stanga fliken.
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Du kan dven anvanda bokmadrken for dina
favoritwebbplatser (samt for filer och mappar). Lagg till och
hantera bokmarken i menyn Bokmdirken.

Anvanda Internet med Firefox

Forutom Konqueror innehaller SUSE Linux Enterprise dven
webbladsaren Firefox. Starta Firefox genom att trycka pa Alt
+ F2 och ange firefox.

Med funktioner som webbldsning i flikar, blockering av
popup-fonster samt hantering av filhdamtning och bilder
kombinerar Firefox de senaste webbteknikerna. Programmet
gor det latt att komma at olika sékmotorer vilket hjalper
dig att hitta den information som du behdver. Ange en
webbadress i platsfaltet nar du vill anvanda webben. Du
Ooppnar en tom flik i Firefox genom att trycka pa Ctrl + T
och ange en ny webbadress. Om du vill 6ppna en lank i en
ny flik klickar du pa lanken med den mittersta musknappen.
Hogerklicka pa fliken om du vill fa tillgang till fler
flikalternativ. Du kan skapa en ny flik, uppdatera en eller
flera befintliga flikar eller stanga dem. Du kan dven dndra
ordning pa flikarna genom att dra och slappa dem till dnskat
lage.

Hitta information med Firefox

Firefox har tva olika typer av sokalternativ. Du kan soka
efter information pa webben eller séka efter ord pa den
aktuella webbsidan.

1. Om du vill utfora en webbsdkning med s6kmotorn
Google* anger du 6nskade sokord i det integrerade
sOkfaltet till hoger om platsfaltet och trycker pa Retur.
Resultatet visas i fonstret.

2. Om du vill anvdnda en annan sékmotor klickar du pa

G-ikonen i sokfiltet sa att en lista med andra
sokmotorer visas.
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3. Klicka pa 6nskad s6kmotor och tryck pa Retur sa att
sokningen startas.

Om du vill soka efter nyckelord pa den aktuella webbsidan
trycker du pa Ctrl + F s att ett sokfalt 6ppnas i fonstrets
nedre del. Dar kan du ange ditt sokordet. Med knapparna
under sokfaltet kan du soka i olika riktningar eller markera
alla traffar i texten.

Ladda ned filer fran webben

Om du laddar ned en fil med Firefox startas Filhamtaren
och filen sparas till den mapp som har angetts i
installningarna. Som standard ar skrivbordet malmapp for
nedladdade filer. | Firefox visas dina slutférda filhamtningar
i en dialogruta.
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Darifran kan du 6ppna de nedlasta filerna direkt. Om du
vill rensa historiken fér nedlasta filer klickar du pa Rensa.

Anpassa instdllningar i Firefox

Om du vill byta standardmapp for hamtade filer eller
aktivera eller andra blockeringsfunktionen for popup-fénster
klickar du pa Redigera — Instdllningar.
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Har kan du dven ange en mangd andra installningar, till
exempel utseende, sprak, sekretess och alternativ for flikar.
Klicka pa ikonerna och ange alternativen pa varje sida enligt
dina 6nskemal. Klicka pa Stdng sa att andringarna borjar
galla.

Hantera losenord med Kwallet

Forsta gangen du anger alternativet att komma ihag ett
l6senord i ett KDE-program (till exempel for ditt e-
postkonto) startas Kwallet-guiden som standard. Kwallet ar
ett l6senordshanteringsverktyg som kan samla in alla
l6senord och lagra dem i en krypterad fil.

Introduction

KWallet - The KDE Wallet System

Welcome to KWallet, the KDE Wallet System. KWallet allows you
to store your passwords and other personal information on disk in
an encrypted file, preventing cthers from viewing the infermation.
This wizard will tell you about KWallet and help you configure it
for the first time.

®) Basic setup (recommended)

Advanced setup

Cancel

Aktivera Kwallet genom att valja alternativet Grundléggande
instdllning och klicka pa Ndsta. Val]j Yes, | wish to use the
KDE wallet to store my personal information (ja, jag vill lagra
min personliga information i KDE-planboken) och ange ett
6senord. Det ar ditt huvudlésenord som du anvander nar
du 6ppnar Kwallet. Om du glommer bort det gar det inte
att fa tillbaka det. Klicka pa Slutfér nar du vill stanga guiden.
Efter den forsta instdllningen kan du nar som helst 6ppna
planboken och visa, soka efter, ta bort eller skapa poster.
Du behdver i normala fall inte infoga en post manuellt. Nar
KDE identifierar en resurs som krdver autentisering startas
Kwallet automatiskt och du uppmanas att ange [6senordet
for Kwallet.

E-post och kalender

Om du vill ldsa och hantera din e-post och dina méten i
SUSE Linux Enterprise kan du anvanda Kontact som ett
verktyg for personlig informationshantering. Kontakt
kombinerar KDE-program som KMail, KOrganizer och
KAddressBook till ett och samma granssnitt. Det gor att du
enkelt far tillgang till din e-post, kalender, adressbok och
andra funktioner for personlig informationshantering.



Starta Kontact for férsta gangen

Starta Kontact genom att trycka pa Alt + F2 och ange
kontact. Om du vill fa tillgang till en av komponenterna
klickar du pd motsvarande ikon i den vanstra sidopanelen.

‘Wednesday 14 Mar 2007

mmmmmm

aaaaaaaa

uuuuuu

ggggg

Innan du skickar eller tar emot e-post maste du stélla in
ditt e-postkonto.

1. Klicka pa e-post-ikonen och vilj alternativet
Instdllningar — Configure KMail (stdll in Kmail).

2. linstdllningsdialogrutan klickar du pa Konton. Dar kan
du ange instdllningarna for utgaende och inkommande
e-postmeddelanden.

3. Forinkommande e-post klickar du pa fliken Hdmta brev
och darefter pa Ldgg till. Ange kontotypen och ange
informationen i den féljande dialogen.
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4. GOr samma sak for utgdende e-post i fliken Skicka brev.
Om du inte ar saker pa vilka installningar eller objekt
som ska anges kan du kontakta din Internetleverantor
eller systemadministratoren.

Snabbmeddelanden med Kopete

Kopete ar ett program for snabbmeddelanden. Det goér att
flera parter som ar anslutna till Internet kan kommunicera
med varandra. Kopete har stéd for alla vanliga protokoll
for snabbmeddelanden, till exempel AOL* Instant Messenger
(AIM), GroupWise® Messenger, ICQ, IRC, Jabber*, Lotus*
Sametime, MSN, SMS och Yahoo!*. Om du vill anvanda
snabbmeddelanden maste du registrera dig hos en
leverantor som erbjuder sddana tjanster.

Starta Kopete genom att trycka pa Alt + F2 och ange
kopete. FOrsta gangen du startar Kopete visas en
installningsguide dar du kan fa hjalp med att skapa en
anvandarprofil.

Step One: Select Messaging Service

Welcome to the Add Account Wizard

Select the messaging service from the list below.

Name Description
RAM Protocel to connect to AlM

LiGadu-Gadu Protocol to connect to Gadu-Gadu
BicQ Protocal to connect to 1ICQ
-~ |@IRC Protocol to connect to IRC
4 Jabber Protocol to connect to Jabber
L %!MSN Messenger Protocol to connect to MSN Messenger
& sms Protocol o send SMS messages

(HTestbed Kopete test protocol
¥ vahoo Protocal to connect to Yahoo

@ Help & # Cancel

Forst anger du tjansten som du har registrerat dig hos och
klickar pa Fortsdtt. Ange darefter de anvandardata som du
fick nar du registrerade dig hos meddelandetjansten:
anvandar-ID, l6senord samt servernamnet och porten.
Slutfér instdllningen av meddelandekontot genom att klicka
pa Slutfor.

Lagg till de kontakter som du vill kommunicera med genom
att klicka pa Arkiv — Ldgg till kontakt. En assistent visas dar
du far hjalp med att skapa kontakten. Du maste dock vara
online och ansluten till den angivna meddelandetjansten
nar du vill lagga till kontakter i listan.

Du startar en chatt genom att klicka pa dnskad kontakt och
skriva ditt meddelande i den nedre delen av chattfonstret.
Skicka meddelandet genom att trycka pa Retur. | den Ovre
delen av fonstret visas de meddelanden som har skickats

och tagits emot.
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Starta OpenOffice.org

OpenOffice.org-paketet innehaller en fullstandig uppsattning
kontorsverktyg, bland annat ordbehandlingsprogram,
kalkyleringsprogram, och komponenter for presentationer,
vektorritningar och databaser. Eftersom OpenOffice.org
finns tillgangligt for flera olika operativsystem kan du
anvanda samma data pa olika plattformar.




Du startar OpenOffice.org genom att trycka pa Alt + F2 och
ange 0Oo eller genom att 6ppna huvudmenyn och ga till
Kontorssvit. Skapa ett nytt dokument genom att valja Arkiv
— Nytt. Ange darefter vilken typ av dokument du vill skapa.
Om du vill 6ppna ett befintligt dokument véljer du Oppna
och anger vilken fil i filsystemet du vill 6ppna.

Visa PDF-filer

Dokument som behover delas eller skrivas ut pa flera
plattformar kan sparas som PDF-filer (Portable Document
Format), exempelvis i OpenOffice.org-paketet. SUSE Linux
Enterprise levereras med flera PDF-ldsare, till exempel KPDF
och Adobe* Acrobat* Reader.

Sa har anvander du KPDF eller Adobe* Acrobat* Reader:

Klicka pa huvudmenyknappen.

2. Klicka pa Office — Dokumentvisare. Valj Acrobat Reader
eller KPDF sa att den PDF-ldsare som du vill anvdnda
Oppnas. Du kan aven trycka pa Alt + F2 och ange
acroread eller kpdf.

3. Du kan visa en PDF-fil genom att klicka pa Arkiv —
Oppna. Bladdra till 6nskad PDF-fil och klicka pa Oppna.

4. Du kan navigera genom dokumenten med
navigeringsikonerna dverst eller nederst i fonstret. Om
PDF-dokumentet innehaller bokmarken kan du komma
at dem i visarens vanstra panel.

Soka efter data

KDE innehaller flera program som du kan anvanda till att
sOka efter data pa datorn eller i filsystemet. Med Kerry kan
du enkelt soka i ditt personliga informationsutrymme
(vanligtvis din hemmapp) som indexeras av Beagle®. KFind
ar ett annat alternativ.

Anvanda Kerry

Med Kerry kan du soka efter dokument, e-
postmeddelanden, webbhistorik, IM/ITC-konversationer,
kallkod, bilder, musikfiler, program och mycket annat.

1. Tryck pa Alt + F2 och ange kerry om du vill 6ppna
dialogrutan Kerry Beagle-s6kning.

2. Ange sokstrangen i S6k. Ange ord eller fraser och dndra
dina sokalternativ enligt beskrivningen i tipsen som visas
i sokfonstret.

3. Klicka pa en post i kolumnen till hdger om du vill ange
sokomradet. Den valda posten markeras.

4. Klicka pa ikonen Enter-ikonen ndr du vill starta
sokningen. Resultaten visas i fonstret. Med ldankarna
som ingdr i varje resultat kan du 6ppna resultatet direkt
eller visa var det finns i filsystemet med hjdlp av
filhanteraren.
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Best 10 resulls of 10 shown. % Gonfigure. @ Close

Anvanda Kfind

Anvand Kfind om du vill utféra enkla och avancerade
sokningar. Starta programmet fran huvudmenyn genom att
klicka pa Hitta filer eller kataloger eller tryck pa Alt + F2
och ange kfind.

S6kning efter namn

Gor féljande om du vill anvdnda ett filnamn (eller en del
av det) som sokord:

1. Ange filnamnet eller en del av filnamnet i
inmatningsfaltet Med namn. Anvand jokertecken,
exempelvis en stjdrna (*) om du vill ange saknade
tecken i filnamnet.

2. Ange vilken mapp som ska anvdndas for filsokningen.
Antingen anger du sokvagen till mappen i Titta i eller
sa klickar du pa Bldddra och bladdrar till mappen.

3. Om du vill séka i undermappar markerar du rutan Ta
med underkataloger.

4. Klicka pa S6k nar du vill starta sékningen. Resultaten
visas i dialogrutans nedre del. Klicka pa resultatet om
du vill 6ppna det direkt. Hogerklicka pa det om du vill
ange ett av alternativen fran kontextmenyn.

Name/Location | Contents | Properties i+  Eind

Named -

Look in: |file:/fhome/tux ~|| Browse i saveAs
% Include subfolders

Case sgnsitive search

Name In Subfolder « | Size Modified

~ITuxDocument odt Documents/ 7,029 03/27/06 0447
TuxDocument desktop kdesshare/apps!. 130 03/27/06 04:45

“ITuxDocument odt desktop  _kde/share/apps/. 138 03/27/06 04:4€

€ Close

Help

(]

Ready 3 files found

Soka efter Innehdll eller Egenskaper

Om du vill utféra en mer detaljerad sokning kan du dven
ange ytterligare egenskaper, till exempel text som filen
maste innehalla eller filens skapelse- eller andringsdatum.

1. | fliken Namn/plats anger du minst sokvagen som du
vill soka efter filen i. Du kan [dmna Med namn tomt.



2. Om du vill soka efter ett visst innehall i en fil klickar du
pa fliken Innehdll. | Innehdllande text anger du det ord
eller den fras som filen du vill soka efter ska innehalla.
Det har alternativet fungerar inte for alla typer av filer.

3. Om du vill soka efter till exempel nar filen skapades

eller senast andrades klickar du pa fliken Egenskaper
och anger dnskade alternativ.
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60,362 03/23/06 0408 2| [  Close

r

Eosr2zos  [Weekiz i~

Ready. 116 files found @  Help

4. Klicka pa S6k nar du vill starta sékningen.

Skapa en CD- eller DVD-skiva

Om du har en CD- eller DVD-brannare kan du branna filer
till en CD- eller DVD-skiva med K3b.

Tryck pa Alt + F2 och ange k3b. K3b 6ppnas.
2. Klicka pa Nytt data-cd-projekt i fonstrets nedre del.

3. | tradvyn i fonstrets Ovre vanstra del kan du soka efter
filer eller mappar som du vill brdnna. Nar de visas i
uppe till hoger i fonstret kan du dra dem till fonstret
Aktuellt projekt och slappa dem dar.
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4. Mata in en skrivbar CD-skiva i enheten och klicka pa
ikonen Brdnn.

5. Ange den informationen som behdvs i dialogrutan
Dataprojekt. Om du inte ar sdker pa vilka installningar
som ska anges klickar du pa K3b Defaults (K3b-
standardvarden). De fungerar bra for nastan alla filer.

6. Klicka pa Brdnn.

Hantera din samling av digitala bilder

Med digiKam ar det enkelt att hantera dina digitala bilder:
hamta bilderna fran kameran, redigera och férbattra dem,
sortera in dem i album (eller mark dem med taggar sa att
de dr latta att hitta, oavsett vilka mappar eller album de
befinner sig i) och arkivera dem pa CD eller exportera dem
till ett webbaserat bildgalleri. | digiKam finns dessutom
anvandbara batchfunktioner och plugin-program, vilket gor
att du kan konvertera flera bilder till olika bildformat, andra
namn pa flera bilder samtidigt eller automatiskt forbattra
bilderna med funktioner som borttagning av réda égon,
flackborttagning och borttagning av heta bildpunkter. Olika
filter och plugin-program for effekter hjalper dig att skapa
konstverk av dina digitala bilder.

Starta digiKam genom att trycka pa Alt + F2 och ange
digikam. Forsta gangen digiKam startas skapas en anpassad
mapp dar dina album lagras.

Den vanstra delen av digiKams huvudfonster innehaller en
tradvy och i den hégra delen visas miniatyrbilder. Om du
vill komma at dina bilder snabbt anvander du sidopanelen
till vanster, dar du kan vaxla mellan olika vyer. Du kan
sortera bilderna efter album, taggar, datum eller sékningar.
Om du vill starta digiKams visnings- och redigeringslage
dubbelklickar du pa en miniatyrbild.

Hantera din musiksamling

Med KDE:s musikspelare amaroK kan du spela upp olika
ljudformat, skapa spellistor, importera musik fran en iPod
(eller skicka filer till din iPod) samt lyssna till strommande
radioprogram fran radiostationer pa Internet. Vilka filtyper
som stods beror pa vilken motor som anvands for amarokK.

Starta amaroK genom att trycka pa Alt + F2 och ange
amarok. Nar amaroK startas for forsta gangen startas dven
Startguide. Dar kan du definiera vilka mappar som ska
anvandas for sokning efter musikfiler.
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+ Devices

| den vdnstra delen av amaroKs huvudfénster visas en
sidopanel med olika vyer: din musiksamling, en
kontextldsare, dina spellistor, en filbldddrare och sa vidare.
| den hogra delen av fonstret visas den aktuella spellistan.
Du kan spela musik genom att dra och slappa objekt fran
nagon av lasarna i sidopanelen till omradet med spellistan.
Dubbelklicka pa ett objekt i spellistan om du vill borja spela
upp det.

Om dina musikfiler har taggats korrekt (och innehaller
information om minst artist och album) kan du anvanda
flera anvandbara amaroK-funktioner: Om du automatiskt
vill hdmta omslagsbilder for album fran Amazon viljer du
alternativet Verktyg — Omslagshanteraring och klickar pa
Hédmta saknade omslag. Nasta gang du spelar upp ett spar
fran det albumet visas omslaget i kontextldasaren och i
displayen. Om du vill veta mer om artisten vaxlar du till
kontextlasaren i sidopanelen. Klicka pa fliken Artist om du
vill soka efter den relevanta Wikipedia-artikeln och visa den
i kontextldsaren. Om du vill visa texten for ett spar klickar
du pa fliken Sdngtexter. Da startas en sokning och resultatet
visas.

Om du vill anvanda en annan s6kmotor (eller stdlla in andra
funktioner i amaroK) vdljer du alternativet Instdllningar —
Anpassa amaroK.

Konfigurera systemet med YaST

Installningscentralen i KDE dr endast till for att konfigurera
KDE-skrivbordet, men du kan andra installationen och
konfigureringen av hela systemet med hjalp av YaST. Darfor
kravs det administrationsbehorighet (root) for att 6ppna
YaST.
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YaST innehaller olika moduler som kan anvandas for att
andra systeminstallningarna. De delas in i foljande
kategorier:

Programvara: Anvand modulerna i den har kategorin
nar du vill ange vissa alternativ for installation och
uppdatering och nar du vill installera eller ta bort
programpaket.

Maskinvara: Anvand de har modulerna nar du vill stalla
in datorns maskinvara, till exempel skarm, tangentbord,
mus, skrivare och skanner.

System: Anvdand de har modulerna om du vill andra
systeminstallningarna, till exempel datum, tid eller sprak,
eller om du vill utfora uppgifter som att sakerhetskopiera
eller aterstalla filer.

Ndtverksenheter: Anvand de hir modulerna om du vill
stdlla in natverksenheterna, till exempel natverkskort, ISDN,
DSL eller modem.

Natverkstjanster: De hdr modulerna ar avsedda for
natverkstjanster och for instdllning av flera klienter, till
exempel LDAP- och NFS-klienter.

Novell AppArmor: Anvand modulerna i den har
kategorin om du vill stdlla in sakerhetssystemet for Novell
AppArmor-programmet.

Sdkerhet och anvdndare: Har kan du stalla in olika
sakerhetsfunktioner, till exempel alternativ for brandvaggen,
och skapa och hantera anvandare och grupper.

Diverse: Innehaller flera moduler som inte passar ini de
sex forsta modulgrupperna. Du kan till exempel visa
loggfiler, lasa versionsinformation och installera drivrutiner
fran en CD-skiva fran aterforsaljaren.

Oppna YaST genom att trycka pa Alt + F2 och ange yast.
| dialogrutan som 6ppnas anger du l6senordet for root
YaST-modulerna innehaller integrerade onlinehjalptexter.



Hantera skrivare

Du kan antingen ansluta skrivare till datorn lokalt eller
anvanda dem via ett natverk. Om du vill anvanda en lokal
skrivare kontrollerar du att den ar ansluten till datorn. Stang
av datorn innan du ansluter en skrivare som inte kopplas
till USB-porten.

Du kan stalla in skrivare med YaST. Starta YaST och vdlj
alternativet Maskinvara — Skrivare i installningscentralen
YaST. Huvudfdnstret for skrivarinstallning 6ppnas. Om den
automatiska identifieringen av skrivarenheter misslyckas
kan du klicka pa Ldgg till i dialogrutan Skrivarinstdllning sa
att den manuella arbetsgangen for instdllning startas. Folj
instruktionerna i onlinehjdlpen for YaST. Kontakta
systemadministratoren om du inte ar saker pa vilket
alternativ du ska vdlja och vilken information du ska ange.

Nar du har installerat en skrivarenhet pa ett korrekt satt
kan du anvanda den fran alla program.

Logga ut

Nar du har anvant datorn kan du logga ut och lata systemet
vara igang, eller sa kan du starta om eller stanga av datorn.
Klicka pa huvudmenyknappen pa panelen och vilj
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alternativet Logga ut. Om du vill lamna systemet igdng
klickar du pd Avsluta aktuell session i den dialogruta som
Oppnas. Annars klickar du pa Stédng av datorn.

Om du vill ha mer information

Den hadr guiden innehdll en kort introduktion till KDE-
skrivbordet och nagra viktiga program som anvands
tillsammans med det. Om du vill ha mer information
hanvisas du till Anvdndarhandbok for KDE och de andra
handbockerna som finns for SUSE Linux Enterprise pa
http://www.novell.com/documentation/sled10/
eller pa datorni /usr/share/doc/manual.

Juridisk information

Copyright© 2006-2008 Novell, Inc. Med ensamratt. Ingen
del av denna publikation far reproduceras, kopieras, lagras
i informationssokningssystem eller overforas utan skriftligt
medgivande fran utgivaren. Novells varumarken finns i
Novell Trademark and Service Mark list [http://www
.novell.com/company/legal/trademarks/tmlist
.html]. Alla varumarken fran tredje part tillhor respektive
agare. En varumarkessymbol (® , ™ etc.) anger ett Novell®-
varumarke, en asterisk (*) anger ett varumarke fran tredje
part.
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