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Acerca de esta guia

Este manual presenta el entorno de escritorio grafico de GNOME implantado en SUSE®
Linux Enterprise Desktop y muestra como configurarlo para satisfacer preferencias y
necesidades personales. También se presentan varios programas y servicios, entre los
que se incluyen programas de ofimatica como OpenOffice.org, navegadores Web,
gestores de archivos, herramientas de exploracion y herramientas de edicion de imagenes.
Esta dirigido a usuarios que cuentan con alguna experiencia en el uso de entornos de
escritorio graficos como Macintosh*, Windows* u otros escritorios Linux.

El manual esta dividido en las siguientes partes:

Escritorio GNOME
Conozca el escritorio GNOME y aprenda a realizar tareas basicas cotidianas, asi
como a usar las aplicaciones centrales de GNOME y algunas utilidades menores.
Hagase una idea de las numerosas posibilidades que ofrece GNOME para modificar
e individualizar su escritorio segun sus preferencias y necesidades.

Oficina y colaboracién
Utilice el software de oficina y colaboracion que ofrece SUSE Linux Enterprise,
como el paquete OpenOffice.org, varios programas de correo electrénico y calen-
dario o aplicaciones para charlar en linea. También encontrara informacion
importante acerca de la gestion y el intercambio de datos en el sistema: coémo
compartir archivos en la red, como buscar y cifrar datos de forma efectiva y como
gestionar impresoras.

Internet
Aprenda a utilizar NetworkManager para conectarse a Internet. Explore las
aplicaciones de Internet incluidas en SUSE Linux Enterprise, como el navegador
Web Firefox o un lector de noticias.

Multimedia
Consulte los temas relacionados con aplicaciones graficas, camaras digitales,
aplicaciones de sonido o grabadoras de CD y DVD.



1 Comentarios

Nos gustaria recibir sus comentarios y sugerencias acerca de este manual y del resto
de la documentacion incluida con este producto. Utilice la funcion de comentarios del
usuario, situada en la parte inferior de cada pagina de la documentacién en linea, para
escribir sus comentarios.

2 Documentacion adicional

Hay otros manuales disponibles sobre este producto. Si quiere consultar otra
documentacion del usuario final de SUSE Linux Enterprise, los siguientes manuales
pueden serle de interés:

Guia de inicio rdpido de instalacion
Muestra los requisitos del sistema y expone todos los pasos necesarios para instalar
SUSE Linux Enterprise.

Guia del usuario de KDE
Este manual presenta el escritorio KDE de SUSE Linux Enterprise y las distintas
aplicaciones que encontrara cuando utilice ese escritorio. Se incluye informacion
sobre el uso de esas aplicaciones y el modo de realizar tareas clave. El manual esta
dirigido principalmente a usuarios finales que quieran utilizar de forma eficaz las
aplicaciones que se ejecutan en el escritorio KDE.

Para obtener una vision general de todos los manuales de SUSE Linux Enterprise,
consultehttp://www.novell.com/documentation/sled10/, dondetambién
puede descargar los manuales o acceder a informacion en linea del centro de ayuda del
escritorio que utiliza.

3 Convenciones de la documentacion

En este manual se utilizan las siguientes convenciones tipograficas:
+ /etc/passwd: nombres de archivos y directorios

* espacio reservado: se sustituye espacio reservado con el valor real

Guia del usuario de GNOME


http://www.novell.com/documentation/sled10/

PATH: variable de entorno PATH
1s, ——help: comandos, opciones y parametros
usuario: usuarios o grupos

Alt, Alt + F1: tecla o combinacion de teclas que se deben pulsar; las teclas se
muestran en mayusculas, tal y como aparecen en el teclado.

Archivo, Archivo > Guardar como: elementos de menus, botones.

Pingiiinos bailando (Capitulo Pingiiinos, 1Otro manual): referencia a un capitulo
de otro manual.
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Parte I. Escritorio GNOME






Procedimientos iniciales del
escritorio GNOME

Este capitulo le ayudara a familiarizarse con las convenciones, el disefio y las tareas
comunes del escritorio GNOME implantado en SUSE® Linux Enterprise Desktop.

1.1 Entrada y selecciéon de un
escritorio

Cuando se inicia el sistema, se le solicita que introduzca el nombre de usuario y la
contrasefia. Se trata del nombre de usuario y de la contrasefia que haya creado durante
la instalacion. Si no se ha encargado de instalar el sistema, solicite estos datos al
administrador.

La pantalla de inicio de sesién incluye los siguientes elementos:

Solicitud de entrada
Escriba su nombre de usuario y contrasefia para iniciar la sesion.

Menu Idioma
Seleccione un idioma para la sesion.

Menu Tipo de sesion
Seleccione el escritorio que se debe ejecutar durante la sesion. Si hay instalados
otros escritorios, apareceran en la lista.

Reiniciar

Reinicia el equipo.
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Apagar
Apaga el equipo.

1.1.1 ¢(Qué es una sesion?

Una sesion es el periodo de tiempo que transcurre entre que el usuario inicia sesion y

la finaliza. La pantalla de entrada ofrece varias opciones relacionadas. Por ejemplo, se
puede seleccionar el idioma de la sesion, de modo que el texto de la interfaz de aparezca
en dicho idioma.

Una vez que se autentican el nombre de usuario y la contrasefia, se inicia el administrador
de sesiones, el cual permite guardar determinados valores de configuracioén de cada
sesion. También permite guardar el estado de la sesién mas reciente y recuperarla la
proxima vez que entre.

El administrador de sesiones permite guardar y restaurar los ajustes siguientes:

+ Configuracion de visualizacion y funcionamiento, como fuentes, colores y configu-
racion del raton.

+ Aplicaciones que se estan ejecutando, como un gestor de archivos o un programa
de OpenOffice.org.

SUGERENCIA

No es posible guardar ni restaurar aplicaciones que no gestione el
administrador de sesiones. Por ejemplo, si se inicia el editor vi en la linea
de comandos de una ventana de terminal, el administrador de sesiones no
puede restaurar la sesién de edicién.

Para obtener informacion acerca de la configuracion de preferencias de sesion, consulte
la Seccion 2.5.8, “Gestion de sesiones™ (p. 104).

1.1.2 Cambio de un escritorio a otro

Si ha instalado los escritorios GNOME y KDE, emplee las siguientes instrucciones
para cambiar de uno a otro.
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1 Haga clic en Ordenador > Salir > Fin de sesion.

En KDE, haga clic en el menu del botén principal y elija Fin de sesion > Fin de
sesion en curso.

2 En la pantalla de inicio de sesion, haga clic en Tipo de sesion.
3 Seleccione el escritorio que desee usar (GNOME o KDE) y haga clic en Aceptar.
4 Escriba el nombre de usuario y pulse Intro.

5 Escriba la contrasefia y pulse Intro.

1.1.3 Bloqueo de la pantalla

Para bloquear la pantalla, realice uno de los procedimientos siguientes:
+ Haga clic en Ordenador > Bloguear pantalla.
+ Si el botén de bloqueo aparece en el panel, haga clic en él.

Para afiadir el boton a un panel, haga clic en el panel con el boton derecho y después
haga clic en Afiadir al panel > Bloguear pantalla.

Al bloquear la pantalla, se inicia el protector de pantalla. Para bloquear correctamente
la pantalla, debe tener habilitado el protector de pantalla. Para desbloquear la pantalla,
mueva el raton para mostrar el cuadro de didlogo de pantalla bloqueada. Introduzca el
nombre de usuario y la contrasefia y pulse Intro.

Para obtener informacion acerca de la configuracion del protector de pantalla, consulte
la Seccion 2.3.5, “Configuracion del protector de pantalla” (p. 83).

1.2 Salida de la sesion

Cuando haya terminado de usar el equipo, puede salir de la sesion y dejar el sistema
en ejecucion, o bien reiniciar o apagar el equipo.
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1.2.1 Salida de la sesion o cambio de
usuario

1 Haga clic en Ordenador > Salir.

2 Seleccione una de las siguientes opciones:

Salir de Ia sesion
Se sale de la sesion en curso y se vuelve a la pantalla de entrada a la sesion.

Cambiar de usuario
Se suspende la sesion y se permite que otro usuario entre y utilice el equipo.

1.2.2 Reinicio o cierre del equipo

1 Haga clic en Ordenador > Apagar:

2 Seleccione una de las siguientes opciones:

Apagar
Se cierra la sesion actual y se apaga el equipo.

Reiniciar
Se cierra la sesién actual y se reinicia el equipo.

Reposo
El equipo adopta un estado temporal de ahorro de energia. Se mantiene el
estado de la sesion, incluidas todas las aplicaciones en ejecucion y todos los
documentos abiertos.

Hibernar
Se suspende la sesion y no se emplea electricidad hasta que se reinicia el
equipo. Se mantiene el estado de la sesion, incluidas todas las aplicaciones
en ejecucion y todos los documentos abiertos.
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1.3 Operaciones basicas del escritorio

Al igual que ocurre con otros productos de escritorio, los componentes principales del
escritorio GNOME son iconos que enlazan con archivos, carpetas o programas, asi
como los paneles que aparecen en la parte inferior de la pantalla (similar a la barra de
tareas de Windows). Haga doble clic en el icono que desee para iniciar el programa
asociado y, para acceder a las opciones y menus adicionales, haga clic con el boton
derecho del raton en el icono pertinente. También es posible hacer clic con el boton
derecho en un espacio en blanco del escritorio para acceder a menus adicionales y poder
configurarlo o gestionarlo.

Figura 1.1 Escritorio GNOME

FEpe(ErE

Por defecto, el escritorio incluye dos iconos clave: el de la carpeta personal y el de la
papelera para los elementos eliminados. También pueden aparecer otros iconos que
representan dispositivos del equipo, como las unidades de CD, por ejemplo. Si hace
doble clic en la carpeta personal, se inicia el gestor de archivos Nautilus y aparece el
contenido del directorio personal. Para obtener mas informacién acerca de Nautilus,
consulte la Seccion 1.5, “Gestion de carpetas y archivos con Nautilus” (p. 17).
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Si se hace clic con el botén derecho del raton, aparecera un menu con operaciones que
afectan a los archivos, como copiar, cortar o renombrar. Cuando se selecciona Propie-
dades en el menq, se muestra un cuadro de didlogo de configuracion. Tanto el nombre
de los iconos, como los iconos en si, se pueden cambiar con la opcion Seleccionar un
icono personal. La pestaila Emblemas permite afiadir simbolos graficos descriptivos al
icono. La pestafia Permisos permite acceder a los permisos de los archivos seleccionados,
mientras que la pestafia Notas permite gestionar comentarios. El ment de la papelera

también ofrece la opcion Vaciar papelera, que suprime el contenido de ésta.

Un enlace es un tipo de archivo especial que remite a otro archivo o carpeta. Cuando
se realiza una accién en un enlace, dicha accién se ejecuta en el archivo o la carpeta al
que el enlace hace referencia. Cuando se elimina un enlace, se elimina sélo el archivo
de enlace, no el archivo al que se hace referencia.

Para crear un enlace en el escritorio a una carpeta o un archivo, acceda al objeto en
cuestion mediante el gestor de archivos, haga clic con el boton derecho del raton en el
objeto y, a continuacién, haga clic en Crear enlace. Arrastre el enlace desde la ventana
Administrador de archivos y suéltelo en el escritorio.

1.3.1 Iconos de escritorio por defecto

Para suprimir un icono del escritorio, basta con arrastrarlo a la papelera. Tenga cuidado
al usar esta opcion: si mueve iconos de carpeta o de archivos a la papelera, se borraran
los datos en si. Si los iconos solo representan enlaces a un archivo o directorio, tnica-
mente se suprimen dichos enlaces.

NOTA

No se puede mover el icono de inicio a la papelera.

1.3.2 Menu del escritorio

Si se hace clic con el botén derecho del ratén en un espacio vacio del escritorio aparecera
un menu con distintas opciones. Para crear una carpeta nueva, seleccione Crear carpeta.
Para crear un icono que permita lanzar una aplicacién, emplee la opcion Crear lanzador.
Proporcione el nombre de la aplicacién y el comando para iniciarla y, a continuacion,
seleccione un icono para representarla. También puede cambiar el fondo del escritorio
y alinear los iconos.
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Figura 1.2 Menii del escritorio GNOME

Crear una carpeta
Crear un lanzador...

Crear un documento 3
Abrir terminal

Reordenar por nombre

+ Mantener alineados

[ Pegar

Cambiar el fondo del escritorio

1.3.3 Panel inferior

En la parte inferior del escritorio encontrara un panel que contiene el menu Ordenador,
que es semejante al menu Inicio de Windows, y los iconos para todas las aplicaciones
que se estén ejecutando actualmente. También es posible afiadir aplicaciones y applets
al panel para facilitar el acceso. Si se hace clic en el nombre de un programa de la barra
de tareas, la ventana del programa se colocara en primer plano. Si el programa ya se
encuentra en esa posicion, se minimizara con un sélo clic del raton. Si se hace clic en
una aplicacion minimizada, se vuelve a abrir la ventana correspondiente.

Figura 1.3 Panel inferior de GNOME

= Ordenador = Qﬂﬂu mar 9 de may, 11:11 E

El icono Mostrar escritorio aparece a la derecha del panel inferior. Este icono minimiza
todas las ventanas de los programas y muestra el escritorio. Si todas las ventanas estan
minimizadas, las vuelve a abrir.

Al hacer clic con el boton derecho del ratéon en un espacio vacio del panel, se abre un
menu que ofrece las opciones que se recogen en la siguiente tabla:

Tabla 1.1 Opciones de menii del panel

Opcién Descripcion

Afiadir al panel Abre una lista de menus de aplicaciones y applets
que se pueden afiadir al panel.

Procedimientos iniciales del escritorio GNOME
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Opcion

Descripcion

Propiedades

Borrar este panel

Permitir mover el
panel/Bloquear posicion del
panel

Panel nuevo

Ayuda

Acerca de los paneles

Permite modificar las propiedades del panel.

Elimina el panel del escritorio, por lo que se pierden
todos los valores de configuracion del mismo.

Permite arrastrar el panel a otro lado de la pantalla
o bloquearlo en la posiciéon que tenga en cada
momento.

Crea un panel nuevo y lo afiade al escritorio.

Abre el Centro de ayuda.

Abre informacion acerca de la aplicacion de panel.

1.3.4 Adicion de applets y aplicaciones al

panel

Es posible afiadir aplicaciones y applets al panel inferior para acceder a éstos rapida-
mente. Un applet es un programa pequefio, mientras que una aplicacion es, normalmente,
un programa independiente mas sélido. La adicion de un applet coloca las utilidades
mas empleadas en sitios a los que puede acceder con facilidad.

El escritorio GNOME incluye numerosos applets. Podra ver una lista completa de ellos
haciendo clic con el botén derecho en el panel inferior y seleccionando Afiadir al panel.
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Figura 1.4 Cuadro de didlogo Afiadir al panel

Add to Panel

Select an item to add to the panel:

@ Custom Application Launcher
Create a new launcher

ﬁEA Application Launcher...
Launch a program that is already in the GNOME menu

Address Book Search

|

Bloquear pantalla

=
(& |

=

=

Clock

AC,

@ Ayuda

Search for a person in your address book

Protect your computer from unauthorized use

Busqueda en diccionario
Busque palabras en un diccionario en linea

Get the current time and date

Conmutador de usuarios

&3]
I ¥ Cancelar l

Estos son algunos de los applets mas utiles:

Tabla 1.2 Algunos applets utiles

Applet

Descripcion

Busqueda en diccionario

Forzar el cierre

Buscar archivos

Notas adhesivas

Menu principal tradi-
cional

Permite buscar palabras en un diccionario en linea.
Cierra una aplicacion. Esta operacion es especialmente
util cuando se desea cerrar una aplicacion que no

responde.

Permite buscar archivos, carpetas y documentos en el
equipo.

Permite crear, ver y gestionar notas adhesivas en el
escritorio.

Con este menu se puede acceder a los programas igual
que se hacia en las versiones anteriores de GNOME. Es

Procedimientos iniciales del escritorio GNOME
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Applet Descripcion

util para personas que estén acostumbradas a las versiones
anteriores de GNOME.

Control de volumen Permite aumentar o disminuir el volumen del sonido.

Informe meteorologico ~ Permite ver informacion actual sobre el tiempo en una
ciudad especifica.

Conmutador del area de  Permite acceder a areas de trabajo adicionales a través

trabajo de escritorios virtuales. Por ejemplo, puede abrir aplica-
ciones en areas de trabajo distintas y usarlas en sus
propios escritorios y evitar el desorden de las otras
aplicaciones.

1.4 Uso del menu principal

Haga clic en Ordenador, en la esquina inferior izquierda del panel para abrir el menu
principal. Las aplicaciones que se utilizan normalmente aparecen en el menu principal,
junto a las aplicaciones que se hayan utilizado recientemente. También puede hacer
clic en Documentos para ver los documentos recientes, o en Lugares para ver los lugares
favoritos (como el directorio personal o el escritorio). Haga clic en Mds aplicaciones
para acceder a otras aplicaciones, organizadas en categorias. Puede utilizar las opciones
de la derecha para acceder a la ayuda, instalar software adicional, abrir el centro de
control de GNOME, bloquear la pantalla, salir del escritorio o comprobar el estado del
disco duro y de las conexiones de red.
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Figura 1.5 Menu principal

Mostrar: [Ap\icaciones favoritas a | Sistema
@ Ayuda
@ Firefox [ Mautilus
Navegador Web e Explorador de ar... 7 Centro de control

Q Instalar software
-
SED [%= Bloguear pantalla..

Fin de sesion...
Estado

— Disco duro
fim Disponible: 33G / Total: 35G

Red: fija
Mediante ethemet (eth1)

El ment principal incluye varios elementos. Las siguientes secciones describen cada
uno de esos elementos.

1.4.1 Barra de busqueda

La barra de busqueda permite localizar aplicaciones y archivos en el sistema. Escriba
el criterio de busqueda en el campo Buscar y pulse Intro. Los resultados se muestran
en el cuadro de didlogo Biisqueda de escritorio.
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Puede usar la lista de resultados para abrir un archivo, reenviarlo por correo electronico
o mostrarlo en el gestor de archivos. Basta con que haga clic con el botén derecho en
un elemento de la lista de resultados y seleccione la opcion que desee. Las opciones
disponibles para cada elemento dependen del tipo de archivo del que se trate. Al hacer
clic en un archivo de la lista se muestra una vista previa del archivo e informacion
como, por ejemplo, el titulo, la via y la fecha de la ultima vez que se modificé el archivo
o se accedio a él.

También puede usar el boton Buscar para limitar la busqueda a los archivos de un sitio
concreto, como la libreta de direcciones o paginas Web, o para mostrar s6lo un tipo
especifico de archivo en la lista de resultados. El ment Ordenar le permite ordenar los
elementos de la lista de resultados en funcion de su nombre, su relevancia o la fecha
en que se modifico el archivo por dltima vez.

Para obtener mas informacion acerca del uso de la funcién de busqueda del escritorio
GNOME, consulte el Capitulo 9, Biisquedas con Beagle (p. 209).

1.4.2 Pestainas del menu principal

Puede determinar los iconos que deben aparecer en el menu principal haciendo clic en
las pestafias Aplicaciones, Documentos o Lugares.
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Aplicaciones favoritas

Por defecto, entre las aplicaciones favoritas se muestran los iconos de varias aplicaciones
que se usan habitualmente. Emplee esta vista para mostrar las aplicaciones que utilice
con mas frecuencia.

Para afiadir un elemento a las aplicaciones favoritas:
1 Haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones.
2 Haga clic con el botén derecho en la aplicacion que desee afiadir.
3 Seleccione Afiadir a favoritos.
La aplicacion seleccionada se afiade a las aplicaciones favoritas.
Para eliminar un elemento de las aplicaciones favoritas:

1 Haga clic en Ordenador.

2 Asegurese de que las aplicaciones favoritas aparezcan en el menu principal.
Si no es asi, haga clic en Aplicaciones.

3 Haga clic con el botén derecho en el elemento que desee eliminar.

4 Seleccione Eliminar de favoritos.

La aplicacion eliminada dejara de aparecer en la vista de aplicaciones favoritas.

Aplicaciones recientes

En las aplicaciones recientes se muestran las dos ultimas aplicaciones que se han
iniciado. Emplee esta vista para localizar con rapidez las aplicaciones que haya usado
recientemente.

Documentos recientes

Haga clic en la pestafia Documentos para ver los tltimos documentos que haya abierto.
Emplee esta vista para localizar con rapidez los documentos en los que haya estado

Procedimientos iniciales del escritorio GNOME
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trabajando recientemente. Haga clic en Mds documentos para abrir el navegador de

archivos.

Lugares recientes

Haga clic en la pestafia Lugares para ver los tultimos lugares a los que haya accedido.
Emplee esta vista para localizar con rapidez los lugares en los que haya trabajado
recientemente. Haga clic en Mds ubicaciones para abrir el navegador de archivos.

1.4.3 Sistema

Aqui se incluyen accesos directos a varias aplicaciones de sistema.

Tabla 1.3 Accesos directos de sistema

Aplicacion

Descripcion

Ayuda

Centro de control

Instalar software

Bloquear pantalla

Fin de sesion

Apagar

Abre el centro de ayuda, que proporciona documentacion en
linea para el sistema.

Ayuda a personalizar y configurar el sistema. Para obtener
mas informacion, consulte el Capitulo 2, Personalizacion de
los valores de configuracion (p. 59).

Abre el instalador de software, que le guiara por el proceso
de instalacién de software nuevo.

Bloquea el sistema para que nadie pueda acceder a él mientras
esté ausente. Debe introducir la contrasefia para desbloquear
el sistema.

Abre el cuadro de didlogo para salir del sistema, donde se
puede salir o cambiar de usuario.

Abre el cuadro de didlogo para apagar el equipo, donde se
puede apagar el sistema, reiniciarlo o suspenderlo.
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1.4.4 Estado

Aqui se muestra informacion acerca del disco duro y de la conexion de red, incluida la
cantidad de espacio disponible que queda en el disco duro y el tipo de conexion de red
que se utiliza.

1.5 Gestion de carpetas y archivos
con Nautilus

Use el gestor de archivos Nautilus para crear y ver carpetas y documentos, ejecutar
guiones y crear CD con datos. Ademas, el gestor de archivos proporciona compatibilidad
para ver paginas Web y archivos.

El gestor de archivos se puede abrir de las siguientes formas:
» Haga clic en Ordenador > Nautilus Explorador de archivos.
» Haga doble clic en el icono del directorio personal del escritorio.

+ Haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Navegacion > Carpeta personal o
Nautilus Explorador de archivos.

Figura 1.6 Administrador de archivos

Archivo Editar Wer Lugares Ayuda

bin Desktop Pictures

B root * |3 elementos, espacio libre: 15,2 Gib
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La ventana de Nautilus incluye los siguientes elementos:

Menu
Permite realizar la mayor parte de las tareas.

Barra de herramientas
Permite desplazarse entre los archivos y las carpetas rapidamente y acceder a ellos.

Barra de ubicacion
Permite localizar archivos, carpetas y sitios URI.

Panel lateral
Permite acceder al archivo o la carpeta seleccionados y mostrar informacion
relacionada con ellos. Emplee la lista desplegable para personalizar los elementos
que se deben mostrar en el panel. La lista incluye formas para ver informacion
acerca de los archivos, realizar acciones en los archivos, afiadir emblemas, ver un
historial de los sitios que se han visitado recientemente y mostrar los archivos en
el sistema de arbol.

Panel de visualizacion
Muestra carpetas y archivos. Use las opciones del menu Ver para aumentar o
disminuir el tamafio del contenido en el panel de visualizacion y para mostrar
elementos en forma de lista o de iconos.

Barra de estado
Muestra el nimero de elementos incluidos en una carpeta y el espacio libre dispo-
nible. Cuando se selecciona un archivo, la barra de estado muestra el nombre y el
tamafio.

1.5.1 Accesos directos de desplazamiento
del gestor de archivos

A continuacion se muestran algunos accesos directos sencillos para desplazarse por el
gestor de archivos:
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Tabla 1.4 Accesos directos de desplazamiento del gestor de archivos

Acceso directo Descripcion

<—oAlt+1 Abre la carpeta principal.

1ol Selecciona un elemento.

Alt+ |, o Intro Abre un elemento.

Mayus + Alt + | Abre un elemento y cierra la carpeta activa.

Mayus + Alt + 1 Abre la carpeta principal y cierra la carpeta activa.

Mayus + Control + W Cierra todas las carpetas principales.

Control +L Abre una ubicacion si se especifica una via o
URL.

Alt + Inicio Abre el directorio personal.

Para obtener mas informacion, haga clic en Ayuda > Contenido en el gestor de archivos.

1.5.2 Archivado de carpetas

Si tiene archivos que no usa desde hace tiempo, pero que desea conservar en el equipo,
puede comprimirlos en archivos con un formato de compresion (TAR).

1 En el panel de visualizacién de Nautilus, haga clic con el botén derecho en la
carpeta que desee archivar y haga clic en Crear archivo comprimido.

Crear archivador

= Jtarg

-
-

Lugar 3 Escritorio

[ X Cancelar | @C[ear
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2 Acepte el nombre por defecto para el archivo de reserva o proporcione otro.
Utilice tar . gz, que corresponde al formato de archivo de reserva mas comun.

3 Especifique una ubicacién para el archivo de reserva y haga clic en Crear.

Para extraer los elementos de un archivo de reserva, haga clic con el boton derecho en
el archivo y elija Extraer aqui.

1.5.3 Creacion de discos CD o DVD

Si su sistema cuenta con una unidad de lectura y escritura de CD o DVD, podra usar
el gestor de archivos Nautilus para grabar discos CD y DVD.

1 Haga clic en Ordenador > Mas aplicaciones > Audio y video > GNOME CD/DVD
Creator o inserte un disco vacio y haga clic en Crear CD/DVD de datos o en
Crear CD/DVD de audio.

2 Copie los archivos que desee incluir en el CD o0 el DVD en la ventana del creador
de CD o DVD de Nautilus.

3 Haga clic en Escribir en disco.

4 Cambie la informacion del cuadro de didlogo o acepte los valores por defecto y
haga clic en Escribir.

Los archivos se graban en el disco. Este proceso puede llevar unos minutos,
segutn la cantidad de datos que se vaya a grabar y la velocidad de la grabadora.

También puede usar el reproductor de musica Helix* Banshee™ para grabar discos
CD de audio y MP3.
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1.5.4 Uso de marcadores

Use la funcion de marcadores de Nautilus para marcar sus carpetas favoritas.

1 Seleccione la carpeta o el elemento para el que desee crear un marcador.

2 Haga clic en Marcadores > Afiadir marcador. E1 marcador se afiade a la lista y
usa el nombre de la carpeta como nombre del marcador. Cuando un archivo se
configura como marcador, lo que se configura como tal en realidad es la carpeta.

3 Para seleccionar un elemento de la lista de marcadores, haga clic en Marcadores
y seleccione el marcador que desea.

También puede organizar la lista de marcadores haciendo clic en Marcadores > Editar
marcadores y efectuando las selecciones oportunas en el cuadro de didlogo.

Editar los marcadores,

Para cambiar el orden de los marcadores, haga clic en uno de ellos y arrastrelo hasta la
ubicacion que desee.

1.5.5 Preferencias del gestor de archivos

Puede cambiar las preferencias del gestor de archivos haciendo clic en Editar > Prefe-
rencias. Las preferencias que se pueden configurar estan organizadas en cinco pestafias:

Vistas

Para configurar el aspecto del gestor de archivos, haga clic en Editar > Preferencias >
Vistas.

Procedimientos iniciales del escritorio GNOME

21



Figura 1.7 Cuadro de didlogo de vistas del gestor de archivos

Vista predeterminada

Ver las carpetas puevas usando: [ Vista de icono :1

Organizar los elementos: [ Por nombre 31
« Colocar las carpetas antes que los archivos

Mostrar los archivos ocultos y de respaldo

Valeres predeterminados para la vista de iconos

Nivel de ampliacion predeterminado: [100% -

Usar distribucion compacta

Texto al lado de los iconos

Valores predeterminados para la vista de lista

Nivel de ampliacion predeterminado: [ 50% >

Valeres predeterminados para la vista de arbol

«| Solo mostrar las carpetas

©® Ayuda X Cerrar

Seleccione una de las siguientes opciones:

Tabla 1.5 Opciones de vistas del gestor de archivos

Seccion Opcion Descripcion
Vista predeter- Ver las carpetas nuevas  Determina si las carpetas nuevas se
minada usando deben mostrar como iconos 0 como una

Organizar los
elementos

Poner las carpetas
antes que los archivos

22 Guia del usuario de GNOME

lista.

Define el orden en el que se muestran
los elementos. Los elementos se pueden
ordenar por nombre, tamafio, tipo, fecha
de modificacién o emblema.

Coloca la carpeta al principio de Ia lista,
si la casilla de verificacion esta selec-
cionada (valor por defecto).



Seccién Opcién Descripcion
Mostrar los archivos ~ Muestra los archivos ocultos y de copia
ocultos y de respaldo  de seguridad de los directorios. Si la
casilla de verificacion no esta selec-
cionada (valor por defecto), no se
muestran los archivos ocultos ni los de
sistema.
Valores predeter- Nivel de ampliacion Define el tamafio de los elementos que

minados para la
vista de iconos

predeterminado

Usar una disposicion
ajustada

Texto a los lados de los
iconos

Valores predeter-
minados para la
vista de lista

Nivel de ampliacion
predeterminado

se muestran en el gestor de archivos.
Muestra los elementos cerca unos de
otros.

Muestra los titulos de los iconos al lado
de éstos, en lugar de debajo.

Determina el tamafio de los elementos
que se muestran en la vista de lista.

Valores predeter- So6lo mostrar las Cuando se selecciona, s6lo se muestran
minados para la  carpetas las carpetas del arbol en el panel lateral.
vista de drbol

Comportamiento

Para configurar el comportamiento del gestor de archivos, haga clic en Editar > Prefe-

rencias > Comportamiento.
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Figura 1.8 Cuadro de didlogo de comportamiento del gestor de archivos

Preferencias archivos

{ |
[Vistas Comportamiento: Moslrar}Columnas delalistalVista previa}

Comportamiento
Una sola pulsacién para activar los elementos
@ Doble pulsacién para activar los elementos

+| Siempre abrir en una ventana de navegador

Archivos de texto ejecutables
Ejecutar los archivos de texto ejecutables al pulsar
Ver los archivos de texto ejecutables al pulsar

@ Preguntar cada vez

Papelera
«| Preguntar antes de vaciar la papelera o borrar archivos

Incluir una orden «Borrar» que no utilice la papelera

©® Ayuda X Cerrar

Seleccione una de las siguientes opciones:

Tabla 1.6 Opciones de comportamiento del gestor de archivos

Opcion Descripcion
Una sola pulsacion para Al hacer clic en un elemento, se realiza la accion
activar los elementos por defecto de dicho elemento. Si esta opcién esta

seleccionada y situa el cursor sobre un elemento, su
titulo se mostrara subrayado.

Doble pulsacion para activar Al hacer doble clic en un elemento, se realiza la
los elementos accion por defecto de dicho elemento.

Abrir el elemento activado en  Abre el gestor de archivos en el modo de navegador

una ventana nueva siempre que se inicia.

Ejecutar los archivos ejecu- Al hacer clic en un archivo ejecutable, éste se
tables cuando son seleccio- ejecuta. Un archivo de este tipo es un archivo de
nados
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Opcion

Descripcion

Ver los archivos de texto
ejecutables cuando son selec-
cionados

Preguntar siempre

Preguntar antes de vaciar la
papelera o borrar archivos

Incluir una orden Borrar que
no utilice la papelera

texto que se puede ejecutar; es decir, un guion de
shell.

Al hacer clic en un archivo ejecutable, se muestra
su contenido.

Cuando se hace clic en un archivo ejecutable,
aparece un cuadro de didlogo en el que se pregunta
si se debe mostrar o ejecutar el archivo.

Muestra un mensaje de confirmacion antes de vaciar
la papelera o de suprimir archivos.

Afiade un elemento de menu Eliminar al ment
Editar y a los menuds emergentes que se muestran
al hacer clic con el boton derecho en un archivo,
carpeta u objeto del escritorio. Cuando seleccione
un elemento y haga clic en Eliminar, el elemento
se suprimira inmediatamente del sistema de
archivos.

Visualizacion

Para configurar el modo en el que los titulos de los iconos y las fechas se muestran en
el gestor de archivos, haga clic en Editar > Preferencias > Visualizacion.
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Figura 1.9 Cuadro de didlogo de opciones para mostrar del gestor de archivos

Preferencias archivos

[Vistas 1 Cr.vmportarniemr.vI Mostrar. | Columnas de la lista I Vista previa}

Descripciones de los iconos

Seleccione el orden en que la informacion aparecera
debajo de los nombres de los iconos. Aparecerd mas
informacién cuando aumente la ampliacién.

Ninguno -
Tamafio E
Fecha de modificacion *

Fecha

Formato: | mié 04 abr 2007 17:59:27 EEST & |

©® Ayuda X Cerrar

Seleccione una de las siguientes opciones:

Tabla 1.7 Opciones para mostrar del gestor de archivos

Opcién Descripcion

Texto de los iconos Define el orden de la informacion que debe aparecer debajo
del nombre de los iconos. Se pueden definir tres tipos de
informacion, en el orden en el que aparecen.

Fecha Permite configurar el formato de fecha.

Columnas de lista

Para configurar las columnas que deben aparecer en el gestor de archivos, asi como el
orden en que se deben mostrar, haga clic en Editar > Preferencias > Columnas de la
lista.
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Figura 1.10 Cuadro de didlogo de columnas de listas del gestor de archivos

[Vislas 1 Comportamiento I Maslrarl

Columnas de la lista

Seleccione el orden en que la informacion
aparecera en la vista de lista.

Nombre

Tamaiio

Tipo

Fecha de modificacién
[] Fecha de acceso

[ Grupo

[J Permisos

[J Permisos octales

[J Propietario

[ Tipo MIME

@ Ayuda

Seleccione las columnas que desee que se muestren. Para cambiar el orden, haga clic

en Subir o en Bajar.

Vista previa

Para configurar el modo en el que se muestra la vista previa de los archivos en el gestor
de archivos y si se incluye en las carpetas el nuimero de elementos que contienen, haga

Usar predeterminado

X Cerrar

clic en Editar > Preferencias > Vista previa.
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Figura 1.11 Cuadro de didlogo de vista previa del gestor de archivos

Preferencias de archivos

[Vistas 1 Comportamiemo} Mostrar 1 Columnas de la lista | Vista previaé‘

Archivos de texto
Mostrar texto en los iconos: Solo en archivos locales =
Otros archivos previsualizables
Mostrar miniaturas: Solo en archivos locales *
Sélo para archivos menores de: 3 Mib S

Archivos de sonido

Escucha previa de archives de sonido: | Nunca >

Carpetas

Contar el nimero de elementos: Solo en archivos locales =

©® Ayuda X Cerrar

Seleccione una de las siguientes opciones:

Tabla 1.8 Opciones de vista previa del gestor de archivos

Opcién Descripcion

Mostrar texto en los iconos Especifica cuando se debe mostrar la vista previa del
contenido de los archivos de texto en el icono que
representa a los archivos.

Mostrar miniaturas Especifica cuando se debe mostrar la miniatura de los
archivos de imagen en el icono que representa a los
archivos.

Solo para archivos menores Permite especificar el tamafio maximo de archivo para
que representar los archivos mediante miniaturas.

Escuchar previamente los  Especifica cuando se debe activar una reproduccion
archivos de sonido previa de los archivos de sonido.
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Opcién Descripcion

Contar el numero de Especifica cuando se debe mostrar el nimero de

elementos archivos que incluye cada carpeta. En la vista de
iconos, puede que sea necesario ampliar el nivel de
zoom para ver el numero.

1.6 Acceso a recursos de red

En este capitulo se describen varios procedimientos para acceder a los recursos de red:

1.6.1 Conexion a la red

Se puede conectar a una red mediante conexiones por cable o inalambricas. Para ver
el estado de conexion de la red, haga clic en Ordenador. En el area Estado del menu
principal, el icono de conexiones de red muestra el estado de la conexion. Por ejemplo,
en la siguiente captura, el equipo estd conectado a una red con cable mediante una
conexion Ethernet.

Figura 1.12 Icono de conexiones de red del menii principal

[ 1 et A
Mostrar: | Aplicaciones favoritas = Sistema
: ) ® Ayuda
@. Firefox [ Nautilus
Navegador Web ‘] Explorador de ar W Centro de control

Q Instalar software
SRR IS = Bloguear pantalla...

Fin de sesian...
Estado

— Disco duro
=) Disponible: 33G / Total: 35G

Red: fija
Mediante ethemet {eth1)
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Haga clic en el icono para obtener informacion acerca de la conexion como, por ejemplo,
la direccion IP, la direccion del gateway, etc. Haga clic en Configurar red, en el cuadro
de dialogo Informacién de la conexion si necesita determinar el método de configuracion
de la red o cambiar la configuracion de la tarjeta de red.

Para obtener mas informacioén, consulte el Capitulo 11, Gestion de conexiones de red
(p. 223).

1.6.2 Acceso a los recursos compartidos de
red

Es posible configurar otros dispositivos de red, como estaciones de trabajo y servidores,
para que compartan algunos o todos los recursos. Generalmente, los archivos y carpetas
se marcan para permitir que los usuarios remotos accedan a ellos. Son los denominados
recursos compartidos de red. Si el sistema esta configurado para acceder a los recursos
compartidos de red, utilice el gestor de archivos Nautilus para acceder a ellos.

Para acceder a los recursos compartidos, haga doble clic en el icono del directorio
personal del escritorio y después haga clic en Servidores de red, en el panel de la
izquierda. La ventana muestra los recursos compartidos de la red a los que se puede
acceder; haga doble clic en el recurso correspondiente. Es posible que deba autenticarse
en el recurso proporcionando un nombre de usuario y una contrasefia.

Guia del usuario de GNOME



Figura 1.13 Navegador de archivos de red
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EIDisquetera

1 elemento

Para acceder a recursos compartidos de Novell, haga doble clic en el icono Servicios
de Novell. Se muestra asi una lista de los recursos compartidos de Novell disponibles.

Para acceder a recursos de NFS, haga doble clic en el icono de red UNIX. Aparecera
una lista de recursos de UNIX disponibles.

Para acceder a recursos compartidos de Windows, haga doble clic en el icono de red
Windows. Se mostraran los recursos compartidos de Windows que estén disponibles.

Adicion de un sitio de red

1 Haga clic en Ordenador > Nautilus Explorador de archivos > Archivo > Conectar
con el servidor.
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(S T R |

Tipo de servicio: | FTP publico ¥

Servidor:
Informacion opcional:

Puerte:
Carpeta:

MNombre de |la conexion:

( Examinar la Led] [ X cancelar ] Conectar

2 Seleccione un tipo de servicio y después especifique la informacion necesaria.

3 Especifique el nombre que quiera que se muestre para esta conexién y después
haga clic en Conectar.

Se afiadira un icono para el sitio de red en el escritorio.

1.6.3 CoOmo compartir directorios de su
equipo

Puede hacer que los directorios de su equipo estén disponibles para otros usuarios de
la red.

Habilitacién de recursos compartidos
Use YaST para habilitar el uso compartido de recursos del equipo. Para habilitar los

recursos compartidos, debe disponer de privilegios de usuario Root y debe ser miembro
de un grupo de trabajo o un dominio.

1 Haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Sistema > YaST.
2 En YaST, haga clic en Servicios de red > Pertenencia a dominio de Windows.

3 En el modulo Pertenencia a dominio de Windows, haga clic en Permitir a los
usuarios compartir sus directorios.
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4 Haga clic en Finalizar.

Cémo compartir un directorio

Si la funcion para compartir directorios esta habilitada en su equipo, use los siguientes
pasos para configurar el directorio que desee compartir.

1 Abra el gestor de archivos y acceda al directorio que desea compartir.

2 Haga clic con el boton derecho en el directorio y después haga clic en Opciones
de recurso compartido.

= Adminislrad :_@C _ D x|

[@ Folder Sharing

| Share this folder!

Share pame: |Documents
Allow other people to write in this folder

Comment:

11 1
¥ Cancelar ECreate Share

3 Marque la casilla de verificacion Compartir esta carpeta y escriba el nombre
que desee asignarle.

4 Si desea que otros usuarios puedan copiar archivos en su directorio compartido,
active la casilla de verificacién Permitir a otras personas escribir en la carpeta.

5 (Opcional) Escriba un comentario si lo desea.

6 Haga clic en Crear recurso compartido.

1.7 Acceso a disquetes, CD o DVD

Para acceder a un disquete, un CD o un DVD, insértelo en la unidad adecuada. En
muchos tipos de medios extraibles, se mostrara automaticamente una ventana emergente
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del gestor de archivos tras insertar el medio en el equipo o conectarlo a él. Sino se abre
el gestor de archivos, haga doble clic en el icono de la unidad en cuestion para ver el
contenido.

AVISO

Una vez que haya utilizado los discos, no los extraiga de la unidad directamente.
Los disquetes, CDs y DVD primero se deben desmontar del sistema. Cierre
todas las sesiones del gestor de archivos que accedan al medio y, a continuacién,
haga clic con el boton derecho del ratén en el icono del medio y seleccione
Expulsar en el menu. A continuacion, la bandeja se abrira de forma automatica
y podra extraer el disquete o el CD de forma segura.

Otro modo de formatear los disquetes consiste en hacer clic en Ordenador > Mdas
aplicaciones > Sistema > Formateador de disquetes. En el cuadro de diadlogo del
formateador de disquetes, seleccione la densidad del disquete y el sistema de archivos:
nativo de Linux (ext2), que se debe utilizar con sistemas Linux; o DOS (FAT), que se
debe utilizar con sistemas Windows.

1.8 Busqueda de datos en el equipo
o en el sistema de archivos

GNOME proporciona distintas formas de buscar datos en el equipo o en el sistema de
archivos. Con Beagle (también denominado “busquedas de escritorio), podra buscar
facilmente en su espacio de informacion personal (normalmente, la carpeta personal)
documentos, correos electronicos, historial de Web, conversaciones de mensajeria
instantanea y de ITC, cédigo fuente, imagenes, archivos de musica, aplicaciones, etc.

Para buscar archivos en el equipo, haga clic en Ordenador, escriba los términos que
desee buscar en el campo Buscar y pulse Intro. Los resultados se muestran en el cuadro
de dialogo de busqueda en el escritorio.
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Puede usar la lista de resultados para abrir un archivo, reenviarlo por correo electronico
o mostrarlo en el gestor de archivos. Basta con que haga clic con el botén derecho en
un elemento de la lista de resultados y seleccione la opcion que desee. Las opciones
disponibles para cada elemento dependen del tipo de archivo del que se trate. Al hacer
clic en un archivo de la lista se muestra una vista previa del archivo e informacion
como, por ejemplo, el titulo, la via y la fecha de la altima vez que se modifico el archivo
o se accedio a él.

Para obtener mas informacioén, consulte el Capitulo 9, Biisquedas con Beagle (p. 209).

Con Buscar archivos, podra buscar archivos en el equipo o en el sistema de archivos
mediante criterios variados, como el contenido del archivo, la fecha, el propietario o el
tamafio. Para iniciar esta funcion, haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Sistema
> Buscar archivos.

1.8.1 Busqueda de archivos

Mediante la funcion Buscar archivos del menu Sistema, se pueden localizar archivos
del equipo o de un recurso de red compartido mediante distintos criterios de busqueda.
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Figura 1.14 Cuadro de didlogo Buscar archivos

[ R e ar archives

El nombre contiene: -
Buscar en la carpeta: [T default st

b Seleccionar mas gpciones

Resultados de la busqueda

@Axuda X Gerrar ﬁguscar

En este cuadro de dialogo, se emplean los comandos de UNIX find, grep y locate, y en
las busquedas no se distingue entre mayusculas y minusculas.

También se puede abrir este cuadro de didlogo introduciendo el comando siguiente en
una ventana de terminal:

gnome-search-tool

Realizacion de busquedas basicas
1 Haga clic en Ordenador > Mas aplicaciones > Sistema > Buscar archivos.

2 Escriba el texto de busqueda en EI nombre contiene.

El texto de busqueda puede ser un nombre de archivo o parte de él y puede incluir
0 no caracteres comodines, como se muestra en la siguiente tabla:

Texto de buisqueda Ejemplo Resultado
Nombre de archivo miarchivo  Se buscan todos los archivos
completo o parte de él .txt que incluyan “miarchivo.txt”

en el nombre.
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Texto de bisqueda Ejemplo Resultado

Parte del nombre de archivo *. [ch] Se buscan todos los archivos
con comodines (* []) que tengan la extension . c o
.h.

3 En el campo Buscar en la carpeta, indique la via al directorio donde desee que
comience la busqueda de archivos.

4 Haga clic en Buscar.
Con Buscar archivos se busca en el directorio especificado y en todos los subdirectorios
incluidos en él. Los resultados de la biisqueda se muestran en la lista correspondiente.

Si no se encuentra ningtin archivo que coincida con los criterios especificados, la
aplicacion muestra un mensaje que lo indica en la lista de resultados de la busqueda.

Adicion de opciones de busqueda

Utilice Seleccionar mds opciones para buscar por contenido de archivo, fecha, propietario
o tamafio.

1 Haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Sistema > Buscar archivos.
2 Escriba el texto de busqueda en EIl nombre contiene.

3 En el campo Buscar en la carpeta, indique la via al directorio donde desee que
comience la busqueda de archivos.

4 Haga clic en Seleccionar mds opciones'y después en Opciones disponibles.

5 Seleccione una opcién de busqueda para aplicarla y haga clic en Afiadir.

Estan disponibles las siguientes opciones:
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Opcion

Descripcion

Contiene el texto

Fecha de modificacion
inferior a

Fecha de modificacion
superior a

Tamafio de al menos
Tamafio de como
mucho

El archivo estd vacio

Duefio del archivo

Grupo del archivo

El propietario es
irreconocible

El nombre no contiene

Guia del usuario de GNOME

Busca un archivo por nombre. Escriba el nombre
completo, o parte de él con comodines, en el campo
correspondiente. Utilice un asterisco (*) para indicar
una secuencia de caracteres. Utilice una interrogacion
de cierre (?) para indicar un solo caracter. En la
buisqueda se distinguen mayusculas y mindsculas.

Busca archivos que se han modificado dentro del
periodo especificado (en dias).

Busca archivos que se han modificado antes del
periodo especificado (en dias).

Busca archivos cuyo tamaiio sea igual o mayor que
el tamafio especificado (en kilobytes).

Busca archivos cuyo tamafio sea igual o menor que
el tamafio especificado (en kilobytes).

Busca archivos vacios.

Busca archivos que pertenecen al usuario especi-
ficado. Escriba el nombre del usuario en el cuadro
de texto correspondiente.

Busca archivos que pertenecen al grupo especificado.
Escriba el nombre del grupo en el cuadro de texto
correspondiente.

Busca archivos que pertenecen a un usuario o grupo
que el sistema no reconoce.

Se buscan archivos que 7o incluyan la cadena
especificada en el nombre. Escriba el nombre de
archivo completo o una parte de éI con comodines
en el campo correspondiente. Utilice un asterisco (*)
para indicar una secuencia de caracteres. Utilice una



Opcion

Descripcion

El archivo coincide con
la expresion regular

Mostrar los archivos
ocultos y las copias de
respaldo

Seguir los enlaces
simbdlicos

Incluir otros sistemas
de archivos

interrogacion de cierre (?) para indicar un solo
caracter. En la busqueda se distinguen mayusculas
y minusculas.

Busca archivos que incluyen la expresion normal
especificada en la via de directorio o nombre de
archivo correspondientes. Escriba la expresion
normal en el cuadro de texto correspondiente.

Las expresiones normales son cadenas de texto
especiales que se utilizan para describir un patrén de
btisqueda. Para obtener mas informacion, consulte
lahttp://www.regular—-expressions
.info.

Se incluyen archivos ocultos y de copia de seguridad
en la busqueda.
Se siguen enlaces simbolicos cuando se buscan

archivos.

Se busca en directorios que no pertenecen al mismo
sistema de archivos que el directorio de partida.

6 Especifique la informacién necesaria para la opcion de busqueda.

7 Repita el Paso 5 (p. 37) y el Paso 6 (p. 39) para cada opciéon de busqueda que

desee aplicar.

Para suprimir una opcion de la busqueda en curso, haga clic en el boton Quitar
que aparece junto a la opcion.

8 Haga clic en Buscar.
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Uso de la lista de resultados de la basqueda

Puede utilizar la lista de resultados de la busqueda para abrir o suprimir un archivo que
se haya encontrado o para guardar los resultados en un archivo.

Figura 1.15 Lista de resultados de la bisqueda

Q‘ 176 archivos encontrados - Buscar archivos — ﬁ‘ >
El nembre contiene: *conf hd
Buscar en la carpeta Dets o

b Seleccionar mas opciones

Ll

Resultados de la busqueda 176 archivos encontrados

Nombre Garpeta Tamafio |T -~
[=] rootcont etc/gpm 1,7Kib d
D twiddler.cont etc/gpm 4.7 Kib d
D silitek conf etc/gpm 1,1 Kib d
[~ syn.cont etc/gpm 3,0Kb d _

a4 »

Para abrir un archivo que se muestre en la lista, haga clic en él con el boton derecho y
después haga clic en Abrir, o bien haga doble clic en el archivo. Para abrir la carpeta
que incluye un archivo mostrado en la lista de resultados de la busqueda, haga clic con
el boton derecho en el archivo y después haga clic en Abrir carpeta.

Para suprimir un archivo mostrado en la lista de resultados de la busqueda, haga clic
en €l con el botén derecho y después haga clic en Mover a la papelera.

Para guardar los resultados de la ultima busqueda realizada mediante Buscar archivos,
haga clic con el boton derecho en cualquier lugar de Ia lista de resultados de Ia busqueda
y después haga clic en Guardar resultados como. Escriba un nombre para el archivo
en el que se deban guardar los resultados y haga clic en Guardar.

Inhabilitacion de las bisquedas rapidas

Por defecto, la funcién Buscar archivos intenta acelerar algunas busquedas por medio
del comando 1locate. El comando 1ocate proporciona una forma segura de indexar
y buscar archivos rapidamente. Dado que el comando 1ocate se basa en un indice de
archivos, puede que la lista de resultados de la busqueda no esté actualizada. Para
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inhabilitar las busquedas rapidas, ejecute el siguiente comando en una ventana de
terminal:

# gconftool-2 --type=bool --set
/apps/gnome-search-tool/disable_quick_search 1

1.9 Desplazamiento de texto entre
aplicaciones

Para copiar texto entre aplicaciones, seleccionelo y, a continuacion, mueva el cursor
del raton hasta la posicion en la que desea que se copie el texto. Haga clic en el boton
central del raton o deslice la rueda para copiar el texto.

Al copiar informacion entre programas, se debe mantener el programa de origen abierto
y pegar el texto antes de cerrarlo. Cuando se cierra un programa, se pierde el contenido
de esa aplicacién que se encuentra en el portapapeles.

1.10 Navegacion por Internet

GNOME incluye Firefox, un navegador Web basado en Mozilla*. Puede iniciarlo
haciendo clic en Ordenador > Firefox.

Escriba una direccion en la barra de direcciones que aparece en la parte superior o haga
clic en los enlaces de una pagina para ir a distintas paginas, tal como lo haria con los
demas navegadores Web.

Para obtener mas informacion, consulte el Capitulo 12, Navegacion con Firefox (p. 233).

1.11 Correo electrénico y
programacion

Para que pueda leer y gestionar el correo y los eventos, SUSE Linux Enterprise Desktop
ofrece Novell Evolution™, un programa de trabajo en grupo que facilita el almacena-
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miento, la organizacion y la recuperacion de informacion personal, asi como el cliente
de GroupWise®, un sistema de correo electronico corporativo interplataforma que
proporciona funciones seguras de mensajeria, calendario, programacion y mensajeria
instantanea.

1.11.1 Evolution

Evolution combina a la perfeccion las funciones de correo electrénico, calendario,
libreta de direcciones y lista de tareas en una sola aplicacion facil de utilizar. Gracias
auna amplia compatibilidad con los estandares de intercambio de datos y de comunica-
ciones, Evolution se puede utilizar con aplicaciones y redes corporativas existentes,
incluido Microsoft* Exchange.

Evolution - Correo - 0 X

Archivo Editar Ver Carpeta Mensaje Buscar A!uda

‘ =) Nusvo D @ -

Get Mail

= Correo [ El asunto o el remitente contiene Cw Vaciar
= En este equipo ﬁ &9 De Asunto Fecha ™
P Bandeja de entrada

e Randeia de salida E]

l Gorreo ]

[v] (4]

[ Gontactos 1

[ .12:, Galendarios 1

[ !/ MNotas 1

[ Tareas 1

==

Para iniciar Evolution, haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Oficina> Evolution
Correo y calendario.

La primera vez que inicie Evolution, la aplicacion le realizara algunas preguntas mientras
configura una cuenta de correo y le ayuda a importar los mensajes del antiguo cliente
de correo. A continuacion, se indican los mensajes nuevos que ha recibido, se especifican
las tareas y citas previstas, asi como informacion meteorologica actual y las tltimas
noticias. Las herramientas de calendario, guia de direcciones y correo electrénico se
encuentran en la barra de accesos directos de la izquierda.
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Pulse Control + N para abrir un elemento nuevo en cualquiera de los componentes de
Evolution en los que esté trabajando. En el correo, se crea un mensaje nuevo. Si esta
utilizando la libreta de direcciones, con Control + N se crea una nueva tarjeta de contacto
y, en el calendario, con Control + N se crea una cita nueva.

Para obtener mas informacion, consulte el Capitulo 4, Evolution: correo electronico y
calendario (p. 149).

1.11.2 GroupWise

GroupWise es un solido sistema de colaboracién y mensajeria de confianza que le
conecta a su buzén universal en cualquier momento y lugar. SUSE Linux Enterprise
Desktop incluye el cliente interplataforma GroupWise 7.0.2 para Linux.

GroupWise no se instala por defecto. Utilice la funcion de instalacion o desinstalacion
de software de YaST para instalar el paquete novell-groupwise—-gwclient.
Después, haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Comunicacion > GroupWise
para abrir el cliente de GroupWise.

Archive Editar Yer Acciones Herramientas Ventana Ayda
@ cuia e direcciones [ | & imprimie « | Q| G Corren nuewo + & Nueva cia + G Tarea nueva - >
T - | @ responcer + & remnr - 1 | | & |
% Conectado M & Buzin
(D baz Normbre De
(3 calendar & coral coral
1 Dg’;a“VP””a‘s Ble coral coral
[Buzén]
3 Journal B haz baz
(3 Notes £14 baz haz
(3 0ld Coracts Be baz baz
O3 Tasks B baz baz
A Blementos enviados
O calendario
B Contactos
[s Documentas

[ Lista dle verificacion
[# Trabajo en curso
B archivador

9 Papelera

i il ] I

|[Seteccionaco: 1] Total: 6|

El 4rea principal de trabajo en GroupWise se denomina ventana principal. Desde la
ventana principal de GroupWise, puede leer mensajes, programar citas, ver la agenda,

Procedimientos iniciales del escritorio GNOME

43



44

gestionar contactos, cambiar el modo de ejecucion de GroupWise, abrir carpetas y
documentos y mucho mas.

Para obtener mas informacion sobre el uso de GroupWise, haga clic en Ayuda > Manual
del usuario en el cliente de GroupWise.

1.12 Apertura o creacion de
documentos con OpenOffice.org

OpenOffice.org se instala con el escritorio GNOME para permitirle crear y editar
documentos. OpenOffice.org es un conjunto completo de herramientas de ofimatica
que permiten leer y guardar archivos con los formatos de Microsoft Office.
OpenOffice.org integra un procesador de textos, una hoja de calculo, una base de datos,
una herramienta de dibujo y un programa para realizar presentaciones. Para comenzar,
haga clic en Ordenador > OpenOlffice.org Writer o seleccione un médulo de
OpenOffice.org haciendo clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Oficina y, a conti-
nuacion, elija el modulo que desea abrir.

En OpenOffice.org se incluyen varios documentos y plantillas de ejemplo, a los que se
puede acceder haciendo clic en Archivo > Nuevo > Plantillas y documentos. Ademas,
puede utilizar los asistentes, que le guiaran durante el proceso de creacion de cartas y
otros documentos habituales.

Si desea obtener una introduccion mas detallada sobre OpenOffice.org, consulte el

Capitulo 3, El paquete de ofimdtica OpenOlffice.org (p. 111) o examine la ayuda de
cualquier programa de OpenOffice.org.

1.13 Realizacién de capturas de
pantalla

Puede capturar una instantanea de la pantalla o de la ventana de una aplicacion concreta
mediante cualquiera de los siguientes métodos:
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Desde cualquier panel
Puede afiadir el boton Capturar pantalla a cualquier panel. Para obtener informacion
sobre como hacerlo, consulte la Seccion 1.3.4, “Adicion de applets y aplicaciones
al panel” (p. 10). Tras afiadir el boton, haga clic en él para capturar una instantanea
de todo el escritorio.

Uso de teclas de acceso directo
Pulse 1a tecla ImprPant para capturar una instantanea de todo el escritorio. Pulse
Alt + ImprPant para capturar una instantanea de la ventana o del cuadro de didlogo
que estén activos en ese momento.

Desde el navegador de aplicaciones
Haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Sistema > Capturar pantalla.

Desde un terminal
Puede utilizar el comando gnome-panel-screenshot para capturar una
pantalla. Este comando permite capturar una instantanea de toda la pantalla y
muestra el cuadro de didlogo Guardar la captura de pantalla que se puede utilizar
para guardarla.

Puede utilizar las siguientes opciones con el comando
gnome-panel-screenshot:

--ventana:
Permite capturar una instantanea de la ventana activa en cada momento.

--delay=seconds:
Captura una instantanea de la pantalla cuando transcurre el nimero de segundos
que se especifica y muestra el cuadro de didlogo Guardar la captura de
pantalla.

Cuando se captura una instantanea de la pantalla, se abre el cuadro de didlogo Guardar
la captura de pantalla. Para guardar la instantdnea como un archivo de imagen, escriba
un nombre de archivo y elija una ubicacion en la lista desplegable.
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Figura 1.16 Cuadro de didlogo para guardar la instantdnea

Guardar la capturalde pantalla

Nombre: | Pantallazo.png ]

Guardar en la carpeta: [EEscr'rturio = \

l X Cancelar 1 mguardar

También puede utilizar GIMP para realizar capturas de pantalla. En GIMP, haga clic
en Archivo > Adquirir > Captura de pantalla, seleccione Capturar una sola ventana o
Capturar la pantalla entera 'y después haga clic en Capturar.

1.14 Visualizacion de archivos PDF

Los documentos que se deban compartir o imprimir entre distintas plataformas se pueden
guardar como archivos PDF (formato de documento portatil, del inglés Portable
Document Format). SUSE Linux Enterprise Desktop incluye varios lectores de PDF,
como Evince y Adobe* Acrobat* Reader.

1 Haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Oficina.
2 Seleccione Acrobat Reader o Evince.

3 Para ver un archivo PDF, haga clic en Archivo > Abrir, localice el archivo PDF
que desee y después haga clic en Abrir.
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12.1 The Initial Browser Window

09@n o

Figure 12.1: Th

In its default configuration, the window presented by the browser includes
these elements: the actual document window, occupying the majority of the
window, thatis used to display web pages (although it may be empty at the
outset), the menu bar, the navigation toolbar, and the personal toolbar. There is
also a combined status and component bar at the bottom of the window. Finally,
to the left of the document window, Mozila provides a sidebar that contains a
number of different tabs, each of them giving access to a particular task

When you right-dlick in the document window, Mozila opens a context menu
with a number of entries. Use this menu, for example, to add the current page to
your bookmarks (‘Bookmark This Page’) or to view its source code (View Page
Source).

D}

(@]

4 Utilice los iconos de desplazamiento de la parte superior de la ventana para ir de
una parte del documento a otra. Si el PDF incluye marcadores, puede acceder a

ellos en el panel de la izquierda del visor.

1.15 Control del sonido

YaST identifica y configura automaticamente las tarjetas de sonido del equipo. También
se puede utilizar el moédulo de hardware de YaST para configurar la tarjeta de sonido
manualmente. Cuando se haya configurado la tarjeta de sonido, podra controlar el
volumen y el balance del sonido con el mezclador Control de volumen de GNOME.

Si el icono del mezclador (que representa un altavoz) no se ve en el panel del escritorio,
pulse Alt + F2 y escriba gnome-volume-control, o haga clic en Ordenador > Mds

aplicaciones > Audio y video > Control de volumen.
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Figura 1.17 Cuadro de didlogo de control de volumen de GNOME
[ Convolue volmen EoA N ey = x|
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El cuadro de dialogo de control de volumen de GNOME incluye los siguientes
elementos:

Barra de menus
Los elementos de la barra de menus incluyen todos los comandos necesarios para
utilizar el control de volumen de GNOME.

Area de visualizacion
Esta area incluye los atenuadores de canal y las opciones asociadas para varios
mezcladores, que permiten controlar el volumen en ellos.

NOTA

El control de volumen de GNOME completa el area de visualizacion de forma
dinamica, segun las funciones que admita la tarjeta de sonido. Los mezcladores
que se muestran en el control de volumen de GNOME de su equipo pueden
no coincidir con los que aparecen en la Figura 1.17, “Cuadro de dialogo de
control de volumen de GNOME” (p. 48).

Para subir el volumen, desplace el atenuador arriba. Para bajar el volumen, desplace el
atenuador abajo. Para bloquear los canales de los mezcladores izquierdo y derecho
juntos, seleccione la opcion Bloquear para el mezclador oportuno. Cuando se bloquean
los canales de un mezclador, el control de volumen de GNOME sincroniza ambos
atenuadores. Para silenciar un mezclador, seleccione la opcion Mudo correspondiente.
Cuando se ajusta el atenuador de un canal silenciado, el control de volumen de GNOME
anula la seleccion de la opcion Silenciar correspondiente.
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Los mezcladores que presenten la opcion Rec pueden ser una fuente de grabacion. Para
especificar la fuente de grabacion oportuna, seleccione la opcion Rec que corresponda
al mezclador adecuado.

1.16 Gestion de paquetes de software
y actualizaciones

Las herramientas de ZENworks®, que sirven como interfaz para el daemon de gestion
de ZENworks (zmd), permiten instalar y desinstalar software facilmente, asi como
aplicar actualizaciones de seguridad y gestionar servicios y catalogos.

1.16.1 Obtencién de permisos

La gestion de paquetes en un sistema Linux requiere privilegios de usuario Root. El
actualizador de software y rug (una nueva herramienta de la linea de comandos que
permite instalar y actualizar paquetes) tienen su propio sistema de gestion de usuarios
que permite a los usuarios instalar actualizaciones de software. Cuando un usuario
invoca por primera vez una accion que requiere privilegios especiales en las herramientas
de ZENworks, se muestra una solicitud para que se proporcione la contrasefia del usuario
Root. Tras verificar la contraseifia, el actualizador de software afiade automaticamente
la cuenta del usuario al sistema de gestién de usuarios con permisos para actualizar.
Para revisar o cambiar estos valores de configuracion, utilice los comandos de gestion
de usuarios de rug.

Para obtener mas informacion, consulte rug User Management (Gestion de usuarios de
rug) [http://www.novell.com/documentation/sled10/sled
_deployment/data/sec_yast_ncurses_you2.html]en la SUSE Linux
Enterprise Desktop Deployment Guide (Guia de la distribucion de SUSE Linux Enter-
prise Desktop).
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1.16.2 Obtencion e instalacion de
actualizaciones de software

El actualizador de software aparece en la zona de notificacion del panel como un icono
en forma de globo, que cambia de color dependiendo de la disponibilidad de enlaces

de red y de actualizaciones nuevas. Una vez al dia, el actualizador de software comprueba
automaticamente si hay actualizaciones disponibles para el sistema. Si desea forzar una
comprobacioén, haga clic con el boton derecho en el icono de la aplicacion y seleccione
Actualizar. El applet del actualizador de software del panel cambia de un globo a un

signo de exclamacion sobre un fondo naranja cuando hay actualizaciones disponibles.

Haga clic en el icono del panel para abrir la ventana del actualizador. Se muestra en
ella una lista de parches y de versiones de paquetes nuevas si estan disponibles. Cada
entrada incluye una breve descripcion y, si procede, un icono de categoria: los parches
de seguridad se marcan con un escudo amarillo. Las revisiones opcionales se marcan
con un circulo azul claro. Los parches recomendados no incluyen ningtn icono. Primero
aparecen los parches de seguridad, después los parches recomendados, seguidos de los
parches opcionales y, por altimo, las versiones de paquetes nuevas. Use los enlaces
Todos, Paquetes'y Parches para filtrar la lista de elementos mostrados.

NOTA

Las actualizaciones oficiales distribuidas por Novell se muestran como parches.
Las versiones de paquetes nuevas de otras fuentes se muestran como paquetes.

Para obtener informacion acerca de una entrada en concreto, seleccione la entrada y
haga clic en el enlace Detalles que aparece debajo de la ventana de la lista. Para selec-
cionar una entrada para instalarla, marque la casilla de verificacion correspondiente.
Use los enlaces Todos y Ninguno para seleccionar todos los elementos o anular la
seleccion. Haga clic en Actualizar para instalar los elementos seleccionados.
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Figura 1.18 Actualizador de software

(® Actualizador de software
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Seleccionar: Tedos Ninguno
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1.16.3 Instalacion del

software

Para instalar los paquetes de software, haga clic en Ordenador > Instalar software o

escriba zen—installer en un terminal.

La interfaz es casi idéntica al actualizador

de software, con la tinica diferencia de que dispone de un panel de busqueda que puede
utilizar para buscar paquetes concretos o para filtrar la lista.
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Figura 1.19 Instalador de software
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Configurar... X Close

Seleccione los paquetes que desee instalar y haga clic en Instalar para iniciar la insta-
lacion. Las posibles dependencias con otros paquetes las resuelve el instalador
automaticamente.

1.16.4 Eliminacion de software

Para eliminar paquetes de software, haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones >
Sistema > Desinstalar software o escriba zen—-remover en un terminal.
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Figura 1.20 Desinstalador de software
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Utilice los enlaces Productos, Patrones, Paquetes y Parches para reducir la lista de
paquetes. Seleccione los paquetes que desee eliminar y haga clic en Eliminar para iniciar
la desinstalacion. Si hay otros paquetes que dependan de los que haya seleccionado, se
eliminaran también. Debera confirmar la eliminacion de los paquetes adicionales. Si
hace clic en el boton Cancelar del cuadro de didlogo de confirmacion, no se desinstalara

ningln paquete.

1.16.5 Configuracién del actualizador de

software

Para configurar las herramientas de ZENworks, haga clic en Configurar en la ventana
del actualizador de software. Se abrira un cuadro de didlogo con tres pestafias:

» Servicios
+ Catalogos

» Preferencias
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Servicios

Los servicios son en esencia fuentes que proporcionan paquetes de software e infor-
macion sobre esos paquetes. Cada servicio puede ofrecer uno o varios catalogos.

La pestafia de servicios muestra todos los servicios disponibles junto con la informacion
de tipo y estado (si no se ve la informacion de estado, ajuste el tamafio de la ventana).
Utilice Afiadir servicio o Eliminar servicio para afiadir o eliminar servicios. Estan
disponibles los siguientes tipos de servicios:

YUM
Un servidor HTTP, HTTPS o FTP que utiliza el formato RPM-MD para los datos
de los paquetes.

ZYPP
Los servicios ZYPP son los origenes de instalacion de YaST afiadidos en YaST
mediante la opcion Sofiware > Fuente de la instalacion. Se puede utilizar el
actualizador de software o YaST para afiadir fuentes de instalacion. La fuente que
se haya instalado inicialmente (desde el DVD o el CD-ROM en la mayoria de los
casos) se configura por defecto. Si cambia o suprime esta fuente, debera sustituirla
con otra fuente de instalacion valida (servicio ZYPP). De lo contrario, no podra
instalar software nuevo.

NOTA

Los términos fuente de instalacion de YaST, repositorio de paquetes de YaST
y servicio ZYPP son formas distintas de denominar una fuente desde la que
se puede instalar software.

Montar
La opcion Montar permite incrustar un directorio montado en el equipo. Esto resulta
util, por ejemplo, cuando se trabaja en una red en la que se consulta de forma regular
el servidor YUM de Novell y se exporta su contenido a la red local. Para afiadir un
directorio, proporcione la via completa en URI de servicio.

NU
NU hace referencia a Novell Update. Novell proporciona actualizaciones para
SUSE Linux Enterprise exclusivamente como servicio de NU. Si ha configurado
las actualizaciones durante la instalacion, el servidor oficial de NU ya se encontrara
en la lista.
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Si no se ha configurado la actualizacion durante la instalacion, ejecute el comando
suse_register enun terminal o haga clic en Software > Registro del producto
en YaST como Root. El servidor de actualizacion de Novell se afiade automatica-
mente al actualizador de software.

RCE y ZENworks
Los servicios de Opencarpet, Red Carpet Enterprise o ZENworks s6lo estan
disponibles si la empresa o la organizacion los ha configurado en la red interna.
Puede ser el caso si, por ejemplo, la organizacion utiliza software de otros fabri-
cantes cuyas actualizaciones se distribuyen en un solo servidor.

Al instalar SUSE Linux Enterprise Desktop, hay dos servicios preconfigurados: el
origen de la instalacion (DVD, CD-ROM o recurso de red) como servicio ZYPP y un
servidor de actualizaciones de SUSE Linux Enterprise como servicio que se afiade
durante el registro del producto. Por lo general, no es preciso cambiar estos valores de
configuracion. Si no ve un servicio, abra un terminal y ejecute el comando
suse_register como usuario Root. Se afiadira un servicio automaticamente.

Catalogos

Los servicios permiten proporcionar paquetes para distintos componentes de software
o para distintas versiones (normalmente es el caso de los servicios RCE o de ZENworks).
Estos paquetes se organizan en distintas categorias, denominadas catalogos. Se puede
activar o desactivar la suscripcion a un catalogo mediante la casilla de verificaciéon que
aparece delante de él.

En estos momentos, los servicios de SUSE Linux (YUM y ZYPP) no proporcionan

catalogos distintos. Cada servicio cuenta con un solo catalogo. Si se ha configurado el
actualizador de software durante la instalacion o con el comando suse_register,
se activa la suscripcion a los catalogos de YUM y ZYPP automaticamente. Si se afiade
un servicio manualmente, se debe activar la suscripcion a los catalogos correspondientes.

AVISO

Para instalar paquetes desde un catalogo, se debe estar suscrito a él. Si anula
la suscripcion, los paquetes del catalogo seguiran mostrandose en la ventana
de actualizacion, pero no podra instalarlos.
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Preferencias

En la pestafia Preferencias, especifique si el actualizador de software se debe ejecutar
al inicio 0 no. Como usuario Root, puede también modificar la configuracion del
actualizador de software. Como usuario sin privilegios, s6lo podra ver los valores de
configuracion. Consulte la pagina de manual de rug para obtener una descripcion de
los valores.

1.17 Otros programas utiles

Aparte de los programas ya descritos, como los applets que se pueden afiadir a un panel,
el sistema incluye ademas programas adicionales, organizados en categorias dentro del
navegador de aplicaciones. Para acceder a los programas, abra el navegador haciendo
clic en Ordenador > Mds aplicaciones y, a continuacion, desplacese por las categorias
para ver las aplicaciones que estan disponibles. Las categorias son las siguientes:

Tabla 1.9 Aplicaciones

Categoria Tipos de programas
Aplicaciones Aplicaciones para explorar archivos y otros fines
Audio y video Reproductores de musica, base de datos de CD, editores de

video, grabadoras de CD y DVD, controladores de volumen
y otras aplicaciones de audio y video

Examinar Aplicaciones para navegar por Internet y el sistema de archivos
del equipo
Comunicacion Correo electronico, mensajeria instantanea, conferencias de

video y otras herramientas de comunicacion
Juegos Juegos de cartas, favoritos de Arcade y puzzles

Imégenes Visores y editores de imagenes, programas de dibujo,
navegadores de fotografias y programas para escanear
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Categoria Tipos de programas

Oficina Procesadores y editores de texto, hojas de calculo, software
para presentaciones, software para bases de datos, utilidades
para la gestion de proyectos, lector de PDF, gestores de infor-
macioén personal y calendarios

Sistema Aplicaciones para configurar y gestionar el sistema

Herramientas Personalizacion del sistema, configuracién de busquedas,
calculadoras y otras herramientas

Otros Nuevas aplicaciones que ha afiadido al sistema, junto al centro
de ayuda de SUSE

En los siguientes capitulos de esta guia, se describen algunas de las aplicaciones que
se usan con mas frecuencia.
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Personalizacion de los valores
de configuracion

Se puede cambiar el aspecto y el comportamiento del escritorio GNOME para que se
adapte a preferencias y necesidades personales. Algunos de los ajustes que puede querer
cambiar incluyen:

Configuracion del teclado y el raton, como se describe en la Seccion 2.2.1,
“Modificacion de preferencias del teclado” (p. 62) y la Seccion 2.2.2, “Configu-
racion del raton” (p. 64).

Fondo del escritorio, como se describe en la Secciéon 2.3.1, “Cambio del fondo de
escritorio” (p. 66).

Protector de pantalla, como se describe en la Seccion 2.3.5, “Configuracion del
protector de pantalla” (p. 83).

Contrasefia, como se describe en la Seccion 2.4.3, “Cambio de la contrasena”
(p. 92).

Sonidos, como se describe en la Seccion 2.5.9, “Ajuste de las preferencias de
sonido” (p. 105).

Estos ajustes, entre otros, se pueden cambiar en el Centro de control.

Personalizacion de los valores de configuracién
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2.1 Centro de control

Para acceder al centro de control, haga clic en Ordenador > Centro de control. El Centro
de control se encuentra dividido en las cuatro categorias siguientes:

Hardware
Permite configurar componentes de hardware, como tarjetas graficas, pantallas,
impresoras o distribuciones del teclado, asi como instalar dispositivos de red y
configurar la conexién de red. Para obtener mas informacion, consulte la
Seccion 2.2, “Configuracion de los valores de hardware” (p. 62).

Aspecto y funcionamiento
Incluye los valores de configuracion del fondo de escritorio, el salvapantallas y las
fuentes que se muestran en el escritorio. Puede modificar los temas, el comporta-
miento de las ventanas y el estilo de los elementos del escritorio, como los menus
y las barras de desplazamiento. Aqui puede ademas configurar los efectos del
escritorio 3D (Xgl). Para obtener mas informacioén, consulte la Seccion 2.3, “Aspecto
y funcionamiento” (p. 66).

Personal
Acceda aqui para cambiar la contrasefia de entrada o para configurar los accesos
directos del teclado o los valores de accesibilidad. Para obtener mas informacion,
consulte la Seccion 2.4, “Personal” (p. 88).

Sistema
Permite configurar valores del sistema como la fecha y la hora, el idioma, los
sonidos o la gestion de la energia. Puede definir el modo en que se gestionan en
GNOME la sesiones al entrar en el sistema o al apagarlo, asi como modificar las
opciones de busqueda de Beagle. Para obtener mas informacion, consulte la
Seccion 2.5, “Sistema” (p. 96).
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Figura 2.1 Centro de control de GNOME
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Para cambiar algunos de los valores globales del sistema, el Centro de control solicitara
la contrasefia del usuario Root y se iniciard YaST. Es el caso principalmente de los
valores del administrador, que incluyen la mayor parte de los valores de configuracion
del hardware, la interfaz grafica del usuario, el acceso a Internet, la seguridad, la
administracion de usuarios o la instalacion de software, asi como las actualizaciones y
la informacién del sistema. Siga las instrucciones de YaST para configurar esos valores.
Consulte los textos de ayuda de YaST integrados o la seccion relativa a la configuracion
del sistema con YaST del documento SUSE Linux Enterprise Desktop Deployment
Guide para obtener mas informacion.

NOTA: Interfaces de usuario YaST Gtk y Qt

YaST ofrece dos interfaces de usuario dependiendo del escritorio instalado en
el sistema. Por defecto, la interfaz de usuario Gtk de YaST se ejecuta en el

Personalizacion de los valores de configuracién



62

escritorio GNOME y la interfaz de usuario Qt en cualquier otro escritorio. Esta
configuracion se define mediante el parametro WANT_UT en /sbin/yast?2.

En lo que a las funciones se refiere, la interfaz Gtk es muy similar a la interfaz
Qt que se describe en los manuales. Una de las excepciones es el médulo Gtk
de gestion de software, que se diferencia considerablemente de Qt.

Este capitulo se centra en los valores individuales que se pueden cambiar directamente
en el Centro de control de GNOME (sin la intervencion de YaST).

2.2 Configuracion de los valores de
hardware

En las siguientes secciones se recogen ejemplos de como configurar algunos aspectos
relacionados con el hardware del escritorio GNOME, como las preferencias del teclado
y del raton, la gestion de unidades y medios extraibles o la resolucion de la pantalla.

2.2.1 Modificacién de preferencias del
teclado

Para modificar algunos valores de configuracion, como las preferencias de repeticion
automatica o las sesiones de descanso de escritura, haga clic en Ordenador > Centro
de control > Hardware > Teclado.
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Figura 2.2 Cuadro de didlogo Preferencias del teclado
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Teclado | Di NOpciones de ibucid WDescansa de escntura‘

Repeticién de teclas
«| La pulsaciones de teclas se repiten cuando la tecla se mantiene pulsada
Retraso Corto Largo

Velocidad Lenta Rapida

Parpadeo del cursor
| El cursor parpadea en las cajas de texto y en los campos

Velocidad:  Lenta Rapida

Teclee para probar la configuracion

@Axuda 3 Accesibilidad X Gerar

1 En la ficha 7eclado, puede definir algunas preferencias del teclado de caracter
general, como habilitar la repeticion con opciones de retardo y velocidad indivi-
duales, o habilitar e inhabilitar el parpadeo del cursor y definir la velocidad. Para
obtener mas informacion sobre cada una de las opciones, haga clic en Ayuda.

2 Para seleccionar el modelo del teclado, haga clic en la pestafia Distribuciones,
haga clic en el botén Examinar y seleccione el modelo de la lista.

3 Para afiadir una nueva distribucion de idioma, haga clic en Afiadir y elija una
distribucion de la lista. Puede seleccionar distintas distribuciones para ajustarlas
a configuraciones regionales diferentes. Defina una distribucién con el valor Por
defecto.

4 En la pestafia Descanso de escritura puede definir las preferencias correspon-
dientes. Para obtener mas informacion sobre cada una de las opciones, haga clic
en Ayuda.

5 Cuando haya definido todas las opciones segtn sus preferencias, haga clic en
Cerrar.

El boton Accesibilidad abre la herramienta Preferencias de accesibilidad del teclado.
Para obtener mas informacion acerca de esta herramienta, consulte la Seccion 2.4.1,
“Configuracion de los ajustes de accesibilidad del teclado” (p. 88).
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2.2.2 Configuracion del ratén

Para modificar algunas opciones del raton, haga clic en Ordenador > Centro de control
> Hardware > Raton para abrir el cuadro de didlogo Preferencias del raton.
Figura 2.3 Cuadro de didlogo Preferencias del raton

. Preferencias del raton |X|

Gursores | Movimiento

Orientacion del raton

Ratén para zurdos

Tiempo de espera de la pulsacion doble

Tiempo de espera: 0,4 segundos

@Azuda X Gerrar

1 Utilice la pestafia Botones para especificar si los botones del raton se deben
configurar para su uso con la mano izquierda. También puede establecer el retraso
al hacer clic y al hacer doble clic.

2 Para seleccionar un tema distinto para el cursor, acceda a la pestafia Cursores.
En ella puede habilitar también una animacion para el puntero que se active
cuando pulse y suelte Control. Esta funcion ayuda a localizar el puntero.

3 Enlapestafia Movimiento, defina los valores de Aceleracion y Sensibilidad para
el puntero del raton. También puede modificar la distancia que se debe mover
un elemento con el puntero para que se interprete como una accion de arrastrar
y soltar.

4 Cuando haya definido todas las opciones segun sus preferencias, haga clic en
Cerrar.
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2.2.3 Configuracion de unidades y medios
extraibles

Se pueden utilizar una gran variedad de unidades y soportes extraibles, incluidos
dispositivos de almacenamiento, camaras y escaneres, entre otros. La configuracion de
muchos de estos dispositivos se establece automaticamente durante la instalacion. Para
cambiar la configuracion de una unidad o de otro dispositivo extraible, haga clic en
Ordenador > Centro de control > Hardware > Unidades y soportes extraibles.

Figura 2.4 Preferencias para unidades y soportes extraibles

{AImacenamiento | Multimedia | Camaras | PDAs | Impresoras y escaneres | Dispositivos de entrada |

Almacenamiento extraible

/[ ¥ Montar unidades extraibles al conectarlas en caliente
== 7 vontar soportes extraibles al insertarlos
v Examinar soportes extraibles al insertarlos
Auto ejecutar programas en los soportes y unidades nuevas
CD y DVD virgenes
¥ Grabar un CD o DVD cuando se inserte un disco virgen

Comando para CDs de sonido: | banshee —burn-cd %d [+~] Examinar...

Comando para CDs de datos: | nautilus —no-desktop burn: [~ |[Examinar...

X Cerrar

Algunos de los ajustes de configuracion posibles incluyen:
* Qué ocurre cuando se introduce un CD vacio en la unidad de CD
* Qué ocurre cuando se introduce un CD de audio en la unidad

Si las imagenes se importan automaticamente desde una camara digital cuando se
conecta al equipo

Si los dispositivos de almacenamiento extraibles se montan cuando se conectan al
equipo

Si los PDA se sincronizan automaticamente cuando se conectan al equipo

En general, no es preciso cambiar los ajustes que ya estén configurados a menos que
quiera modificar el comportamiento del equipo cuando se conecte un dispositivo o en
caso de que quiera conectar un dispositivo nuevo que no esté configurado todavia. Si
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se conecta un dispositivo por primera vez y se comporta de modo inesperado, compruebe
los valores de Unidades y soportes extraibles.

2.2.4 Especificacion de ajustes de resolucion
de la pantalla

Para especificar la resolucion y la frecuencia de refresco de la pantalla, haga clic en
Ordenador > Centro de control > Hardware > Resolucion de pantalla y modifique las
opciones.

Figura 2.5 Cuadro de didlogo de preferencias de resolucion de la pantalla

= Preferencias de la resolucian de Ia pantalla x|

Configuracién predeterminada

Resolucion 1 1280x1024

ar || 4

Tasa de refresco: | 88 Hz

Opciones

Utilizar como predeterminado sélo para este gquipo (no055-jck-Ixes)

@Azuda X Gemar o Aplicar

2.3 Aspecto y funcionamiento

En las siguientes secciones se recogen ejemplos de como configurar algunos valores
relacionados con el aspecto del escritorio de GNOME, como el fondo o el protector de
pantalla, los efectos del escritorio 3D, los temas, el comportamiento de las ventanas o
los mends.

2.3.1 Cambio del fondo de escritorio

El fondo es la imagen o el color que se aplica al escritorio. Puede personalizar el fondo
del escritorio de las siguientes formas:

+ Seleccione una imagen para el fondo del escritorio. La imagen se coloca encima
del color del fondo. El color del fondo se puede ver si se selecciona una imagen
transparente o si la imagen no cubre el escritorio en su totalidad.
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+ Seleccione un color para el fondo del escritorio. Puede seleccionar un color sélido
o crear un efecto de degradado con dos colores. El degradado es un efecto visual
en que uno de los colores se va mezclando gradualmente hasta convertirse en el
otro color.

Para cambiar las preferencias del escritorio:

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Aspecto visual > Fondo del
escritorio.

Preferencias delfondo de escritorio

Tapiz del escritorio

i — ) [
Rain Drops
Imagen JPEG, 1024 pixeles x 768 pixeles
Scraggled
Imagen JPEG, 1600 pixeles x 1200 pixeles

b |:|

Silence
Imagen JPEG, 1600 pixeles x 1200 pixeles S

Estilo: I O Rellenar pantalla :1 [ 4 Aﬁadirlapiz} [ = guilar‘

Colores del escritorio

M Color sélido B |

© Ayuda X Cerrar

2 Para cambiar la imagen del fondo, seleccione uno de los tapices de la lista y
determine el estilo con el que desea colocar la imagen en el escritorio.

3 Para utilizar una imagen personalizada, haga clic en Afiadir tapiz y seleccione
un archivo de imagen del sistema de archivos.

4 Sino desea tener ninguna imagen en el escritorio, especifique un esquema de
color con las opciones de Ia lista desplegable Colores del escritorio y los botones
de seleccion de color.

5 Cuando quede satisfecho con las opciones, haga clic en Cerrar.

El escritorio cambiara inmediatamente para mostrar los nuevos ajustes.
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2.3.2 Configuracion de efectos del escritorio

Xgl es una arquitectura de servidor X que permite convertir el monitor en un cubo
tridimensional que puede girar, inclinar las ventanas para que no se solapen o cambiar
de tareas mientras se ven miniaturas en directo. Se pueden habilitar ventanas traslicidas
o transparentes, acercar o alejar la pantalla del escritorio o utilizar otros efectos de
ventana como sombras, desvanecimientos o transformaciones. También se pueden
configurar las ventanas para que se acoplen a otras o a los bordes de la pantalla cuando
se muevan.

Figura 2.6 Escritorio tridimensional
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Habilitacion de efectos del escritorio

Para habilitar Xgl, necesita un adaptador grafico que pueda proporcionar soporte para
3-D, asi como el controlador grafico que se emplea en Linux para que funcione el
adaptador. El controlador se debe habilitar para que gestione peticiones de OpenGL (o
3-D) desde el kernel de Linux. Para ver una lista de los adaptadores admitidos, consulte
el archivo /etc/X11/xgl-hardware—1ist, que se incluye en la instalacion de
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SUSE Linux Enterprise Desktop. Este archivo indica las tarjetas graficas que se sabe
que funcionan con Xgl, las tarjetas graficas que no y las que es posible que funcionen,
pero que no se incluyen como compatibles porque son muy lentas o porque presentan
muchos defectos conocidos.

La resolucion de la pantalla debe encontrarse entre 1024 x 768 y 1920 x 2000, y la
profundidad del color se debe definir en 24 bits. También se debe habilitar la aceleracion
3-D. Utilice SaX2 para cambiar las propiedades de la tarjeta grafica y del monitor si es
necesario.

Para habilitar los efectos del escritorio:

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control.

2 Haga clic en Efectos de escritorio en el grupo Aspecto visual.

La herramienta de efectos de escritorio analiza el sistema y trata de determinar
si se puede o no ejecutar Xgl. Si se detecta algtin problema, se proponen acciones
posibles para solucionarlo. Por ejemplo, puede que se recomiende cambiar la
resolucion de la pantalla o la profundidad del color, o activar la aceleracion 3-D.
Siga las indicaciones de la pantalla para configurar el sistema para Xgl.

W Configuracion de efectos de escritorio <

Escritorio 3D

Tarjeta devideo:  nVidia Corporation G70 [GeForce Go 7600] (rev a1)
Su tarjeta gréfica no se encuentra en la base de datos de Xgl.

Aceleracion 3D: Activado

Efectos de escritorio: Desactivado

No se sabe si su tarjeta grafica es compatible con Xgl. Sin embargo, parece que
admite aceleracion 3

Para habilitar Xgl, haga clic en Habilitar efectos de escritorio a continuacion. De
esta forma saldra y volvera a la ventana de inicio de sesion

Si no aparece la ventana de inicio de sesion, tendra que deshabilitar Xgl desde la
linea de comandos iniciando sesion como usuario Rooty ejecutando el comando

gnome-xgl-switch —disable-xgl

v Habiltar efectos de escritorio

@Cerrar

3 Cuando lo haya configurado, haga clic en Habilitar efectos de escritorio.

4 FEscriba la contrasefia del usuario Root y haga clic en Continuar.
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5 Haga clic en Fin de sesion para finalizar la sesion y después escriba su nombre
de usuario y contrasefia para volver a entrar.

Los efectos del escritorio por defecto estaran habilitados. Por ejemplo, las ventanas
“tiemblan” cuando aparecen y cuando se mueven o se difuminan cuando se
cierran y, cuando se arrastra una ventana al extremo derecho de la pantalla, gira
el cubo del escritorio. Para cambiar cualquiera de esos efectos, consulte
Secciéon “Modificacion de los efectos del escritorio” (p. 70).

También puede habilitar Xgl ejecutando el siguiente comando como usuario Root:

gnome-xgl-switch —--enable-xgl

Para inhabilitar Xgl, haga clic en Deshabilitar efectos de escritorio en el cuadro de
dialogo de configuracion de efectos de escritorio, o bien ejecute el siguiente comando
como usuario Root:

gnome-xgl-switch --disable-xgl

Modificacion de los efectos del escritorio
Utilice la herramienta Configuracion de efectos de escritorio para habilitar o inhabilitar
efectos de escritorio especificos, o para cambiar las teclas o las acciones del raton que
se utilizan para controlar esos efectos.

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control.

2 Haga clic en Efectos de escritorio en el grupo Aspecto visual.

3 Seleccione una de las siguientes opciones:

+ Seccion “Efectos de ventanas” (p. 71)

+ Seccién “Cubo de escritorio” (p. 72)

+ Seccion “Otras funciones” (p. 74)

4 Cuando termine de realizar cambios, haga clic Cerrar.
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También se puede utilizar gconf-editor para cambiar la configuracion de Xgl.

1 Haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Sistema > Editor de configura-
ciones GNOME o pulse Alt + F2 y escriba gconf-editor.

2 Accedaalas carpetas de registro apps/compiz/general y apps/compiz/
plugins y realice los cambios que desee.

3 Haga clic en Archivo > Salir para cerrar el editor de configuraciones.

Efectos de ventanas

Utilice las opciones de esta pestaiia para especificar lo que debe ocurrir cuando se
muevan ventanas y como se deben mostrar las transiciones de las ventanas o para
cambiar su opacidad.

Figura 2.7 Pestafia Efectos de ventanas

Escritorio 3D | Efectos de ventanas | Cubo de escritorio | Otras caracteristicas

Ventanas en movimiento
[ Las ventanas tiemblan cuando se mueven
@

Las ventanas son translicidas mientras se estan moviendo.

Transiciones de ventanas
[ Las ventanas tiemblan cuando aparecen por primera vez
Las ventanas se desvanecen cuando se cierran

Las ventanas se acercan o alejan de la barra de tareas al minimizarlas o desminimizarlas

Ventanas translicidas
Utiice Ia rueda del ratén junto a estos modificadores para cambiar la opacidad de la ventana
[ Mayus [J Control At [ Stper

Ventanas en movimiento
Por defecto, las ventanas se muestran transparentes cuando se mueven. Si quiere
que los bordes de las ventanas se acoplen a otras ventanas y a los bordes del espacio
de trabajo cuando pulse la tecla Mayus mientras mueva las ventanas, debe selec-
cionar las opciones Las ventanas tiemblan cuando se mueven 'y Los bordes de la
ventana se pegan a otras ventanas si se mantiene pulsada la tecla Mayus.
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También puede elegir que las ventanas se muestren distorsionadas (tiemblen) cuando
las mueva o cambie su tamafio, con lo que da la impresion de que la ventana es
fluida, en lugar de rigida.

Transiciones de ventanas
Estas opciones permiten aplicar un efecto de aparicion progresiva y de desvaneci-
miento a las ventanas y los menus cuando se abren y se cierran. Ademas, las
ventanas se pliegan con suavidad sobre la barra de tareas cuando se minimizan y
recuperan también con suavidad su tamafio normal cuando se vuelven a abrir.

Ventanas translicidas
Esta opcion permite utilizar la rueda de desplazamiento para cambiar el nivel de
transparencia de las ventanas en la pantalla. Seleccione Utilice la rueda del raton
Jjunto a estos modificadores para cambiar la opacidad de la ventana y después
seleccione un botén o la combinacioén de botones que desee utilizar. Seleccione
una ventana, pulse el boton o los botones seleccionados y después mueva la rueda
del raton arriba o abajo para cambiar el nivel de transparencia de la ventana.

Figura 2.8 Ventana translicida

Cubo de escritorio
Utilice las opciones de esta pestafia para especificar el nimero de lados del cubo,

determinar la combinacion de teclas y boton del raton que se debe utilizar para arrastrar
el cubo y configurar la inversion de los bordes.
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Figura 2.9 Pestafia Cubo de escritorio

Escritorio 3D | Efectas de ventanas || Cubo de escritorio | Otras caracteristicas

Cubo de escritorio
Envalver el escritorio enun cubo con 4 |] ados
Arrastrar el cubo con el raton usando

[ Mayds Control & Alt [ Stiper
® Boton 1 O Boton2 O Boton 3

Inversién de bordes

Cuando la inversion de bordes esta habiltada, el cubo gira automaticamente a la
siguiente cara cuanda se golpea el puntera con el borde de la pantalla

© No habilitar inversion de bordes

® Habilitar inversion de bordes salo al arrastrar ventanas o icanos

© Habilitar siempre la inversién de bardes

Retraso antes de inversion: () 350 ms

Cubo de escritorio
Por defecto, esta opcion proporciona cuatro escritorios en las caras de un cubo
virtual que se puede girar para acceder a cada uno de ellos. Esto ofrece espacio
extra donde organizar las ventanas y las aplicaciones abiertas. Por ejemplo, se
puede colocar un editor en un escritorio, algunos shells en otro y la aplicacion de
correo electronico con el navegador Web en otro. Mediante Control + Alt + «— y
Control + Alt + —, se puede girar el cubo para acceder a los programas que se
ejecutan en el escritorio seleccionado y evitar que se apilen unos sobre otros en un
solo escritorio.

Cuando se arrastra una ventana al borde de la pantalla, se gira el cubo y se coloca
la ventana en el escritorio nuevo. Para girar el cubo manualmente en 3-D, pulse
Control + Alt, haga clic con el boton izquierdo en el escritorio y arrastre el puntero
del raton. Con Control + Alt + MayUs + < o — puede girar el cubo a la vez que
arrastra consigo la ventana seleccionada.

Utilice las opciones de Arrastrar el cubo con el raton usando para cambiar las
teclas que se deben utilizar por defecto para girar el cubo.

Para obtener informacion sobre el modo de afiadir una imagen detras del cubo,
consulte la Seccion “Mostrar una imagen de ctpula detras del cubo ” (p. 79).

Inversion de bordes
Cuando se habilita la inversion de bordes, el cubo del escritorio gira para mostrar
la siguiente cara cuando se lleva el puntero del raton al borde de Ia pantalla. Se
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puede elegir que se habilite siempre la inversion de bordes o que se habilite sélo
cuando se arrastre una ventana o un icono al borde del escritorio.

Utilice la barra deslizante de la parte inferior de la pestafia para especificar el tiempo
(en microsegundos) que tarda el cubo en girar tras llevar el puntero o una ventana

al borde del escritorio.

Otras funciones

Utilice las opciones de esta pestafia para configurar el mosaico de ventanas, el zoom y

los efectos acuaticos.

Figura 2.10 Pestafia Otras funciones

Selector de ventanas

de forma que sea posible verlas todas ala vez y seleccionar la que se desee.

Escritorio 3D | Efectos de ventanas | Cubo de escritorio | Otras caracteristicas

El Selector de ventanas permite comprimir y reorganizar las ventanas del escritorio

Activar o desactivar al escribir: <Control><Alt=Up

o cuando muevo I raton a esta esquina: | Superior izquierda

=)

Aumentarireducir
El mado de zaom permite acercase a una parte del escritorio
Acercarse al escritorio al pulsar.
[0 Mayds [ Control [ Alt Stper
© Botsn | O Botén2 ® Botsn 3
Acercarse o alejarse al usar Ia rueda de desplazamiento con
[ Mayus [ Control [ Al Stper

Efecto acuitico
(Puede ser muy lento en algunas tarjetas de videa)
Crear ondas con el puntero cuando mantengo pulsado:
[ Mayis @ Control & Alt Stper

Activar o desactivar lluvia al escribir. <Shift=Fg

aguacero

posibilidad de lluvia

Selector de ventanas

Esta opcion permite organizar las ventanas en mosaico (o aplicarles escala) en el
escritorio para poder ver las que hay abiertas y seleccionar una en concreto. También
proporciona una instantanea de todas las aplicaciones abiertas en el escritorio. Si
se pulsa Control + Alt + 1, se contraen todas las ventanas y se reorganizan en la
pantalla para que no se solapen. Si se selecciona una ventana con el raton, todas
las demas vuelven a su tamafio y posicion originales y la ventana seleccionada se
coloca encima de todas.

Para cambiar las teclas que se utilizan para organizar las ventanas en mosaico, haga
clic en el cuadro que aparece a la derecha de Activar o desactivar al escribir hasta
que se muestre la opcion Nuevo acelerador. A continuacion, pulse las teclas que
desee utilizar. Las teclas que haya pulsado se mostraran en el cuadro.
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Puede elegir también que las ventanas se organicen en mosaico cuando se mueva
el puntero a la parte superior izquierda (valor por defecto), a la parte superior
derecha, a la parte inferior izquierda o a la parte inferior derecha de la pantalla.

Figura 2.11 Mosaico de aplicaciones

Headphane:

Aumentar/reducir
Estas opciones permiten aumentar o reducir zonas de la pantalla, lo que mejora
considerablemente la experiencia en el uso del escritorio de los usuarios con
problemas de vision y permite a cualquier usuario mostrar una parte de la pantalla
con un tamafio mayor.

Por defecto, cuando se pulsa la supertecla (tecla de Windows) y el tercer botén del
ratén, se amplia parte del escritorio (si dispone de un ratén con solo dos teclas,
debera pulsar la supertecla y después los botones izquierdo y derecho del raton a
la vez). Puede mover el ratén mientras mantiene pulsados ambos botones para ver
otras partes de la pantalla. También puede pulsar la supertecla y utilizar la rueda
de desplazamiento del ratén para ampliar o reducir manualmente el escritorio.

Ademas, puede optar por desactivar cualquiera de estas opciones, o por cambiar
las teclas correspondientes.

Efecto acuatico
Esta opcién genera un efecto de ondas en la pantalla cuando se pulsa la tecla o la
combinacién de teclas especificadas (Control + Alt + Supertecla por defecto) y se
mueve el puntero del raton. También puede habilitar o inhabilitar un efecto de
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lluvia pulsando MayUs + F9. Para cambiar las teclas que se utilizan para habilitar
e inhabilitar el efecto de lluvia, pulse el cuadro que aparece a la derecha de Activar
o desactivar lluvia al escribir hasta que aparezca Nuevo acelerador. A continuacion,
pulse las teclas que desee utilizar. Las teclas que haya pulsado se mostraran en el
cuadro.

Utilice la barra deslizante de la parte inferior de la pestafia para especificar la
intensidad del efecto de lluvia.

Figura 2.12 Efecto acudtico
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Accesos directos de Xgl

La siguiente lista recoge las teclas y los movimientos del raton por defecto que se pueden
utilizar para activar los efectos del escritorio. Para cambiar cualquiera de los accesos
directos, consulte la Seccién “Modificacion de los efectos del escritorio” (p. 70).

Tabla 2.1 Accesos directos de los efectos del escritorio

Efecto Acceso directo

Activar o desactivar efecto de lluvia Mayus + F9

Crear ondas con el puntero del raton  Control+ Alt + Supertecla (tecla de Windows)
y movimiento del puntero del ratén
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Efecto

Acceso directo

Vista panoramica de todos los
escritorios del cubo

Girar el cubo del escritorio

Girar el cubo manualmente

Girar el cubo del escritorio a la vez

que se desplaza la ventana activa
Pasar de una ventana a otra (vista
de miniaturas)

Organizar las ventanas en mosaico

Hacer que tiemble la ventana

Ampliar una vez

Ampliar manualmente

Reducir manualmente

Control + Alt + | (utilice las flechas izquierda
y derecha para desplazarse)

Control + Alt + < 0 — o arrastrar una ventana
al borde de la pantalla

Control + Alt + clic con el botén izquierdo en
el escritorio y arrastrar el puntero del raton

Control + Alt + Mayls + < o0 —
Alt + — |
Control + Alt + 7 o mover el puntero del raton

a la esquina superior izquierda de la pantalla

Clic con el boton izquierdo en la ventana y
arrastrarla

Supertecla (tecla de Windows) y tercer boton

Supertecla (tecla de Windows) y rueda de
desplazamiento arriba

Supertecla (tecla de Windows) y rueda de
desplazamiento abajo

Mas efectos del escritorio

A continuacién se recogen algunos otros efectos que se pueden aplicar con Xgl.
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Alternar entre tareas

Pulse Alt + — | para mostrar una vista en miniatura de todas las ventanas abiertas en
el escritorio. Mientras mantiene pulsada la tecla Alt, pulse la tecla Tabulador para
recorrer la lista de ventanas. La ventana que esté resaltada en cada momento aparecera
activada. Suelte las teclas para acceder a esa ventana.

Figura 2.13 Vista de miniaturas
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Desplegar el cubo

Pulse Control + Alt + | para desplegar el cubo del escritorio y abrir una vista panoramica
de todos los escritorios. El cubo del escritorio se presenta como una tira de pelicula en
la pantalla y puede utilizar <« y — para seleccionar un escritorio distinto. Esta funcién
es parecida a la de cambiar de ventana (Alt + — | ), con la diferencia de que permite ver
una miniatura de todo el escritorio, en lugar de mostrar unicamente las ventanas activas.
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Figura 2.14 Vista panordmica de todos los escritorios del cubo
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Mostrar una imagen de cupula detras del cubo

Se puede afiadir un papel tapiz al fondo (también conocido como imagen de cupula)
para que se vea cuando gire o despliegue el cubo del escritorio.

1 Haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Sistema > Editor de configura-
ciones GNOME o pulse Alt + F2 y escriba gconf-editor.

2 Accedaala carpeta deregistro apps/compiz/plugins/cube/screen0/
options.

3 Baje por la lista de la derecha del editor de configuraciones y seleccione Cupula.

4 Haga doble clic en skydome_image (imagen de ctupula) y especifique la via a la
imagen que desee mostrar detras del cubo.
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Las imagenes deben tener el formato . png. Los tamafios recomendados para la
imagen de ctipula son: 1024 x 1024, 1024 x 2048, 1024 x 4096, 2048 x 1024,
2048 x 2048, 2048 x 4096, 4096 x 1024, 4096 x 2048 y 4096 x 4096.

5 (Opcional) Seleccione skydome animated (cupula_animada) para que parezca
que se mueve el cubo alrededor cuando se gira con el raton.

6 Haga clic en Aceptar.

7 Haga clic en Archivo > Salir para cerrar el editor de configuraciones.

Figura 2.15 Imagen de cupula
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2.3.3 Configuracion de las fuentes

Para seleccionar las fuentes que se deben utilizar en las aplicaciones, las ventanas, los
terminales y el escritorio, haga clic en Ordenador > Centro de control > Aspecto visual
> Fuentes.
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Figura 2.16 Cuadro de didlogo de preferencias de fuentes

a Preferencias de |a tipografia x |

Tipografia para la aplicacion sans ]

I |
Tipografia para el escritorio Sans 10

I 1
Tipografia del titulo de la yentana Sans Negrita 10

r 1
Tipografia para el terminal Henespacs 10

Renderizado de Ia tipografia

Menocromo ® Wejores formas

‘abcfgop AO abcfgop‘ ‘abcfgop AO abcfgop‘

Mejor contraste Suavizadode subpixel (LCDs)

‘abcfgop AO abcfgop||abefgop AO ab(‘fgop‘

[
Detalles.

@-A!uda X Gerrar

La parte superior del cuadro de dialogo muestra las fuentes seleccionadas para las
aplicaciones, los documentos, el escritorio y los titulos de las ventanas, asi como una
fuente de anchura fija para los terminales. Haga clic en uno de los botones para abrir
un recuadro de didlogo de seleccion y defina la familia, el estilo y el tamafio de la fuente.
Para obtener mas informacion acerca de las opciones individuales, haga clic en Ayuda.

2.3.4 Configuracion de menus y barras de
herramientas

Se puede configurar el aspecto y el comportamiento de los menus y las barras de
herramientas. Haga clic en Ordenador > Centro de control > Aspecto visual > Meniis
y barras de herramientas.

Si desea que se muestren iconos en los menus, seleccione Mostrar iconos en meniis.
No todos los elementos de menu cuentan con iconos asociados.

Si desea tener la posibilidad de definir accesos directos del teclado nuevos para los
elementos de mend, seleccione Teclas aceleradoras de menii editables. Cuando se
habilita esta opcion, se puede cambiar la tecla de acceso directo de una aplicacion
colocando el puntero del raton en el elemento de menu que se desee cambiar y pulsando
la combinacion de teclas nueva. Para eliminar una combinacion de teclas de acceso
directo, coloque el puntero del ratén en el elemento de menu y pulse <— o Supr.
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IMPORTANTE: Las nuevas combinaciones de teclado sustituyen a las
combinaciones por defecto

Si asigna una combinacién de teclas nueva, no recibira ningun aviso si selecciona
una combinacion que ya esté asignada a otro elemento. Se anula la asignacion
anterior y se sustituye con la nueva. No hay ningiin modo automatico para
restablecer el acceso directo del teclado por defecto original de un comando.
Se debe volver a asignar manualmente.

Esta funcién no mantiene los accesos directos que estan asignados normalmente
a todas las aplicaciones, como Control + para copiar. Esto puede provocar
incoherencias en las aplicaciones de GNOME.

Si desea tener la posibilidad de mover las barras de herramientas a otras ubicaciones
de la pantalla, haga clic en Barras de herramientas separables. Cuando esta habilitada
esta opcion, se muestra un controlador en el lado izquierdo de las barras de herramientas
de las aplicaciones. Para mover una barra de herramientas, haga clic en el controlador
y arrastre la barra de herramientas a otra ubicacion.

Seleccione una de las opciones siguientes para especificar el modo en el que se deben
mostrar las etiquetas de los botones de las barras de herramientas en las aplicaciones
compatibles con GNOME:

Texto debajo de los iconos
Muestra las etiquetas de los iconos debajo del icono de cada boton.

Texto a los lados de los iconos
Muestra los iconos en la barra de herramientas con texto junto a los iconos mas
importantes.

Solo iconos
Muestra so6lo iconos, sin etiquetas de texto.

Solo texto
Muestra etiquetas de texto en cada botdn, sin iconos.

El cuadro de didlogo de preferencias de menus y barras de herramientas muestra una
vista previa de la opcion seleccionada.
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2.3.5 Configuracion del protector de
pantalla

Un protector de pantalla es un programa que pone la pantalla en negro o muestra
imagenes cuando el equipo no se utiliza durante un periodo de tiempo determinado.
Originalmente, los protectores de pantalla evitaban que se dafiara el monitor por mostrar
una imagen durante demasiado tiempo. En la actualidad, su finalidad principal es el
entretenimiento o la seguridad.

Para configurar un protector de pantalla, haga clic en Ordenador > Centro de control
> Aspecto visual > Protector de pantalla.

Figura 2.17 Cuadro de didlogo de preferencias del protector de pantalla

[ Prewenciasdelsavapantalies X

Salvapantallas
Ennegrecer pantalla

Aleatorio

Garpeta de imagenes

GCosmos

Guadrados pop art

F-Spot photos

Pie flotante

. . . . 10 minutos
Poner sesion como jnactiva despues de

+| Activar salvapantallas cuando |a sesion esie inactiva

+| Bloguear pantalla cuando el salvapantallas esté activo

@Axuda X Cerrar

Puede seleccionar Aleatorio para activar una seleccion aleatoria de protectores de
pantalla de una lista personalizada, Pantalla negra o uno de los distintos protectores
de pantalla instalados.

Seleccione un protector de pantalla en la lista. El protector de pantalla que se seleccione
se mostrara en la ventana pequefia de vista previa. Especifique la cantidad de tiempo
que debe estar inactiva la pantalla antes de que se active el protector y decida si la
pantalla se debe bloquear cuando se active.
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2.3.6 Seleccion de un tema

Un tema es un grupo de ajustes con coordenadas que especifican el aspecto visual de
una parte del escritorio. Los usuarios pueden seleccionar temas para cambiar el aspecto
del escritorio. Utilice 1a herramienta Preferencias del tema para seleccionar de una lista
de temas preinstalados. La lista de temas disponibles incluye varios de ellos destinados
a usuarios con exigencias de accesibilidad.

Para elegir un tema, haga clic en Ordenador > Centro de control > Aspecto visual >
Tema.

Un tema contiene ajustes que afectan a distintas partes del escritorio, como se describe
a continuacion:

Controles
El ajuste de controles de los temas determina el aspecto visual de las ventanas,
paneles y applets. También determina el aspecto visual de los elementos de la
interfaz compatible con GNOME que se muestran en las ventanas, paneles y applets
(como menus, iconos y botones). Algunas de las opciones de ajuste de los controles
disponibles estan disefiadas para necesidades de accesibilidad especiales. Puede
seleccionar una opcion para configurar los controles en la pestafia Controles de la
herramienta Detalles del tema.

Marco de las ventanas
El ajuste de los marcos de las ventanas de un tema determina unicamente el aspecto
de los marcos que rodean las ventanas. Puede seleccionar una opcion para configurar
el marco de las ventanas en la pestafia Bordes de las ventanas de la herramienta
Detalles del tema.

Icono
El ajuste de los iconos de un tema determina el aspecto de los iconos en los paneles
y el fondo del escritorio. Puede seleccionar una opcion para configurar los iconos
en la pestafia Iconos de la herramienta Detalles del tema.

Los valores de configuracion del color del escritorio y de las aplicaciones se controlan
mediante temas. Es posible elegir entre distintos temas preinstalados. Si se selecciona
un estilo de la descripcion general de la lista, éste se aplica automaticamente. La opcién
Detalles permite abrir otro cuadro de dialogo en el que se puede personalizar el estilo
de elementos del escritorio individuales, como el contenido y los bordes de las ventanas
o los iconos. Si se realizan cambios y se sale del cuadro de didlogo haciendo clic en
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Close (Cerrar), el tema se convierte en un tema personalizado. Haga clic en Guardar
tema para guardar el tema que se ha modificado con un nombre personalizado. En
Internet y en otras fuentes es posible encontrar temas adicionales para el entorno
GNOME, como archivos .tar .gz. Para instalarlos, utilice la opcion Install Theme
(Instalar tema).

Procedimiento 2.1 Creacion de temas personalizados

Los temas que se muestran en la herramienta Detalles del tema son distintas combi-
naciones de opciones de controles, marcos de ventana e iconos. Puede crear temas
personalizados en los que se utilicen distintas combinaciones de estas opciones.

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Aspecto visual > Tema.
2 Seleccione un tema de la lista y haga clic en Detalles del tema.

3 Seleccione la opciéon que corresponda a los controles que quiera utilizar en el
tema personalizado en la lista de la pestafia Controles.

4 Haga clic en la pestafia Bordes de las ventanas y seleccione la opcion que quiera
utilizar en el tema personalizado.

5 Haga clic en la pestafia Iconos y seleccione la opcién que quiera utilizar en el
tema personalizado.

6 Haga clic en Cerrar > Guardar tema.
Se mostrara el cuadro de dialogo Guardar tema en disco.

7 Escriba un nombre y una descripcion para el tema personalizado en el cuadro de
dialogo y haga clic en Guardar.

El tema personalizado se mostrara en la lista de temas disponibles.
Procedimiento 2.2 Instalacion de temas nuevos

Puede afiadir un tema a la lista de temas disponibles. El tema nuevo debe ser un
archivo comprimido y procesado como .tar (un archivo . tar.gz).

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Aspecto visual > Tema.
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2 Haga clic en Instalar tema.

3 Especifique la ubicacion del archivo del tema en el campo Ubicacion y haga clic
en Aceptar.

También puede hacer clic en Examinar para buscar el archivo.

4 Haga clic en Instalar para instalar el tema nuevo.

Procedimiento 2.3 Instalacioén de opciones de temas nuevas

Puede instalar opciones nuevas para los controles, los marcos de las ventanas o los
iconos. En Internet hay disponibles numerosas opciones para los controles.

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Aspecto visual > Tema.

2 Haga clic en Detalles del tema y después en la pestafia que corresponda al tipo
de opcion que quiera instalar.

Por ejemplo, para instalar una opcion para los iconos, haga clic en la pestafia
Iconos.

3 Haga clic en Instalar tema.

4 FEspecifique la ubicacion del archivo del tema en el campo Ubicacion y haga clic
en Aceptar.

5 Haga clic en Instalar para instalar la opcién nueva.
Procedimiento 2.4 Supresion de opciones de temas
Puede suprimir opciones de los controles, los marcos de las ventanas o los iconos.

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Aspecto visual > Tema.

2 Haga clic en Detalles del tema y después en la pestafia que corresponda al tipo
de opcion que quiera suprimir.

3 Haga clic en Ir a carpeta de temas.
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Se abrira una ventana del gestor de archivos que mostrara la carpeta de opciones
por defecto.

4 Utilice la ventana del gestor de archivos para suprimir la opcion.

2.3.7 Personalizaciéon del comportamiento
de las ventanas

Utilice 1a herramienta Preferencias de las ventanas para personalizar el comportamiento
de las ventanas en el escritorio. Puede determinar el modo en el que deben reaccionar
las ventanas al entrar en contacto con el puntero del ratén o al hacer doble clic en el
titulo, o bien definir la tecla que se debe mantener pulsada para mover una ventana de
aplicacion.

Para personalizar el comportamiento de las ventanas, haga clic en Ordenador > Centro
de control > Aspecto visual > Ventanas.

Figura 2.18 Cuadro de didlogo de preferencias de las ventanas

CEE—— e

Seleccion de ventana

Seleccionar las ventanas al mover el raton sobre ellas

Accion de barra de titulo

Haga goble clic en |a bara de titulo para realizar esta accion: | Maximizar &

Tecla de movimiento
Para mover una ventana, mantenga pulsada esta tecla y capture la ventana:

_ Control
® Alt
Super (o logotipo de Windows)

© Ayuca | [ x cerar

Si hay varias ventanas de aplicaciones en el escritorio, la ventana activa por defecto es
la dltima en la que se ha hecho clic. Puede cambiar este comportamiento activando
Seleccionar las ventanas al mover el raton sobre ellas. Si lo desea, active Mover a la
parte superior las ventanas seleccionadas después de un intervalo y ajuste el tiempo
de latencia con el control deslizante. De esta forma, se activa cada ventana cuando
transcurre un breve periodo de tiempo después de que se haya seleccionado.
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Las ventanas de aplicaciones se pueden ocultar (plegar) haciendo doble clic en la barra
de titulo, con lo que s6lo se muestra esa barra. Esta operacion, que permite ahorrar
espacio en el escritorio, es el funcionamiento por defecto. También es posible definir
que las ventanas se maximicen al hacer doble clic en la barra de titulo.

Mediante los botones circulares, seleccione la tecla modificadora que se debe pulsar
para mover las ventanas (Control, Alt, Supertecla o la tecla de Windows).

2.4 Personal

En las siguientes secciones se recogen ejemplos sobre como configurar algunos aspectos
personales del escritorio GNOME, como la accesibilidad y los accesos directos del
teclado o la compatibilidad con la tecnologia de asistencia, asi como sobre la forma de
cambiar la contrasefia o gestionar anillos de claves virtuales.

2.4.1 Configuracion de los ajustes de
accesibilidad del teclado

GNOME proporciona ajustes para el teclado que estan pensados para ayudar a personas
con dificultades motrices que utilicen el escritorio. Algunos de los ajustes de configu-
racion disponibles incluyen:

+ El tiempo que se debe mantener pulsada una tecla para que se identifique como
una entrada valida

+ Si el teclado se puede usar como raton

+ Silas combinaciones en las que se emplean Alt, ControlMayUs se pueden duplicar
con “teclas persistentes”

Para configurar los valores de accesibilidad del teclado, haga clic en Ordenador >
Centro de control > Personal > Accesibilidad.
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Figura 2.19 Cuadro de didlogo de preferencias de accesibilidad

Preferencias de accesibilidad del

« Habilitar funciones de accesibilidad del teclado,
Basico | Filtros | Botones del raton |

Funciones
Inhabilitar si no se usa durante: == 120

Pitar cuando las funcicnes se activen o desactiven desde el teclado

= " - 1
8 Importar configuraciones de las funciones...

Habilitar teclas persistentes
&

<

« Habilitar repeticién de teclas
Retraso:

&9 @
~ 500 15 milisegundos
Velogidad:
—) 30 4| caracteres por segundo
Escriba para probar los valores de configuracion:
—

Para poder modificar cualquier valor, se debe activar la opcion Habilitar funciones de
accesibilidad del teclado, en la parte superior de la ventana.

En las tres pestafias, puede definir distintos valores para las teclas:

Teclas persistentes
Algunos accesos directos del teclado requieren que se mantenga pulsada una tecla
(denominada modificadora) constantemente (como es el caso de Alt, Control y
Mayus) mientras se pulsa el resto del acceso directo. Cuando se utilizan teclas
persistentes, el sistema considera que se mantienen pulsadas después de haberlas
pulsado una sola vez. Para habilitar las teclas persistentes, marque la casilla de
verificacion correspondiente. Para que se emita una respuesta acustica cada vez
que se pulse una tecla modificadora, active Pitar cuando se pulse el modificador.
Si se selecciona Inhabilitar si se pulsan dos teclas juntas, las teclas dejan de ser
persistentes si se pulsan dos teclas simultdneamente.*” Entonces, el sistema
presupone que se ha introducido el acceso directo completo.

Repeticion de teclas
Active la opcion Habilitar repeticion de teclas para ajustar mediante controles
deslizantes las opciones Retraso y Velocidad. De esta manera se especifica el
periodo de tiempo durante el que se debe pulsar una tecla para que se active la
funcion de repeticion del teclado automatica y la velocidad a la que los caracteres
se escriben.
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Realice una prueba del efecto de los ajustes en el campo de la parte inferior del
cuadro de dialogo. Seleccione los pardmetros segun los habitos normales de escritura
que emplea.

Teclas lentas
Para evitar la posibilidad de que se pulsen teclas por accidente, acceda a la pestafia
Filtros y active Habilitar teclas lentas. Defina un limite de tiempo minimo durante
el que se debe mantener pulsada una tecla antes de que el sistema lo reconozca
como una entrada de datos valida. Ademas, especifique si desea que se ofrezca
respuesta acustica para los eventos de pulsacion de teclas y para las pulsaciones de
teclas aceptadas y rechazadas.

Rebote de teclas
Para evitar que se pulse dos veces la misma tecla por accidente, active Habilitar
rebote de teclas en la pestaia Filtros y defina el limite de tiempo minimo para
aceptar dos pulsaciones seguidas de la misma tecla como entrada de dos caracteres
individuales. Si lo desea, active la funcién que emite una respuesta acustica al
rechazar un evento de pulsacion de teclas.

Teclas de conmutacion
Si activa Habilitar rebote de teclas, el sistema informa mediante un sonido cuando
se pulsa una tecla modificadora.

Botones del raton
Para utilizar el teclado como un ratén, acceda a la pestafia Botones del ratén y
active Habilitar botones del raton. El puntero del ratén se controla mediante las
teclas de flecha del teclado numérico. Se pueden utilizar los controladores desli-
zantes para definir la velocidad méaxima del puntero del ratén, el tiempo de acele-
racion hasta que se alcanza la velocidad méxima y la latencia entre la pulsacion de
una tecla y el movimiento del cursor.

También puede optar por inhabilitar automaticamente las preferencias de accesibilidad
del teclado tras un periodo de tiempo de inactividad. Para ello, haga clic en la pestafia
Bdsicas, active Inhabilitar si no se usa durante 'y defina el limite temporal oportuno

(en segundos) con el control deslizante. El sistema también puede ofrecer una respuesta
acustica cuando las funciones de accesibilidad del teclado estan activadas o desactivadas.
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2.4.2 Configuracion de la compatibilidad
con tecnologias de asistencia

Se incluyen varias tecnologias de asistencia para usuarios con necesidades especiales:
+ Lector de pantalla
» Magnificador de pantalla
+ Teclado en pantalla

Para configurar las opciones de las tecnologias de asistencia, haga clic en Ordenador
> Centro de control > Personal > Preferencias de las tecnologias de asistencia. Para
activar las tecnologias, primero seleccione Habilitar tecnologias de asistencia y después
elija las que desea que estén habilitadas cada vez que inicie sesion.

Figura 2.20 Cuadro de didlogo de preferencias de tecnologias de asistencia

Preferencias de las tecnologias de asistencia

Asistencia técnica

Nota: los cambios efectuados en estos valores de configuracion no
surtiran efecto hasta la proxima vez que entre.

Aplicaciones
QD Iniciar estas tecnologias de asistencia cada vez que entre:
¥ E Lector de pantalla

Ampliador

Teclado en pantalla

@. Ayuda | ﬂCerrar y salir I X Cerrar I

Los paquetes gok, gnopernicus y gnome—mag deben estar instalados para poder
utilizar el teclado en pantalla, el lector de pantalla y el magnificador respectivamente.

Si estos paquetes no estan instalados en el sistema (se incluyen por defecto durante la
instalacidn), instalelos con el procedimiento siguiente:

1 Inicie el gestor de paquetes de YaST desde la linea de comandos o abra YaST y
seleccione Software > Gestion de software.
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2 En Filtro, seleccione Biisqueda.

3 En el campo Busqueda, escriba el nombre del paquete que desea instalar y pulse
Intro. El paquete se muestra en el marco de la derecha.

4 Seleccionelo para instalarlo. Cuando lo haga, podra buscar mas paquetes y
seleccionarlos para instalarlos todos a la vez.

5 Haga clic en Aceptar para iniciar la instalacion de los paquetes.

2.4.3 Cambio de la contraseia

Por razones de seguridad, conviene cambiar la contrasefia de entrada de vez en cuando.
Cambiar la contrasefia:

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Personal > Cambiar contrasefia.
2 Escriba su contrasefia.
3 Escriba la contrasefia nueva.

4 Confirme la contrasefia nueva escribiéndola de nuevo y haga clic en Aceptar.

2.4.4 Gestion de anillos de claves

El gestor de anillos de claves de GNOME proporciona una interfaz que permite ver la
informacion secreta almacenada en anillos de claves en el equipo. Esta informacién
incluye elementos como:

+ Contrasefias
+ Credenciales inalambricas
+ Certificados
+ Credenciales para entrar en otro equipo
La mayoria de los usuarios no tendran la necesidad de utilizar el Administrador de

anillos de claves de GNOME porque la informacion confidencial se gestiona automati-
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camente en las aplicaciones con las que se crea. Cada vez que cualquier aplicacion de
GNOME que utilice el Administrador de anillos de claves de GNOME deba acceder a
las contrasefias o credenciales almacenadas, se comprueba si el anillo de claves esta o
no bloqueado. Si lo esta, se le solicita al usuario la contrasefia principal para desblo-
quearlo.

Para abrir el Administrador de anillos de claves (sin interactuar con ninguna otra
aplicacion), pulse Alt + F2 y escriba gnome-keyring-manager.

Para suprimir una informacion secreta:

1 Enlalista de anillos de claves que aparece a la izquierda, haga clic en Por defecto.

2 Haga clic en la informacion secreta que desee suprimir en la lista de la parte
superior derecha del gestor de anillos de claves.

3 Haga clic en Anillo de claves Suprimir anillo de claves.

La informacion secreta se elimina de la lista.

2.4.5 Uso de la entrada unica con Novell
CASA

La entrada tinica es un método de control de acceso que permite a los usuarios autenti-
carse una sola vez y tener acceso a los recursos de varios sistemas de software. CASA
(adaptador de servicios de autenticacion comtin, Common Authentication Service
Adapter) permite gestionar las credenciales de autenticacion de distintas plataformas,
como SUSE Linux Enterprise, Microsoft* Windows* y Macintosh* OS 10. Puede
almacenar las contrasefias de los programas y servicios instalados en cualquiera de esas
plataformas y acceder a ellas. CASA interactia ademas con Keyring de GNOME,
KWallet de KDE y el administrador de contrasefias de Firefox, lo que permite gestionar
todos ellos desde una misma interfaz si se desea.

Para poder utilizar CASA con el fin de gestionar las contrasefias, se debe habilitar en
YaST. Para ello, inicie YaST y haga clic en Seguridad > CASA. En el cuadro de didlogo
Configuracion de CASA, haga clic en Habilitar CASA y, tras el mensaje de confirmacion,
haga clic en Finalizar para cerrar YaST.
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Procedimiento 2.5 Gestion de contrasefias con Novell CASA

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Personal > Gestor Novell CASA.

2 Silos servicios de CASA no estan disponibles todavia, aparecera un cuadro de
mensaje donde podra iniciar el médulo de YaST adecuado para habilitar CASA
antes de continuar.

3 Siinicia CASA por primera vez, se le solicitard una contrasefia principal para
cifrar y proteger sus credenciales. Escriba la contrasefia dos veces y haga clic en
Aceptar. Se abrira el Gestor Novell CASA.

Gestor Nowvi

Archivo Editar Opcignes Ayuda

Novell: CASA

Cemmeon Authentication Services Adapter

{'\ miCASA |
ID secreto

S55_CredSet:Desktop

:z Informacion nativa ::

Nombre de cadena de claves = Por defecto
Estado de sincronizacion = Secreto persistente
Hora de Gltima medificacion = 2/23/2008 10:56

IMPORTANTE: El almacenamiento permanente en CASA esta
vinculado a la contraseiia de entrada

Verifique que la contrasefia de entrada se ha registrado y que aparece
una entrada SS_CredSet:Desktop en la pestafia miCASA. Si la entrada no
aparece, salga del escritorio y vuelva a entrar para que la contrasea se
registre en CASA. Si la contrasefia de entrada no se reconoce en CASA,
no podra utilizar la entrada Unica.
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4 Para configurar CASA, seleccione Opciones > Preferencias.

5 En el cuadro de didlogo Preferencias, seleccione los almacenes que debe admitir
CASA y haga clic en Aceptar. Para cada almacén que se seleccione, se afiade
una pestafia que permite acceder a las contrasefias almacenadas en él con el fin
de gestionarlas desde el Gestor Novell CASA.

6 Para suprimir una contrasefia de uno de los almacenes, seleccione la entrada,
haga clic con el boton derecho y elija Suprimir.

7 Sinecesita cambiar la contrasefia principal de CASA, seleccione Opciones >
Cambiar contrasefia principal.

También puede cambiar contrasefias existentes, importar o exportar contrasefias o
vincular contrasefias con Novell CASA. Para obtener mas informacion, haga clic en
Ayuda > Contenido para acceder a la ayuda en linea de CASA. Puede obtener
documentacion completa sobre CASA en http://developer.novell.com/
wiki/index.php/Special:Downloads/casa.

2.4.6 Personalizacion de los accesos directos
del teclado

Un acceso directo del teclado es una tecla o una combinacion de teclas que proporcionan
una alternativa al modo normal de realizar una accién. Se pueden personalizar los
accesos directos del teclado para acciones diversas.

Para acceder a la herramienta Combinaciones de teclas, haga clic en Ordenador >
Centro de control > Personal > Accesos directos.
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Figura 2.21 Cuadro de didlogo de accesos directos del teclado

.-' Combinaciones de feclas |X‘
;AGGIOI’\ il Gombinacion =
~ Escritorio

Lanzar visor de ayuda Desactivado
Salir de la sesion <Control><Alt=Delet
Dormir Desactivado
Bloquear la pantalla Desactivado
Garpeta personal Desactivado
Buscar Desactivado
Comreo-e Desactivado
Lanzar navegador web Desactivado

Mostrar el dialogo de gjecucion de aplicaciones del panel <Alt>F2
Mostrar el menu del panel <Alt=F1
f_\.‘ Para editar una combinacion nueva, pulse en la fila

[
N./ corespondiente y teclee una combinacién de teclas
U nueva, o pulse Retroceso para borrarla

@-Axuda A Cerrar

Para cambiar las teclas de acceso directo para una accion, seleccione la accién y pulse
las teclas que quiera asociar con ella. Para inhabilitar las teclas de acceso directo para
una accién, haga clic en el acceso directo correspondiente y pulse <—.

2.5 Sistema

En las siguientes secciones, se recogen ejemplos de como configurar algunos elementos
del sistema del escritorio GNOME, como la configuracion de idioma, la gestion de la
energia, las aplicaciones preferidas, las sesiones y las preferencias de las sesiones
compartidas, las opciones de busqueda de Beagle y las preferencias de sonido.

2.5.1 Configuracion de emisién continua de
audio y video

El Centro de control de GNOME permite configurar los médulos auxiliares (plug-ins)
de audio y video para la emision multimedia continua. Para abrir la aplicacion, haga
clic en Ordenador > Centro de control > Sistema > Propiedades de GStreamer.
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En la mayoria de los casos, bastara con utilizar las opciones por defecto. Sin embargo,
si desea seleccionar otros plug-ins, utilice los menus disponibles. La pestafia Audio
recoge los plug-ins para la entrada y la salida de audio. La pestafia Video recoge los
plug-ins de video.

Haga clic en Cerrar cuando haya terminado. El sistema se configura inmediatamente
para utilizar los plug-ins seleccionados.

2.5.2 Configuracion de los ajustes de idioma

SUSE Linux Enterprise Desktop se puede configurar para utilizar uno de los muchos
idiomas disponibles. Los ajustes de idioma determinan el idioma de los cuadros de
didlogo y de los menus, asi como la distribucion del teclado y el reloj.

Puede definir las preferencias de idioma siguientes:
+ Idioma principal
+ Si el ajuste de idioma del teclado debe depender del idioma principal
+ Si la zona horaria debe depender del idioma principal
+ Idiomas secundarios
Para configurar los ajustes de idioma:

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Sistema > Idioma.

2 Introduzca la contrasefia del usuario Root .

Si no conoce la contrasefia del usuario Root, consulte con su administrador del
sistema. No podra continuar sin esa contrasefia.

3 Especifique el idioma principal, si desea adaptar la distribucién del teclado y la
zona horaria al idioma principal, y los idiomas secundarios que necesita poder
utilizar en el equipo.

4 Haga clic en Aceptar.
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Los ajustes de idioma se escriben en varios archivos de configuracion. Este
proceso puede llevar algunos minutos. Los nuevos ajustes surten efecto
inmediatamente después de que se escriban en los archivos de configuracion.

2.5.3 Configuracion de los alternos (proxies)
de red

La herramienta Preferencias del alterno (proxy) de red permite configurar el modo en
el que el sistema se conecta a Internet. El escritorio se puede configurar para que se
conecte con un servidor alterno (proxy) y, a continuacion, especificar los detalles de
ese servidor. Un servidor alterno (proxy) es un servidor que intercepta peticiones para
otro servidor y, si es posible, las lleva a cabo él mismo. Se puede especificar el nombre
del servicio de nombres de dominio (DNS) o la direccion del protocolo de Internet (IP)
del servidor alterno (proxy). Un nombre DNS es un identificador alfabético exclusivo
para un equipo de una red. Una direccion IP es un identificador numérico exclusivo
para un equipo de una red.

Haga clic en Ordenador > Centro de control > Sistema > Alternos de red.

Figura 2.22 Cuadro de didlogo de configuracion de alternos de red

| (e} Preferencias dell proxy de la red x !

; e A [
iConfiguracion del proxy | Gonfiguracion avanzada }
@ Utilizar los ajustes de alternos del sistema
Conexion directa a Internet

Configuracion manual del proxy

172.27.254.254 80

Configuracion automatica del proxy

@Aguda X Gerrar

Para obtener mas informacion acerca de las opciones individuales, haga clic en Ayuda.
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2.5.4 Configuracion de la gestion de energia

El modulo de gestion de energia permite definir las opciones de ahorro de energia del
equipo. Esto resulta especialmente util para alargar la duracion de la bateria de los
equipos portatiles. Sin embargo, varias de las opciones también permiten ahorrar
electricidad cuando se utiliza un equipo conectado a la red eléctrica.

Durante el modo de reposo, el equipo se apaga cuando no se utiliza durante un intervalo
de tiempo especifico. Tanto si utiliza la bateria como la fuente de alimentacién principal,
puede especificar la cantidad de tiempo que el equipo puede permanecer inactivo antes
de que pase al modo de reposo. También puede activar el modo de reposo en la pantalla
del equipo sin apagarlo, con lo que se ahorra la energia necesaria para mantener
encendida la pantalla.

El modo de reposo es especialmente importante cuando el equipo funciona con la
alimentacion de la bateria. Tanto la pantalla como el equipo obtienen la alimentacion
eléctrica de la bateria, de modo que se puede ahorrar una cantidad de energia de la
bateria considerable apagando uno de los dos. Se suele activar el modo de reposo en la
pantalla tras un periodo de tiempo mas reducido. Después, si el equipo sigue sin utilizarse
durante un periodo de tiempo adicional, también entra en modo de reposo.

Hay varios modos y acciones de reposo que se pueden definir en el mdédulo Gestion de
energia.

No hacer nada
El equipo no se apaga ni pasa automaticamente a ningtin modo de ahorro de energia.
Si tiene un equipo portatil, éste sigue funcionando normalmente cuando se cierra
la tapa.

Ennegrecer la pantalla
La pantalla se pone en negro, lo que reduce el consumo de electricidad.

Suspender
En el modo de suspension se apagan los componentes del equipo que consumen
electricidad, como la pantalla y el disco duro, sin guardar el contenido de la memoria
RAM Todos los datos que no se hayan guardado se pierden.

Hibernar
Se guarda el contenido de la RAM en el disco duro y se apaga el equipo. Cuando
éste se vuelve a encender, los datos guardados se transfieren de nuevo a la RAM,
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lo que devuelve el equipo al estado en el que se encontraba antes de que se apagara.
Este modo exige que el disco duro tenga tanto espacio libre como memoria RAM
haya instalada en el equipo.

Para acceder al modulo Gestidn de energia, haga clic en Ordenador > Centro de control
> Sistema > Gestion de energia.

Procedimiento 2.6 Especificacion de la configuracion de reposo del equipo

1

Haga clic en la pestafia que corresponda al tipo de alimentacion que utilice: si el
equipo funciona con la fuente de alimentacion principal, haga clic en Funcionando
con CA. Si el equipo utiliza la bateria, haga clic en Funcionando con bateria. Si
el equipo funciona tanto con CA como con bateria, puede configurar los valores
de ambas pestafias.

Los valores que elija estaran en vigor con independencia de la fuente de electri-
cidad que se utilice.

Utilice los controles deslizantes para definir el tiempo de inactividad que debe
transcurrir antes de que la pantalla y el equipo adopten el modo de reposo.

Cuando la pantalla se encuentra en el modo de reposo, el equipo sigue funcio-
nando. Cuando el equipo estd en modo de reposo, se interrumpe la alimentacion
de la pantalla y del disco duro y s6lo se emplea la electricidad necesaria para
conservar el contenido de la memoria RAM.

Si se trata de un equipo portatil, defina las acciones que desea que se lleven a
cabo cuando se cierre la tapa del portatil.

Si se configura el modo en el que el portatil debe gestionar la alimentacion desde
la bateria, se debe configurar la accion que se debe realizar en el caso de que la
carga de la bateria alcance un nivel critico.

Elija la opcion que prefiera seleccionandola en el menu. Si dispone de espacio
libre suficiente en el disco duro, el modo de hibernacién es la mejor opcion.

Si desea que se dé prioridad al ahorro de energia sobre el rendimiento, seleccione
la casilla que corresponde a esa opcion.
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Si la casilla esta seleccionada, el rendimiento de algunas funciones que consumen
electricidad, como la pantalla, se reduce ligeramente para que el consumo sea
menor.

6 En la pestafia General puede definir opciones adicionales, como la accion que
se debe realizar cuando se pulsa el boton de encendido o el tipo de reposo que
se debe activar cuando el equipo esta inactivo. Las opciones disponibles en ella
dependen del tipo de equipo que utilice (portatil u otro equipo).

7 También puede definir el momento y la forma en que se debe mostrar el icono
de energia en el area de notificacion.

8 Cuando haya definido todas las opciones segun sus preferencias, haga clic en
Aplicar. Las opciones que seleccione entraran en vigor automaticamente.

2.5.5 Definicion de aplicaciones preferidas

El modulo Aplicaciones preferidas permite cambiar la aplicacion por defecto para
distintas tareas habituales, como navegar por Internet, enviar correo electrénico o
transferir datos mediante FTP.

Figura 2.23 Aplicaciones preferidas

i s

Lector de correol FTP l Noticias l Terminal l
MNavegador Web por defecto
® Seleccionar: |Firefox [v]
Personalizar firefox %s
| @ Ayuda | X Cerrar

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Sistema > Aplicaciones preferidas.

2 Haga clic en la pestafia que corresponda al tipo de aplicacion que quiera definir.
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3 Seleccione una de las aplicaciones disponibles del menu Seleccionar o escriba
el comando que se utiliza para iniciar la aplicacién.

4 Haga clic en Cerrar.

Los cambios surten efecto de inmediato.

2.5.6 Definicion de preferencias de uso
compartido de sesiones

El cuadro de didlogo de preferencias del escritorio remoto permite compartir una sesion
del escritorio de GNOME entre varios usuarios y establecer las preferencias del uso
compartido de sesiones.

IMPORTANTE: El uso compartido de las sesiones afecta a la seguridad del
sistema

Tenga en cuenta que el uso compartido de la sesiones puede suponer un riesgo
para la seguridad. Use las opciones de restriccion disponibles. Si debe ajustar
las opciones con un nivel de seguridad inferior, no se olvide de volver a activar
el nivel superior de seguridad tan pronto como sea posible.

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Sistema > Escritorio remoto.

e e Y

Comparticién

Vi, Permitir a ctros usuarios ver mi escritorio

Seguridad
ﬂ' Cuando un usuario intenta ver o controlar tu escritorio:

= <
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2 Para compartir la sesion del escritorio con otros usuarios, active Permitir a otros
usuarios ver mi escritorio. Todos los eventos de teclado, puntero y portapapeles
del usuario remoto se ignoran.

3 Siquiere o necesita permitir que otros usuarios accedan a su sesion y la controlen
desde una ubicacion remota, active Permitir a otros usuarios controlar tu escri-
torio. Haga clic en el texto resaltado para enviar la direccion del sistema por
correo electronico a un usuario remoto.

4 Utilice una de las opciones disponibles: si esta activada la opcién por la que es
necesario solicitar su confirmacioén, los usuarios remotos deberan tener su
confirmacion antes de poder conectarse a su sesion. Para obtener un nivel de
seguridad alto, active la opcidn que exige que se introduzca una contrasefia
concreta (si se utiliza autenticacion).

2.5.7 Configuracion de las busquedas con
ajustes de Beagle

Beagle es el motor de busqueda que se utiliza en el escritorio GNOME. Por defecto,
Beagle esta configurado para iniciarse automaticamente e indexar el directorio personal.
Si desea cambiar esa configuracion, especificar el numero de resultados que se deben
mostrar tras las busquedas o cambiar la configuracion de confidencialidad de Beagle,
haga clic en Ordenador > Centro de control > Sistema > Busqueda e indexado..

Figura 2.24 Preferencias de biisqueda

Preferencias de busqueda

Busqueda Ind\zacmni

General
I Indexar mi directorio personal

Afadir cualquier ruta adicional para incluirla en la indizacion.

 reveem—— |
Nombre 4 Afadir
Privacidad
Especifique cualguier recurso, como ruas, pairones, carpetas
de correo 6 tipos de objetos que desea exclr el indice.
e |
Tipo Nombre 4 Afadir
 omeemm— |  remepmemeovmmen [ emem— |
@ Ayuda X Cancelar | | ¢ Aceptar
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Para obtener mas informacion, consulte Seccion 9.4, “Definicién de preferencias para
las busquedas” (p. 213) y la Seccién 9.6, “Cémo impedir que se indexen archivos y
directorios” (p. 216).

2.5.8 Gestion de sesiones

Este modulo permite gestionar las sesiones. Se denomina sesion al tiempo que transcurre
desde que se entra al entorno del escritorio hasta que se sale de éste. Es posible establecer
preferencias de sesiones, asi como especificar las aplicaciones que se deben abrir al
iniciar cada sesion. Por otro lado, se pueden configurar sesiones para guardar el estado
de las aplicaciones y restaurarlo cuando se inicie una nueva sesion.

También es posible utilizar esta herramienta de preferencias para gestionar varias
sesiones. Por ejemplo, puede disponer de una sesion movil en la que se inician aplica-
ciones que utiliza con frecuencia cuando se desplaza, una sesion de demostracion que
inicia aplicaciones para realizar una demostracion o una presentacion en diapositivas
a un cliente y una sesion de trabajo que utiliza un conjunto de aplicaciones diferente
cuando se encuentra en la oficina.

Haga clic en Ordenador > Centro de control > Sistema > Sesiones.

Figura 2.25 Pestafia de opciones de sesion del cuadro de didlogo de sesiones

Sesiones

Sesion actual l FProgramas al iniciol

+| Mostrar la pantalla de bienvenida al jniciar sesion
+| Preguntar al salir
Guardar automaticamente los cambios de la sesion

Sesiones:

Nombre de la sesion ok Anadir
Editar

Borrar
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Procedimiento 2.7 Definicion de preferencias de sesion

1 Utilice la pestafia Opciones de la sesion para gestionar varias sesiones y definir
las preferencias de la sesion en curso.

Por ejemplo, para gestionar varias sesiones, haga clic en Afiadir y escriba el
nombre de la sesion para crear una nueva. Cuando entre en GDM, puede decidir
qué sesion desea utilizar.

2 Enla pestafia Sesion actual, puede modificar las opciones para la sesion en curso.
Para obtener mas informacién acerca de las opciones individuales, haga clic en
Ayuda.

3 En lapestafia Programas al inicio, puede afiadir programas para que se ejecuten
automaticamente al iniciar una sesion. Haga clic en Afiadir y especifique el
comando con el que se ejecuta esta aplicacion. Si especifica varias aplicaciones
de inicio, utilice el cuadro Orden para determinar el orden de inicio de cada una
de ellas. Los comandos se ejecutan automaticamente cuando se entra a la sesion.

También puede suprimir una aplicacion de inicio o inhabilitarla temporalmente.

2.5.9 Ajuste de las preferencias de sonido

La herramienta Preferencias de sonido permite controlar el momento en el que se debe
iniciar el servidor de sonidos. También puede especificar los sonidos que se deben
reproducir cuando se producen eventos concretos.

Haga clic en Ordenador > Centro de control > Sistema > Sonido para acceder a la
herramienta de preferencias de sonido.
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Figura 2.26 Cuadro de didlogo Preferencias de sonido

| Pitido del sistemal

+| Habilitar mezcla de sonidos por software (ESD)
+| Reproducir sonidos del sistema

System Sounds

Seleccionar casilla: | No sound - | W

Elegir un elemento del menu: No sound - | wn
Pulsar sobre el boton de comando: No sound - | wn
Mensaje miscelaneo: | No sound il L L

Dialogo con preguntas: | No sound - | Wi

Mensaje de error: | Siren - | Wi

Mensaje de advertencia: warning wav - | Wi

Mensaje informativo: Mo sound - | Wi

Terminar sesion: | Logout > | W

Iniciar sesion: | Login > | W

Utilice la pestafia Sonidos para especificar cuando se debe ejecutar el servidor de sonidos.
También puede habilitar funciones de eventos sonoros.

Haga clic en Habilitar mezcla de sonidos por software (ESD) para iniciar el servidor
de sonido cada vez que inicie una sesion. Cuando esté activo el servidor de sonido,
podra reproducir sonidos en el escritorio.

Haga clic en Reproducir sonidos del sistema para reproducir sonidos cuando se
produzcan eventos concretos en el escritorio.

Por ultimo, seleccione el sonido que se deba reproducir con cada uno de los eventos
especificados.

Algunas aplicaciones pueden reproducir un pitido para indicar un error de entrada del
teclado. Utilice la pestafia Pitido del sistema para establecer las preferencias del pitido
del sistema.

106 Guia del usuario de GNOME



2.5.10 Configuracion de valores
administrativos con YaST

Para su comodidad, se puede acceder a YaST desde el Centro de control, asi como
desde el menu Aplicaciones. Para obtener informacién acerca del uso de YaST, consulte
la seccion relativa a la configuracion del sistema con YaST del documento Deployment
Guide.
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El paquete de ofimatica
OpenOffice.org

OpenOffice.org es un potente paquete de ofimatica de codigo abierto que ofrece
herramientas para todo tipo de tareas de oficina, como la elaboracion de textos, el uso
de hojas de calculo o la creacion de graficos y presentaciones. Esta solucion permite
utilizar los mismos datos en diferentes plataformas. Asimismo, se pueden abrir y editar
archivos en otros formatos, como los de Microsoft Office, y guardarlos de nuevo en
dichos formatos, si es necesario. Este capitulo recoge informacion acerca de la edicion
de OpenOffice.org de Novell®, asi como algunas funciones clave que debe conocer
cuando comience a utilizar el paquete.

3.1 Conceptos basicos acerca de
OpenOffice.org

OpenOffice.org consiste en varios médulos de aplicacion (subprogramas) disefiados
para interactuar unos con otros. Aparecen listados en la Tabla 3.1 . En la ayuda en linea,
descrita en la Seccion 3.8, “Busqueda de ayuda e informacion acerca de OpenOffice.org”
(p. 146), hay una descripcion completa de cada médulo.

Tabla 3.1 Moddulos de las aplicaciones de OpenOffice.org

Moédulo Finalidad
Writer Modulo de aplicaciéon de procesamiento de texto
Calc Modulo de aplicacion de hoja de calculo
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Moédulo Finalidad

Impress Modulo de aplicaciéon de presentaciones

Base Modulo de aplicacion de base de datos

Draw Modulo de aplicacién para el dibujo de graficos vectoriales

Math Moédulo de aplicacion para la generacion de férmulas matematicas

El aspecto de 1a aplicacion varia en funcion del escritorio o del gestor de ventanas que
se utilice. Independientemente de la apariencia, la distribucion general y las funciones
son las mismas.

Esta seccién contiene informacion que se aplica a todos los médulos de aplicacion de
OpenOffice.org. Se puede encontrar informacién especifica de cada modulo en las
siguientes subsecciones.

3.1.1 Ventajas de la ediciéon Novell de
OpenOffice.org

SUSE Linux Enterprise Desktop incluye la edicion Novell de OpenOffice.org. La
edicion Novell incluye varias mejoras que atin no estan incluidas en la edicion estandar.

Mejoras en Calc

La edicion Novell de OpenOffice.org Calc incluye las siguientes mejoras que no estan
en la edicion estandar:

* Mejor compatibilidad con Excel en algunas funciones (por ejemplo,
ADDRESS/OFFSE).

+ Ergonomia mejorada, como soluciones para asociaciones de teclas que faltan en la
edicién estandar, asi como para el problema de “combinar y centrar”.

+ Compatibilidad con direcciones de estilo R1C1.
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Posibilidad de interaccion entre los pilotos de datos de OpenOffice.org y Microsoft*
Pivot Tables*.

Capacidad para editar pilotos de datos después de crearlos.

Incorporacion de la funcion GETPIVOTDATA para manipular la informacion de
las tablas dindmicas.

Inclusion de un subconjunto de macros VBA para Excel que se pueden cargar y
ejecutar en OpenOffice.org como si fueran macros nativas, lo que permite migrar
a OpenOffice.org algunas herramientas de gestion y contabilidad sin tener que
rescribirlas en el StarBasic de destino.

Un sencillo mecanismo de resolucion lineal que permite realizar analisis numéricos
simples.

Mejoras en Writer

La edicion Novell de OpenOffice.org Writer incluye las siguientes mejoras que no estan
presentes en la edicion estandar:

El navegador proporciona una vista en arbol de la estructura del documento, lo que
hace mas facil navegar por el documento.

Mejor interoperabilidad de seguimiento de cambios.
Exportacion a HTML mejorada.

Impresion de fuentes mejorada.

“Gestion de campos de formulario” mejorada.

Los “campos de formulario” son un concepto de Microsoft Office que permite a
los usuarios afiadir campos de texto, casillas de verificacion y listas desplegables
en los documentos para crear formularios que resulten sencillos de rellenar.

Si desea inhabilitar la compatibilidad para campos mejorados y mantener unicamente
el conjunto de campos de formulario limitado, defina el siguiente elemento de
configuracion:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
<oor:component-data
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xmlns:oor="http://openoffice.org/2001/registry"
xmlns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema"
oor :name="Common"
oor:package="org.openoffice.0ffice">
<node oor:name="Filter">
<node oor:name="Microsoft">
<node oor:name="Import">
<prop oor:name="ImportWWFieldsAsEnhancedFields" oor:type="xs:boolean">

<value>false</value>
</prop>
</node>
</node>
</node>
</oor:component-data>

Mejoras en las fuentes

La edicion Novell de OpenOffice.org incluye varias mejoras en las fuentes, entre ellas:

+ No se permiten las fuentes con alias (bitmaps), lo que evita que las fuentes se
muestren con poca calidad cuando se proyecta un documento.

+ Seincluye un conjunto de fuentes con licencia de AGFA, métricamente compatibles
con algunas fuentes clave por defecto de Microsoft y asignadas de forma transparente
a las fuentes de Microsoft correspondientes cuando se exportan o importan los
documentos.

+ Fuente OpenSymbol mejorada con topos atractivos en lugar de un simbolo que se
muestra cuando falta algun signo tipografico.

OpencClipart

La version para Linux de la edicién Novell de OpenOffice.org incluye una amplia
variedad de imagenes predefinidas del proyecto OpenClipart http: //openclipart
.org. Para acceder a ellos, haga clic en Herramientas > Gallery.

Multimedia

La edicién Novell ofrece compatibilidad multimedia con la plataforma nativa para
gstreamer en Linux.
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Mejoras en el rendimiento

La edicién Novell de OpenOffice.org para Linux se inicia mas rapido que la ediciéon
estandar gracias a nuevas mejoras. Esto es asi incluso en sistemas con poca memoria.

Integracion de GroupWise

La edicién Novell de OpenOffice.org incluye integracion basica con GroupWise, lo
cual permite colocar documentos en Sistema de gestion de documentos de GroupWise
y descargarlos también de alli.

3.1.2 Uso de la edicion estandar de
OpenOffice.org

Puede utilizar la edicion estandar de OpenOffice.org en lugar de la edicion Novell. Si
instala la version mas reciente de OpenOffice.org, todos los archivos de la edicion de
Novell seguiran siendo compatibles. No obstante, la edicion estandar no incluye las
mejoras de la edicion Novell.

3.1.3 Compatibilidad con otras aplicaciones
ofimaticas

OpenOffice.org permite trabajar con documentos, hojas de calculo, presentaciones y
bases de datos en muchos otros formatos, incluidos los de Microsoft Office. Pueden
abrirse sin problemas como cualquier otro archivo y guardarse de nuevo en el formato
original. Debido a que los formatos de Microsoft estan patentados y a que las especifi-
caciones no estan disponibles para otras aplicaciones, en ocasiones se dan problemas
de formato. Si tiene problemas con algin documento, considere la posibilidad de abrirlo
de nuevo con la aplicacién original y volverlo a guardar en un formato abierto, como
RTF si se trata de un documento o CSV en el caso de una hoja de célculo.

SUGERENCIA

Para obtener informacion Gtil acerca de la migracion de otros paquetes de
aplicaciones ofimaticas a OpenOffice.org, consulte el documento OpenOffice.org
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Migration Guide (Guia de migracion de OpenOffice.org), disponible en http://
documentation.openoffice.org/manuals/ocococauthors2/
0600MG-MigrationGuide.pdf.

Conversion de documentos al formato de
OpenOffice.org

OpenOffice.org permite leer, editar y guardar documentos en varios formatos. No es
necesario convertir los archivos de esos formatos al de OpenOffice.org para utilizarlos.
Sin embargo, si quiere convertir los archivos, puede hacerlo. Para convertir varios
documentos (por ejemplo, al empezar a utilizar OpenOffice.org), haga lo siguiente:

1 Seleccione Archivo > Asistentes > Convertidor de documentos.

2 Escoja el formato de archivo desde el que se realizara la conversion.
Hay disponibles varios formatos de StarOffice y Microsoft Office.

3 Haga clic en Siguiente.

4 FEspecifique el lugar en el que OpenOffice.org debe buscar las plantillas y
documentos que desea convertir y el directorio en el que deben colocarse los
archivos convertidos.

IMPORTANTE

Los documentos procedentes de una particion de Windows se encuentran
normalmente en un subdirectorio de /windows.

5 Asegurese de que todos los demas ajustes sean adecuados y haga clic en Siguiente.

6 Revise el resumen de las acciones que van a llevarse a cabo e inicie la conversion
haciendo clic en Convertir.

La cantidad de tiempo necesario para la conversion depende del nimero de
archivos y de su complejidad. En el caso de la mayoria de los documentos, el
proceso de conversion no tarda mucho.
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Uso compartido de archivos con usuarios de otros
paquetes de aplicaciones ofimaticas

OpenOffice.org esta disponible para un gran nimero de sistemas operativos. Esto lo
convierte en una herramienta excelente para grupos de usuarios que necesiten compartir
archivos con frecuencia y no utilicen el mismo sistema en sus equipos.

Existen varias opciones para compartir documentos con otros usuarios.

Si el destinatario necesita la capacidad de editar el archivo
Guarde el documento en el formato que utilice el otro usuario. Por ejemplo, para
guardar como archivo de Microsoft Word, haga clic en Archivo > Guardar como
y seleccione el tipo de archivo de Microsoft Word correspondiente a la version de
Word del otro usuario.

Si el destinatario solo necesita leer el documento
Exporte el documento como archivo PDF mediante Archivo > Exportar en formato
PDF Los archivos PDF se pueden ver en cualquier plataforma con un visor como
Adobe Acrobat Reader.

Si desea compartir un documento para su edicion
Utilice uno de los formatos de documento estandar. Los formatos por defecto
cumplen con el estandar OASIS para formato XML, por lo que son compatibles
con un gran numero de aplicaciones. Los formatos TXT y RTF, aunque tienen
pocas opciones de formato, pueden ser una buena opcion para documentos de texto.
El formato de valores separados por comas (CSV, Comma Separated Values) es
atil para las hojas de calculo. OpenOffice.org también ofrece otros formatos que
el destinatario puede preferir, en especial formatos de Microsoft.

Si desea enviar un documento por correo electrénico en formato PDF
Haga clic en Archivo > Enviar > Documento adjunto en formato PDF. Se abrira
el programa de correo electronico por defecto con el archivo incluido como adjunto.

Si desea enviar un documento por correo electrénico a un usuario de Microsoft Word
Haga clic en Archivo > Enviar > Documento adjunto en formato de Microsoft
Word. Se abrira el programa de correo electronico por defecto y creard un mensaje
con el archivo adjunto.
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Envie un documento como cuerpo de un mensaje de correo electronico
Haga clic en Archivo > Enviar > Documento como correo electronico. Se abrira
el programa de correo electronico por defecto con el contenido del documento
como cuerpo del mensaje.

3.1.4 Inicio de OpenOffice.org

Inicie la aplicacion mediante uno de los siguientes métodos:
» Haga clic en Equipo > OpenOffice.org Writer.

Se abrira Writer. Para abrir un modulo diferente, haga clic en Archivo > Nuevo en
el documento de Writer recién abierto y seleccione el modulo que desee abrir.

+ Desde el menu Equipo, > Mds aplicaciones > Oficina y después haga clic en el
moddulo de OpenOffice.org que quiera iniciar.

* En una ventana de terminal, introduzca oof fice. Se abrira la ventana de
OpenOffice.org. Haga clic en Archivo Nuevo y seleccione el modulo que desee
abrir.

Si hay alguna aplicacion de OpenOffice.org abierta, puede abrir cualquiera de las demas
aplicaciones haciendo clic en Archivo > Nuevo > Nombre de la aplicacion.

3.1.5 Mejora del tiempo de carga de
OpenOffice.org

Para reducir el tiempo de carga de OpenOffice.org cargando por adelantado la aplicacion
durante el inicio del sistema:

1 Haga clic en Herramientas > Opciones > Memoria.
2 Seleccione Cargar OpenOYffice.org al iniciar el sistema.

Cuando vuelva a reiniciar el sistema, se cargara OpenOffice.org. los médulos de
aplicacion de OpenOffice.org tardaran menos en abrirse.
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3.1.6 Personalizacion de OpenOffice.org

Puede personalizar OpenOffice.org para que se ajuste a sus necesidades y forma de
trabajo del modo mas adecuado. Las barras de herramientas, los mends y los accesos
directos del teclado se pueden volver a configurar para brindarle un acceso mas rapido
a las funciones que utilice con mas frecuencia. También puede asignar macros a eventos
de aplicaciones si desea que se realicen acciones especificas cuando se produzcan dichos
eventos. Por ejemplo, si trabaja siempre con una hoja de calculo especifica, puede crear
una macro que abra esa hoja de calculo y asignarla al evento de inicio de aplicacion.

Esta seccién incluye instrucciones sencillas y genéricas para personalizar el entorno.
Los cambios que se realizan se aplican inmediatamente, por lo que puede ver si producen
el efecto que desea y retroceder para modificarlos en caso de que no sea asi. Consulte
los archivos de la ayuda de OpenOffice.org para obtener instrucciones detalladas.

Personalizacion de las barras de herramientas

Utilice el cuadro de didlogo Personalizar para modificar las barras de herramientas de
OpenOffice.org.

1 Haga clic en el icono de flecha situado al final de cualquier barra de herramientas.
2 Haga clic en Personalizar barra de herramientas.

3 Seleccione la barra de herramientas que desee personalizar.

La barra de herramientas en la que hizo clic ya debe estar seleccionada. Puede
cambiar la barra de herramientas que quiera personalizar seleccionandola en el
menu Barra de herramientas.

4 Marque las casillas de verificacion situadas junto a los comandos que desea que
aparezcan en la barra de herramientas y anule la seleccion de las casillas situadas
junto a los comandos que no desea que aparezcan.

5 Seleccione si desea guardar la barra de herramientas personalizada en el modulo
de OpenOffice.org que esté utilizando o en el documento.

* Modulo de OpenOffice.org

El paquete de ofimatica OpenOffice.org

119



La barra de herramientas personalizada se utilizara siempre que abra el
modulo.

+ Nombre de archivo de documento
La barra de herramientas personalizada se utilizara siempre que abra el

documento.

6 Repita el procedimiento para personalizar otras barras de herramientas.
7 Haga clic en Aceptar.

Puede seleccionar rapidamente los botones que aparecen en una barra de herramientas
concreta.

1 Haga clic en el icono de flecha situado al final de la barra de herramientas que
desea modificar.

2 Haga clic en Botones visibles para ver una lista de los botones.

3 Seleccione los botones de la lista para habilitarlos (con marca de verificacion) o
inhabilitarlos (sin marca de verificacion).

Personalizacion de los menis

Puede afiadir o suprimir elementos de los menus existentes, reorganizar los menus o
crear menus nuevos.

1 Haga clic en Herramientas > Personalizar > Meniis.

2 Seleccione el menud que desee modificar o haga clic en Nuevo para crear un nuevo
menu.

Haga clic en Ayuda para obtener mas informacion sobre las opciones del cuadro
de dialogo Personalizar.

3 Modifique, afiada o suprima los elementos del menu segun sus preferencias.

4 Haga clic en Aceptar.
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Personalizacion de los accesos directos del teclado

Puede cambiar la asignacion de accesos directos del teclado que ya estén asignados o
crear accesos directos nuevos para funciones que utilice con frecuencia.

1 Haga clic en Herramientas > Personalizar > Teclado.

2 Seleccione las teclas que desee asignar a una funcion, o bien seleccione la funcion
y asigne las teclas o combinaciones de teclas.

Haga clic en Ayuda para obtener mas informacion sobre las opciones del cuadro
de didlogo Personalizar.

3 Modifique, afiada o suprima los accesos directos del teclado segun sus prefe-
rencias.

4 Haga clic en Aceptar.

Personalizacion de eventos

OpenOffice.org también proporciona modos de asignar macros a eventos, como el
inicio de aplicaciones o el almacenamiento de documentos. L.a macro asignada se ejecuta
automaticamente cada vez que se produce el evento seleccionado.

1 Haga clic en Herramientas > Personalizar > Eventos.

2 Seleccione el evento que desee modificar.

Haga clic en Ayuda para obtener mas informacion sobre las opciones del cuadro
de dialogo Personalizar.

3 Asigne o elimine las macros correspondientes al evento seleccionado.

4 Haga clic en Aceptar.

Modificacion de los valores de configuracién globales

Para cambiar los valores de configuracion globales de una aplicacion de OpenOffice.org,
haga clic en Herramientas > Opciones en la barra de mends. Se abrira la ventana que
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aparece en la siguiente figura. Las categorias de los valores de configuracion se disponen
en una estructura de arbol.

Figura 3.1 Ventana Opciones
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La siguiente tabla recoge las categorias de ajustes junto con una breve descripcion de
cada categoria:

NOTA

Las categorias de valores que apareceran dependeran del médulo en el que
se esté trabajando. Por ejemplo, si esta en Writer, la categoria OpenOffice.org
Writer aparecera en la lista, pero la categoria OpenOffice.org Calc no. La
categoria OpenOffice.org Base aparece en Calc y Writer. La columna de
aplicacion en la tabla muestra donde esta disponible cada categoria.

Tabla 3.2 Categorias de ajustes globales

Categoria de Descripcion Aplicaciéon
ajustes

OpenOffice.org  Incluye varios ajustes basicos, como los datos ~ Todas
de usuario (p. €j., la direccion postal y de correo
electrénico), vias importantes y ajustes para
impresoras y programas externos.
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Categoria de Descripcion Aplicacién
ajustes
Cargar/Guardar Incluye ajustes relacionados con la aperturay el Todas
almacenamiento de diferentes tipos de archivo.
Proporciona un recuadro de didlogo para los
valores de configuracion generales y varios
recuadros de didlogo especiales para definir
como deben gestionarse los formatos externos.
Valores de confi- Trata distintos ajustes relacionados con los Todas
guracion de idiomas y sistemas de ayuda para la redaccion,
idioma como los valores de configuracion regionales y
el corrector ortografico. Sirve también para
habilitar la compatibilidad con los idiomas
asiaticos.
Writer de Permite configurar las opciones globales de Writer
OpenOffice.org  procesamiento de textos, como las fuentes
basicas y el formato que debe utilizar Writer.
OpenOffice.org  Cambia los valores de configuracion relacio- Writer
Writer/Web nados con las funciones de autoria HTML de
OpenOffice.org.
Calc de Permite modificar los ajustes de Calc, como los Calc
OpenOffice.org relacionados con listas de clasificacion y
cuadriculas.
Impress de Permite modificar los ajustes que afectaran a Impress
OpenOffice.org todas las presentaciones. Por ejemplo, se puede
especificar la unidad de medida de la cuadricula
que se emplea para organizar los elementos.
Draw de Incluye ajustes relacionados con el médulo de ~ Draw
OpenOffice.org  dibujos vectoriales, como la escala de dibujo,

las propiedades de cuadricula y algunas opciones
de impresion.
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Categoria de Descripcion Aplicacién
ajustes

OpenOffice.org  Ofrece un Gnico cuadro de didlogo que permite Math
Math definir algunas opciones de impresion especiales
para la creaciéon de formulas.

OpenOffice.org  Proporciona cuadros de didlogo para definiry  Base
Base editar conexiones y bases de datos registradas.

Diagramas Define los colores utilizados por defecto enla  Todas
creacion de diagramas nuevos.

Internet Contiene cuadros de didlogo para configurar Todas
servidores alternos (proxies) y modificar los
ajustes relacionados con los motores de
busqueda.

IMPORTANTE

Todos los valores de la tabla se aplican globalmente a todas las aplicaciones
especificadas. Se utilizan como ajustes por defecto para todos los nuevos
documentos creados.

3.1.7 Basqueda de plantillas

Las plantillas mejoran en gran medida el trabajo con OpenOffice.org, ya que simplifican
las tareas de formato de una gran variedad de tipos de documentos. OpenOffice.org
incorpora algunas plantillas y encontrara plantillas adicionales en Internet. También
puede crear plantillas personalizadas. La creacion de plantillas escapa al alcance de
esta guia, pero en el sistema de ayuda de OpenOffice.org y en otros documentos y
tutoriales disponibles en linea encontrara instrucciones detalladas.

Ademas de las plantillas, encontrara otros extras y complementos en linea. La siguiente
tabla recoge algunos de los lugares mas importantes donde puede encontrar plantillas
y otros complementos. Tenga en cuenta que la informacion de la tabla siguiente puede
no estar actualizada, puesto que los sitios Web pueden haber cerrado o puede haber
cambiado su contenido.
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Tabla 3.3 Donde encontrar plantillas y extras de OpenOlffice.org

Ubicacion Qué encontrara

Sitio Web de documentacién de Plantillas para hojas de calculo de Calc,
OpenOffice.org: http:// caratulas de CD, paquetes de semillas,
documentation.openoffice portadas de fax, etc.

.org/Samples_Templates/User/
template_2_x/index.html

Worldlabel.com: http://www Plantillas para muchos tipos de etiquetas
.worldlabel.com/Pages/
openoffice-template.htm

Para obtener mas informacién acerca de las plantillas, consulte la Seccion 3.2.4,
“Utilizacién de plantillas para aplicar formato a documentos” (p. 131) y la Seccion 3.3.2,
“Utilizacion de plantillas en Calc” (p. 137).

3.2 Procesamiento de texto con
Writer

OpenOffice.org Writer es un procesador de texto completo con capacidad para modificar
el formato del texto y las paginas. Su interfaz es similar a las de otros procesadores de
texto importantes e incluye algunas funciones que normalmente s6lo se encuentran en
caras aplicaciones de publicacion de escritorio.

Esta seccion destaca algunas de las funciones principales de Writer. Para obtener mas
informacioén acerca de estas funciones e instrucciones completas acerca del uso de
Writer, consulte la ayuda de OpenOffice.org o cualquiera de las fuentes incluidas en
la Seccion 3.8, “Busqueda de ayuda e informacion acerca de OpenOffice.org” (p. 146).

NOTA

Gran parte de la informacion de esta seccion también es aplicable a otros
modulos de OpenOffice.org. Por ejemplo, otros moédulos utilizan los estilos de
forma similar a Writer.
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3.2.1 Creacion de un nuevo documento

Existen dos maneras de crear un documento nuevo:
Para crear un documento desde cero, utilice Archivo > Nuevo > Documento de texto.

Si desea utilizar un formato estandar y elementos predefinidos para los documentos,
pruebe con un asistente. Los asistentes son pequefias utilidades que permiten tomar
algunas decisiones basicas para, a continuacién, crear un documento a partir de una
plantilla. Para crear, por ejemplo, una carta comercial, haga clic en Archivo > Asistentes
> Carta. Usando los cuadros de didlogo del asistente, cree con facilidad un documento
basico con un formato estandar. Puede verse un ejemplo de un cuadro de didlogo de
un asistente en la Figura 3.2 .

Figura 3.2 Un asistente de OpenOlffice.org

= Asistente para cartas‘

E r

Pasos pecificar la informacién del remitente y el destinatario

1. Disefio de la pagina Direccion del remitente
® Usar datos del usuario para remite

3. Elementos impresos Nueva direccion del remitente:

Destinatario y remitente
5. Pie de pagina

6. Nombre v ubicacién

Direccién del destinatario
® Usar los marcadores de posicién para la direccion del

Use la base de datos de direcciones para combinar cc

Ayuda < Regresar FEinalizar Cancelar

Introduzca el texto que desee en la ventana del documento. Utilice la barra Formato o
el mentFormato para ajustar la apariencia del documento. Utilice el menu Archivo o
los botones correspondientes de la barra para imprimir y guardar el documento. Afiada
elementos adicionales al documento, como por ejemplo tablas, imagenes y diagramas,
con las opciones del menu Insertar.

126 Guia del usuario de GNOME



3.2.2 Uso compartido de documentos con
otros procesadores de textos

Puede utilizar Writer para editar documentos creados con muchos otros procesadores
de texto. Por ejemplo, puede importar un documento de Microsoft Word, editarlo y
volver a guardarlo como documento de Word. L.a mayoria de los documentos de Word
se pueden importar en OpenOffice.org sin ningin problema. El formato, las fuentes y
todos los demas aspectos del documento permanecen intactos. Sin embargo, algunos
documentos que presentan gran complejidad (como documentos que incluyen tablas
complejas, macros de Word, fuentes o formatos poco usuales) pueden requerir tareas
de edicion después de que se importen. OpenOffice.org también permite guardar en
muchos de los formatos de procesamiento de texto mas populares. De forma similar,
los documentos creados en OpenOffice.org y guardados como archivos de Word se
pueden abrir en Microsoft Word sin ningtin problema.

De modo que, si utiliza OpenOffice.org en un entorno en el que comparte frecuentemente
documentos con usuarios de Word, no deberia tener problemas para intercambiar
archivos de documentos. Bastara con que abra los archivos, los edite y los guarde con
el formato de Word.

3.2.3 Aplicaciéon de formatos mediante
estilos

OpenOffice.org utiliza estilos para aplicar un formato coherente a los distintos elementos
de los documentos. Estan disponibles los siguientes tipos de estilos:

Tabla 3.4 Acerca de los tipos de estilos

Tipo de estilo Funcion

Parrafo Permite aplicar un formato estandar a los distintos tipos de
parrafo del documento. Por ejemplo, se puede aplicar un
estilo de parrafo a un titulo de primer nivel para definir el
tipo y el tamatfio de fuente, el espacio por encima y por debajo
del titulo, la ubicacion del titulo y otras especificaciones de
formato.
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Tipo de estilo

Funcion

Caracter

Trama

Péagina

Lista

Permite aplicar formato estandar a los tipos de texto. Por
ejemplo, si quiere que el texto que se deba resaltar aparezca
en cursiva, puede crear un estilo de énfasis con el que se
ponga en cursiva el texto seleccionado cuando se aplique.

Permite aplicar formato estandar a los marcos. Por ejemplo,
si en un documento se utilizan barras laterales, puede crear
marcos con graficos, bordes, posiciones y otros elementos
de formato especificos de forma que todas las barras laterales
muestren un aspecto coherente.

Permite aplicar formato estandar a tipos de pagina especi-
ficos. Por ejemplo, si todas las paginas de un documento
incluyen un encabezado y un pie de pagina excepto la
primera, puede utilizar un estilo de primera pagina en el que
se inhabiliten el encabezado y el pie. También puede utilizar
estilos de pagina distintos para las paginas izquierda y
derecha, de forma que los margenes internos de las paginas
sean mas grandes y los numeros aparezcan en la esquina
exterior.

Permite aplicar un formato estandar a tipos de lista especi-
ficos. Por ejemplo, puede definir una lista de comprobacién
que incluya casillas de verificacion cuadradas o una lista con
topos redondos y aplicar facilmente el estilo adecuado cuando
cree las listas.

Apertura de la

ventana de formato y estilo

La ventana Estilo y formato (llamada Estilista en versiones anteriores de
OpenOffice.org), es una versatil herramienta de formato que permite aplicar estilos a
texto, parrafos, paginas, marcos y listas. Para abrir esa ventana, haga clic en Formato
> Estilo y formato. OpenOffice.org incorpora varios estilos predefinidos. Puede utili-
zarlos tal cual, modificarlos o crear estilos nuevos.
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SUGERENCIA

La ventana Estilo y formato es una ventana flotante por defecto; es decir, se
abre en una ventana aparte que puede colocar en cualquier lugar de la pantalla.
Si utiliza estilos con frecuencia, puede que le resulte util anclar la ventana de
modo que se muestre siempre en el mismo lugar de la interfaz de Writer. Para
anclar la ventana Estilo y formato, pulse Control mientras hace doble clic en
una zona gris de la ventana. Esta sugerencia también es aplicable a otras
ventanas de OpenOffice.org, incluido el Navegador.

Aplicacion de estilos

Para aplicar un estilo, seleccione el elemento al que desee aplicarlo y haga doble clic
en el estilo adecuado dentro de la ventana Estilo y formato. Por ejemplo, para aplicar
un estilo a un parrafo, coloque el cursor en cualquier lugar del parrafo y haga doble clic
en el estilo deseado.

Utilizacion de estilos comparada con la utilizacién
de los botones y opciones del mena Formato

Al usar estilos en lugar de las opciones del menu Formato y de los botones, dotara a
las paginas, los parrafos, el texto y las listas de un aspecto mas coherente y le sera mas
facil cambiar el formato. Por ejemplo, si resalta un texto seleccionandolo y haciendo
clic en el botén Negrita y después decide que el texto resaltado se debe poner en cursiva,
debera buscar todo el texto en negrita manualmente y cambiarlo a cursiva. Por el
contrario, si utiliza un estilo de caracter, s6lo tendra que cambiar el estilo de negrita a
cursiva para que todo el texto al que se le haya aplicado ese estilo cambie de negrita a
cursiva.

El formato que se aplique al texto con una opciéon de menud o un boton anulara el estilo
que se le aplique. Si utiliza el boton Negrita para aplicar formato a un texto y un estilo
de énfasis para aplicar formato a otro texto, al cambiar el estilo no se cambiara el texto
al que se haya aplicado el formato con el botdn, ni siquiera en el caso de que después
se aplique el estilo a ese texto. Debera quitar la negrita del texto manualmente y después
aplicar el estilo.

Del mismo modo, si aplica formato a los parrafos manualmente con la opcion Formato
> Parrafo, es probable que se encuentre con formatos de parrafo incoherentes cuando

El paquete de ofimatica OpenOffice.org

129



termine el documento. Esto es especialmente aplicable si copia y pega parrafos de otros
documentos con formato diferente.

Modificacion de estilos

Los estilos permiten cambiar el formato en todo un documento cambiando un estilo,
en lugar de aplicar el cambio de modo independiente cada vez que quiera aplicar el
nuevo formato.

1 En la ventana Estilo y formato, haga clic en el estilo que desee modificar.
2 Haga clic en Modificar:

3 Modifique los ajustes del estilo seleccionado.

Para obtener informacién acerca de los ajustes disponibles, consulte la ayuda en
linea de OpenOffice.org.

4 Haga clic en Aceptar.

Creacion de estilos

OpenOffice.org incorpora un conjunto de estilos que se adapta a las necesidades de la
mayoria de los usuarios. No obstante, 1a mayoria de los usuarios necesitaran tarde o
temprano un estilo que atiin no exista. Para crear un estilo nuevo:

1 Haga clic con el botén derecho en cualquier lugar vacio de la ventana Estilo y
Jformato.

Asegurese de que esté abierta la lista de estilos que corresponda al tipo de estilo
que quiera crear. Por ejemplo, si va a crear un estilo de caracter, asegurese de
que esté abierta la lista de estilos de caracter.

2 Haga clic en Nuevo.

3 Haga clic en Aceptar.

4 Asigne un nombre al estilo y seleccione los ajustes que desee aplicarle.
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Para obtener informacion detallada acerca de las opciones de estilo disponibles
en cualquier pestafia, haga clic en la pestafia correspondiente y después en Ayuda.

3.2.4 Utilizacion de plantillas para aplicar
formato a documentos

La mayoria de los usuarios de procesadores de texto crean mas de un tipo de documento.
Por ejemplo, puede que desee escribir cartas, notas e informes, cada uno de los cuales
presentan un aspecto distinto y exigen estilos diferentes. Si crea una plantilla para cada
tipo de documento, los estilos que necesite para cada documento estaran siempre
disponibles de forma inmediata.

La creacién de una plantilla requiere una cierta programacion por anticipado. Es preciso
determinar el aspecto que se desee que tenga el documento para poder crear los estilos
necesarios en la plantilla. Siempre se pueden modificar las plantillas, pero la planifi-
cacioén previa ahorra mucho tiempo después.

NOTA

Puede convertir plantillas de Microsoft Word del mismo modo que cualquier
otro documento de Word. Consulte la Seccion “Conversion de documentos al
formato de OpenOffice.org” (p. 116) para obtener mas informacién.

Una explicacion detallada de las plantillas escapa al alcance de esta seccion. No obstante,
encontrara informacion adicional en el sistema de ayuda e instrucciones detalladas sobre
como realizar distintas tareas en la pagina de documentacion de OpenOffice.org,
http://documentation.openoffice.org/HOW_TO/index.html.

Creacion de plantillas

Una plantilla es un documento de texto que contiene so6lo los estilos y el contenido que
se desea incluir en todos los documentos, como la informacion de direccion o el
membrete en las cartas. Cuando se crea o se abre un documento con una plantilla, los
estilos se aplican al documento automaticamente.

Para crear una plantilla:

1 Haga clic en Archivo > Nuevo > Documento de texto.
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2 Cree los estilos y el contenido que desee utilizar en todos los documentos en los
que se utilice esta plantilla.

3 Haga clic en Archivo > Plantillas > Guardar.
4 Especifique un nombre para la plantilla.
5 Enel cuadro Categorias, haga clic en la categoria donde quiera incluir la plantilla.

La categoria corresponde a la carpeta donde se almacena la plantilla.

6 Haga clic en Aceptar.

3.2.5 Uso de documentos extensos

Puede utilizar Writer para trabajar con documentos extensos. Esos documentos pueden
ser un solo archivo o una recopilacion de archivos integrados en un solo documento.

Desplazamiento por documentos grandes

La herramienta Navegador muestra informacion sobre el contenido de los documentos.
y permite acceder a elementos distintos rapidamente. Por ejemplo, puede utilizar
Navegador para ver rapidamente todas las imagenes que incluye el documento.

Para abrir el Navegador, haga clic en Editar > Navegador. Los elementos que aparecen
en el Navegador varian en funcioén del documento cargado en Writer.
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Figura 3.3 Herramienta Navegador en Writer
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Haga clic en un elemento del Navegador para acceder a dicho elemento en el documento.

Uso de un documento maestro para crear un dnico
documento a partir de varios archivos

Si trabaja con un documento muy extenso, como un libro, puede que le resulte mas
facil gestionarlo mediante un documento maestro, en lugar de mantenerlo como un
unico archivo. Los documentos maestros permiten aplicar rapidamente cambios de
formato a documentos extensos o acceder a cada uno de los subdocumentos para
editarlos.

Los documentos maestros son documentos de Writer que se comportan como contene-
dores de varios archivos. Puede mantener los capitulos u otros subdocumentos como

archivos individuales recopilados en el documento maestro. LLos documentos maestros
resultan utiles también en situaciones en las que varios usuarios trabajan en un mismo
documento. Puede separar la parte del documento de cada persona en subdocumentos
recopilados en un documento maestro, lo que permite que varios autores trabajen en

los subdocumentos al mismo tiempo sin temor de sobrescribir el trabajo de los demas.
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NOTA

Si ha empezado a utilizar OpenOffice.org y antes utilizaba Microsoft Word,
puede que le preocupe la idea de utilizar documentos maestros, puesto que
esa funcion en Word tiene fama de dafiar los documentos. Este problema no
se da en OpenOffice.org Writer, por lo que puede utilizar de forma segura los
documentos maestros para gestionar sus proyectos.

Para crear un documento maestro:
1 Haga clic en Nuevo > Documento maestro.
O bien

Abra un documento existente y haga clic en Archivo > Enviar > Crear documento
maestro.

2 Introduzca los subdocumentos.
3 Haga clic en Archivo Guardar.

Los archivos de ayuda de OpenOffice.org incluyen informacién mas completa acerca
de la utilizaciéon de documentos maestros. Busque el tema Usar documentos maestros

y subdocumentos.

SUGERENCIA

Los estilos de todos los subdocumentos se importan en el documento maestro.
Para asegurarse de que el formato es coherente en todo el documento maestro,
es recomendable utilizar la misma plantilla para todos los subdocumentos.
Aunque no es obligatorio hacerlo, si los subdocumentos tienen un formato
diferente, tal vez deba realizar cambios de formato para importar los subdocu-
mentos en el documento maestro sin crear incoherencias. Por ejemplo, si dos
documentos importados en el documento maestro incluyen estilos distintos
con el mismo nombre, en el documento maestro se utilizara el formato
especificado para ese estilo en el primer documento que se importe.
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3.2.6 Utilizacion de Writer como editor
HTML

Ademas de constituir un completo procesador de textos, Writer se puede utilizar también
como editor de HTML. Writer incluye etiquetas HTML que se pueden aplicar como
cualquier otro estilo en los documentos. Puede ver el documento con el aspecto que
tendrd en linea, o bien editar directamente el c6digo HTML.

Creacién de documentos HTML
1 Haga clic en Archivo > Nuevo > Documento HTML.

2 Haga clic en la flecha que se encuentra en la parte inferior de la ventana Estilo
y formato.

3 Seleccione Estilos HTML.
4 Cree el documento HTML utilizando los estilos para aplicar las etiquetas al texto.
5 Haga clic en Archivo > Guardar como.

6 Seleccione la ubicacién donde quiera guardar el archivo, asigne un nombre al
archivo y seleccione Documento HTML (.html) en la lista Filtro.

7 Haga clic en Aceptar.

Si prefiere editar el codigo HTML directamente, o bien desea ver el codigo HTML
creado al editar el archivo HTML como documento de Writer, haga clic en Ver > Cédigo
fuente HTML. En el modo de cédigo fuente HTML, la lista Estilo y formato no esta
disponible.

NOTA

La primera vez que cambie al modo de codigo fuente HTML, se le solicitara
que guarde el archivo como HTML si no lo ha hecho todavia.
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3.3 Utilizacion de hojas de calculo
con Calc

Calc es la aplicacion de hoja de calculo de OpenOffice.org. Cree una nueva hoja de
calculo con Archivo > Nuevo > Hoja de cdlculo o abrauna con Archivo > Abrir. Calc
puede leer y guardar archivos en el formato de Microsoft Excel, por lo que resulta facil
intercambiar hojas de calculo con usuarios de Excel.

NOTA

Calc puede procesar muchas macros de VBA de los documentos de Excel,
aunque la compatibilidad para las macros de VBA no es completa todavia. Al
abrir una hoja de calculo de Excel que haga un uso intensivo de las macros,
puede notar que algunas no funcionan.

En las celdas de la hoja de calculo, introduzca datos fijos o férmulas. Las formulas
pueden utilizar datos de otras celdas para generar un valor para la celda en la que se
inserten. También es posible crear diagramas a partir de los valores de las celdas.

3.3.1 Utilizacion de estilos y formato en Calc

Calc incorpora algunos estilos de pagina y de celdas que mejoran el aspecto de las hojas
de calculo y los informes. Aunque algunos de estos estilos incorporados resultan
adecuados para muchos usos, probablemente encuentre 1til la posibilidad de crear
estilos que se ajusten a sus propias preferencias de formato (las que utiliza con mas
frecuencia).

Creacion de estilos
1 Haga clic en Formato > Estilo y formato.

2 En la ventana Estilo y formato, haga clic en el icono Estilos de celda o Estilos
de pagina.

3 Haga clic con el botén derecho en la ventana Estilo y formato y, a continuacion,
haga clic en Nuevo.
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4 Especifique un nombre para el estilo y emplee las distintas pestafias para definir
las opciones de formato que desee.

5 Haga clic en Aceptar.

Modificacion de estilos
1 Haga clic en Formato > Estilo y formato.

2 En la ventana Estilo y formato, haga clic en el icono Estilos de celda o Estilos
de pagina.

3 Haga clic con el boton derecho en el estilo que desee modificar y haga clic en
Modificar.

4 Modifique las opciones de formato deseadas.

5 Haga clic en Aceptar.

3.3.2 Utilizacién de plantillas en Calc

Si utiliza estilos distintos para diferentes tipos de hojas de calculo, puede utilizar
plantillas para guardar los estilos correspondientes a cada tipo de hoja de céalculo.
Posteriormente, cada vez que cree un tipo concreto de hoja de calculo, abra la plantilla
aplicable y los estilos correspondientes estaran disponibles en la ventana Estilo y formato.

Una explicacion detallada de las plantillas escapa al alcance de esta seccion. No obstante,
encontrara informacion adicional en el sistema de ayuda e instrucciones detalladas sobre
como realizar distintas tareas en la pagina de documentaciéon de OpenOffice.org,
http://documentation.openoffice.org/HOW_TO/index.html.

Creacion de plantillas

Las plantillas de Calc son hojas de calculo que incluyen estilos y contenido que deben
aparecer en todas las hojas de calculo que se creen con ellas, como encabezados u otros
estilos de celda. Cuando se crea o se abre una hoja de calculo con una plantilla, los
estilos se aplican a Ia hoja de calculo automaticamente.
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Para crear una plantilla:

1 Haga clic en Archivo > Nuevo > Hoja de cdlculo.

2 Cree los estilos y el contenido que desee utilizar en todas las hojas de célculo
que utilicen la plantilla.

3 Haga clic en Archivo > Plantillas > Guardar.

4 Especifique un nombre para la plantilla.

5 Enel cuadro Categorias, haga clic en la categoria donde quiera incluir la plantilla.
La categoria corresponde a la carpeta donde se almacena la plantilla.

6 Haga clic en Aceptar.

3.4 Utilizacion de presentaciones con
Impress

Utilice OpenOffice.org Impress para crear presentaciones destinadas a mostrarse en
una pantalla o a la impresién, como presentaciones de diapositivas o transparencias. Si
ha usado antes otros programas de presentaciones, podra cambiar facilmente a Impress,
ya que funciona de modo muy similar.

Impress permite abrir y guardar presentaciones de Microsoft Powerpoint, lo que significa
que puede intercambiar presentaciones con usuarios de Powerpoint, siempre que las
guarde con el formato correspondiente.

3.4.1 Creacion de presentaciones

1 Haga clic en Archivo > Nuevo > Presentacion.

2 Seleccione la opcion que desee utilizar para crear la presentacion.

Hay dos formas de crear una presentacion:
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+ Crear una presentacion vacia

Se abre Impress con una diapositiva vacia. Esta opcidn se debe utilizar para
crear presentaciones nuevas desde cero, sin diapositivas con formato previo.

+ Crear una presentacion desde una plantilla

Abre Impress con la plantilla que elija. Utilice esta opcion para crear una
nueva presentacion con una plantilla de OpenOffice.org predisefiada o una
plantilla que haya creado o instalado por si mismo, como la plantilla de
presentacion de su empresa. En Impress se utilizan los estilos y las plantillas
igual que en otros modulos de OpenOffice.org. Consulte la Seccion 3.2.4,
“Utilizacion de plantillas para aplicar formato a documentos” (p. 131) para
obtener mas informacidén acerca de las plantillas.

3.4.2 Utilizacién de paginas maestras

Las paginas maestras o patrones brindan a las presentaciones un aspecto coherente, ya
que definen la apariencia de cada diapositiva, las fuentes que se utilizan y otros elementos
graficos. En Impress se emplean dos tipos de paginas maestras:

+ Diapositiva maestra

Contiene elementos que aparecen en todas las diapositivas. Por ejemplo, puede que
desee que el logotipo de su empresa se incluya en el mismo lugar en todas las
diapositivas. La diapositiva naestra también determina el estilo de formato del texto
del encabezado y del contorno de cada diapositiva en la que se utilice, asi como
cualquier informacion que deba incluirse en el encabezado o el pie.

» Notas maestras

Determina el formato y el aspecto de las notas de la presentacion.

Creacion de diapositivas maestras

Impress incluye un conjunto de paginas maestras con un formato especifico. Con el
paso del tiempo, la mayoria de los usuarios desean personalizar sus presentaciones
creando sus propias diapositivas maestras.
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1 Inicie Impress y cree una presentacion nueva vacia.

2 Haga clic en Ver > Esquema > Pdginas maestras.
De este modo se abre la diapositiva maestra activa en la vista maestra.

3 Haga clic con el boton derecho en el panel de la izquierda y después haga clic
en Nuevo documento maestro.

4 Edite la diapositiva maestra hasta que tenga el aspecto deseado.

5 Haga clic en Cerrar vista de documento maestro o en Ver > Normal para volver
a la vista Normal.

SUGERENCIA

Cuando haya creado todas las diapositivas maestras que desee utilizar en sus
presentaciones, podra guardarlos como una plantilla de Impress. Posteriormente,
siempre que desee crear presentaciones que utilicen las diapositivas maestras,
abra una nueva presentacion con la plantilla.

Aplicacion de diapositivas maestras

Las diapositivas maestras se pueden aplicar a las diapositivas seleccionadas o a todas
las de una presentacion.

1 Abra la presentacion y haga clic en Ver > Maestro > Diapositiva maestra.

2 (Opcional) Si desea aplicar la diapositiva maestra a varias diapositivas, pero no
a todas, seleccione las diapositivas con las que desee utilizar la diapositiva
maestra.

Para seleccionar varias diapositivas, pulse Ctrl en el panel Diapositivas a la vez
que hace clic en las diapositivas que desea utilizar.

3 En el panel de tareas, haga clic con el boton derecho en la pagina maestra que
desee aplicar.

Si no ve el panel Zareas, haga clic en Ver > Panel de tareas.
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4 Aplique la diapositiva maestra haciendo clic en una de las siguientes opciones:
« Aplicar a todas las diapositivas

Aplica la diapositiva maestra seleccionada a todas las diapositivas de la
presentacion.

 Aplicar a las diapositivas seleccionadas

Aplica la diapositiva maestra seleccionada a la diapositiva actual o a cualquier
diapositiva seleccionada antes de aplicar la maestra. Por ejemplo, si desea
aplicar una diapositiva maestra diferente a la primera diapositiva de una
presentacion, seleccidnela, pase a la vista maestra y aplique una diapositiva
maestra a la diapositiva.

3.5 Utilizacion de bases de datos con
Base

OpenOffice.org incluye un mddulo de base de datos: Base. Base permite disefiar bases
de datos con el fin de almacenar muchos tipos de informacion distintos, desde una
libreta de direcciones sencilla o un archivo de recetas hasta un sistema de gestioén de
documentos sofisticado.

Se pueden crear tablas, formularios, consultas e informes manualmente o mediante
practicos asistentes. Por ejemplo, el asistente para tablas contiene un gran numero de
campos habituales para uso profesional y personal. Las bases de datos creadas con Base
se pueden utilizar como fuentes de datos, por ejemplo al crear cartas tipo.

La descripcion detallada del disefio de bases de datos con Base escapa al alcance de
esta guia. Encontrard mas informacion en las fuentes citadas en la Seccion 3.8,
“Busqueda de ayuda e informacién acerca de OpenOffice.org” (p. 146).
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3.5.1 Creacion de bases de datos con
opciones predefinidas

Base incorpora varios campos de bases de datos predefinidos que facilitan la creacion
de bases de datos. Los pasos de esta seccion se refieren exclusivamente a la creacion
de una libreta de direcciones con campos predefinidos, pero se pueden emplear como
referencia para utilizar los campos predefinidos de cualquier otra opcion de base de
datos integrada.

El proceso de creacion de una base de datos se puede dividir en varios subprocesos:

Creacion de la base de datos

En primer lugar, cree la base de datos.

1 Haga clic en Archivo > Nuevo > Base de datos.
2 Seleccione Crear nueva base de datos > Siguiente.

3 Haga clic en Si, registrar la base de datos para que la informacién de la base de
datos esté disponible para otros médulos de OpenOffice.org, marque las dos
casillas de verificacion de la parte inferior del cuadro de didlogo y haga clic en
Finalizar.

4 Acceda al directorio donde quiera guardar la base de datos, asigne un nombre al
archivo y después haga clic en Aceptar.

Configuracion de la tabla de la base de datos

A continuacion, debe definir los campos que quiera utilizar en la tabla de la base de
datos.

1 En el Asistente para tablas, haga clic en Personal.

La lista Tablas de muestra cambia para mostrar las tablas predefinidas para
uso personal. Si hace clic en Inversiones, 1a lista incluira tablas predefinidas
del ambito empresarial.
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En la lista Tablas de muestra, haga clic en Direcciones.

Los campos disponibles para la libreta de direcciones predefinida aparecen
en el mena Campos disponibles.

En el menu Campos disponibles, haga clic en los campos que desee utilizar
en la libreta de direcciones.

Puede seleccionar los elementos uno a uno, o bien hacer clic en varios
elementos mientras pulsa Mayus para seleccionar varios a la vez.

Haga clic en el icono — para mover los elementos seleccionados al ment
Campos seleccionados.

Para mover todos los campos disponibles al mentt Campos seleccionados,
haga clic en la flecha doble hacia la derecha.

Utilice las teclas 1y | para ajustar el orden de los campos seleccionados.

Los campos apareceran en la tabla y en los formularios en el orden en que
aparezcan en la lista.

Haga clic en Siguiente.

Asegurese de que todos los campos estén definidos correctamente.

Puede cambiar el nombre y el tipo del campo, decidir si es obligatorio intro-
ducir datos o establecer la longitud maxima del campo (el ntimero de caracteres
que se pueden incluir en él). Para este ejemplo, deje los ajustes como estan.

Haga clic en Siguiente.

Haga clic en Crear una clave principal, en Agregar una clave principal
automdticamente, en Autovalor y luego en Siguiente.

Acepte el nombre por defecto para la tabla, seleccione Crear un formulario
basado en esta tabla y haga clic en Finalizar.
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Creacion del formulario

A continuacion, debe crear el formulario que se vaya a usar cuando se introduzcan los
datos en la libreta de direcciones.

1

En el Asistente para formularios, haga clic en la flecha doble hacia la derecha
para mover todos los campos disponibles a la lista Campos del formulario y
luego haga clic en Siguiente dos veces.

Seleccione el modo en que desea organizar el formulario y haga clic en Siguiente.

Seleccione la opcion que permite utilizar el formulario para mostrar todos los
datos, deje sin marcar todas las demas casillas de verificacion y haga clic en
Siguiente.

Aplique un estilo y un borde para los campos y haga clic en Siguiente.
Para este ejemplo, acepte las opciones seleccionadas por defecto.

Asigne un nombre al formulario, seleccione la opcion Modificar el formulario
y haga clic en Finalizar.

Modificacion del formulario

Después de definir el formulario, puede modificar su aspecto para que se adapte a sus
preferencias.

1

2

Cierre el formulario que se ha abierto al finalizar el paso anterior.

En la ventana principal de la base de datos, haga clic con el boton en el formulario
que desee modificar (so6lo deberia haber uno) y haga clic en Editar.

Organice los campos del formulario arrastrandolos a otras ubicaciones.

Por ejemplo, mueva el campo de nombre para que se muestre a la derecha del
campo del apellido y después ajuste las posiciones de los demas campos para
adaptarlos a sus preferencias.

Cuando haya terminado de modificar el formulario, guardelo y ciérrelo.
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¢Pasos siguientes?

Una vez que haya creado las tablas y formularios de la base de datos, podra comenzar
a introducir los datos. También puede disefiar consultas e informes que le ayuden a
ordenar y presentar los datos.

Consulte la ayuda en linea de OpenOffice.org y las demas fuentes recogidas en la
Seccion 3.8, “Busqueda de ayuda e informacion acerca de OpenOffice.org” (p. 146)
para obtener informacion adicional acerca de Base.

3.6 Creacion de graficos con Draw

OpenOffice.org Draw permite crear graficos y diagramas. Podra guardar dibujos en los
formatos mas comunes actualmente e importarlos desde cualquier aplicacion que permita
importar graficos, incluidos los demas modulos de OpenOffice.org. También puede
crear versiones en formato Flash de sus dibujos.

La documentacion de OpenOffice.org incluye instrucciones completas acerca del uso
de Draw. Consulte la Seccion 3.8, “Buisqueda de ayuda e informacion acerca de
OpenOffice.org” (p. 146) para obtener mas informacion.

Para utilizar un grafico de Draw en un documento:

1 Abra Draw y cree el grafico.
2 Guarde el grafico.

3 Copie el grafico y péguelo en el documento, o bien inserte el grafico directamente
desde el documento.

Una funcion particularmente 1til de Draw es la posibilidad de abrir la aplicacion desde
otros modulos de OpenOffice.org, lo que permite crear un dibujo que se importa
automaticamente en el documento.

1 Desde un médulo de OpenOffice.org (por ejemplo, desde Writer), haga clic en
Insertar > Objeto > Objeto OLE > OpenOlffice.org 2.x Dibujo > Aceptar.

Se abrira Draw.
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2 Cree el dibujo.

3 Haga clic en el documento, fuera del marco de Draw.

El dibujo se insertara automaticamente en el documento.

3.7 Creacion de formulas
matematicas con Math

Por lo general resulta complicado incluir formulas matematicas complejas en los
documentos. El editor de ecuaciones OpenOffice.org Math permite crear formulas
utilizando asistentes para operadores, funciones y formato. Puede guardar las formulas
como objetos que se pueden importar en otros documentos. Las funciones de Math se
pueden insertar en otros documentos de OpenOffice.org de forma similar a cualquier
otro objeto grafico.

NOTA

Math no es una calculadora. Las funciones que crea son objetos graficos. Aunque
se importen desde Calc, no es posible evaluar estas funciones.

3.8 Busqueda de ayuda e informacion
acerca de OpenOffice.org

OpenOffice.org incluye una extensa ayuda en linea. Ademas, una amplia comunidad
de usuarios y desarrolladores brindan asistencia. Como resultado de ambos factores,
normalmente no resulta dificil encontrar informacién o ayuda acerca del uso de
OpenOffice.org. La siguiente tabla muestra algunos de los lugares a los que puede
acudir en busca de informacion adicional. Dado que los sitios Web suelen cerrar o su
contenido puede cambiar, es posible que la informacién de Ia siguiente tabla no esté
actualizada cuando 1a lea.

Mena de ayuda en linea de OpenOffice.org
Una completa ayuda acerca del uso de cualquier tarea en OpenOffice.org
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Pagina oficial de asistencia de OpenOffice.org (http://support.openoffice
.org/index.html)
Manuales, tutoriales, foros de usuarios y desarrolladores, la lista de correo
users@openoffice.org, preguntas mas frecuentes y mucho mas

Guia de migracion a OpenOffice.org (http://documentation.openoffice

.org/manuals/oocoauthors2/0600MG-MigrationGuide.pdf)
Informacion acerca de la migracién a OpenOffice.org desde otros paquetes de
aplicaciones ofimaticas, incluido Microsoft Office

Taming OpenOffice.org (Como dominar OpenOffice.org, http: //www
.taming-openoffice-org.com/)
Libros, noticias, sugerencias y trucos

Macros para OpenOffice.org (http://www.pitonyak.org/oo.php)
Amplia informacion acerca del uso y la creacién de macros
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Evolution: correo electronico
y calendario

Evolution facilita las tareas de almacenar, organizar y recuperar la informacion personal
a fin de trabajar y comunicarse con otros usuarios de forma mas eficaz. Se trata de un
programa de trabajo en grupo muy avanzado que representa parte del escritorio conectado
a Internet.

Evolution facilita el trabajo en grupo ya que permite administrar el correo electronico,
la direccion y otra informacion de contacto, asi como uno o mas calendarios. Todo ello
se puede hacer en uno o varios equipos, conectados directamente o a través de una red,
para un usuario o para grandes grupos.

Con Evolution, es posible realizar las tareas diarias mas habituales con mas rapidez.
Por ejemplo, introduzca la informacion de una cita o los datos de un contacto que ha
recibido por correo electronico o bien envie un mensaje de correo electronico a un
contacto o a la persona con la que tiene una cita; todo ello con tan sélo uno o dos clics
del ratén. Los usuarios que reciben gran cantidad de mensajes por correo electrénico
apreciaran las funciones avanzadas como, por ejemplo, las carpetas de busqueda, que
permiten guardar busquedas como si se tratasen de carpetas de correo electréonico
normales.

Este capitulo presenta el programa Evolution y le ayuda a comenzar a usarlo. Para
obtener informacion més completa, consulte la documentacion de Evolution.
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4.1 Inicio de Evolution por primera
vez

Inicie el cliente de Evolution haciendo clic en Ordenador > Evolution o escribiendo
evolution en una ventana de terminal.

4.1.1 Uso del asistente de configuracion

La primera vez que se ejecuta Evolution, se crea un directorio llamado .evolution
en el directorio personal, donde se almacenan los datos locales. A continuacion, se abre
un asistente de configuracion que permite configurar cuentas de correo electronico e
importar datos de otras aplicaciones.

El asistente de configuracion se completa en pocos minutos y ayuda a proporcionar la
informacion necesaria para iniciar Evolution.

Mas adelante, si desea cambiar la cuenta o crear una nueva, seleccione Editar >
Preferencias y haga clic en Cuentas de correo. Seleccione la cuenta que desee cambiar
y haga clic en Editar. También puede afiadir una cuenta nueva haciendo clic en Afiadir.

Definicion de la identidad

La ventana Identidad es el primer paso del asistente.

Aqui se introduce informacion personal basica. Se pueden definir varias identidades
posteriormente haciendo clic en Editar > Preferencias y seleccionando Cuentas de
correo.

Al iniciarse el Asistente de primera ejecucion, se abre la pagina de bienvenida. Haga
clic en Adelante para acceder a la ventana Identidad.

1 Escriba su nombre completo y la direccion de correo electrénico en los campos
correspondientes.

2 Si desea utilizar la cuenta nueva como cuenta por defecto, marque Hacer que
ésta sea mi cuenta predeterminada.
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3 Si desea que las respuestas a sus mensajes se envien a una direccion distinta,
definala en el campo Responder a.

4 También tiene la opcion de, en el campo Organizacion, proporcionar el nombre
de la empresa donde trabaja, o de la organizacion a la que representa cuando
envia los mensajes de correo electronico.

5 Haga clic en Adelante.

Recepcién de correo

La opcion Recepcidén de correo permite indicar de donde recibe el correo
electrénico.

Es necesario especificar el tipo de servidor con el que desea recibir el correo. Si no esta
seguro de qué tipo de servidor elegir, pida informacién al administrador del sistema o
al ISP.

¢ Seleccione un tipo de servidor de la lista 7ipo de servidor.
A continuacién se ofrece una lista de los tipos de servidor disponibles:

GroupWise de Novell
Seleccione esta opcion si conecta con Novell GroupWise®. Novell
GroupWise almacena en el servidor informacion sobre el correo electronico,
el calendario y los contactos.

Microsoft Exchange
So6lo esta disponible si se ha instalado Connector para Microsoft* Exchange
(paquete evolution-exchange). Permite conectarse a un servidor
Microsoft Exchange 2000 6 2003, que almacena el correo electronico, el
calendario y la informacién de contacto en el servidor.

IMAP
Guarda el correo electrénico en el servidor a fin de que se pueda acceder a
éste desde varios sistemas.

POP
Descarga el correo electronico en el disco duro para almacenarlo permanen-
temente, con lo que se libera espacio en el servidor de correo electronico.
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Noticias USENET
Se conecta al servidor de noticias y descarga una lista de noticias disponibles
resumidas.

Entrega local
Seleccione esta opcion si desea desplazar el correo electrénico desde la cola
(ubicacion en la que el correo espera a ser entregado) y almacenarlo en el
directorio personal. Debe proporcionar la via de la cola de correo que desea
emplear. Si prefiere que el correo electronico permanezca en los archivos
de la cola del sistema, seleccione la opcién Directorio o Spool estandar de
UNIX.

Directorios de correo en formato MH
Utilice esta opcion si descarga correo electrénico mediante mh u otro
programa del tipo MH. Debe proporcionar la via del directorio de correo que
desea usar.

Directorios de correo en formato Maildir
Utilice esta opcion si descarga correo electronico mediante Qmail u otro
programa del tipo maildir. Debe proporcionar la via del directorio de correo
que desea usar.

Cola o directorio de Mbox de Unix estdndar
Seleccione esta opcidn si desea leer y almacenar correo electronico en la
cola de correo del sistema local. Debe proporcionar la via de la cola de correo
que desea emplear.

Ninguna
Seleccione esta opcion si no tiene previsto comprobar el correo electrénico

con esta cuenta. Si se selecciona esta opcion, no habra opciones de configu-
racion.

Opciones de configuraciéon remota

Si ha seleccionado Novell GroupWise, IMAP, POP o Noticias USENET como servidor,
deberd especificar la siguiente informacion adicional.

1 Escriba el nombre de host del servidor de correo electronico en el campo Servidor.
Si no conoce el nombre de host, pongase en contacto con el administrador.
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2 Escriba el nombre de usuario para la cuenta en el campo Usuario.

3 En la seccion Seguridad del cuadro de didlogo, seleccione si desea utilizar una
conexion segura (TLS o SSL).

Si el servidor admite este tipo de conexiones, deberd habilitar dicha opcion. Si
no tiene la certeza de que el servidor admita una conexién con seguridad, pongase
en contacto con el administrador del sistema.

4 Seleccione el tipo de autenticacion en la lista Autenticacion o haga clic en
Comprobar tipos soportados para que Evolution compruebe los tipos que se
admiten. Algunos servidores no indican los mecanismos de autenticacién que
admiten, asi que hacer clic en este boton no garantiza que los mecanismos
disponibles funcionen.

Si no esta seguro de qué tipo de autenticacion necesita, péngase en contacto con
el administrador del sistema.

5 Sidesea que se recuerde la contrasefia en Evolution, marque Recordar contraseiia.
6 Haga clic en Adelante.

Si ha seleccionado Microsoft Exchange, debe proporcionar la siguiente informacion:

1 Proporcione el nombre de usuario en el campo Usuario y la URL de Outlook
Web Access (OWA) en el campo URL OWA. El nombre de usuario y la direcciéon
URL de OWA se deben especificar tal y como se hayan usado en OWA. Si la
via del buzon no coincide con el nombre de usuario, la via de OWA debe incluir
también la via del buzon. Deberia ser algo parecido a http://nombre de
servidor/exchange/via del buzdn.

2 Haga clic en Adelante.

Cuando haya finalizado, continte con la Seccion “Opciones para la recepcion de correo”
(p. 154).

Opciones de configuracion local

Si se ha seleccionado Reparto local, Directorios de correo en formato MH, Directorios
de correo en formato Maildir o Cola o directorio de Mbox de Unix estandar, se debe
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especificar la via a los archivos locales en el campo correspondiente. Contintie con la
Seccion “Opciones para la recepcion de correo” (p. 154).

Opciones para la recepcioén de correo

Una vez seleccionado un mecanismo de envio de correo, es posible establecer algunas
preferencias para su funcionamiento.

Opciones de recepcion de Novell GroupWise

Si se ha seleccionado Novell GroupWise como el tipo de servidor de recepcion, es
preciso especificar las opciones siguientes:

1 Seleccione si desea que Evolution compruebe automaticamente la existencia de
correo nuevo. En ese caso, debera especificar también la frecuencia con la que
la aplicacion debe realizar esta accion.

2 Indique si desea que se busquen mensajes nuevos en todas las carpetas.

3 Decida si desea aplicar filtros a los mensajes nuevos en la bandeja de entrada del
servidor.

4 Determine si desea buscar contenido basura en los mensajes nuevos.

5 Seleccione si desea buscar s6lo mensajes basura en la carpeta de la bandeja de
entrada.

6 Indique si desea que se sincronice automaticamente el correo remoto en local.
7 Escriba la informacion adecuada en el campo Puerto del agente de la oficina de

correos SOAP. Sino esta seguro de cudl es el puerto SOAP del agente de oficina
postal, pongase en contacto con el administrador del sistema.

8 Haga clic en Adelante.

Cuando haya finalizado, contintie con la Seccién “Envio de correo” (p. 159).
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Opciones de recepcion de Microsoft Exchange

Si se ha seleccionado Microsoft Exchange como el tipo de servidor de recepcion, es
preciso especificar las opciones siguientes.

1

9

Elija si desea que Evolution busque correo nuevo automaticamente. En ese caso,
debera especificar también la frecuencia con la que la aplicacion debe realizar
esta accion.

Especifique el nombre del servidor adecuado en el campo Nombre del servidor
de Catdlogo Global. El servidor Catalogo Global contiene la informacion de
usuario para los usuarios. Si no esta seguro del nombre del servidor Catalogo
Global, péngase en contacto con el administrador del sistema.

Seleccione si desea limitar el nimero de listas de acceso global (GAL, Global
Address List).

La GAL contiene una lista de todas las direcciones de correo electrénico. Si se
selecciona esta opcidn, es preciso especificar un niimero maximo de respuestas.

Indique si desea establecer un periodo de advertencia para la caducidad de la
contrasefia.

Si selecciona esta opcion, debera indicar la frecuencia con la que Evolution debe
enviar un mensaje informando sobre la caducidad de la contrasefia.

Indique si desea que se sincronice automaticamente el correo remoto en local.

Decida si desea aplicar filtros a los mensajes nuevos en la bandeja de entrada del
servidor.

Determine si desea buscar contenido basura en los mensajes nuevos.

Seleccione si desea buscar s6lo mensajes basura en la carpeta de la bandeja de
entrada.

Haga clic en Adelante.

Cuando haya finalizado, contintie con la Seccion “Envio de correo” (p. 159).
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Opciones de recepcion de IMAP

Si se ha seleccionado IMAP como el tipo de servidor de recepcion, es preciso especificar
las opciones siguientes:

1

8

9

Evolution puede comprobar la existencia de correo nuevo automaticamente. En
ese caso, debera especificar también la frecuencia con la que la aplicacion debe
realizar esta accion.

Decida si desea que se utilicen comandos personalizados para conectar con
Evolution.

En ese caso, debera especificar el comando personalizado que debe emplear el
programa.

Determine si desea que Evolution muestre so6lo las carpetas suscritas.

Las carpetas suscritas son aquéllas a las que el usuario se ha suscrito para recibir
correo.

Si desea que Evolution anule los espacios de nombres de carpetas proporcionados
por el servidor, elija la opcion correspondiente.

Mediante ésta, se pueden renombrar las carpetas que ofrece el servidor. Ademas,
es preciso especificar el espacio de nombres que desea emplear.

Especifique si desea aplicar filtros a los mensajes nuevos de la bandeja de entrada.
Decida si desea buscar contenido basura en los mensajes nuevos.

Elija si desea buscar mensajes basura en la carpeta de la bandeja de entrada.
Determine si desea que se sincronice automaticamente el correo remoto en local.

Haga clic en Adelante.

Cuando haya finalizado, continue con la Seccién “Envio de correo” (p. 159).
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Opciones de recepcion de POP

Si se ha seleccionado POP como el tipo de servidor de recepcion, es preciso especificar
las opciones siguientes:

1

3

4

Elija si desea que Evolution busque correo nuevo automaticamente. En ese caso,
debera especificar también la frecuencia con la que la aplicacion debe realizar
esta accion.

Especifique si desea dejar los mensajes en el servidor.

Decida si desea inhabilitar la compatibilidad para todas las extensiones POP3.

Haga clic en Adelante.

Cuando haya finalizado, contintie con la Seccién “Envio de correo” (p. 159).

Opciones de recepcion de Noticias USENET

Si se ha seleccionado Noticias USENET como el tipo de servidor de recepcion, es
preciso especificar las opciones siguientes:

1

4

Seleccione si desea que Evolution compruebe automaticamente la existencia de
correo nuevo. En ese caso, debera especificar también la frecuencia con la que
la aplicacion debe realizar esta accion.

Elija si desea que el nombre de las carpetas se muestre en su forma corta.
Por ejemplo, comp . os.linux se mostraria como c.o.linux.

Para mostrar los nombres de carpetas relacionadas en el recuadro de didlogo de
suscripcion, seleccione la opcion pertinente.

En ese caso, solo aparece el nombre de la carpeta. Por ejemplo, la carpeta
evolution.correo apareceria como evolution.

Haga clic en Adelante.

Cuando haya finalizado, contintie con la Seccién “Envio de correo” (p. 159).
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Opciones de recepcion de Reparto local

Si se ha seleccionado Reparto local como el tipo de servidor de recepcion, es preciso
especificar las opciones siguientes:

1 Seleccione si desea que Evolution compruebe automaticamente la existencia de
correo nuevo. En ese caso, debera especificar también la frecuencia con la que
la aplicacién debe realizar esta accion.

2 Haga clic en Adelante.

Cuando haya finalizado, contintie con la Seccién “Envio de correo” (p. 159).

Opciones de recepcion de Directorios de correo en formato MH

Si se ha seleccionado Directorios de correo en formato MH como el tipo de servidor
de recepcion, es preciso especificar las opciones siguientes:

1 Seleccione si desea que Evolution compruebe automaticamente la existencia de
correo nuevo. En ese caso, debera especificar también la frecuencia con la que
la aplicacion debe realizar esta accion.

2 Determine si desea utilizar el archivo de resumen . folders.
3 Haga clic en Adelante.

Cuando haya finalizado, contintie con la Seccién “Envio de correo” (p. 159).

Opciones de recepcion de Directorios de correo en formato
Maildir

Si se ha seleccionado Directorios de correo en formato Maildir como el tipo de servidor
de recepcion, es preciso especificar las opciones siguientes:

1 Seleccione si desea que Evolution compruebe automaticamente la existencia de
correo nuevo. En ese caso, debera especificar también la frecuencia con la que
la aplicacién debe realizar esta accion.

2 Elija si desea aplicar filtros a los mensajes nuevos de la bandeja de entrada.
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Haga clic en Adelante.

Cuando haya finalizado, contintie con la Seccién “Envio de correo” (p. 159).

Opciones de recepcion de Cola o directorio de Mbox de Unix
estandar

Si se ha seleccionado la cola o el directorio de Mbox de Unix estandar como el tipo de
servidor de recepcion, es preciso especificar las opciones siguientes:

1

4

Para que Evolution compruebe la existencia de correo nuevo de forma automética,
elija la opcion correspondiente. En ese caso, debera especificar también la
frecuencia con la que la aplicacion debe realizar esta accion.

Especifique si desea aplicar filtros a los mensajes nuevos de la bandeja de entrada.

Seleccione si desea almacenar cabeceras de estado en los formatos Elm, Pine y
Mutt.

Haga clic en Adelante.

Cuando haya finalizado, contintie con la Seccién “Envio de correo” (p. 159).

Envio de correo

Ahora que ya ha introducido la informacion sobre como desea obtener el correo, debe
indicar como desea enviarlo.

Seleccione un tipo de servidor de la lista 7ipo de servidor.
Estan disponibles los siguientes tipos de servidor:

Sendmail
Utiliza el programa Sendmail para enviar correo desde el sistema. Aunque
esta opcion es mas flexible, su configuracion no es facil. Seleccione esta
opcion sélo si sabe cdmo configurar un servicio de Sendmail.
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SMTP
Envia correo utilizando un servidor de correo saliente. Se trata de la opcion
mas habitual para enviar correo, en la cual se proporcionan opciones de
configuracion adicionales.

Configuracion de SMTP

1 Escriba la direccion del servidor SMTP en el campo Servidor. Si no esta seguro
de esta informacion, pongase en contacto con el administrador del sistema.

2 En la seccién Seguridad del cuadro de dialogo, seleccione si se utiliza una
conexion segura (TLS o SSL).

3 Si el servidor SMTP requiere autenticacion, marque E! servidor requiere auten-
ticacion. En ese caso, debera proporcionar ademads la informacion siguiente:

3a Seleccione el tipo de autenticacion en la lista Tipo de autenticacion.
O bien

Haga clic en Comprobar tipos soportados para que Evolution compruebe
los tipos admitidos. Algunos servidores no indican los mecanismos de
autenticacion que admiten, asi que hacer clic en este boton no garantiza que
los mecanismos disponibles funcionen.

3b Escriba la informacion adecuada en el campo Usuario.

3¢ A fin de que Evolution recuerde la contrasefia, elija 1a opcion correspondiente.

4 Haga clic en Adelante.

Continte con la Seccidon “Gestion de cuentas” (p. 160).

Gestion de cuentas

Una vez terminado el proceso de configuracion del correo electronico, se debe asignar
un nombre a la cuenta, el que el usuario prefiera. Escriba el nombre de la cuenta en el
campo Nombre y haga clic en Adelante.
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Continte con la Secciéon “Zona horaria” (p. 161).

Zona horaria

En este paso, debera seleccionar la zona horaria haciendo clic en la ubicacion oportuna
del mapa o eligiendo una opcion de la lista desplegable.

Cuando haya terminado, haga clic en Adelante y después en Aplicar. Evolution se abrira
con la nueva cuenta que se ha creado.

Si desea importar correo electronico desde otro cliente de correo electronico, continie
con la Seccion “Importacion de correo (opcional)” (p. 161). De lo contrario, vaya a la
Seccion 4.2, “Uso de Evolution: descripcion general” (p. 162).

Importacion de correo (opcional)

Si Evolution detecta archivos de direcciones o correo electronico de otra aplicacion,
ofrece la posibilidad de importarlos.

Microsoft Outlook* y algunas versiones de Outlook Express posteriores a la version 4
utilizan formatos exclusivos que Evolution no puede leer ni importar. Para importar
informacion, utilice la herramienta de exportacion de Windows*.

Antes de importar correo electrénico de Netscape*, asegurese de seleccionar Archivo
> Compactar todas las carpetas. De lo contrario, Evolution importard y recuperara los
mensajes que se encuentran en las carpetas de papelera.

NOTA

Evolution utiliza tipos de archivos estandar para el correo electrénico y la
informacion del calendario, de forma que el usuario pueda copiar esos archivos
del directorio ~/.evolution. Los formatos de archivo utilizados son mbox
para el correo electrénico e iCal para la informacién del calendario.

Los archivos de contactos se almacenan en una base de datos, aunque se
pueden guardar con el formato vCard* estandar. Para exportar datos de los
contactos, abra la herramienta Contactos y seleccione los elementos oportunos
(para seleccionarlos todos, pulse Ctrl+A). Haga clic en Archivo > Guardar como
vCard.

Evolution: correo electronico y calendario
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4.2 Uso de Evolution: descripcion
general

Una vez acabada la configuracion para la primera ejecucion, ya es posible empezar a
utilizar Evolution. A continuacion se ofrece una breve descripcion de los elementos de
la ventana principal de Evolution.

Figura 4.1 Ventana de Evolution
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Barra de ments
La barra de menus permite acceder a casi todas las funciones de Evolution.

Lista de carpetas
En la lista de carpetas se ofrecen las carpetas disponibles de cada cuenta. Para ver
el contenido de una de ellas, haga clic en el nombre de la carpeta; el contenido se
mostrara en la lista de correo electronico.
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Barra de herramientas
La barra de herramientas ofrece acceso rapido y fécil a las funciones utilizadas con
frecuencia de cada componente.

Herramienta de btsqueda
La herramienta de busqueda permite buscar en el correo electrénico, los contactos,
el calendario y las tareas para encontrar lo que se busca facilmente.

Lista de mensajes
La lista de mensajes muestra una lista de los mensajes de correo electronico
recibidos. Para ver uno de ellos en el panel de vista previa de mensajes de correo
electronico, haga clic en el mensaje que desee de 1a lista.

Botones de acceso directo
La barra de accesos directos permite cambiar de carpeta y de herramientas de
Evolution. En la parte inferior de esta barra se han dispuesto unos botones que
permiten cambiar de herramienta; encima de éstos se ofrece una lista de todas las
carpetas disponibles para la herramienta activa. Si tiene Evolution Connector para
Microsoft Exchange instalado, dispondra del boton Exchange ademas de los botones
para el resto de herramientas.

Barra de estado
La barra de estado muestra periddicamente un mensaje o indica el progreso de una
tarea. Suele ocurrir cuando se esta comprobando la existencia de correo o enviando
un mensaje. Estas colas de progreso se muestran en la ilustracion anterior. El
indicador de conexion o desconexion también aparece en esta barra, en la parte
inferior izquierda de la ventana.

Panel de vista previa
El panel de vista previa muestra el contenido del mensaje de correo electrénico
que se ha seleccionado en la lista de mensajes.

4.2.1 Barra de menus

El contenido de la barra de menus siempre proporciona todas las acciones posibles para
cualquier vista determinada de los datos. Si se encuentra en la bandeja de entrada, la
mayoria de los elementos de menu estan relacionados con el correo electronico. Algunas
de las funciones estan relacionadas con otros componentes de Evolution y otras,
especialmente las del menu Archivo, corresponden a la aplicacién como conjunto.

Evolution: correo electronico y calendario
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Archivo
Generalmente, cualquier funcion relacionada con un archivo o con las operaciones
de la aplicacién se encuentra en este menu; por ejemplo, las funciones de crear
elementos, guardarlos en disco, imprimirlos y salir del programa.

Editar
Oftrece herramientas ttiles que ayudan a editar texto y a gestionarlo. Permite acceder
a los valores de configuracion y las opciones de configuracion del menu Editar.

Ver
Permite decidir el aspecto de Evolution. Algunas de las funciones controlan el
aspecto general de Evolution y otras la apariencia de un tipo de informacion en
particular.

Carpeta
Incluye acciones que se pueden realizar en las carpetas como, por ejemplo, copiarlas,
cambiarles el nombre, eliminarlas, etc.

Mensaje
Oftrece acciones que se pueden aplicar a los mensajes. Si la accion sélo tiene un
objetivo, como contestar a un mensaje, normalmente, se puede encontrar en el
menu Mensaje.

Buscar
Permite buscar mensajes o frases incluidas en ellos, asi como ver btisquedas reali-
zadas anteriormente. Ademas del menu Buscar, en la barra de herramientas se
proporciona un recuadro de entrada de texto que se puede utilizar para buscar
mensajes. También puede crear una carpeta de busqueda a partir de una btisqueda.

Ayuda
Abre los archivos de la Ayuda de Evolution.

4.2.2 La barra de accesos directos

La tarea mas importante de Evolution es la de dar acceso a los mensajes de correo, el
calendario, las tareas y la informacién de los contactos, ademas de permitir usar todos
esos componentes rapidamente. Uno de los métodos que emplea para ello es la barra
de accesos directos, que se encuentra en la columna de la izquierda de la ventana
principal. Los botones, como Correo y Contactos, son los accesos directos. Encima de
éstos aparece una lista de carpetas asociadas a la herramienta de Evolution activa.
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La lista de carpetas permite organizar el correo electronico, los calendarios, las listas
de contactos y las listas de tareas en un arbol, de forma similar a un arbol de archivos.
La mayoria de los usuarios encontrara de una a cuatro carpetas en la base del arbol, en
funcidén de la herramienta que utilicen y de la configuracion del sistema. Cada herra-
mienta de Evolution tiene al menos otra, denominada En este equipo, destinada a
informacion local. Por ejemplo, la lista de carpetas asociadas a la herramienta de correo
electronico muestra todo el almacenamiento de correo electrénico remoto que el usuario
ha configurado, ademas de las carpetas locales y las de busqueda.

Sirecibe gran cantidad de mensajes de correo electrénico, probablemente debera utilizar
mas carpetas que solamente la Bandeja de entrada. Es posible crear varias carpetas de
calendario, tareas o contactos.

Crear una carpeta nueva:

1 Haga clic en Carpeta > Nueva.
2 Escriba el nombre de la carpeta en el campo Nombre de la carpeta.
3 Seleccione la ubicacion de la carpeta nueva.

4 Haga clic en Aceptar.

Gestion de carpetas

Haga clic con el botén derecho del ratén en una carpeta o una subcarpeta a fin de que
aparezca un menu con las opciones siguientes:

Copiar
Copia la carpeta en una ubicacion distinta. Al seleccionar esta opcién, Evolution

ofrece una seleccion de ubicaciones en las que se puede copiar la carpeta.

Mover
Mueve la carpeta a otra ubicacion.

Marcar mensajes como leidos
Marca todos los mensajes de la carpeta como leidos.

Carpeta nueva
Crea otra carpeta en la misma ubicacion.

Evolution: correo electronico y calendario
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Suprimir
Suprime la carpeta y todo el contenido.

Renombrar
Cambia el nombre de la carpeta.

Inhabilitar
Inhabilita la cuenta.

Propiedades
Proporciona informacién acerca del nimero de mensajes totales y no leidos de una
carpeta. Si desea copiar una carpeta remota en el sistema local para realizar opera-
ciones sin conexion, marque /ndexar datos del cuerpo del mensaje.

También es posible organizar las carpetas y los mensajes arrastrandolos y soltandolos.

Si una carpeta de correo electronico contiene mensajes sin leer, el nombre de la carpeta
se muestra en negrita junto al nimero de mensajes sin leer que incluye.

4.2.3 Correo electronico

El correo electrénico de Evolution es igual que otros programas de correo electrénico
en muchos aspectos:

+ Permite enviar y recibir correo electronico en formato HTML o de s6lo texto y
facilita el envio y la recepcién de varios archivos adjuntos.

+ Admite varios origenes de correo electronico, incluidos IMAP, POP3, asi como
colas y archivos mbox o mh locales creados por otros programas de correo
electrénico.

+ Permite ordenar y organizar el correo electrénico de distintas maneras con carpetas,
busquedas y filtros.

+ Mediante el cifrado, permite preservar la confidencialidad del usuario.

Sin embargo, Evolution se diferencia de otros programas de correo electronico en
algunos elementos importantes. En primer lugar, se ha creado para gestionar grandes
volumenes de correo electronico. Las funciones de correo basura, filtrado de mensajes
y bisqueda se han integrado para ofrecer mas velocidad y eficacia. También dispone
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de carpetas de busqueda, que es una funcién de organizacién avanzada que no se
encuentra en todos los clientes de correo electronico. Si recibe mucho correo o guarda
todos los mensajes por si mas adelante necesita consultarlos, esta funcion le resultara
especialmente util. A continuacion ofrecemos una breve descripcion de los elementos
de la ventana principal de correo electronico de Evolution.

La ventana de correo electrénico presenta dos partes principales: la lista de mensajes
y el panel de vista previa. La lista de mensajes muestra todos los mensajes de correo
electronico existentes, en los que se incluyen todos los mensajes leidos y por leer, asi
como los mensajes marcados para suprimirse. En el panel de vista previa se muestra el
contenido del mensaje de correo electronico que se selecciona en la lista.

Si considera que el panel de vista previa es demasiado pequefio, puede cambiar el
tamafio, ampliar toda la ventana o hacer doble clic en el mensaje en la lista de mensajes
para que se abra en otra ventana. Para cambiar el tamafio de un panel, arrastre la linea
divisoria situada entre los dos paneles.

Al igual que con las carpetas, se puede hacer clic con el boton derecho del ratén en
mensajes de la lista y obtener un menu con las acciones posibles, por ejemplo, mover
o suprimir mensajes, crear filtros o carpetas de busqueda y marcar mensajes como
correo basura.

La mayoria de las acciones habituales relacionadas con el correo electronico se enumeran
en el mend Acciones de la barra de menus. Las que se utilizan con mas frecuencia,
como Responder y Reenviar, también aparecen como botones de la barra de herra-
mientas. La mayoria también se encuentran en el menu que aparece al hacer clic con
el boton derecho del raton y como accesos directos del teclado.

4.2.4 El calendario

Para empezar a utilizar el calendario, haga clic en Calendario en la barra de accesos
directos. El calendario muestra por defecto la planificacion para el dia en curso con las
reuniones, las citas y los eventos. Las tareas se muestran en la lista que aparece a la
derecha. Puede elegir una vista distinta (semana, semana laboral, mes) haciendo clic
en el icono oportuno de la barra de herramientas.

Para ver una fecha concreta en la ventana principal, seleccionela en el pequefio panel
de calendario mensual que se muestra a la izquierda. También puede mostrar varios
dias o varias semanas haciendo clic y arrastrando el puntero sobre ellos.
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Para ver meses anteriores o posteriores en el panel de calendario mensual, haga clic
con el boton izquierdo del ratén en las flechas de la cabecera del panel. Para ver otro
mes, haga clic con el boton derecho en la cabecera y elija un afio y un mes en el ment.

Para establecer una cita, una tarea, una reunioén o un evento nuevos, haga clic con el
botén derecho en la ventana de calendario principal y elija el elemento adecuado en el
mend. A continuacion, proporcione la informacién apropiada en el cuadro de dialogo
al que se accede.

4.2.5 La herramienta Contactos

La herramienta Contactos de Evolution permite gestionar todas las funciones de una
guia de direcciones o una guia telefénica. Sin embargo, es mas facil actualizar Evolution
que cambiar una guia en formato de papel, en parte porque Evolution puede sincronizarse
con dispositivos Palm OS* y utilizar directorios LDAP de una red.

Otra ventaja de esta herramienta es la integracion que presenta con el resto de la
aplicacion. Por ejemplo, puede hacer clic con el botoén derecho del ratén en una direccion
de correo electronico en el programa de correo de Evolution para crear una entrada de
contacto de forma instantanea.

Para utilizar la herramienta de contactos, haga clic en Contactos en la barra de accesos
directos. Por defecto, apareceran todos los contactos en orden alfabético, en una vista
de minitarjeta. Puede seleccionar otras vistas en el menu Ver y ajustar la anchura de las
columnas haciendo clic y arrastrando los separadores de color gris.

La seccion mas amplia de la visualizacion de contactos muestra una lista de contactos
individuales. Es posible realizar biisquedas de contactos del mismo modo que en las
carpetas de correo electronico, empleando la herramienta de bsqueda situada en la
parte derecha de la barra de herramientas.
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Cliente de GroupWise para
Linux: correo electronico y
calendarios

GroupWise® es un sélido y fiable sistema de colaboracion y mensajeria que le conecta
a subuzon universal en cualquier momento y lugar. Esta seccion ofrece una descripcion
general introductoria sobre el cliente de GroupWise que le ayudara a empezar a usar
el cliente de GroupWise compatible con varias plataformas de forma rapida y facil.

5.1 Familiarizacion con la ventana
principal de GroupWise

El area de trabajo de principal de GroupWise se denomina ventana principal. Desde la

ventana principal de GroupWise, puede leer mensajes, programar citas, ver la agenda,

gestionar contactos, cambiar el modo de ejecucion de GroupWise, abrir carpetas y
documentos y mucho mas.

Cliente de GroupWise para Linux: correo electrénico y calendarios
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Figura 5.1 Ventana principal de GroupWise
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Puede abrir varias ventanas principales en GroupWise haciendo clic en Ventana y
después en Nueva ventana principal. Esto es util si concede derechos de apoderado a
otro usuario. Ademas de su propia ventana principal, puede ver la ventana de la persona
que le ha concedido derechos de apoderado. También es posible que desee abrir una
carpeta determinada en una ventana y consultar su agenda en otra. Puede abrir tantas
ventanas principales como le permita la memoria del equipo.

A continuacion se describen los componentes basicos de la ventana principal.

5.1.1 Barra de herramientas

La barra de herramientas permite realizar rapidamente las tareas mas habituales en
GroupWise, como abrir la guia de direcciones, enviar mensajes de correo y buscar un
elemento. Para obtener informacion sobre la barra de herramientas, consulte la
Seccion 5.4, “Uso de la barra de herramientas” (p. 182).
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5.1.2 Encabezado de lista de elementos y
carpetas

El encabezado de la lista de carpetas y elementos proporciona una lista desplegable que
permite seleccionar el modo de GroupWise que desea ejecutar (en linea o almacena-
miento en caché), seleccionar que se abra el buzén archivado o de copia de seguridad
y definir un buzoén de apoderado.

5.1.3 Lista de carpetas

La lista de carpetas, a la izquierda de la ventana principal, permite organizar los
elementos de GroupWise. Se pueden crear nuevas carpetas para guardar los elementos.
Junto a cada carpeta (excepto las carpetas compartidas) se muestra entre corchetes el
numero de elementos no leidos. Junto a la carpeta de elementos enviados, el nimero
indicado entre corchetes muestra cuantos elementos estan pendientes de envio en el
modo de almacenamiento en el caché.

A continuacion se describe el contenido de cada una de las carpetas por defecto:
+ Seccion “Carpeta de usuario” (p. 172)
+ Seccion “Carpeta Buzén” (p. 172)
» Seccidn “Carpeta Elementos enviados” (p. 172)
» Seccion “Carpeta Calendario” (p. 173)
+ Seccion “Carpeta Contactos” (p. 173)
+ Seccion “Carpeta Lista de verificacion” (p. 173)
» Seccién “Carpeta Documentos” (p. 175)
» Seccion “Carpeta Papelera” (p. 176)

+ Seccion “Carpetas compartidas” (p. 176)
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Carpeta de usuario

Su carpeta de usuario (con su nombre) representa la base de datos de GroupWise. Todas
las carpetas de la ventana principal son subcarpetas de su carpeta de usuario.

Carpeta Buzoén

La carpeta Buzén muestra todos los elementos recibidos, a excepcion de los elementos
programados (citas, tareas y recordatorios) que haya aceptado o rechazado. Los
elementos programados aceptados se mueven al Calendario.

Carpeta Elementos enviados

La carpeta Elementos enviados muestra todos los elementos enviados del Buzon y el
Calendario. La carpeta Elementos enviados de versiones anteriores a GroupWise 6.5
era una carpeta de consulta, la cual presentaba diferencias con respecto a la carpeta
Elementos enviados actual.

Lo siguiente es una comparacion entre la carpeta de consulta Elementos enviados
anterior y la carpeta Elementos enviados actual.

Tabla 5.1 Comparacion entre la carpeta de consulta Elementos enviados y la carpeta
Elementos enviados

Carpeta Elementos enviados Carpeta de consulta Elementos enviados
(actual) (anterior)
Todos los elementos enviados se Esta carpeta no contiene ningtin elemento en

encuentran en esta carpeta a menos  realidad. Se trata de una carpeta de resultados
que se muevan a una carpeta distinta de la busqueda; es decir, cuando se hace clic

de Buzon o Calendario. Si un en la carpeta se lleva a cabo una busqueda, y

elemento enviado se mueve a otra los resultados (todos los elementos enviados)

carpeta, dicho elemento ya no aparecen en la carpeta. Si suprime un

aparecera en la carpeta Elementos elemento de esta carpeta, el elemento original

enviados. permanece en su carpeta original y vuelve a
aparecer la proxima vez que se abre esta
carpeta.
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Carpeta Elementos enviados Carpeta de consulta Elementos enviados
(actual) (anterior)

Es posible reenviar, reprogramary ~ Es posible reenviar, reprogramar y retraer los
retraer los elementos enviados desde elementos enviados desde esta carpeta.
esta carpeta.

Carpeta Calendario

La carpeta Calendario Bl muestra varias opciones de presentacion del calendario.

Carpeta Contactos

La carpeta Contactos, por defecto, representa la guia de direcciones Contactos frecuentes
de la Guia de direcciones. Cualquier modificacién que realice en la carpeta Contactos
se realizara también en la guia de direcciones Contactos frecuentes.

Desde esta carpeta puede ver, crear y modificar contactos, recursos, organizaciones y
grupos.

Los apoderados nunca ven su carpeta Contactos.

Carpeta Lista de verificacion

Utilice la carpeta Lista de verificacion para crear una lista de tareas. Puede mover
cualquier elemento (mensajes de correo electronico, mensajes telefonicos, recordatorios,
tareas o citas) a esta carpeta y colocarlos en el orden que desee. Todos los elementos
tienen una casilla de verificacion que puede marcarse a medida que se van finalizando.

A continuacién se muestra una comparacion entre la carpeta Lista de verificacion y la
carpeta de consulta Lista de tareas que aparecia en las versiones anteriores de
GroupWise.
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Tabla 5.2 Comparacion entre la carpeta Lista de verificacion y la carpeta Lista de

tareas

Carpeta Lista de verificacion

Carpeta Lista de tareas

Esta carpeta contiene los
siguientes elementos:

+ Elementos que ha movido a
esta carpeta.

+ Elementos que ha publicado
en esta carpeta.

+ Elementos que forman parte
de una lista de verificacién
creada en otra carpeta.

Esta carpeta puede contener
cualquier tipo de elemento.

Para marcar un elemento como
completado, haga clic en la casilla
de verificacion situada junto al
elemento en la Lista de
elementos.

Los elementos de la Lista de
verificacion no aparecen en la
Lista de tareas del Calendario.

174 Guia del usuario de GNOME

Esta carpeta no contiene ningtin elemento en
realidad. Se trata de una carpeta de resultados de
la busqueda; es decir, cuando se hace clic en la
carpeta se lleva a cabo una busqueda, y los
resultados (todas las tareas programadas) aparecen
en la carpeta. Si suprime un elemento de esta
carpeta, el elemento original permanece en su
carpeta original y vuelve a aparecer la proxima
vez que se abre esta carpeta.

En esta carpeta s6lo aparecen tareas. Las tareas
son elementos programados asociados a una fecha
de caducidad.

Para marcar un elemento como completado, abra
el elemento y, a continuacion, haga clic en
Completado.

La persona que envia la tarea determina las fechas
de caducidad. Si publica una tarea para usted
mismo, puede determinar una fecha de caducidad.

Para establecer la prioridad de un elemento, abra
el elemento y, a continuacion, introduzca la
prioridad en el campo Prioridad.

Las tareas aparecen en la Lista de tareas del
Calendario y se pueden marcar como terminadas
desde el propio Calendario.



Carpeta Lista de verificacién =~ Carpeta Lista de tareas

Las tareas caducadas aparecen en rojo en el
Calendario.

Carpeta Documentos

Las referencias de documento se organizan en la carpeta Documentos, por lo que resulta
muy facil localizarlos.

La carpeta Documentos puede contener s6lo documentos. Si un cliente de GroupWise
posterior a la version 5.5 mueve cualquier otro tipo de elemento a esta carpeta, el
elemento serd suprimido.

Carpeta Archivador

La carpeta Archivador contiene todas sus carpetas personales. Puede reordenar y anidar
las carpetas con solo hacer clic en Editar > Carpetas. Es posible cambiar el orden de
las carpetas haciendo clic con el boton derecho en la carpeta Archivador, haciendo clic
en Propiedades y, seguidamente, seleccionando el orden que se desee utilizar.

Carpeta Correo basura

Todos los elementos de correo electronico de las direcciones y dominios de Internet
que se trataron como basura mediante Gestion de correo basura se colocan en la carpeta
Correo basura. A menos que se habilite Ia opcion Correo basura, esta carpeta no se crea
en la lista de carpetas.

Esta carpeta no se puede suprimir mientras estén habilitadas las opciones de Correo
basura. Sin embargo, la carpeta se puede renombrar o mover a una ubicacion diferente
de la lista de carpetas. Si se inhabilitan todas las opciones de Correo basura, se puede
suprimir la carpeta. La carpeta también se puede suprimir si el administrador inhabilita
la funcién Gestion de correo basura.

Para suprimir elementos de la carpeta de correo basura, haga clic con el boton derecho
en la carpeta, haga clic en Vaciar la carpeta Correo basuray, a continuacion, haga clic
en Si.
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Carpeta Papelera

Todos los elementos eliminados, el correo, los mensajes telefonicos, las citas, las tareas,
los documentos y los recordatorios se almacenan en la carpeta Papelera. L.os elementos
de la Papelera pueden visualizarse, abrirse o devolverse al buzén antes de vaciarla. (Al
vaciar la papelera, todos los elementos que contiene se eliminan del sistema.)

Puede vaciar toda la papelera o solo los elementos seleccionados. Los elementos de la
Papelera se vacian automaticamente de acuerdo con el nimero de dias introducido en
la pestafia Limpieza de Opciones de entorno, o bien puede vaciarla manualmente. El
administrador del sistema puede especificar que la papelera se vacie automaticamente
de forma periddica.

Carpetas compartidas

Una carpeta compartida es como cualquier otra carpeta del Archivador con la excepcion
de que otras personas pueden tener acceso a ella. Puede crear carpetas compartidas o
compartir carpetas personales existentes en el Archivador. El usuario es el que elige
con quién va a compartir la carpeta y qué derechos se van a conceder a cada usuario.
Después, los usuarios pueden publicar mensajes en la carpeta compartida, arrastrar
elementos existentes hasta ella y crear hilos de discusion. No es posible compartir las
carpetas de sistema; entre ellas se cuentan Archivador, Papelera y Trabajo en curso.

5.1.4 Lista de elementos

La lista de elementos, situada a la derecha de la ventana principal, muestra los mensajes
telefonicos y de correo, citas, recordatorios, tareas y referencias de documentos. Puede
clasificar la lista de elementos haciendo clic en el encabezado de la columna. Para
invertir el orden de clasificacion, vuelva a hacer clic en el encabezado de una columna.
Para obtener informacion acerca de los iconos utilizados con diferentes elementos,
consulte la Seccion 5.3.2, “Iconos que aparecen junto a los elementos en el Buzon y el
Calendario” (p. 179).
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5.1.5 Visor rapido

El Visor rapido abre en la parte inferior de la ventana la lista de elementos y carpetas.
En él puede explorar rapidamente los elementos y sus archivos adjuntos en vez de abrir
cada uno de ellos en otra ventana.

5.2 Empleo de los distintos modos de
GroupWise

GroupWise proporciona dos métodos diferentes para ejecutar el cliente de GroupWise:
el modo conectado y el modo de almacenamiento en caché.

Puede ejecutar GroupWise de cualquiera de las dos maneras, o es posible que el
administrador del sistema le indique que utilice s6lo una manera determinada.

La mayoria de las funciones de GroupWise estan disponibles en los dos modos de
GroupWise, con algunas excepciones. La suscripcion a las notificaciones de otros
usuarios no esta disponible en el modo Almacenamiento en el caché.

5.2.1 Modo En linea

Al utilizar el modo En linea, se conecta a su oficina postal en la red. Su buz6n muestra
los mensajes y la informacion guardada en su buzon de la red (también llamado buzén
en linea). El modo En linea est4 conectado continuamente con su buzén de la red. En
el modo En linea, si su agente de oficina postal se cierra o se pierde la conexion a la
red, perderd temporalmente la conexion a su buzén.

Este modo es recomendable si no hay mucho trafico en la red o si utiliza varias estaciones
de trabajo diferentes y no desea descargar un buzén local en cada una de ellas.

5.2.2 Modo Almacenamiento en el caché

El modo Almacenamiento en el caché guarda una copia de su buzon de red, incluyendo
los mensajes y otra informacion, en la unidad local. Esto permite utilizar GroupWise
sin que importe si la red o el Agente de oficina postal estan disponibles. Dado que no
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esta conectado a la red todo el tiempo, este modo reduce el trafico en la red y permite
obtener el mejor rendimiento. Se realiza una conexion automaticamente para recuperar
y enviar mensajes nuevos. Todas las actualizaciones se realizan en segundo plano, por
lo que no se interrumpe el trabajo.

Para utilizar el modo Almacenamiento en el caché, la instalacion del cliente debe ser
una instalacién estandar, no una instalacion de estacién de trabajo.

Este modo es recomendable si dispone de espacio suficiente en disco en la unidad local
para almacenar el buzon.

Existe la posibilidad de que varios usuarios configuren sus buzones de almacenamiento
en el caché en un mismo equipo compartido.

5.3 Descripcion del Buzén

Todos los elementos, ya sean enviados o recibidos, se almacenan en el Buzén de
GroupWise. Puede ver rapidamente sélo los elementos recibidos, los enviados, los
publicados o los de borrador mediante una opcion de la lista desplegable Visualizar.
También puede limitar mas atin el nimero de elementos que aparecen en el Buzén a
través de filtros.

Para organizar los mensajes, muévalos a carpetas dentro del Archivador. Es posible
crear nuevas carpetas segun sea necesario.

5.3.1 Elementos en negrita en el Buzén

Todos los elementos sin abrir del Buzén apareceran en negrita para ayudarle a identificar
los documentos no leidos. El icono que aparece junto a un elemento también indica si
esta sin abrir.

Los elementos enviados también aparecen en negrita para mostrar que estan en cola
pero que no se han cargado, que no se ha recibido la informacion de estado acerca del
elemento que se estd entregando o que no se han transferido todavia a Internet.
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5.3.2 Iconos que aparecen junto a los

elementos en el Buzén y el Calendario

Los iconos que aparecen junto a los elementos del Buzén y el Calendario muestran
informacién acerca de ellos. La siguiente tabla explica el significado de cada icono.

Tabla 5.3 Descripcion de los iconos

Icono

Descripcion

Junto a un elemento enviado en el modo Almacenamiento en el
caché, el iconod indica que se ha puesto el elemento en cola pero
que no se ha cargado la cola. Después de cargar el elemento, este
icono indica que no se ha recibido informacion de estado acerca del
elemento que se esta entregando a la oficina postal de destino o
transfiriendo a Internet.

Junto a la carpeta Elementos enviados, el icono 7 indica que hay
al menos un elemento que se ha puesto en cola pero que no se ha
cargado en la cola.

Aparece junto a un elemento enviado. Si el elemento lo ha abierto
al menos una persona, este icono aparecera hasta que todos los
destinatarios hayan abierto el correo, mensaje telefénico o recorda-
torio, hayan aceptado la cita o hayan finalizado la tarea.

Aparece junto a un elemento enviado. No se ha podido entregar el
elemento a la oficina postal de destino o ha habido un error en la
transferencia a Internet.

Aparece junto a un elemento enviado. Junto a una cita o tarea, este
icono indica que al menos una persona ha rechazado o suprimido
el elemento. Junto a un mensaje de correo, mensaje telefonico o
recordatorio, este icono indica que al menos una persona ha
suprimido el elemento sin abrirlo.

Con el elemento se incluyen uno o mas adjuntos.
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Icono

Descripcion

Ao Ao

&

EEE

1 )
&
SIRSHE

Con el elemento se incluyen una o mas anotaciones de sonido, o
bien el elemento es un mensaje de correo de voz.

Elemento de borrador.

Aparece junto a un elemento enviado.

Aparece junto a un elemento al que se ha respondido.
Aparece junto a un elemento remitido.

Aparece junto a un elemento delegado.

Aparece junto a un elemento remitido al que se ha respondido.
Aparece junto a un elemento delegado al que se ha respondido.
Aparece junto a un elemento remitido y delegado.

Aparece junto a un elemento remitido y delegado al que se ha
respondido.

Elemento publicado.

Version especifica de un documento.

Version oficial de un documento.

Mensaje de correo no abierto con prioridad baja, estandar o alta.
Mensaje de correo abierto con prioridad baja, estandar o alta.

Cita sin abrir con prioridad baja, estandar o alta.

Cita abierta con prioridad baja, estandar o alta.
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Icono Descripcion

BRAE Tarea sin abrir con prioridad baja, estandar o alta.

ecRacR-c Tarea sin abrir con prioridad baja, estandar o alta.

e Recordatorio sin abrir con prioridad baja, estandar o alta.

5 Recordatorio abierto con prioridad baja, estandar o alta.

BEBR Mensaje telefonico sin abrir con prioridad baja, estandar o alta.

A o i Mensaje telefonico abierto con prioridad baja, estandar o alta.

fool=r =y El remitente ha solicitado respuesta a este elemento. El elemento
puede tener prioridad baja, estandar o alta.

@ Aparece en una busqueda de disponibilidad. Si aparece a la izquierda
del nombre de usuario o del recurso, puede hacer clic en una hora
programada para el usuario o el recurso en la pestafia Programas
individuales a fin de visualizar mas informacion acerca de la cita
en el recuadro inferior. No obstante, el usuario o propietario del
recurso debera otorgarle derechos de lectura sobre la cita en la Lista
de acceso antes de que aparezca este icono.

] Aparece en el calendario, indica que hay una alarma definida para
el elemento.

i Aparece en el calendario, indica que el elemento es una cita de
grupo, un recordatorio o una tarea.

8 Aparece en el calendario, indica que el elemento estd marcado como
confidencial.

@ Aparece en el calendario e indica que ha rechazado el elemento

pero no lo ha suprimido.
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5.4 Uso de la barra de herramientas

Utilice la barra de herramientas para acceder a muchas de las caracteristicas y opciones
de GroupWise. La barra de herramientas situada en la parte superior de una carpeta o
elemento es sensible al contexto: cambia para ofrecerle las opciones que mas se necesitan
en la ubicacion en la que se encuentra.

5.5 Uso de las teclas de acceso
directo

Puede utilizar algunas teclas de acceso directo en GroupWise para accesibilidad o para
ahorrar tiempo cuando lleve a cabo diferentes operaciones. En la tabla siguiente se
muestran algunas de estas teclas, qué hacen y el contexto en el que operan.

Tabla 5.4 Teclas aceleradoras

Tecla util Accion Donde funciona

F1 Abrir la Ayuda en linea. Ventana principal, Calen-
dario, elemento o recuadro
de dialogo.

F2 Buscar texto. En un elemento.

F5 Renovar la vista. Ventana principal o Calen-
dario.

F7 Abrir el corrector ortografico. En un elemento.

F8 Marca el elemento seleccionado Lista de elementos

como confidencial

F9 Abrir el recuadro de didlogo En un elemento.
Fuente.
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Tecla util

Accién

Donde funciona

Ctrl+A

Ctrl+B
Ctrl+C

Ctrl+F

Ctrl+G
Ctrl+I

Ctrl+L

Ctrl+-M

Ctrl+O

Ctrl+P

Cul+Q

Ctrl+R

Ctrl+S

Ctrl+U

Seleccionar todos los elementos
o todo el texto.

Poner texto en negrita.
Copiar el texto seleccionado.
Abrir el recuadro de didlogo
Buscar.

Ir al calendario de hoy
Poner texto en cursiva.

Adjuntar un archivo a un
mensaje

Abrir un mensaje de correo
nuevo.
Abrir el mensaje seleccionado.

Abrir el recuadro de didlogo
Imprimir.

Activar y desactivar el Visor
rapido.

Marcar el elemento seleccionado
como no leido.

Guardar un borrador en la
carpeta Trabajo en curso.

Subrayar texto.

Lista de elementos o texto.

En texto.

En texto.

Ventana principal, Calen-
dario, elemento o recuadro
de dialogo.

Calendario

En texto.

En un elemento.

Ventana principal, Calen-
dario, elemento o recuadro
de dialogo.

Lista de elementos

Ventana principal,
elemento.

Ventana principal o Calen-
dario.
Lista de elementos

En un elemento.

En texto.
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Tecla util Accién

Donde funciona

Ctrl+V Pegar el texto seleccionado.
Ctrl+X Cortar el texto seleccionado.
Ctrl+Z Deshacer la ultima accion.

Ctrl+Flecha arriba,  Abrir el elemento anterior o el
elemento siguiente.

O bien

Ctrl+Flecha abajo:

Ctrl+Mayus+Flecha Seleccionar en el texto una

izquierda palabra cada vez.

O bien

Ctrl+Mayus+Flecha

derecha

Ctrl+Mayus+A Abrir una cita nueva.

Ctrl+Mayuis+T Abrir una tarea nueva.

Ctrl+Mayus+R Abrir un recordatorio nuevo.

Ctrl+Mayus+P Abrir un mensaje telefénico
nuevo.
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En texto.
En texto.
En texto.

En un elemento.

En texto.

Ventana principal, Calen-
dario, elemento o recuadro
de dialogo.

Ventana principal, Calen-
dario, elemento o recuadro
de dialogo.

Ventana principal, Calen-
dario, elemento o recuadro
de dialogo.

Ventana principal, Calen-
dario, elemento o recuadro
de dialogo.



Tecla util

Accién

Donde funciona

Alt+F4

Alt + [letra]

Alt+D
Alt+S

Alt+Intro

Alt+Supr

Mayus+Flecha
izquierda

O bien

Mayus+Flecha
derecha

Mayts+Fin
O bien
Mayus+Inicio

Mayus + [letra]

En la ventana principal o en el
Calendario, salir de GroupWise.

En un elemento, salir del
elemento.

En un recuadro de dialogo, salir
del recuadro de dialogo.

Activar la barra de menus (utilice
las letras subrayadas en los
nombres de menus).

Enviar elemento

Enviar elemento

Presentar las propiedades del
elemento seleccionado.

Suprimir un elemento

Seleccionar en el texto un
caracter cada vez.

Seleccionar el texto hasta el final
o hasta el principio de una linea.

En la lista de carpetas, al pulsar
Mayus + la primera letra de un

Ventana principal, Calen-
dario, elemento o recuadro
de dialogo.

Ventana principal, Calen-
dario, elemento.

En un elemento nuevo
En un elemento nuevo

Lista de elementos

En un elemento.

En texto.

En texto.

Lista de carpetas.
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Tecla util

Accién

Donde funciona

Tabulador

Mayus+Tabulador

Ctrl+tabulador

AlttFlecha arriba

Alt+Flecha abajo

nombre de subcarpeta, se va a la
subcarpeta.

Desplazarse por campos, botones
y areas.

Invertir el orden para desplazarse
por campos, botones y areas.

En texto, sangrar el texto.

En un recuadro de diadlogo con
pestafias, abrir la pestafia
siguiente.

Acerca el cuerpo del mensaje de
un elemento.

Aleja el cuerpo del mensaje de
un elemento.

Ventana principal, Calen-
dario, recuadro de didlogo
o elemento.

Ventana principal, Calen-
dario, recuadro de diadlogo

o elemento.

En texto o recuadro de
dialogo.

En un elemento.

En un elemento.

5.6 Informacion adicional

Puede obtener mas informacion acerca de GroupWise a partir de los siguientes recursos.

5.6.1 Ayuda en linea

La documentacion del usuario completa esta disponible en la Ayuda. En la ventana
principal, haga clic en Ayuda > Temas de ayuda y, a continuacion, utilice las pestafias
de contenido, indice y busqueda para encontrar los temas que desee consultar.
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5.6.2 Pagina Web de documentacién de
GroupWise 7

Para obtener la versién mas reciente de la guia del usuario de GroupWise y la
documentacion de administracién de GroupWise mas exhaustiva, acceda a la zona de
GroupWise 7 en el sitio Web de documentacion de Novell (http://www.novell
.com/documentation/gw7).

También podré acceder a esta guia del usuario haciendo clic en Ayuda > Guia del
usuario en el cliente de GroupWise.

5.6.3 Comunidad Web Cool Solutions de
GroupWise

En la comunidad Cool Solutions de GroupWise encontrara sugerencias, consejos
practicos, articulos sobre funciones y respuestas a las preguntas mas frecuentes. En la
ventana principal, haga clic en Ayuda > Comunidad Web Cool Solutions o bien acceda
ahttp://www.novell.com/coolsolutions/gwmag.
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Mensajeria instantanea con
Gaim

Gaim permite utilizar todas las cuentas de mensajeria instantanea desde un solo cliente.
Gaim es compatible con todos los protocolos de mensajeria instantanea mas utilizados,
por lo que podra iniciar sesion en todas las cuentas a la vez y conversar en directo con
sus contactos en una interfaz de pestafias, con independencia del sistema de mensajeria
instantanea que utilicen.

Este capitulo describe las opciones de Gaim que es preciso conocer para configurarlo
y poder comunicarse con sus contactos. No se explican todas las funciones y opciones
de Gaim. Para obtener mas informacion, abra Gaim y haga clic en Ayuda Ayuda en
linea o pulse F1.

+ Seccion 6.1, “Protocolos admitidos” (p. 189)
+ Seccion 6.2, “Configuracion de cuentas” (p. 190)
» Seccidn 6.3, “Gestion de la lista de amigos” (p. 191)

+ Seccion 6.4, “Charla” (p. 192)

6.1 Protocolos admitidos

Gaim es compatible con los siguientes protocolos de mensajeria instantanea:
+ AIM/ICQ

* Gadu-Gadu
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» GroupWise
« IRC

+ Jabber

+ MSN

» Napster

* Yahoo

+ Zephyr

6.2 Configuracion de cuentas

Para utilizar Gaim, debe disponer de cuentas en los sistemas que quiera utilizar. Por
ejemplo, si quiere utilizar Gaim con una cuenta de AIM, debe primero tener la cuenta
de AIM. Una vez que tenga las cuentas, podra configurarlas en el cuadro de didlogo
Afiadir cuenta de Gaim.

1 Inicie Gaim haciendo clic en Ordenador Mds aplicaciones Comunicacion Gaim.

Conectar [=Iix]

Cuenta:
(Qigarcia (Growpwise) I+

Contraseiia:
[

&

Cuentas  Preferencias Conectarse

2 Haga clic en Cuentas Afiadir para acceder al cuadro de didlogo Afiadir cuenta.

La primera vez que ejecute Gaim, o en las siguientes ocasiones si lo inicia sin
tener ninguna cuenta configurada, el cuadro de didlogo A7iadir cuenta se abrira
de forma automatica.
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3 Elija el protocolo que desee configurar.

El cuadro de didlogo Afiadir cuenta es distinto con cada protocolo, segin las
opciones que estén disponibles en cada caso.

4 Introduzca las opciones de configuracion correspondientes al protocolo selec-
cionado.

Las opciones habituales incluyen el nombre de la cuenta y la contrasefia. Puede
que el protocolo admita opciones adicionales, como un icono personal, un alias,
opciones de inicio de sesion, etc.

5 Haga clic en Guardar.
6 Repita los pasos 2 a 5 con cada protocolo adicional.

Una vez que afiada una cuenta, podrd iniciar sesion en ella escribiendo el nombre de la
cuenta y la contrasefia en el cuadro de didlogo Conectar de Gaim.

6.3 Gestion de la lista de amigos

Puede utilizar Ia lista de amigos para gestionar todos sus contactos. Puede afiadir o
eliminar amigos de la lista u organizarlos en grupos para que sea mas facil encontrarlos.

6.3.1 Visualizacion de amigos en la lista

Una vez que haya configurado las cuentas, todos los contactos que estén conectados
apareceran en la lista de amigos. Si quiere que también aparezcan los que no estén
conectados, haga clic en Amigos>Mostrar amigos desconectados.

6.3.2 Adicion de amigos

Para afiadir un contacto a la lista, haga clic en Amigos Afiadir un amigo y proporcione
la informacion correspondiente.
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NOTA

Con algunos protocolos, no se pueden afiadir contactos desde la interfaz de
Gaim. En ese caso, debera utilizar el cliente del protocolo para afiadir contactos
a la lista. Una vez que haya afiadido un contacto en el cliente del protocolo,
aparecera en la lista de amigos de Gaim.

6.3.3 Eliminacion de un contacto

Para eliminar un contacto, haga clic en su nombre con el botén derecho en la lista de
amigos y después haga clic en la opcion que permite eliminarlo.

6.4 Charla

Para abrir una sesion de charla, haga doble clic en un nombre de la lista de amigos. Se
abrira la pantalla de charla. Escriba el mensaje que quiera y pulse /ntro para enviarlo.

Cada sesion de charla que abra se mostrara como una pestafia en la pantalla de charla.
Para charlar con un contacto, haga clic en la pestafia correspondiente. Para cerrar una
sesion de charla, basta con cerrar la pestafia del contacto oportuno.
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Uso de la funcion de voz
sobre IP con Ekiga

Las telecomunicaciones van en la actualidad mucho mas alla de la simple realizacion
de llamadas telefonicas. Suponen ademas el intercambio de mensajes de texto e incluso,
a veces, la celebracion de conferencias de video. La itinerancia permite contactar con
cualquier persona a través de un mismo numero de teléfono en cualquier parte del
mundo. Ekiga incorpora esas funciones al escritorio de Linux permitiendo la comuni-
cacion a través de Internet de banda ancha.

Antes de empezar, asegurese de que cumple los siguientes requisitos:
+ Latarjeta de sonido est4 configurada correctamente.

+ Tiene auriculares con micréfono o un micréfono independiente con altavoces
conectados al equipo.

+ Para marcar nameros de teléfono convencionales, es preciso disponer de una cuenta
SIP. SIP (protocolo de sefiales para la telefonia en Internet, Signaling protocol for
Internet Telephony) es el protocolo que se emplea para establecer sesiones de
conferencias de audio y video o de remision de llamadas. Para acceder a una lista
completa de proveedores, consulte ht tp: //www.voipproviderslist.com/.
Puede encontrar versiones de prueba gratuitas en http://www.voipbuster

. com.

+ Para las conferencias de video, dispone de una camara Web conectada al equipo.
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7.1

Configuracion de Ekiga

Cuando se inicia por primera vez, Ekiga muestra un asistente de configuracion que
solicita todos los datos necesarios para configurar la copia del programa. Para configurar
Ekiga, haga lo siguiente:

1

2

10

Escriba su nombre completo (nombre y apellidos).

Proporcione los datos de su cuenta de ekiga.net o bien opte por no regis-
trarse con ekiga.net.

Si mas adelante quiere afiadir otras cuentas, puede configurarlas con Editar
> Cuentas.

Determine el tipo de conexion.

Determine el tipo de cortafuegos que se debe utilizar para poder realizar
llamadas con Ekiga.

Elija el gestor de sonido que se debe utilizar. Acepte el valor por defecto de
ALSA, ya que garantiza la mayor calidad de sonido; ademas, otros sistemas
de sonido, como OSS, no estan disponibles en SUSE Linux Enterprise.

Elija los dispositivos de entrada y de salida de audio y pruebe la configuracion.
Acepte la seleccion del gestor de video, V4L.

Elija el dispositivo de entrada de video y pruebe la configuracion.

Revise el resumen de los valores seleccionados y apliquelos.

Si falla el registro después de cambiar la configuracion, bastara con que reinicie
Ekiga.

Ekiga permite mantener varias cuentas. Para configurar una cuenta adicional, haga lo
siguiente:

1 Abra Editar > Cuentas y seleccione Afiadir.

2 Especifique un nombre para la cuenta.
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3 Seleccione un protocolo adecuado en funcion del tipo de cuenta que va a utilizar.
Por lo general, se selecciona SIP.

4 Especifique el Registrador con el que desea registrarse. Normalmente se trata
de una direccion IP o de un nombre de host que le proporcionara el proveedor
de servicios de telefonia a través de Internet. Proporcione los datos de Usuario
y Contrasefia que le haya proporcionado el proveedor.

5 Salga del cuadro de didlogo de configuracion haciendo clic en Aceptar y active
la cuenta. La cuenta se mostrara como cuenta registrada en la ventana principal
de Ekiga.

7.2 Interfaz de usuario de Ekiga

A todas las funciones de Ekiga se accede desde la barra de menus. La mayoria de las
funciones mas importantes cuentan con accesos directos que estan disponibles en una
barra de herramientas situada a la izquierda y con combinaciones de teclas especiales.
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Figura 7.1 Interfaz de usuario de Ekiga

Llamada Editar Ver Herramientas Ayuda

[1led

PeE@E

5

En espera

Cuentas registradas: 0

| 1 ” 2 anc “ 3 def }

I 4 ghi ” S ikl “ 6 mno

[ 7es]  sw | o

[FRRSRCN —-T— ——
| Teclado | Sonido | Video | Estadisticas |

Fallb el registro: Retardo

La interfaz de usuario presenta distintos modos. Para pasar de una vista a otra, utilice
Ver > Modo de visualizacion y Ver > Panel de control o bien seleccione el icono de
modo de vista de la parte izquierda de la interfaz del usuario o las distintas pestafias de
la parte inferior. El modo de vista completa se muestra en la Figura 7.1, “Interfaz de
usuario de Ekiga” (p. 196). Todos los iconos de la barra de herramientas van acompafiados
de informacion sobre la herramienta que se activa cuando se detiene el puntero del ratéon
sobre el icono.

En la parte inferior de la interfaz del usuario, se encuentran varias pestafias que
proporcionan las funciones correspondientes a Teclado, Sonido, Video y Estadisticas.
Algunos ajustes, como los valores de Sonido, s6lo se pueden cambiar en el transcurso
de una llamada telefénica.
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A muchas de las funciones de Ekiga se puede acceder con accesos directos del teclado.
En la Tabla 7.1, “Accesos directos del teclado de Ekiga” (p. 197) se recogen los mas

importantes.

Tabla 7.1 Accesos directos del teclado de Ekiga

Secuencia con Ctrl

Descripcion

Ctrl+ O
Ctrl+D
Ctrl+ G
Ctrl+T
Ctrl+S
Ctrl+W
Ctrl+Q
Ctrl+E

Ctrl+P

Ctrl + +
Ctrl + -

Ctrl+ =

Ctrl+F

Ctrl+H

Iniciar una llamada con el niimero activo.

Colgar.

Retener la llamada en curso.

Transferir la 1lamada en curso a otro usuario.

Guardar la imagen en uso en el disco duro.

Cerrar la interfaz del usuario de Ekiga.

Salir de Ekiga.

Iniciar el gestor de cuentas.

Abrir la pantalla Preferencias de Ekiga. Este cuadro de
didlogo permite ajustar los valores de configuracion de
Ekiga.

Acercar la imagen de la camara Web.

Alejar la imagen de la cAmara Web.

Recuperar el tamafio normal de la imagen de la cdmara
Web.

Utilizar la pantalla completa para la cAmara Web.

Mostrar el historial de las llamadas.
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7.3 Realizacion de una llamada

Cuando haya configurado Ekiga correctamente, el proceso de realizacion de 1lamadas
es muy sencillo.

1 Inicie Ekiga desde el ment o desde la linea de comandos.

2 Introduzca la direccién SIP del interlocutor en el indicador correspondiente. La
direccion se debe parecer a lo siguiente:

+ para llamadas locales directas:
sip:nombre_usuario@nombre_dominio o
nombre_usuario@nombre_host

* sip:nombre_usuario@nombre_dominio o
id_usuario@servidor_sip

Si dispone de un proveedor de SIP que acepta llamadas telefonicas reales, puede
que baste con introducir el nimero como sip:<numero de teléfono>

3 Haga clic en Llamada o pulse Ctrl + O y espere a que el interlocutor descuelgue
el teléfono.

4 Para finalizar la llamada, haga clic en Colgar o pulse Ctrl + D.

Si necesita ajustar los parametros de sonido durante una llamada, haga clic en Ver >
Modo de visualizacion > Vista completa para que aparezcan cuatro pestafias con opciones
adicionales. La primera contiene las opciones de Sonido para los niveles de reproduccion
y grabacién. Utilice los deslizadores para ajustar los niveles de modo que se adapten a
sus necesidades.

7.4 Respuesta a una llamada

Ekiga permite recibir llamadas de dos formas distintas. En primer lugar, se puede llamar
directamente a un usuario mediante sip:usuario@host. También se tiene la opcion
de realizar las llamadas a través de un proveedor de SIP. La mayoria de los proveedores
de SIP permiten que se reciban llamadas desde una linea fija normal en la cuenta de
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VoIP. Segin el modo en que se ejecute Ekiga, se puede percibir de varias formas la
existencia de una llamada entrante:

Aplicacion normal
So6lo se pueden recibir y responder las llamadas entrantes si Ekiga se esta ejecutando.
Oira el sonido del timbre en los auriculares o los altavoces. Si Ekiga no se esta
ejecutando, no recibira las llamadas.

Applet de panel
Normalmente el applet de panel de Ekiga se ejecuta en segundo plano sin que se
perciba su existencia. Esto cambia en el momento en que se recibe una llamada.
Se abre la ventana principal de Ekiga y se oye un sonido de timbre en los auriculares
o altavoces.

Una vez que se haya dado cuenta de que tiene una llamada entrante, bastara con que
haga clic en Aceptar para contestar la llamada y, a continuacion, comience a hablar. Si
no desea aceptar la llamada, haga clic en Rechazar. También se puede transferir la
llamada a otra direccion SIP.

7.5 Uso de la Guia de direcciones

Ekiga ofrece la posibilidad de gestionar los contactos SIP. Abra la libreta de direcciones
seleccionando Herramientas > Libreta de direcciones. Se abrird una ventana de lista
vacia. Para afiadir un contacto, primero seleccione Datos personales con el raton. A
continuacion, haga clic con el boton derecho en la ventana de direccion y seleccione
Contacto nuevo. También puede simplemente pulsar Ctrl > N.

La siguiente informacion es necesaria para crear un contacto valido:

Nombre
Escriba el nombre del contacto. Puede ser un nombre completo, pero también un
apodo.

Direccion SIP
Introduzca la direccion SIP valida del contacto.

Correo electronico
Proporcione la direccion de correo electronico del contacto para tenerla como
referencia.
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Marcado rapido
Con la funcion de marcado rapido puede acceder con mas facilidad a los numeros
que utilice normalmente. Este campo es opcional.

Categorias
Si lo desea, puede afiadir categorias propias si tiene muchos contactos distintos.

Libreta de direcciones local
Por defecto, dispone de una libreta de direcciones local con el nombre Datos
personales. Si necesita mas libretas de direcciones, puede crearlas con Archivo >
Libreta de direcciones nueva o bien utilizando el acceso directo del teclado Ctrl +
B.

Para llamar a cualquier contacto de la libreta de direcciones, haga doble clic en él. La
llamada se inicia inmediatamente.

7.6 Informacion adicional

La pagina principal oficial de Ekiga es http://www.ekiga.org/ Elsitio ofrece
respuestas a preguntas frecuentes, asi como documentacién mas detallada.

Para obtener mas informacion acerca de la compatibilidad con el protocolo de telecon-
ferencia H323 en Linux, consulte http: //www.voip-info.org/wiki/view/
H.323. Se trata de un punto de partida apropiado para buscar proyectos que sean
compatibles con VoIP.

Para configurar una red telefénica privada, puede que le interese el software de PBX
Asterixhttp://www.asterisk.org/. Puede encontrar informacion relacionada
enhttp://www.voip-info.org/wiki-Asterisk.
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Acceso a recursos de red

Desde el escritorio, podra acceder a los archivos y directorios o determinados servicios
de hosts remotos, o bien hacer que sus propios archivos y directorios estén disponibles
para otros usuarios de la red. SUSE Linux Enterprise® ofrece las siguientes formas de
acceder a recursos de red compartidos y de crearlos.

+ Navegacion por lared: el gestor de archivos, Nautilus, permite examinar la red
para buscar recursos y servicios compartidos. Para obtener mas informacion, consulte
la Seccion 8.2, “Acceso a los recursos compartidos de red” (p. 203).

+ Uso compartido de carpetas en entornos mixtos:  Nautilus permite configurar
los archivos y las carpetas para compartirlos con otros miembros de la red. Puede
hacer que sus datos estén disponibles para lectura o escritura para los usuarios de
cualquier estacion de trabajo de Windows o Linux. Para obtener mas informacion,
consulte la Seccién 8.3, “Comparticion de carpetas” (p. 204).

* Gestion de archivos de Windows: = SUSE Linux Enterprise se puede configurar
para que se integre en una red de Windows que ya exista. El equipo Linux se
comportara como un cliente Windows. Toda la informacién de cuenta se toma del
controlador del dominio de Active Directory, del mismo modo que en los clientes
Windows. Para obtener mas informacion, consulte la Seccion 8.4, “Gestion de
archivos de Windows” (p. 205).

+ Configuracion y acceso de impresoras de red de Windows: puede configurar
una impresora de red de Windows a través del Centro de control de GNOME. Para
obtener informacion acerca de la configuracion, consulte la Seccion 8.5, “Configu-
racion y acceso de impresoras de red de Windows” (p. 206).

Acceso a recursos de red
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8.1 Notas generales sobre el uso
compartido de archivos y la
navegacion por la red

La posibilidad y el alcance del uso compartido de archivos y de la navegacion por la
red tanto en su equipo como en la propia red dependen en gran medida de la estructura
de lared y de la configuracion del equipo. Antes de configurar cualquiera de ellos,
consulte al administrador del sistema para asegurarse de que la estructura de la red
admite estas funciones y para comprobar si la politica de seguridad de su empresa las
permite.

La navegacion por la red, ya sea navegacion SMB en el caso de recursos compartidos
de Windows, o navegacion SLP en el caso de servicios remotos, depende sobre todo
de la capacidad del equipo para enviar mensajes de difusion a todos los clientes de la
red. Estos mensajes y las respuestas de los clientes a ellos habilitan el equipo para que
detecte cualquier recurso compartido o servicio disponibles. Para que las difusiones
funcionen de forma eficaz, su equipo debe formar parte de la misma subred que todos
los demas equipos a los que consulte. Si la navegacién por la red no funciona en su
equipo o los recursos compartidos y los servicios detectados no coinciden con lo que
esperaba, pongase en contacto con el administrador del sistema para asegurarse de que
esta conectado a la subred adecuada.

Para permitir la navegacion por la red, el equipo debe mantener abiertos varios puertos
con el fin de enviar y recibir mensajes de red que proporcionan detalles acerca de la
red en si y de la disponibilidad de los recursos compartidos y los servicios. La instalacion
de SUSE Linux Enterprise estandar esta configurada para obtener una seguridad estricta
y cuenta con un cortafuegos activo que protege el equipo frente a Internet. Para ajustar
la configuracion del cortafuegos, debe pedir al administrador del sistema que abra un
conjunto de puertos determinado para la red o que desactive completamente el corta-
fuegos, segtin la politica de seguridad de la empresa. Si trata de navegar por la red con
un cortafuegos restrictivo ejecutandose en el equipo, Nautilus avisara de que existen
restricciones de seguridad que impiden realizar consultas en la red.
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8.2 Acceso a los recursos compartidos
de red

Las estaciones de trabajo conectadas a la red se pueden configurar para que compartan
carpetas. Generalmente, los archivos y carpetas se marcan para permitir que los usuarios
remotos accedan a ellos. Son los denominados recursos compartidos de red. Si su
sistema esta configurado para acceder a los recursos compartidos de red, podra utilizar
el gestor de archivos para acceder a ellos y examinarlos con la misma facilidad que si
se encontraran en su equipo local. El hecho de que tenga acceso de lectura inicamente
o también de escritura en las carpetas compartidas dependera de los permisos que le
otorgue el propietario de esas carpetas.

Para acceder a recursos de red compartidos, abra Nautilus y haga clic en Servidores de
red. Nautilus mostrara las redes a las que tiene acceso. Haga clic en una red y luego en
el servidor. Es posible que deba autenticarse en el servidor proporcionando un nombre
de usuario y una contrasefia.

Figura 8.1 Navegador de archivos de red
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8.3 Comparticion de carpetas

El uso compartido y el intercambio de documentos es fundamental en entornos corpo-
rativos. Nautilus permite el uso compartido de archivos a través de Samba, que hace
que los archivos y las carpetas estén disponibles para usuarios tanto de Linux como de
Windows.

8.3.1 Habilitacion de recursos compartidos
en el equipo

Para compartir una carpeta, primero es necesario habilitar los recursos compartidos en
el equipo. Para habilitar los recursos compartidos:

1 Haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Sistema > YaST.
2 Introduzca la contrasefia del usuario Root.

3 Haga clic en Servicios de red.

4 Haga clic en Pertenencia a dominio de Windows.

5 Haga clic en Permitir a los usuarios compartir sus directorios y en Finalizar.

8.3.2 Habilitaciéon de una carpeta como
recurso compartido

Para configurar una carpeta de modo que se puedan compartir sus archivos:

1 Abra Nautilus.

2 Haga clic con el botén derecho en el fondo de la ventana de una carpeta y selec-
cione Opciones de recurso compartido en el ment contextual.
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| Administrador de archivos

[@ Folder Sharing

Allow other people to write in this folder

Comment:

10 |
X Cancelar 3 Create Share

3 Seleccione Compartir esta carpeta.

4 (Opcional) Si desea que otras personas puedan escribir en la carpeta, seleccione
Permitir a otras personas escribir en la carpeta.

5 (Condicional) Si la carpeta no tiene ya los permisos necesarios para que sea
posible compartirla, haga clic en Afiadir permisos automdticamente.

Elicono de la carpeta cambiara para indicar que ahora la carpeta es compartida.

IMPORTANTE: Navegacion por el dominio Samba

La navegacién por el dominio Samba sélo funciona si el cortafuegos del sistema
esta configurado para ello. Se debe inhabilitar el cortafuegos por completo o
asignar la interfaz de navegacién a la zona interna del cortafuegos. Consulte
al administrador del sistema el procedimiento correcto.

8.4 Gestion de archivos de Windows

Si su equipo de SUSE Linux Enterprise es un cliente de Active Directory, puede explorar,
ver y manipular datos que estén ubicados en servidores Windows. Los siguientes
ejemplos son sélo los mas destacados:

Navegacion por archivos de Windows con Nautilus
Utilice las funciones de red de Nautilus para examinar los datos de Windows.
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Visualizacion de datos de Windows con Nautilus
Utilice Nautilus para mostrar el contenido de su carpeta de usuario de Windows
tal y como lo haria para visualizar un directorio de Linux. Puede crear nuevos
archivos y carpetas en el servidor Windows.

Manipulacion de datos de Windows con aplicaciones de GNOME
Muchas aplicaciones de GNOME permiten abrir archivos en el servidor de
Windows, manipularlos y volver a guardarlos en dicho servidor.

Single-Sign-On
Las aplicaciones de GNOME, incluso Nautilus, son compatibles con Single-Sign-
On (entrada unica), lo que significa que, para acceder a otros recursos de Windows,
como servidores Web, servidores alternos o servidores de trabajo en grupo, no es
preciso volver a autenticarse. La autenticacion en todos ellos se gestiona de forma
silenciosa en segundo plano una vez que haya proporcionado su nombre de usuario
y su contrasefia al iniciar sesion.

Para acceder a los datos de Windows mediante Nautilus, haga lo siguiente:

1 Abra Nautilus y haga clic en Servidores de red.
2 Haga clic en Red de Windows.

3 Haga clic en el icono del grupo de trabajo que contenga el equipo al que desea
acceder.

4 Haga clic en el icono del equipo (y efectlie la autenticacion si el sistema lo
solicita). Luego desplacese a la carpeta compartida de ese equipo.

Para crear carpetas en su carpeta de usuario de Windows desde Nautilus, proceda como
lo haria para crear una carpeta de Linux.

8.5 Configuracion y acceso de
impresoras de red de Windows

Si forma parte de una red corporativa y se autentica en un servidor de Active Directory,
puede acceder a recursos corporativos, como impresoras. GNOME permite configurar
la impresion desde el cliente Linux en impresoras de red de Windows.
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Para configurar una impresora de red de Windows para utilizarla desde su estacion de
trabajo Linux, haga lo siguiente:

1

2

Inicie el Centro de control de GNOME desde el menu principal.
Seleccione Hardware > Impresoras.

Seleccione Impresora nueva.

La adicién de una impresora requiere privilegios de usuario Root, por lo que
debera introducir la contrasefia del usuario Root para continuar.

Seleccione Impresora de red y luego Impresora Windows (SMB) en el ment
desplegable.

Introduzca o seleccione el host Windows, la impresora y el nombre de usuario
y la contrasefia que necesita para acceder al equipo Windows. Luego, haga clic
en Siguiente.

Seleccione el controlador que coincida de forma mas precisa con la impresora y
haga clic en Siguiente.

Haga clic en Apply (Aplicar).

La impresora estara lista para empezar a utilizarse.

Para imprimir en la impresora de red de Windows configurada anteriormente, basta
con seleccionarla en la lista de impresoras disponibles.

Acceso a recursos de red

207






Basquedas con Beagle

Beagle es una herramienta de buisqueda que crea indices del espacio de informacion
personal (normalmente el directorio personal) para ayudarle a encontrar lo que esta
buscando. Beagle permite buscar documentos, mensajes de correo electronico y archivos
adjuntos, historiales de Web, conversaciones de MI/IRC, contactos de Ia libreta de
direcciones, citas del calendario, notas, codigo fuente, imagenes, archivos de musica y
video, archivos de reserva y su contenido y aplicaciones.

9.1 Utilizacion de Beagle

Para usar Beagle, haga clic en Ordenador; escriba los términos de la busqueda en el
campo Buscar y pulse Intro. Los resultados se muestran en el cuadro de diadlogo de
buisqueda en el escritorio.
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Figura 9.1 Cuadro de didlogo de biisqueda en el escritorio

Deskiop Search: beagle

Busqueda Ordenar Aguda

Buscar: beagle | @Buscar ahora

Aplicacion 1-1de 3 »

Kerry Beagle

Imagen 1-1de 1

~ beagle_search.png
PG 4682333 (29,7 Kib)

Puede usar la lista de resultados para abrir un archivo, reenviarlo por correo electronico
o mostrarlo en el gestor de archivos. Basta con que haga clic con el botén derecho en
un elemento de la lista de resultados y seleccione la opcidn que desee. Las opciones
disponibles para cada elemento de la lista de resultados dependen del tipo de archivo.
Al seleccionar un archivo de Ia lista se muestra una vista previa del archivo e informacion
como, por ejemplo, el titulo, la via y 1a fecha de la tltima vez que se modifico el archivo
o se accedio a él.

También puede usar el menu Bisqueda para limitar la busqueda a los archivos de un
sitio concreto, como la libreta de direcciones o paginas Web, o para mostrar s6lo un
tipo especifico de archivo en Ia lista de resultados. El ment Ver permite ordenar los
elementos de la lista de resultados por nombre, importancia o fecha de la ultima
modificacion de los archivos.

También se puede acceder a la busqueda de escritorios haciendo clic en Ordenador >
Mas aplicaciones > Sistema > Busqueda.
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9.2 Sugerencias para las busquedas

+ Enlos términos que desee buscar puede usar letras en mayusculas y en minusculas.
Las busquedas no distinguen entre mayusculas y minasculas en la configuracion
por defecto.

Para efectuar busquedas que si realicen esta distincion, encierre entre comillas ()
la palabra que desee buscar exactamente. Por ejemplo, si utiliza “MANZANA” en
una busqueda, se hara caso omiso de manzana.

+ Para buscar términos opcionales, use OR (por ejemplo, manzanas OR naranjas).

IMPORTANTE

OR si distingue entre mayusculas y mindsculas cuando se usa para indicar
términos de bdsqueda opcionales.

+ Para excluir términos de una busqueda, use un signo menos (-) delante del término
que desee excluir. Por ejemplo, manzanas —naranjas buscara todos los
resultados que incluyan manzanas y no naranjas.

+ Para buscar una palabra o una frase exacta, encierre entre comillas (“) la palabra o
la frase.

+ Las palabras de uso comun, como los articulos determinados e indeterminados, se
omiten en las busquedas.

+ Cuando se realiza una buisqueda, lo que se usa es la forma base de un término de
busqueda. Por ejemplo, si busca “conduccién”, se obtendran como resultados

CEINNTY

“conducir”, “conducciones” o “conducido”.

9.3 Realizacion de basquedas de
propiedades

Por defecto, la herramienta de busqueda Beagle busca términos en el texto de los
documentos y en los metadatos. Para buscar una palabra en una propiedad concreta,
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utilice propiedad:consulta. Porejemplo, author : juan buscara archivos que
tengan como autor “juan” en la propiedad Author.

Tabla 9.1 Palabras clave admitidas de las propiedades

Palabra clave

Se aplica a

Propiedad

album

artist

autor

creador

correo

electronico

extension o ext

genre

imagecomment

imagemodel

imagetag

mailfrom

Archivos de
musica

Archivos de
musica

Documentar

Documentar

Libreta de

direcciones

Archivo

Archivos de
musica

Archivo de
imagen

Imagen JPEG

Archivo de
imagen

Correo
electronico
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Nombre de un album
Nombre de un intérprete
Autor del documento (similar al creador del

documento)

Creador del documento, asignado a dc:creator
(por ejemplo, el creador de archivos PDF)

Direccioén de correo electronico

Extension del archivo (por ejemplo,
extension:jpeg o ext:mp3). Utilice extension: o
ext: para buscar archivos que no tengan ninguna
extension.

Género musical

Comentarios y descripciones de imagenes que
incluyen titulos IPTC o comentarios Exif.

Modelo de camara (por ejemplo, EOS2D)

Etiquetas de imagen de F-Spot y Digikam y
palabras clave de IPTC

Nombre del remitente



Palabra clave  Se aplica a Propiedad

mailfromaddr Correo Direccién de correo electronico del remitente
electronico

mailinglist Correo ID de lista de correo electronico (por ejemplo,
electrénico dashboard-hackers-gnome.org)

mailto Correo Nombre del destinatario
electronico

mailtoaddr Correo Direccion de correo electronico del destinatario
electronico

speakingto Chat Orador

title Documentar Titulo del documento, asignado a dc:title (por

ejemplo, etiqueta de titulo de archivos HTML)

Las busquedas de propiedades se ajustan a las reglas mencionadas en la Seccion 9.2,
“Sugerencias para las busquedas” (p. 211). Puede usar busquedas de propiedades como
consultas de exclusion o consultas OR, y frases como consultas. Por ejemplo, la
siguiente linea sirve para buscar todos los documentos PDF o HTML que incluyan la
palabra “manzana”, cuyo autor de la propiedad sea “juan” y cuyo titulo no incluya la
palabra “naranjas”.

manzana ext:pdf OR ext:html author:juan -title:naranjas

9.4 Definicion de preferencias para
las busquedas

El cuadro de dialogo Preferencias de busqueda permite definir las preferencias para las
busquedas de Beagle.

1 Haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Sistema > Busqueda e indizacion.
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También puede hacer clic en Bisqueda > Preferencias en el cuadro de didlogo
de bisqueda en el escritorio.

e

Busqueda | Indizacion

General
| Iniciar los servicios de busqueda e indizacion automaticamente

| Indizar datos cuando se esté funcionando con baterias

Interfaz de usuario

«| Empezar a buscar automaticamente después de que el usuario haya terminado de teclear

Mostrar la ventana de busqueda al presionar: Ctrl Alt [F12

@A uda [ X gar'bcelar1 [ &Aceptar |

2 Seleccione una de las siguientes opciones:

Iniciar los servicios de busqueda e indizacién automaticamente:
Seleccione esta opcion si quiere que el daemon de busqueda se inicie
automaticamente cuando entre en la sesion (esta opcion esta seleccionada
por defecto). Si desea utilizar las funciones de busqueda de Beagle, el daemon
se debe estar ejecutando.

Indizar datos cuando se esté funcionando con baterias:
Seleccione esta opcion si desea que los datos se indicen cuando el equipo
esté funcionando con la alimentacion de la bateria. Esta opcion es especial-
mente util si utiliza SUSE Linux Enterprise Desktop en un equipo portatil y
desea detener la indizacion cuando se utilice la bateria.

Empezar a buscar automaticamente después de que el usuario haya terminado
de teclear:
Seleccione esta opcion si desea que Beagle empiece a buscar tan pronto
como se deje de escribir texto en el campo Buscar de la ventana de bisqueda
en el escritorio. Esta opcion no tiene ningtn efecto sobre el campo Buscar
del menu principal.

Guia del usuario de GNOME



Mostrar la ventana de busqueda al presionar:

Elija las teclas que se deban pulsar para mostrar la ventana de busqueda en
el escritorio especificando cualquier combinacion de Control, Alt y una tecla
de funcién. F12 es la tecla que se usa por defecto.

3 Haga clic en Aceptar.

9.5 Indizacion de otros directorios

Por defecto, Beagle solo crea indices del directorio personal. Si no desea que se cree
un indice de ese directorio, desactive la opcion Indexar mi directorio personal de la

pestaiia Indizacion del cuadro de didlogo de preferencias de busqueda. Si desea crear
indices de otras carpetas, siga estos pasos:

1 Haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Sistema > Biisqueda e indizacion.

También puede hacer clic en Busqueda > Preferencias en el cuadro de didlogo

de busqueda en el escritorio.

2 Haga clic en la pestafia Indizacion.

= Preferencias de busqueda
Busqueda | Indexacion
General
+| Indexar mi directorio personal
Afadir cualquier ruta adicional para incluirla en la indexacion.
Nombre gk Afadir
Quitar
Privacidad
Especifique cualquier recurso, como rutas, patrones, carpetas
de correo o tipos de objetos que desea que no sea indexado.
Tipo |Nombre <k Afadir
Quitar
@Axuda X Gancelar gﬁceptar
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3 Haga clic en Afiadir en la seccion General del cuadro de didlogo.

4 Seleccione el directorio que desee indizar y haga clic en Abrir.
Asegurese de que tiene derechos sobre los directorios que afiada.

5 Si desea eliminar un directorio de la lista, selecciénelo y haga clic en Quitar.

6 Haga clic en Aceptar.

9.6 Como impedir que se indexen
archivos y directorios

Use el cuadro de didlogo Preferencias de busqueda para especificar qué recursos no se
deben indexar. Estos recursos pueden ser directorios, patrones, carpetas de correo o
tipos de objetos.

1 Haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Sistema > Biisqueda e indizacion.
2 Haga clic en la pestafia Indizacion.
3 Haga clic en Afiadir en la seccion Privacidad.

4 Seleccione el recurso que se debe excluir de la indexacion y especifique la via
al recurso.

5 Haga clic en Aceptar dos veces.

9.7 Informacion adicional

Para obtener mas informacion, visite la pagina principal de Beagle. [http://
beagle-project.org/]
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Gestion de impresoras

SUSE Linux Enterprise facilita el proceso de impresion de documentos, tanto si el
equipo esta conectado directamente a una impresora como si se encuentra enlazado
remotamente a una red. En esta seccion se describe coémo configurar las impresoras en
SLED y gestionar las tareas de impresion.

10.1 Instalacion de una impresora

Para poder instalar una impresora, es preciso conocer la contrasefia del usuario Root y
tener preparada la informacion sobre la impresora. En funcién del modo en que se
conecte a la impresora, es posible que necesite el URI, la direccion TCP/IP o el host y
el controlador de la impresora. Con SLED se proporcionan diversos controladores de
impresora comunes. Si no encuentra uno para la impresora que utiliza, consulte el sitio
Web del fabricante.

10.1.1 Instalaciéon de una impresora de red

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Afiadir impresora > Impresora
nueva.

2 Introduzca la contrasena del usuario Root.

3 Haga clic en Impresora de red 'y seleccione el tipo de conexion de la impresora.
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Impresora CUPS (IPP)
Impresora conectada a otro sistema Linux de la misma red que ejecuta CUPS
0 una impresora configurada en otro sistema operativo para utilizar IPP.

Impresora Windows (SMB)
Impresora conectada a otro sistema que comparte una impresora a través de
una red SMB (por ejemplo, una impresora conectada a una maquina con
Microsoft Windows).

Impresora Unix (LPD)
Impresora conectada a otro sistema UNIX a la que se puede acceder a través
de una red TCP/IP (por ejemplo, una impresora conectada a otro sistema
Linux de la red).

HP JetDirect
Impresora conectada directamente a la red en lugar de estar conectada a un
equipo.

4 Especifique la informacion de la impresora y haga clic en Adelante.
5 Seleccione el controlador de la impresora y haga clic en Aplicar.

También es posible instalar un controlador de impresora desde un disco o visitar
el sitio Web del fabricante de la impresora para descargar el controlador mas
reciente.

6 Especifique las opciones que desee (como la descripcion o la ubicacién) para la
impresora en el cuadro de didlogo de propiedades y después haga clic en Cerrar.

La impresora instalada aparecera en el panel de impresoras y, a continuacion, podra
imprimir en ella desde cualquier aplicacion.

10.1.2 Instalacion de una impresora local

1 Conecte el cable de la impresora al equipo y la alimentacion eléctrica de la
impresora.

Se deberia abrir un cuadro de didlogo. Si no es asi, haga clic en Ordenador >
Centro de control > Afiadir impresora > Impresora nueva.
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2 Introduzca la contrasefa del usuario Root.
3 Haga clic en Impresora local.

4 Sila impresora se ha detectado automaticamente, seleccionela en la lista. Si no,
haga clic en Use otra impresora especificando un puerto y, a continuacion,
seleccione el puerto de impresora adecuado.

5 Haga clic en Adelante.

6 Seleccione el controlador de la impresora y haga clic en Aplicar.

También es posible instalar un controlador de impresora desde un disco o visitar
el sitio Web del fabricante de la impresora para descargar el controlador mas
reciente.

7 Especifique las opciones que desee (como la descripcion o la ubicacion) para la
impresora en el cuadro de didlogo de propiedades y después haga clic en Cerrar.

La impresora instalada aparecerd en el panel Impresoras y, a continuacion, podra
imprimir en ella desde cualquier aplicacion.

10.2 Modificacion de los valores de
configuracion de la impresora

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Impresoras.

2 Haga clic con el botén derecho en la impresora que quiera modificar y después
haga clic en Propiedades.

3 Modifique las propiedades y haga clic en Cerrar.
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10.3 Cancelacion de tareas de
impresion
1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Impresoras.
2 Haga doble clic en la impresora a la que desea enviar la tarea.

3 Haga clic con el botdn derecho en la tarea de impresion y después haga clic en
Cancelar.

Si la tarea de impresion no aparece en la lista, es posible que ya se haya
imprimido.

10.4 Supresion de una impresora

1 Haga clic en Ordenador > Centro de control > Impresoras.
2 Haga clic en Editar > Convertirse en administrador.
3 Escriba la contrasefia del usuario Root y haga clic en Continuar.

4 Haga clic con el botén derecho en la impresora que quiera suprimir y después
haga clic en Eliminar.
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Gestion de conexiones de red

Para navegar por Internet o enviar y recibir mensajes de correo electrénico, debe tener
configurada una conexion a Internet mediante YaST. Dependiendo del entorno, selec-
cione en YaST si desea utilizar NetworkManager. En GNOME, se pueden establecer
conexiones a Internet con NetworkManager y con ifup.

Para ver una lista de criterios para decidir si se debe utilizar NetworkManager, consulte
la seccion 30.5, relativa a la gestion de conexiones de red con NetworkManager, y la

seccion 25.1.2, relativa a la integracion en entornos operativos cambiantes, del
documento SUSE Linux Enterprise Desktop Deployment Guide.

11.1 Habilitacion o inhabilitacion de
NetworkManager

1 En YaST, haga clic en Dispositivos de red > Tarjeta de red.

2 Para habilitar NetworkManager, seleccione Controlada por el usuario mediante
NetworkManager.

Para inhabilitar NetworkManager, seleccione Método tradicional con ifup.

3 Haga clic en Siguiente.

4 Configure la tarjeta de red con la configuracion automatica mediante DHCP o
con una direccién IP estatica. Para obtener mas informacién acerca de la confi-
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guracion de la red con YaST, consulte la seccién oportuna en el capitulo dedicado
a las redes basicas del documento SUSE Linux Enterprise Desktop Deployment
Guide.

5 Haga clic en Finalizar para cerrar la ventana Resumen de la configuracion de
tarjetas de red.

Si desea usar una conexion de acceso telefonico, configure el modem en Dispositivos
de red > Moédem. Para configurar un médem interno o uno RDSI USB, seleccione
Dispositivos de red > RDSI. Para configurar un modem interno o uno DSL USB,
seleccione Dispositivos de red > ADSL.

NOTA: Configuracion de tarjetas WLAN

Configure las tarjetas inalambricas admitidas directamente en NetworkManager.

11.2 NetworkManager y SCPM

NetworkManager no funciona junto con la gestion de perfiles de configuracion del
sistema (SCPM, System Configuration Profile Management) en caso de que SCPM
también gestione la configuracion de red. Si SCPM esta habilitado en el sistema y desea
utilizar tanto SCPM como NetworkManager, debe inhabilitar el recurso de red en la
configuracion de SCPM. Para inhabilitar el recurso de red en todos los perfiles SCPM:

1 En YaST, haga clic en Sistema > Gestor de perfiles.

2 Haga clic en Configurar en Grupos de recursos para abrir Configuracion de
grupos de recursos.

3 Enla lista Grupo de recursos, seleccione red y haga clic en Suprimir.
4 Haga clic en Aceptar.
5 Haga clic en Aceptar de nuevo.

6 Para finalizar esta configuracion, haga clic en Cerrar.
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11.3 Uso del applet de
NetworkManager de GNOME

Si decide utilizar NetworkManager, el applet de NetworkManager de GNOME se inicia
automaticamente con el entorno del escritorio. Si el applet no se esta ejecutando, se
puede iniciar con el comando nm—applet. Cuando se estd ejecutando, en la bandeja
del sistema aparece un icono que muestra el estado de red de cada momento. Depen-
diendo del estado de la conexion de red, cambiara el aspecto del icono del panel. Si no
esta seguro de lo que significa el icono, sittie el raton sobre él hasta que aparezca una
explicacion.

=

Se ha establecido una conexién con cables.

L)

Actualmente la conexion a Internet no esta disponible.

il

Se ha establecido una conexion inalambrica. Las barras azules indican la intensidad
de la sefial. Cuantas mas barras azules haya, mayor sera la intensidad de la sefial.

La conexién esta estableciéndose o ha terminado.

11.3.1 Conexion con redes con cables

Si el equipo esta conectado a una red existente con un cable de red, utilice el applet de
NetworkManager para elegir la conexion de red.

1 Haga clic con el boton izquierdo en el icono del applet para que aparezca un
menu con las redes disponibles. La conexion que se utilice en cada momento se
marcara en el mena.

2 Para cambiar a otra red, seleccionela en la lista. Para conectarse a una red 802.1x
de cable protegida, seleccione el elemento de menu adecuado e introduzca toda
la informacion necesaria para el tipo de conexion.
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3 Para desactivar todas las conexiones de red, tanto las conexiones de cable como
las inalambricas, haga clic con el boton derecho en el icono de applet y quite la
marca de la opcion Activar red.

Para obtener informacion acerca de la conexion que se utiliza en cada momento (incluida
la interfaz que se emplea, la direccion IP y la direccion de hardware), haga clic con el
botoén derecho en el icono del applet y seleccione Informacion de la conexion en el
menu. En este cuadro de didlogo, puede configurar también los dispositivos de red.
Para ello, haga clic en Configurar red con el fin de acceder a YaST, donde se puede
definir una conexion nueva.

11.3.2 Conexion a redes inalambricas

El menua también muestra la intensidad de la sefial de las redes inalambricas. Las redes
inalambricas cifradas se marcan con un icono de escudo.

Procedimiento 11.1 Conexion a una red inaldmbrica

1 Para conectar a una red inaldmbrica, haga clic en el icono del applet y elija una
entrada en la lista de redes inalambricas disponibles.

= Wired Network

73757365
duhovasit.cz_20
duhovasitcz_21

JMIND

labs2

VPN Connections

777777

Y77 7777]

kaoss @ ]

Connect to Other Wireless Network

Create New Wireless Network

FFFrrF7
FFFTFFF

FFFTFFF

3

Si la red esta cifrada, se abre un cuadro de diadlogo.
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% Contrasefia requerida por red inalambrica

Se requiere una frase de paso 0 una clave de
encriptacion para acceder a la red inalambrica ‘wep'.

Seguridad inalambrica: [ 'WEP 128-bit Passphrase E I

Contrasefia:

Mostrar frase de contrasefia

ECIavs compartida v

X Cancelar

2 Seleccione el tipo de Cifrado que utiliza la red e introduzca los datos adecuados
en los campos Contrasefia codificada'y Clave.

3 Para conectar a una red que no difunda su identificador de conjunto de servicios
(ESSID), y por lo tanto no se pueda detectar automaticamente, haga clic con el
boton izquierdo en el icono y seleccione Conectar a otra red inalambrica.

lambrica

@ Red inalambrica existente

Introduzca el nombre de |a red inalambrica
con la que quiere conectarse.

Ultimo recurso en esta red

Seguridad inalambrica: Ninguna =

X Cancelar :‘

4 En el cuadro de didlogo que se abrird, introduzca el valor ESSID y defina los
parametros de cifrado si es necesario.

5 Para inhabilitar la red inalambrica, haga clic con el boton derecho en el icono
del applet y desactive Habilitar conexion inaldmbrica. Esto puede resultar muy
util si se encuentra en un avion o en cualquier otro entorno donde la conexién a
redes inalambricas no esté permitida.
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11.4 NetworkManager y la seguridad

NetworkManager diferencia entre dos tipos de conexiones inalambricas: las de confianza
y las que no lo son. Una conexion de confianza es cualquier red que se haya seleccionado
como tal explicitamente en el pasado. Todas las demas no son de confianza. Las
conexiones de confianza se identifican por el nombre y la direccion MAC del punto de
acceso. Usar la direccion MAC garantiza que no se pueda usar un punto de acceso
diferente con el nombre de la conexién de confianza.

Sino hay disponible ninguna conexién con cables, NetworkManager buscara las redes
inalambricas que estén disponibles. Si se encuentran varias redes de confianza, se
seleccionara automaticamente la que se haya utilizado mas recientemente. Si ninguna
de ellas es de confianza, NetworkManager esperara a que se efectiie una seleccion.

Si la configuracion de cifrado cambia, pero el nombre y la direccion MAC siguen siendo
los mismos, NetworkManager intentara establecer la conexion, pero pedird en primer
lugar que se confirme la nueva configuracion de cifrado y que se proporcionen datos
actualizados como, por ejemplo, una clave nueva.

En un sistema que so6lo tenga una conexién inalambrica, NetworkManager no inicia
automaticamente la conexion durante el arranque. Para establecer una conexion, primero
debe entrar a la sesion. Si desea que una conexion inalambrica esté accesible sin
necesidad de iniciar la sesion, configure la conexion de confianza con YaST. Sélo las
conexiones inalambricas configuradas con YaST tienen la suficiente credibilidad como
para que NetworkManager las utilice durante el arranque.

Si esta usando una conexién inalambrica y pasa al modo sin conexion, NetworkManager
borra el ESSID. Esto garantiza que Ia tarjeta no tiene ninguna asociacion.

11.4.1 Configuracién de la tarjeta
inalambrica como punto de acceso

Si la tarjeta de red inaldmbrica es compatible con el modo de punto de acceso, podra
utilizar NetworkManager para configurarla.

1 Haga clic en Crear una red inalambrica nueva.
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™ Create New Wireless Network x |

@ Create new wireless network

Enter the name and security setlings of the wireless netwerk
you wish to create

By default, the wireless network's name is set to your
computer's name, ropucha, with no encryption enabled

Network Name: [ropuchd

. | 1
Wireless Security: | None =

( 1
X cancel == Connect

2 Aifiada el nombre de la red y defina el cifrado como Seguridad inalambrica.

IMPORTANTE: Las redes inalambricas desprotegidas son un riesgo
para la seguridad

Si se define Seguridad inaldmbrica como Ninguna, cualquier usuario
podra conectarse a la red, reutilizar la conectividad e interceptar la
conexién de red. Para restringir el acceso al punto de acceso y garantizar
la seguridad de la conexion, debe usar un cifrado. Puede elegir entre
varios cifrados basados en WEP y en WPA. Si no sabe con seguridad qué
tecnologia es la mas adecuada en su caso, consulte el capitulo 28, Wireless
Communication (Comunicacién inalambrica) de SUSE Linux Enterprise
Desktop Deployment Guide (Guia de la distribucion de SUSE Linux Enter-
prise Desktop).

11.4.2 Utilizacion de NetworkManager con
VPN

NetworkManager es compatible con varias tecnologias VPN. Para usarlas, debe instalar
la compatibilidad de NetworkManager con la tecnologia VPN. Puede elegir entre:

* Novell VPN

* OpenVPN
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+ vpnc (Cisco)

La compatibilidad con VPN se incluye en los paquetes
NetworkManager-novellvpn, NetworkManager—-openvpny
NetworkManager-vpns.

Procedimiento 11.2 Configuracion de una conexion de red privada virtual VPN
(Virtual Private Network) con NetworkManager

1 Haga clic en el applet de NetworkManager y seleccione Conexiones VPN >
Configurar VPN.

2 Haga clic en Afiadir y después en Adelante para iniciar el asistente Crear conexion
VPN.

Crear/conexion\VEN

Crear conexion VPN - 2 de 2

Introduzca a continuacion la informacion provista por el
administrador del sistema. No introduzca aqui su
contrasefia. ya que se le pedira en la conexion.
Nombre de la conexién
Nombre utlizado para identificar la conexién a la red
privada, p. €., "VPN del campus” 0 "Red de la empresa”

Informacién requerida

Gateway:
Tipe de conexion: | Certificados X.509 s
[ x509] Ciave compartiaa | Contraseria |
Archivo de CA: =)
Certficado: =)
Clave: &)

b Informacion opcional
Tenga en cuenta que el archivo que esta importando no

es un archivo de configuracion de OpenVPN. Pida el
archivo correspondiente al administrador.

4 Importar configuracion guardada..
[ % cancer | [ @avas |

3 Seleccione el tipo de conexiéon VPN que desee crear y haga clic en Adelante.
4 Escriba un nombre para la configuracion en el campo correspondiente.

5 Especifique la informacion requerida para el tipo de conexién.
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Por ejemplo, para una conexion OpenVPN, debe indicar el gateway y elegir el
tipo de autenticacion en 7ipo de conexion. Complete el resto de opciones reque-
ridas en funcion de la conexion que haya elegido.

Otra forma de proceder consiste en cargar la configuracién importando un archivo
de configuracion guardado y elegir el archivo que desee mediante un cuadro de
didlogo de archivo estandar.

6 Haga clic en Adelante.

Una vez que esté configurada la VPN, podra seleccionarla en Conexiones VPN. Para
cerrar una conexion VPN, haga clic en Desconectar VPN.

11.4.3 Administrador de anillos de claves de
GNOME y Novell CASA

Si no desea escribir las credenciales cada vez que se conecte a una red cifrada, puede
utilizar el Administrador de anillos de claves de GNOME para almacenar las credenciales
cifradas en el disco, protegidas por una contrasefia principal. Cada vez que cualquier
aplicacion de GNOME que utilice el Administrador de anillos de claves de GNOME
deba acceder a las contrasefias o credenciales almacenadas, se comprueba si el anillo
de claves esta o no bloqueado. Si lo est4, se le solicita al usuario la contrasefia principal
para desbloquearlo. Para obtener mas informacion acerca del Administrador de anillos
de claves de GNOME, consulte la Seccion 2.4.4, “Gestion de anillos de claves” (p. 92).

Otra opcion consiste en utilizar la entrada tnica con Novell CASA. La entrada tinica
es un método de control de acceso que permite a los usuarios autenticarse una sola vez
y tener acceso a los recursos de varios sistemas de software. Si Novell CASA esta
configurado en el sistema, NetworkManager no solicitara una contrasefia adicional para
desbloquear el anillo de claves de GNOME, sino que se desbloqueara automaticamente
cuando el usuario entre en el escritorio. Para obtener mas informacion acerca de Novell
CASA, consulte la Seccion 2.4.5, “Uso de la entrada unica con Novell CASA” (p. 93).
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Navegacion con Firefox

Junto con SUSE Linux Enterprise® se incluye el navegador Web Mozilla Firefox. Con
funciones como la navegacion en pestafias, el bloqueo de ventanas emergentes y la
gestion de descargas e imagenes, Firefox combina las tltimas tecnologias de navegacion
y seguridad con una interfaz facil de utilizar. Las pestafias permiten ver varias paginas
Web en una sola ventana. Se pueden suprimir los anuncios molestos e inhabilitar las
imagenes para navegar mas rapido. La facilidad que ofrece Firefox para acceder a
distintos motores de busqueda le ayudara a encontrar la informacién que necesita.

El programa se inicia desde el menu principal o escribiendo el comando firefox.
Las funciones principales del programa se describen a continuacion.

12.1 Navegacion por sitios Web

Firefox tiene un aspecto similar al de otros navegadores. Se muestra en la Figura 12.1,
“Ventana de navegacion de Firefox” (p. 234). La barra de navegacion incluye los botones
Siguiente y Anterior y una barra de ubicacion para las direcciones Web. Asimismo, se
proporcionan marcadores para un acceso rapido a las paginas asociadas. Para obtener
mas informacion acerca de las distintas funciones de Firefox, haga clic en Ayuda en la
barra de menus.
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Figura 12.1 Ventana de navegacion de Firefox

Archivo Editar Wer W Marcadores Hemamienlas Ayuda
@ - 9@ o Q M http:/fwww novell. comies-es/products! |' @i (Gl
[3 SUSE UNUX. (3 Entertainment CINews [3Intemet Search (D Reference (3 Maps and Directions (3 Shopping C3People and Companies
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12.1.1 Navegacion mediante pestainas

Si suele utilizar mas de una pagina Web al mismo tiempo, la navegacion con pestafias
puede facilitarle la tarea de pasar de una pagina a otra. Permite cargar distintos sitios
Web en pestafias independientes dentro de una misma ventana.

Para abrir una pestafia nueva, seleccione Archivo > Nueva pestafia o pulse Ctrl + T. De
esta forma se abre una pestafia vacia en la ventana de Firefox. También es posible hacer
clic con el botén derecho en un enlace y seleccionar Abrir en una nueva pestafia. Haga
clic con el botén derecho en la pestafia para acceder a mas opciones. Puede crear una
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pestafia nueva, recargar una o todas las existentes y cerrarlas. También puede cambiar
la secuencia de las pestafias arrastrandolas y soltandolas en la posiciéon que desee.

12.1.2 Uso del panel lateral

Utilice el lado izquierdo de la ventana del navegador para ver los marcadores o el
historial de navegacion. Las extensiones también pueden afiadir nuevas formas de
utilizar el panel lateral. Para mostrar el panel lateral, seleccione Ver > Panel lateral y
elija el contenido que desee.

12.2 Localizacion de informacion

Existen dos formas de buscar informacion en Firefox: utilizar la barra de busqueda para
realizar busquedas en Internet con distintos motores o bien utilizar la barra Encontrar
para localizar informacion en la pagina que se muestra en cada momento.

12.2.1 Busqueda de informacién en Web

Firefox dispone de una barra de bsquedas que puede acceder a distintos motores, como
Google, Yahoo o Amazon. Por ejemplo, si desea buscar informacion acerca de SUSE

con el motor actual, haga clic en la barra de bisqueda, escriba SUSE y pulse Intro. Los
resultados apareceran en la ventana. Para elegir el motor de busqueda, haga clic en el

icono de la izquierda de la barra. Se abrird un menu con una lista de motores de btisqueda
disponibles.

Personalizacion de la barra de busqueda

Si desea cambiar el orden de un motor de busqueda de la barra, afiadirlo o eliminarlo,
establezca una conexion a Internet y proceda como se detalla a continuacion.

1 Haga clic en el icono a la izquierda de la barra.
2 Seleccione Administrar motores de biisqueda en el mend.

3 Haga clic en Quitar para suprimir una entrada, o en Subir/Bajar para cambiar el
orden.
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Para afiadir un motor de busqueda, haga clic en Obtener mds motores de biisqueda.
Firefox muestra una pagina Web con mddulos auxiliares disponibles. Puede
elegir entre Wikipedia, IMDB y Flickr, entre otros. Haga clic en el enlace de un
modulo auxiliar y elija Afiadir para instalarlo.

12.2.2 Busqueda en la pagina activa

Para buscar dentro de una pagina Web, haga clic en Editar > Buscar en esta pdgina o
pulse Ctrl + F. Se abrira la barra Encontrar. Normalmente se muestra en la parte inferior
de la ventana. Escriba la consulta en el campo de entrada. Firefox encontrara la primera
aparicion de la frase. Puede buscar otras apariciones de la misma frase pulsando F3 o
Siguiente en la barra. También puede resaltar todas las apariciones pulsando el botén
Resaltar todo. Si se marca la opcion Coincidencia de mayusculas/minisculas, se tendra
en cuenta este criterio en la consulta.

12.3 Gestion de marcadores

Los marcadores suponen una forma 1til de guardar enlaces a las paginas Web favoritas.
Para afiadir el sitio Web actual a la lista de marcadores, haga clic en Marcadores >
Afiadir pagina a marcadores. Si en esos momentos el navegador muestra varias pestafias
de sitios Web, solo se afiadira la URL de la pestafia seleccionada.

Al afiadir un marcador, se puede especificar un nombre alternativo para éste y seleccionar
la carpeta en la que Firefox debe almacenarlo. Si desea afiadir como marcadores los
sitios Web de varias pestaiias, seleccione Afiadir todas las pestafias a marcadores.
Firefox creard una carpeta nueva que incluira los marcadores de los sitios que aparecen
en cada una de las pestafias. Para eliminar un sitio Web de la lista de marcadores, haga
clic en Marcadores, haga clic con el botén derecho en el marcador correspondiente de
la lista y, seguidamente, haga clic en Borrar.

12.3.1 Uso del administrador de marcadores

El administrador de marcadores puede utilizarse para gestionar las propiedades de cada
marcador (nombre y direccion de la ubicacién), asi como para organizar los marcadores
en carpetas y secciones. Tiene el aspecto mostrado en la Figura 12.2, “Uso del
administrador de marcadores de Firefox” (p. 237).
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Figura 12.2 Uso del administrador de marcadores de Firefox
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Para abrir el administrador de marcadores, haga clic en Marcadores > Administrar
marcadores. Se abrird una ventana en la que se muestran los marcadores. Con la opcion
Nueva carpeta se crea una carpeta nueva y se indica un nombre y una descripcion. Si
necesita un marcador nuevo, haga clic en Nuevo marcador. De esta forma podra intro-
ducir un nombre, una ubicacion, palabras claves y una descripcion. La palabra clave
es un acceso directo al marcador que se puede escribir en la barra de navegacion en
Iugar de la URL completa. Si necesita mostrar los marcadores recién creados en el panel
lateral, marque la casilla Cargar este marcador en el panel lateral.

12.3.2 Importacion de marcadores de otros
navegadores

Si ha utilizado un navegador distinto en el pasado, probablemente desee utilizar los
marcadores también en Firefox. Firefox permite importar marcadores de otros navega-
dores que estén instalados en el sistema, como Netscape u Opera. También permite
importar marcadores de un archivo exportado desde otro navegador en un equipo
distinto.
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Para importar la configuracion, haga clic en Archivo > Importar. Seleccione el navegador
del que desee importar la configuracion. Al hacer clic en Siguiente se importara la
configuracion. Los marcadores importados apareceran en una carpeta nueva, que
comienza por la palabra De .

12.3.3 Marcadores vivos

Los marcadores vivos muestran titulares de noticias en el menu de marcadores y le
permiten mantenerse informado con las ultimas noticias. De esta forma puede ahorrar
tiempo echando un vistazo a sus sitios favoritos.

Hay muchos sitios y blogs que admiten este formato. En los sitios Web que lo admiten,
se indica mediante un icono naranja en la parte derecha de la barra de ubicacion. Haga
clic en el icono y elija Suscribirse ahora en la pagina a la que se accede. Se abrird un
cuadro de dialogo en el que podra seleccionar el nombre y la ubicacion del marcador
dindmico. Confirme haciendo clic en Afiadir. Esta pagina permite ademas elegir
aplicaciones alternativas con las que suscribirse, como Bloglines o My Yahoo. Para
afiadir manualmente un marcador vivo, debe conocer la URL de la alimentacion. Proceda
de la siguiente manera:

Procedimiento 12.1 Adicion manual de un marcador vivo
1 Abra el administrador de marcadores con Marcadores > Administrar marcadores.

2 Seleccione Archivo > Nuevo marcador vivo

3 Inserte un nombre para el marcador vivo y afiada la URL en el campo Direccion
del canal, por ejemplo http://www.novell.com/newsfeeds/rss/
coolsolutions.xml. Firefox actualizara los marcadores vivos.

4 Cierre el administrador de marcadores.

12.3.4 La barra de herramientas de
marcadores

Labarra de herramientas de marcadores se muestra debajo de la barra
de navegacion y permite acceder rapidamente a los marcadores. También se pueden
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afiadir, organizar y editar marcadores directamente. Por defecto, la barra de
herramientas de marcadores recoge un conjunto predefinido de marcadores
organizados en varias carpetas (consulte la Figura 12.1, “Ventana de navegacion de
Firefox” (p. 234)).

Para gestionar la barra de herramientas de marcadores, puede utilizar
el administrador de marcadores, como se describe en la Seccion 12.3.1, “Uso del
administrador de marcadores” (p. 236). El contenido se encuentra en la carpeta de la
barra de herramientas de marcadores. También se puede gestionar la barra de herra-
mientas directamente. Para afiadir una carpeta, un marcador o un separador, haga clic
con el boton derecho en un espacio vacio de la barra de herramientas y elija la entrada
adecuada del mend emergente. Para afiadir la pagina que se muestra a la barra, utilice
la técnica de arrastrar y soltar: haga clic con el boton izquierdo en el icono de 1a pagina
Web en la barra de navegacion y arrastrelo a la posicion adecuada de la barra de
herramientas de marcadores a la vez que mantiene pulsado el boton del raton. Si detiene
el puntero sobre una carpeta de marcadores que ya exista durante un momento, la carpeta
se abrira y podra colocar el marcador dentro de ella.

Para gestionar una carpeta o un marcador determinados, haga clic en ellos con el botén
derecho. Se abrird un menu emergente que permitira Suprimir el elemento o cambiar
sus Propiedades. Para mover o copiar una entrada, elija Cortar o Copiar y Pegar para
colocarla donde desee.

12.4 Uso del administrador de
descargas

Puede realizar un seguimiento de las descargas que esté realizando o las que haya
realizado ya con la ayuda del administrador de descargas, que se abre automaticamente
cada vez que se descarga un archivo. Para iniciar el administrador de descargas
manualmente, haga clic en Herramientas > Descargas. Cuando se descarga un archivo,
el estado del proceso se muestra en una barra de progreso. Si es necesario, puede detener
temporalmente la descarga y reiniciarla mas tarde. Para abrir un archivo descargado,
haga clic en Abrir. y, para borrarlo de la lista, haga clic en Eliminar. Si necesita infor-
macidn acerca del archivo, haga clic con el boton derecho en su nombre y seleccione
Propiedades.
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NOTA

Cuando se elimina un archivo del administrador de descargas, s6lo se suprime
la entrada de la lista, pero no el archivo del disco duro.

Por defecto, todos los archivos se descargan en el escritorio. Para cambiar este
comportamiento, abra la ventana de configuracion del administrador de descargas desde
Herramientas > Opciones, dentro de la pestafia Principal. En el area Descargas, elija
otra ubicacién por defecto o bien seleccione Preguntarme siempre donde guardar los
archivos.

12.5 Gestion de contraseias

Cada vez que se introducen un nombre de usuario y una contrasefia en un sitio Web,
Firefox ofrece la posibilidad de almacenarlos. Si opta por que se recuerden los datos,
la contrasefia se almacenara en el disco duro en un formato codificado. Cuando vuelva
a acceder al mismo sitio, Firefox rellenara automaticamente los datos de entrada.

Para revisar o gestionar las contrasefias, abra el administrador de contrasefias haciendo
clic en Herramientas > Opciones > Seguridad > Mostrar contrasefias. El administrador
de contrasefias se abre con una lista de sitios y los nombres de usuario correspondientes.
Por defecto, las contrasefias no se muestran. Es necesario hacer clic en Mostrar
contrasefias para verlas. Puede suprimir una entrada de la lista o todas mediante Eliminar
o Eliminar todos, respectivamente.

Si utiliza también el anillo de claves de GNOME o la cartera de KDE para almacenar
otras contrasefias, SUSE Linux Enterprise le permite gestionarlas todas juntas con el
administrador de contrasefias de Firefox a través de CASA (adaptador de servicios de
autenticacién comuin, Common Authentication Service Adapter). Puede obtener infor-
macion sobre el uso y la configuracion de CASA en la Guia del usuario de GNOME o
la Guia del usuario de KDE.

12.6 Personalizacion de Firefox

Firefox se puede personalizar ampliamente. Se pueden instalar extensiones, cambiar
los temas y afiadir palabras clave inteligentes para las busquedas en linea.
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12.6.1 Extensiones

Las extensiones permiten personalizar Firefox para ajustarlo exactamente a sus
necesidades. Con la ayuda de las extensiones, puede cambiar el aspecto de Firefox,
mejorar las funciones existentes (como el administrador de descargas o la navegacion
con pestafias) o afiadir funciones como un editor de registro Web, compatibilidad para
BitTorrent o incluso un reproductor de musica. Determinadas extensiones ofrecen ayuda
a los desarrolladores Web mientras que otras aumentan la seguridad bloqueando
dindmicamente contenido activo. Hay mas de 1000 extensiones disponibles para Firefox.
El administrador de complementos no sélo permite instalar nuevas extensiones, sino
también inhabilitarlas, habilitarlas o suprimirlas. También permite buscar actualizaciones
para las extensiones instaladas.

Para afiadir una extension, inicie el administrador de complementos con Herramientas
> Complementos. Haga clic en la pestafia Extensiones y después en Obtener extensiones
en la esquina inferior derecha para acceder a una pagina Web en la que se pueden buscar
extensiones por categoria. También puede visitar directamente el sitio ht tp: //addons
.mozilla.org/. Para instalar una extension, haga clic en el enlace Instalar ahora
de la pagina en la que se describe la extension. Para que se active la extension, es
necesario reiniciar Firefox.

Figura 12.3 Instalacion de extensiones de Firefox
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Para inhabilitar o activar temporalmente una extension inhabilitada, haga clic en ella
en el administrador de complementos y elija Desactivar o Activar. Para eliminar una
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extension definitivamente, haga clic en Desinstalar. Firefox se debe reiniciar siempre
para que los cambios surtan efecto.

12.6.2 Cambio de temas

Sino le agrada el aspecto estandar de Firefox, puede instalar un tema nuevo. Los temas
no cambian la forma de funcionar del programa, solo el aspecto del navegador. La
instalacion de los temas es muy parecida a la instalacion de las extensiones. Inicie el
administrador de complementos como se describe en la Seccion 12.6.1, “Extensiones”
(p. 241) y haga clic en la pestafia Temas. Abra la pagina Web de los temas haciendo clic
en Obtener temas, en la esquina inferior derecha. Proceda del modo descrito en la
Seccion 12.6.1, “Extensiones” (p. 241).

Figura 12.4 Instalacion de temas de Firefox
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En cualquier momento puede cambiar entre los temas instalados haciendo clic en

Herramientas > Complementos > Temas y seleccionando Usar tema. Sin embargo, es
necesario reiniciar Firefox para que el cambio surta efecto. Si no va a volver a utilizar
el tema puede suprimirlo en el mismo cuadro de didlogo mediante la opcion Desinstalar.

12.6.3 Adicion de palabras clave inteligentes
a las busquedas en Internet

Las busquedas en Internet son una de las principales tareas que se pueden realizar con
un navegador. Firefox permite definir palabras clave inteligentes propias, es decir,
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abreviaturas que se pueden utilizar como accesos directos de URL para acceder a sitios
Web determinados. Por ejemplo, si busca a menudo en la Wikipedia, puede asignar
una palabra clave inteligente a ese sitio para simplificar la tarea:

1 Irahttp://en.wikipedia.org.

2 Una vez que Firefox muestre la pagina Web, haga clic con el boton derecho
dentro del campo de busqueda de la pagina de la Wikipedia y elija Afiadir una
palabra clave a esta biisqueda en el menu que se abre.

3 Semostrara el cuadro de diadlogo Afiadir marcador. En el campo Nombre, escriba
un nombre para la palabra clave inteligente como, por ejemplo, Wikipedia.

4 Escriba la palabra clave para la busqueda, por ejemplo, wk.

5 En Crear en, elija la ubicacion dentro de los marcadores donde desea guardar
esta palabra clave inteligente.

6 Termine el proceso haciendo clic en Afiadir.

Habra generado correctamente una palabra clave nueva. Cada vez que quiera buscar
algo en la Wikipedia, podra escribir wk TERMINO DE BUSQUEDA en la barra de
navegacion.

12.6.4 Inhabilitacion de funciones

En casos de uso especiales, por ejemplo, cuando se emplea SUSE Linux Enterprise
como un terminal de Internet, puede que convenga inhabilitar (bloquear) determinadas
funciones, como guardar o imprimir un pagina, ver su codigo fuente o inhabilitar la
memoria caché. Esto se puede hacer a través del sistema GConf. Consulte el capitulo
sobre la configuracion de GNOME para administradores de la Guia del usuario de
GNOME si desea obtener informacion detallada.

12.7 Impresion desde Firefox

Antes de imprimir una pagina Web, puede utilizar la funcion de vista previa de impresion
para controlar el aspecto que tendra la pagina impresa. Para ello, elija Archivo > Vista
preliminar. Personalice la salida impresa con Archivo > Configurar pdgina. Especifique

Navegacion con Firefox

243


http://en.wikipedia.org

244

la orientacién de la pagina y el factor de escala con Formato y Opciones. En el mismo
cuadro puede también elegir si se debe imprimir el fondo. El ajuste de los margenes y
la personalizacion de la cabecera y el pie de la pagina se realiza en Mdrgenes y
cabecera/pie de pdgina.

Para imprimir una pagina Web, elija Archivo > Imprimir o pulse Ctrl + P. Seleccione
una impresora en el cuadro correspondiente y acceda a Propiedades para modificar los
valores. Ademas del rango de impresion y del nimero de copias, también se puede
especificar el modo en que se deben imprimir las paginas con marcos.

12.8 Apertura de archivos MHTML

Microsoft* Word e Internet Explorer, asi como Opera, permiten guardar una pagina
Web como un solo archivo MHTML, o archivo Web. En ese archivo se recogen todos
los recursos necesarios para mostrar una pagina Web con el fin de poder verla sin
conexion. Por defecto, Firefox no admite archivos MHTML. El paquete
mhtml-firefox instala la extension de Firefox para leer archivos MHTML para
todos los usuarios y ademas vincula los archivos MHTML (que terminan en .mht o
.mhtm1l) a Firefox en Ia shell del escritorio.

12.9 Informacion adicional

Encontrara informacion adicional acerca de Firefox en la pagina oficial en http://
www.mozilla.com/firefox/. Consulte la ayuda integrada (disponible a través
de F1) para obtener mas informacion sobre opciones y funciones concretas.
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Lectura de noticias con
Liferea

Liferea es un agregador de noticias que permite recibir titulares de noticias en linea.
Proporciona a los usuarios de GNOME una interfaz rapida y facil de utilizar para leer
titulares de noticias de Internet y blogs.

13.1 Inicio de Liferea

Para iniciar Liferea, haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Comunicacion >
Liferea.
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Figura 13.1 Pantalla principal de Liferea
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La interfaz de Liferea esta dividida por defecto en dos secciones: la lista de servicios
de titulares y la lista de elementos. La lista de servicios de titulares, situada a la izquierda,
muestra una lista de las suscripciones. Al hacer clic en una suscripcion, los titulares
correspondientes aparecen en la lista de elementos de la derecha. Al hacer clic en un
titular, el contenido correspondiente se muestra en el panel de vista, debajo de la lista
de elementos.

Arrastre los bordes que separan los paneles para modificar su tamafio y lograr una
visualizacion mas cémoda.
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13.2 Lectura de un titular de noticias

Liferea esta preconfigurado para recibir titulares de noticias de Novell® Cool Solutions™
(Soluciones geniales) e informacién técnica de Novell. Para leer uno de estos titulares
de ejemplo:

1 Inicie Liferea, tal como se describe en la Seccion 13.1, “Inicio de Liferea” (p. 245).
2 En la lista de titulares, haga clic en la suscripciéon que desee leer.

Por ejemplo, haga clic en Fuentes de ejemplo > Novell > Novell Cool Solutions.
3 Haga clic en un titular de la lista de elementos.

Los titulares no leidos apareceran en negrita. Al hacer clic en un titular, el
elemento seleccionado se abre para que se pueda leer en el panel de visualizacion.

A diferencia de muchos agregadores de noticias, Liferea permite leer las noticias aunque
no esté conectado. Una vez que Liferea haya recibido los titulares, podra leer los
elementos, tanto si esta conectado como si no. No obstante, debera estar conectado para
actualizar las suscripciones con los titulares mas recientes.
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Figura 13.2 Lectura de un titular de noticias con Liferea

Liferea
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~ Support
Messaging Architects has entered into a strategic partnership with UK-based

MNovell Platinum Partner Salford Software to provide its EMEA client base with
a total e-mail risk management solution. Learn more here ...

13.3 Creacion de una nueva
suscripcion

Puede suscribirse a los titulares de muchas ubicaciones de Internet. Entre ellas, servicios
de noticias e informacion, blogs, foros de discusion y mucho mas. En esta seccion se
describe como afiadir una suscripcion. El ejemplo del siguiente procedimiento muestra
cOomo suscribirse a las noticias de CNN* Top Stories (1as mejores historias de la CNN),
aunque el proceso es similar para la mayoria de proveedores de titulares.

1 Inicie Liferea, tal como se describe en la Seccion 13.1, “Inicio de Liferea” (p. 245).
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2 Obtenga la direccion URL del titular deseado.
Por ejemplo, para obtener la URL del titular de noticias de la CNN:
2a Abra el navegador y visite http://www.cnn.com.
2b Desplacese hacia la parte inferior de la pagina de la CNN y haga clic en RSS.

2c Busque la direccion URL del titular Top Stories (Las mejores historias) en
la lista proporcionada por la CNN y cépiela.

En este ejemplo, la direccion delaURL eshttp://rss.cnn.com/rss/

cnn_topstories.rss.

3 En Liferea, haga clic en Fuentes de noticias > Nueva suscripcion.
4 Pegue la direccion URL en el campo Source (Fuente).
5 Haga clic en Aceptar.

6 Introduzca un nombre para el titular y la cantidad de tiempo que debe transcurrir
entre las comprobaciones de actualizaciones. Por ultimo, haga clic en Aceptar.

El titular se afiadira a la lista de titulares Los titulares se descargaran y se afiadiran a la
lista de elementos.

13.4 Actualizacion de las
suscripciones

Las suscripciones se actualizan con los titulares mas recientes segin el intervalo de
tiempo definido al crear Ia suscripcién. También puede actualizar las suscripciones
manualmente antes de que transcurra el intervalo.

Dispone de las dos opciones siguientes:

Actualizar todas las suscripciones al mismo tiempo
Haga clic en Fuentes de noticias > Actualizar todas.
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Actualizar todas las suscripciones de una carpeta o una suscripcion especifica
Haga clic en Fuentes de noticias > Actualizar seleccionadas.

13.5 Informacion adicional

Para obtener mas informacion acerca del uso de Liferea, haga clic en Ayuda o visite la
pagina oficial de Lifereaen http://liferea.sourceforge.net/.
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Manejo de graficos con GIMP

El programa GIMP (GNU Image Manipulation Program, programa de manipulacion
de imagenes de GNU) permite crear y editar graficos raster. En gran parte, sus funciones
son comparables con las de Adobe Photoshop y otros programas comerciales. Utilicelo
para retocar imagenes y modificar su tamafio, disefiar graficos para paginas Web, crear
caratulas para los CD, o para realizar practicamente cualquiera de los proyectos de
graficos que pueda imaginar. Cubre las necesidades tanto de aficionados como de
profesionales.

Como muchos otros programas de Linux, GIMP es fruto del esfuerzo conjunto de
desarrolladores de todo el mundo que han aportado al proyecto de forma desinteresada
su tiempo y su codigo. Este programa se encuentra en constante evolucion, por lo que
la version incluida en el sistema puede variar ligeramente con respecto a la version que
se trata aqui. El disefio de las ventanas individuales y de las secciones de ventanas son
los elementos en los que es mayor la probabilidad de que se produzcan variaciones.

GIMP es un programa extremadamente complejo. Por esta razon, sélo se trataran en el
presente capitulo un reducido nimero de funciones, herramientas y elementos del menu.
Consulte la Seccion 14.7, “Informacion adicional” (p. 270) para recibir sugerencias
sobre donde obtener informacion adicional acerca del programa.

14.1 Formatos de graficos

Hay dos tipos principales de graficos: raster y vectoriales. GIMP est4 pensado para
trabajar con graficos raster, el formato normal de las fotografias y las imagenes digita-
lizadas. Los graficos raster estan compuestos por pixeles, es decir, pequefios bloques
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de color que, juntos, crean la imagen completa. Gracias a esto, los archivos se pueden
aumentar considerablemente en cuanto al tamafio. No obstante, no es posible aumentar
el tamafio de una imagen de pixeles sin que se produzca una pérdida de calidad. GIMP
admite la mayoria de los formatos habituales de graficos raster.

Al contrario de lo que ocurre en los graficos raster, los graficos vectoriales no guardan
la informacion de todos los pixeles individuales. En su lugar, emplean elementos
geométricos basicos, como puntos, lineas, curvas y poligonos. La escala de las imagenes
vectoriales se puede cambiar facilmente. Existen muchas aplicaciones especializadas
para graficos de vectores, por ejemplo, Inkscape. GIMP so6lo ofrece compatibilidad
muy limitada para los graficos vectoriales. Por ejemplo, se pueden abrir y rasterizar
graficos vectoriales con el formato SVG o trabajar con vias vectoriales.

14.2 Inicio de GIMP

Inicie GIMP desde el menu principal. En su lugar, puede también escribir el comando
gimp & enuna linea de comando.

14.2.1 Configuracion inicial

Cuando inicie GIMP por primera vez, se abrird un asistente para la configuracion que
le ayudara a realizar la configuracion del programa. Los ajustes que se dan por defecto
son validos para la mayoria de las finalidades del programa. Haga clic en Continuar
en cada uno de los cuadros de dialogo, salvo si esta familiarizado con los valores y
prefiere una configuracion distinta.

14.2.2 Ventanas por defecto

Aparecen tres ventanas por defecto. Dichas ventanas se pueden organizar en la pantalla
y, excepto en el caso de la caja de herramientas, se pueden cerrar si no son necesarias.
Si se cierra la caja de herramientas, se cerrara la aplicacion. En la configuracion por
defecto, GIMP guarda la disposicion que tenia la ventana en el momento de salir de la
aplicacion. Los cuadros de didlogo que estaban abiertos volveran a aparecer la proxima
vez que inicie el programa.
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Caja de herramientas

La ventana principal de GIMP, que se muestra en la Figura 14.1, “La ventana principal”
(p. 255), contiene los controles principales de la aplicacién. Si se cierra la ventana, se
finaliza la aplicacion. En la parte superior de la ventana, la barra de menu ofrece acceso
a las funciones de archivo, a las extensiones y a la ayuda. Inmediatamente debajo de
la barra mencionada se encuentran iconos de las distintas herramientas. Desplace el
raton por encima de los iconos para visualizar la informacion referida a cada icono.

Figura 14.1 La ventana principal

Archivo  Exts  Ayuda
e \BTUNRLP
A+ /78 BWRAET
hEBozlazo &
o &

m o |

" [

Pincel Q®

Opacidad 1000 |-

Modo: | Nomal

Brochas: | @ | Circle (1)

» Sensibilidad de presion
Desvanecimiento

¥ Incremental

Utiizar color desde el degradado

Los colores actuales del primer plano y del fondo se muestran en dos cuadros que se
solapan. Los colores que aparecen por defecto son el negro para el primer plano y el
blanco para el fondo. Haga clic en el cuadro para abrir un cuadro de didlogo de seleccion
del color. Intercambie el color del primer plano y del fondo con el simbolo de flecha
bidireccional que se encuentra en la parte superior derecha de los cuadros. Utilice el
simbolo de color blanco y negro que se encuentra situado el extremo inferior izquierdo
para restablecer los colores por defecto.

En la parte derecha se muestran el pincel actual, el patrén y el degradado. Haga clic en
el elemento que se muestra para acceder al cuadro de didlogo de seleccion. La parte
inferior de la ventana permite configurar las distintas opciones de la herramienta activa.

Bajo la caja de herramientas, hay un cuadro de didlogo con opciones para la herramienta
seleccionada en ese momento. Si no la puede ver, abrala haciendo doble clic en el icono
de la herramienta en la caja de herramientas.
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Capas, canales, vias, deshacer

En la primera seccion, utilice el cuadro de didlogo desplegable para seleccionar la
imagen a la que hacen referencia las pestafias. Haga clic en Aufo para comprobar si la
imagen activa se ha seleccionado automaticamente. Por defecto, la opcion Auto esta
habilitada.

Capas muestra las diferentes capas de las imagenes actuales, puede emplearse para
manipular las capas. Encontrard mas informacion disponible en la Seccion 14.5.6,
“Capas” (p. 268). Canales muestra y permite la manipulacion de los canales de color
de la imagen.

Las vias son un método basado en vectores para la seleccion de partes de una imagen.
También se puede emplear para dibujar. Rutas muestra las rutas disponibles de la imagen
en cuestion y proporciona acceso a las funciones de las rutas. Deshacer muestra un
historial limitado con las modificaciones que se han realizado en la imagen actual. Su
uso se describe en la Seccion 14.5.5, “Anulacion de errores” (p. 267).

14.3 Conceptos basicos

Aunque GIMP puede abrumar a los nuevos usuarios, la mayoria comprueba cémo su
manejo, tras unas nociones basicas, es muy sencillo. Las funciones basicas mas desta-
cadas son como crear, abrir y guardar imagenes.

14.3.1 Creacion de una imagen nueva

Para crear una imagen nueva, seleccione Archivo > Nuevo o pulse Ctrl + N. Se abrira
un cuadro de didlogo en el que se pueden definir los ajustes para la imagen nueva. Si
lo desea, puede seleccionar un conjunto de valores predefinidos denominado Plantilla.
Para crear una plantilla personalizada, seleccione Archivo > Didlogos > Plantillas'y
utilice los controles de la ventana que se abre.

En la seccién Tamatfio de la imagen, defina el tamafio de la imagen que se va a crear
en pixeles o en otra unidad. Haga clic en la unidad para seleccionar otra unidad de la
lista de unidades disponibles. La proporcion entre los pixeles y una unidad se define
en Resolucion, que aparece al abrir la seccion Opciones avanzadas. Una resolucion de
72 pixeles por pulgada se corresponde con la visualizacion en la pantalla habitual. Es
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una resolucion suficiente, por lo tanto, para los graficos de paginas Web. Una resolucion
mayor se recomienda, por su parte, para las imagenes destinadas a la impresion. En la
mayoria de impresoras, una resolucion de 300 pixeles por pulgada ofrecera una calidad
aceptable.

En Espacio de color, seleccione si la imagen deberia estar en Color RGB o en Escala
de grises. Para obtener informacion detallada acerca de los tipos de imagen, consulte
la Seccion 14.5.7, “Modos de imagen” (p. 268). En Rellenar con, seleccione el color
con el que se debe rellenar la imagen. Puede elegir entre las opciones Color de primer
plano 'y Color de fondo del cuadro de herramientas, Blanco y Transparente para crear
una imagen transparente. La transparencia se representa mediante un patron ajedrezado
de color gris. Inserte un comentario para la imagen nueva en Comentario.

Cuando los valores concuerden con sus necesidades, haga clic en Aceptar. Para restaurar
los valores por defecto, haga clic en Reiniciar. Si hace clic en Cancelar, se anulara la
creacion de la imagen nueva.

14.3.2 Apertura de una imagen existente

Para abrir una imagen que ya exista, seleccione Archivo > Abrir o pulse Ctrl + A. En el
cuadro de didlogo que se abrird, seleccione el archivo deseado. También puede pulsar
Ctrl + L y escribir directamente la via de la imagen que desea. A continuacion, haga
clic en Aceptar para abrir la imagen seleccionada o en Cancelar para omitir la apertura
de una imagen.

14.3.3 Digitalizacion de una imagen

En lugar de abrir una imagen existente o de crear una nueva, puede escanearla. Para
escanear directamente desde GIMP, asegurese de que esté instalado el paquete xsane.
Para abrir el cuadro de didlogo para escanear, seleccione Archivo > Adquirir > XSane.

Cree una vista previa cuando el objeto que se vaya a escanear sea mas pequefio que el
area total de escaneo. Haga clic en Adquirir vista previa en el cuadro de dialogo Vista
previa para crearla. Si quiere escanear s6lo una parte del area, seleccione la parte
rectangular que desee con el raton.

En el cuadro de didlogo xsane, seleccione si desea escanear una imagen binaria (en
blanco y negro sin sombras de gris), una escala de grises o una imagen en color, asi
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como la resolucién necesaria. Cuanto mayor es la resolucion, mayor es la calidad de la
imagen escaneada. Sin embargo, también tiene como resultado un tamafio de archivo
mayor y un proceso de digitalizacion mas largo debido al aumento en la resolucion. El
tamafio de la imagen final (tanto en pixeles como en bytes) se muestra en la parte inferior
del cuadro de dialogo.

En el cuadro de didlogo xsane, utilice los controles deslizantes para definir los valores
de gamma, brillo y contraste que desee. Estas barras deslizantes no estan disponibles
en modo binario. L.os cambios se aplican a la vista previa de forma inmediata. Una vez
definidos todos los valores, haga clic en Escanear para escanear la imagen.

14.3.4 Ventana de la imagen

La imagen nueva, abierta o escaneada se abre en su propia ventana. La barra de menu
que se encuentra situada en la parte superior de la ventana proporciona acceso a todas
las funciones de la imagen. También puede acceder al menu haciendo clic en la imagen
con el boton derecho del ratén o haciendo clic en el pequefio botén de flecha que se
encuentra en la esquina izquierda de las reglas.

Archivo ofrece las opciones estandar de archivos, tales como guardar e Imprimir. Cerrar
cierra la imagen actual. Salir cierra toda la aplicacion.

Los elementos del ment Ver controlan como se ve la imagen y la ventana de la imagen.
Vista nueva abre una segunda vista de la ventana con la imagen en uso. Los cambios
realizados en una vista se reflejan en las vistas restantes de la imagen en cuestion. El
empleo de distintas vistas al mismo tiempo es de gran utilidad para ampliar una parte
de la imagen para su manipulacion mientras que en otra vista se dispone de la imagen
completa. Se puede ajustar el grado de ampliacion de la ventana que esté abierta con
el Zoom. Cuando se selecciona Ajustar encogiendo, el tamafio de la ventana de la imagen
se modifica para ajustarse al tamafio de la imagen en cuestion.

14.4 Guardado de imagenes

Ninuna funcion de imagen es tan importante como Archivo > Guardar. Es recomendable
guardar con frecuencia antes que hacerlo muy esporadicamente. Utilice Archivo >
Guardar como para guardar la imagen con un nombre de archivo nuevo. Una sugerencia
que puede resultarle 1til es guardar las distintas fases de la imagen con nombres
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diferentes o hacer copias de seguridad en otro directorio, de forma tal que pueda restaurar
de forma sencilla la imagen a estado previo.

Cuando guarde la imagen por primera vez o cuando utilice la opcién Guardar como,
se abrird un cuadro de didlogo en el que se debera especificar el nombre y el tipo de
archivo. Escriba el nombre de archivo en la parte superior. Para la opcion Guardar en
una carpeta, seleccione de entre los directorios usados con frecuencia, el directorio en
el que desea guardar los archivos. Para utilizar un directorio diferente o crear uno nuevo,
abra Buscar otras carpetas. En la opcion Seleccione el tipo de archivo, se recomienda
seleccionar Por extension. Si se selecciona tal ajuste, GIMP determinara el tipo de
archivo basandose en la extension del nombre de archivo. Los tipos de archivos que se
indican a continuacion podran serle de utilidad:

XCF
Es el formato original de la aplicacion. Guarda toda la informacion sobre las capas
y las vias, asi como la imagen propiamente dicha. Incluso en aquellos casos en los
que precise que la imagen tenga otro formato, normalmente es recomendable guardar
una copia de la imagen como XCF para simplificar futuras modificaciones. En la
Seccion 14.5.6, “Capas” (p. 268) dispone de informacién acerca de las capas.

PAT
Es el formato utilizado para los patrones GIMP. Si se guarda una imagen con este
formato, sera posible utilizar dicha imagen como patrén de relleno en GIMP.

JPG
JPG o0 JPEG es un formato de uso habitual en fotografias y graficos de paginas
‘Web sin transparencia. Su método de compresion permite la reduccion del tamafio
de los archivos; sin embargo, la informacion se pierde cuando se efectua la
compresion. Puede ser recomendable utilizar la opcion de vista previa cuando se
vaya a ajustar el nivel de compresion. Los niveles comprendidos entre 85y 75 %
ofrecen normalmente unos resultados aceptables en cuanto a la calidad de la imagen
y, al mismo tiempo, una compresion razonable. También es recomendable guardar
una copia de seguridad de la imagen en un formato que no conlleve una pérdida
de la informacion, como es el caso del formato XCF. Si va a editar una imagen,
guarde unicamente la imagen ya terminada como JPG. La carga reiterada y la
grabacion de una imagen JPG puede dar como resultado inmediato una mala calidad
de dicha imagen.
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GIF

Aunque se trato de un formato muy popular en el pasado para el tratamiento de
graficos transparentes, el formato GIF se utiliza cada vez con menor frecuencia
debido a cuestiones relacionadas con las licencias de este formato. GIF también se
emplea con imagenes animadas. El formato solamente puede guardar imagenes
indizadas. Consulte la Seccion 14.5.7, “Modos de imagen” (p. 268) para obtener
informacioén acerca de las imagenes indexadas. Frecuentemente, el tamafio del
archivo puede ser demasiado pequefio si se emplea un numero reducido de colores.

PNG
Gracias a la existencia de una opcién de transparencia, a la compresion sin pérdida
de informacidn, a su naturaleza gratuita y a una compatibilidad cada vez mayor
con los navegadores, el formato PNG esta sustituyendo al formato GIF como el
formato preferido para graficos de paginas con transparencia. Una ventaja afiadida
de este formato es el hecho de que PNG ofrece transparencia parcial a las imagenes,
opcion que no ofrece el formato GIF. Esta opcion permite una transicion mas sutil
entre las zonas coloreadas y las zonas transparentes (suavizacion de contornos).

Para guardar la imagen en el formato elegido, haga clic en Guardar. Para anular la
operacion, haga clic en Cancelar. Si la imagen cuenta con funciones que no se pueden
guardar en el formato elegido, aparecera un cuadro de didlogo que ofrecera opciones
que permitan solucionar la situacién. La opcion Exportar, siempre y cuando esté
disponible, ofrece por norma general los resultados deseados. Se abrira entonces una
ventana con las opciones del formato. Los valores que se ofrecen son valores razonables
por defecto.

14.5 Edicion de imagenes

GIMP proporciona una serie de herramientas para aplicar cambios en las imagenes.
Las funciones que se describen aqui son las mas interesantes para los usuarios domés-
ticos.

14.5.1 Cambio del tamaiio de imagen

Una vez que se escanea una imagen o se carga una fotografia digital desde la camara,
a menudo es necesario modificar el tamafio para poder verla en una pagina Web o para
imprimirla. El tamafio de las imagenes se puede reducir facilmente disminuyendo la
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escala o cortando partes. Ampliar las imagenes es mucho mas problematico. Dada la
naturaleza de los graficos raster, se pierde calidad cuando se amplia la imagen. Se
recomienda guardar una copia de la imagen original antes de cambiar la escala o
recortarla.

Recorte de imagenes

El recorte de las imagenes funciona como cortar los bordes de una hoja de papel.
Seleccione la herramienta de recorte en la caja de herramientas (parecida a un bisturi)
o bien seleccione Herramientas > Herramientas de transformacion > Recortar y
redimensionar. Haga clic en una esquina de inicio y arrastre el cursor para resaltar el
area que se debe conservar.

Se abrira una pequefia ventana con informacion acerca del punto de inicio y el tamafio
del area seleccionada. Ajuste estos valores haciendo clic en una esquina del cuadro de
recorte y arrastrandola o ajustando los valores en la ventana. Desde la seleccion ajusta
el recorte de acuerdo con la seleccion actual. Las selecciones se explican en la
Seccion 14.5.2, “Seleccion de partes de imagenes” (p. 262). Auto encoger hace el recorte
mas pequefio segiin los cambios de color en la imagen.

Haga clic en Cancelar para anular la operacion de recorte. Haga clic en Recortar para
recortar la imagen. Los resultados de Redimensionar son idénticos a los de Cambio del
tamario de lienzo, 1os cuales se describen en la Seccion “Cambio del tamafo del lienzo”
(p. 262).

Ajuste a escala de las imagenes

Seleccione Imagen > Escalar imagen para cambiar el tamafio general de una imagen.
Seleccione el nuevo tamafio introduciéndolo en Anchura o en Altura. Para cambiar las
proporciones de la imagen al ajustar a escala (esto distorsiona la imagen), haga clic en
el icono de la cadena que hay a la derecha de los campos para romper el enlace entre
ellos. Cuando los campos se enlazan, todos los valores se cambian en consecuencia
cuando el valor de uno de los campos se modifica. Ajuste la resoluciéon con Resolucion
Xy Resolucion Y.

Interpolacion es una opcién para expertos que controla el método de escala. Cuando
termine de ajustar el tamafio, haga clic en Escala para ajustar a escala la imagen.
Reiniciar restaura los valores originales. Cancelar anula el proceso.
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Cambio del tamaiio del lienzo

Cambiar el tamafio del lienzo es como colocar una alfombrilla alrededor de la imagen.
Aunque la alfombrilla sea mas pequefia, el resto de la imagen estara ahi, pero sélo se
puede ver parte. Si la alfombrilla es mas grande, se puede ver la imagen original con
espacio adicional alrededor. Para hacerlo, seleccione Imagen > Tamafio del lienzo.

En el cuadro de dialogo que se abre, indique el nuevo tamafio. Por defecto, la anchura
y la altura mantienen las mismas proporciones que la imagen actual. Para cambiarlas,
haga clic en el icono de la cadena.

Después de ajustar el tamafio, determine como se debe colocar la imagen en comparacion
con el nuevo tamafio. Utilice los valores de desplazamiento o arrastre el cuadro dentro
del marco que hay en la parte inferior. Cuando quede satisfecho con los cambios, haga
clic en Redimensionar para cambiar el tamafio del lienzo. Haga clic en Reiniciar para
restaurar los valores originales o en Cancelar para cancelar la operacién de cambio de
tamafio del lienzo.

14.5.2 Seleccidén de partes de imagenes

A menudo resulta util aplicar una accién sélo en parte de la imagen. Para hacerlo, es
necesario seleccionar la parte de la imagen con la que se va a trabajar. Para seleccionar
las areas se pueden utilizar las herramientas disponibles en la caja de herramientas, la
mascara rapida o una combinacién de diferentes opciones. Las selecciones también se
pueden modificar con los elementos de Seleccionar. La seleccion se resalta con una
linea de rayas parecida a hormigas en marcha.

Uso de las herramientas de seleccion

Las principales herramientas de seleccion son bastante faciles de usar. La herramienta
de rutas, que tiene otros usos aparte del de seleccion, es mas complicada, por lo que no
se describe aqui. En las opciones de herramientas para el resto de las herramientas de
seleccion, utilice uno de los iconos de 1a fila Modo para determinar si la seleccién debe
sustituir una seleccion existente, afiadirse a ella, sustraerse de ella o hacer interseccion.

Seleccion rectangular
Esta herramienta se puede utilizar para seleccionar areas rectangulares o cuadradas.
En las opciones de herramientas, seleccione una opcion entre las existentes:
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Seleccion libre, Tamafio fijo y Proporcion fija, para controlar la forma y el tamafio
de la seleccion. Para realizar una seleccion cuadrada en modo de seleccion libre,
mantenga pulsada la tecla Mayds mientras selecciona una zona.

Seleccion eliptica
Utilice esta herramienta para seleccionar areas elipticas o circulares. Las opciones
disponibles son las mismas que con la seleccion rectangular. Si se mantiene pulsada
la tecla MayUs mientras se selecciona, se producira un circulo.

Seleccion libre (1azo)
Dibuje un area libre de seleccién arrastrando el ratén sobre la imagen con el botén
izquierdo pulsado. Los puntos finales se conectardn mediante una linea recta cuando
suelte la herramienta. Después se seleccionara el area interior.

Seleccion difusa (varita magica)
Esta herramienta selecciona una zona continua segtin similitudes en el color. Defina
la diferencia maxima entre los colores en el cuadro de dialogo de opciones en
Umbral.

Por seleccion de colores
Con esta herramienta puede seleccionar todos los pixeles de la imagen que tengan
el mismo color o uno similar que el pixel en el que se ha hecho clic. La diferencia
maxima entre los colores se puede definir en el cuadro de didlogo de opciones en
Umbral.

Tijeras inteligentes
Haga clic en una serie de puntos en la imagen. A medida que haga clic, los puntos
se iran conectando segun las diferencias de color. Haga clic en el primer punto para
cerrar al area. Conviértala en una seleccion normal haciendo clic dentro.

Uso de la mascara rapida

La mascara rapida permite seleccionar partes de una imagen con herramientas de pintura.
Una buena manera de utilizar esta funcion es hacer una seleccion inicial con las tijeras
inteligentes o con el lazo (herramienta de seleccion libre). Después tiene que activar la
mascara rapida haciendo clic en el icono pequefio con el cuadro con rayas que hay en
la esquina inferior izquierda.

La mascara rapida muestra la seleccioén con una solapa de rojo. Las areas sombreadas
rojas no estan seleccionadas. Las areas que aparecen igual que antes de que se activase
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la mascara apareceran seleccionadas. Para modificar la seleccion, utilice las herramientas
de pintura. Al pintar con blanco se seleccionan los pixeles pintados. Al pintar con negro
se anula la seleccion de los pixeles. Las sombras de gris (colores tratados como sombras
de gris) son una seleccion parcial. La seleccion parcial permite suavizar las transiciones
entre las areas seleccionadas y no seleccionadas.

Para utilizar un color diferente con el que mostrar la mascara rapida, haga clic con el
botén derecho en el boton de mascara rapida y después seleccione Configurar el color
y la opacidad en el menu. Haga clic en el cuadro de colores que se abre y seleccione
un color nuevo.

Tras usar las herramientas de pintura para ajustar la seleccion, pase de la vista de mascara
rapida a la de seleccion normal haciendo clic en el icono que hay en la esquina inferior
izquierda de la ventana de la imagen (que estos momentos muestra un cuadro rojo). La
seleccion volvera a aparecer con la linea discontinua.

14.5.3 Aplicacioén y eliminacion de colores

La mayor parte de las tareas de edicion de imagenes conllevan aplicar o quitar colores.
Seleccionando una parte de la imagen podra limitar donde se debe aplicar el color o
donde se debe quitar. Cuando se selecciona una herramienta y se desplaza el cursor a
una imagen, el aspecto del cursor cambia para reflejar la herramienta elegida. Con
muchas herramientas, se puede ver un icono de Ia herramienta que se esta utilizando
junto con la flecha. En el caso de las herramientas de pintura, se muestra el contorno
de la brocha en uso, lo cual permite ver exactamente en qué parte de la imagen se estara
pintando y cudl serd la dimension del area que se va a pintar.

Seleccion de colores

Las herramientas de pintura utilizan el color de primer plano. Para seleccionar el color,
haga primero clic en el cuadro de visualizacion del color de primer plano. Se abrird un
cuadro de dialogo con cuatro pestafias. Estas pestafias proporcionan distintos métodos
para seleccionar los colores. Aqui solo se describe la primera pestafia, que se muestra
en la Figura 14.2, “El cuadro de dialogo de selector de color basico” (p. 265). El nuevo
color aparece en Actual. El color anterior aparece en Anferior.
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Figura 14.2 El cuadro de didglogo de selector de color bdsico
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La forma mas sencilla de seleccionar un color es utilizar las areas de color que hay en
los cuadros de la izquierda. En la barra vertical fina, haga clic en un color que sea
parecido al color que busca. El cuadro mas grande que hay a la izquierda muestra los
matices disponibles. Haga clic en el color que desee. Al hacerlo, aparecera en Actual.
Si no le satisface del todo el color, pruebe de nuevo.

El botén a la derecha de Actual permite guardar cierto nimero de colores posibles.
Haga clic en la flecha para copiar el color actual al historial. Después podra seleccionar
un color haciendo clic en él en el historial. También se puede seleccionar un color
introduciendo directamente su codigo de color hexadecimal en Triplete HEX.

El selector de colores esta por defecto en modo de seleccion de color por tono, lo cual
suele resultar mas sencillo para los usuarios poco experimentados. Para seleccionar por
saturacion, valor, rojo, verde o azul, seleccione el boton circular correspondiente en el
lado derecho. Los campos de las barras deslizantes y las cifras también pueden utilizarse
para modificar el color seleccionado. Experimente un poco para averiguar qué es lo
que mejor le va a usted.

Cuando vea el color que busca en Actual, haga clic en Aceptar. Para restaurar los valores
originales que aparecian cuando se abrio el cuadro de didlogo, haga clic en Reiniciar.
Para anular el cambio de color, haga clic en Cancelar.

Para seleccionar un color que exista en la imagen, sirvase del selector de color, el icono
similar a un cuentagotas. Con las opciones de herramienta, defina si se debe seleccionar
el color de frente o el de fondo. A continuacion, haga clic en un punto de la imagen
que muestre el color deseado. Cuando quede satisfecho con el color, haga clic en Cerrar
para cerrar el cuadro de didlogo de la herramienta.
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Pintura y borrado

Para pintar y borrar, utilice las herramientas que hay en la caja de herramientas. Dispone
de varias opciones para ajustar a su gusto cada herramienta. Las opciones de sensibilidad
a la presion sélo se pueden utilizar cuando se usa una tableta de graficos sensible a la
presion.

El funcionamiento del 1apiz, el pincel, el aerografo y la goma de borrar es muy parecido
al de sus equivalentes en la vida real. La herramienta de tinta funciona como una pluma
estilografica. Para pintar, s6lo hay que hacer clic y arrastrar. El relleno de cubeta es un
método para colorear areas de una imagen. Rellena el interior segtn los colores fijados
en la imagen. Al ajustar el umbral se modifica su sensibilidad a los cambios de color.

Adicion de texto

Con la herramienta de texto es facil afiadir texto a las imagenes. Con las opciones de
herramienta, seleccione la tipografia que desee, el tamafio de tipografia , el color, la
justificacion, el sangrado y el espaciado de linea. A continuacion, haga clic en un punto
de inicio de la imagen. Se abrird un pequefio cuadro de diadlogo en el que podra introducir
texto. Introduzca una linea de texto o varias y después haga clic en Cerrar.

La herramienta de texto crea texto en una capa especial. Para trabajar con la imagen
después de afiadir texto, lea la Seccion 14.5.6, “Capas” (p. 268). Cuando la capa de texto
esta activa, es posible modificar el texto haciendo clic en la imagen para reabrir el
cuadro de dialogo de entrada. Cambie los valores modificando las opciones de la
herramienta.

Retoque de imagenes: la herramienta para clonar

La herramienta para clonar es ideal para retocar imagenes. Permite pintar una imagen
con informacion de otra parte de la imagen. Si lo desea, puede tomar informacion de
un patrén.

Al retocar, generalmente es buena idea utilizar un pequefio pincel con puntas suaves.
De esta manera, las modificaciones se pueden mezclar mejor con la imagen original.

Para seleccionar el punto de origen en la imagen, pulse la tecla Ctrl y manténgala pulsada
mientras hace clic en el punto de origen deseado. Después, pinte con la herramienta
como siempre. Cuando mueva el cursor al pintar, el punto de origen, marcado con una
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cruz, también se movera. Si Alineacion esta definido en No alineado (el ajuste por
defecto), el origen se restablecera al original cuando se suelte el boton izquierdo del
raton.

14.5.4 Ajuste de niveles de color

A menudo, las imagenes necesitan pequefios ajustes para obtener una copia impresa o
resultados de visualizacion perfectos. En muchos programas disefiados para usuarios
con experiencia, se modifican los niveles de brillo y contraste. Esto puede funcionar y
también puede hacerse en GIMP, pero se pueden conseguir mejores resultados ajustando
los niveles de color.

Para hacerlo, seleccione Capa > Colores > Niveles. Se abrira un cuadro de didlogo para
controlar los niveles de la imagen. Normalmente se pueden obtener buenos resultados
haciendo clic en Auto. Para aplicar ajustes manuales a todos los canales, utilice las
herramientas de cuentagotas en Todos los canales para elegir las areas de la imagen
que deben ser negras, gris neutro y blanco.

Para modificar un canal de forma individual, seleccione el canal en Canal. Después,
arrastre los marcadores de negro, blanco y punto medio en la barra deslizante en Niveles
de entrada. Otra opcion es usar las herramientas de cuentagotas para seleccionar puntos
en la imagen que han de servir como punto blanco, negro y gris para el canal.

Si se marca Vista previa, la ventana de la imagen mostrara una vista previa del aspecto
que tendra la imagen con las modificaciones aplicadas. Cuando haya logrado el resultado
que buscaba, haga clic en Aceptar para aplicar los cambios. Con Reiniciar podra restaurar
los valores originales. Cancelar anula el ajuste del nivel.

14.5.5 Anulacion de errores

En GIMP podré deshacer la mayoria de las modificaciones. Para ver un historial de las
modificaciones, utilice el cuadro de dialogo de deshacer que se muestra en la disposicion
en ventana por defecto o abra uno desde el menu de Ia caja de herramientas con Archivo
> Didlogos > Historial de Deshacer.

El cuadro de dialogo muestra una imagen base y una serie de cambios de edicion que
se pueden deshacer. Utilice los botones para deshacer y rehacer cambios. De esta forma,
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puede volver sobre el trabajo en la imagen base. Si deshace una modificacién y después
realiza una nueva, la modificacion deshecha no se podra rehacer.

Los cambios también se pueden deshacer y rehacer desde el menu Editar. Otra opciéon
es utilizar los accesos directos Ctrl+Zy Ctrl + .

14.5.6 Capas

Las capas son un aspecto muy importante de GIMP. Al dibujar partes de imagen en
capas diferentes, podra cambiar, mover o eliminar esas partes sin dafiar el resto de la
imagen. Para comprender el funcionamiento de las capas, imagine que la imagen esta
formada por una pila de hojas transparentes. Las diferentes partes de la imagen se
dibujan en hojas diferentes. La pila se puede reorganizar, cambiando las partes que van
encima. Las capas o grupos pueden cambiar de posiciéon de forma individual, despla-
zando secciones de la imagen a otras ubicaciones. También se pueden afiadir hojas
nuevas y poner a un lado otras.

Utilice el cuadro de didlogo Capas para ver las capas disponibles en una imagen. Cuando
se usa la herramienta de texto, se crean automaticamente capas de texto especiales. La
capa activa aparece resaltada. Los botones de la parte inferior del cuadro de didlogo
ofrecen varias funciones. Podra obtener acceso a mas funciones mediante el menud que
se abre al hacer clic con el boton derecho del ratén en una capa dentro del cuadro de
dialogo. Los dos espacios de iconos situados delante del nombre de la imagen se utilizan
para cambiar la visibilidad de la imagen (icono del ojo cuando esta visible) y para
enlazar capas. Las capas enlazadas estan marcadas con un icono de cadena y se mueven
en grupo.

Sélo las capas con transparencia (un canal alfa) pueden colocarse encima de las demas
capas de la pila. Para afiadirlas a una capa, haga clic con el boton derecho del ratén y
seleccidnelas en el mend.

14.5.7 Modos de imagen

GIMP presenta tres modos de imagen: RGB, Escala de grises e Indexado. RGB es un
modo de color normal, el mejor para editar la mayor parte de las imagenes. Escala de
grises se emplea para imagenes en blanco y negro. Indexado limita los colores de la
imagen a un nimero concreto. Generalmente se utiliza para imagenes GIF. Si tuviera
que indexar una imagen, normalmente lo mejor es editar la imagen en RGB y después
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convertirla a indexado justo antes de guardar. Si guarda en un formato que requiere una
imagen indexada, GIMP se ofrece a indexar la imagen al guardarla.

14.5.8 Efectos especiales

GIMP incluye una amplia gama de filtros y guiones para mejorar las imagenes, afiadirles
efectos especiales o aplicar modificaciones artisticas. Estan disponibles en Filtros y
Script-fu. La mejor manera de averiguar qué opciones tiene disponibles es ir probandolas.
Xins en la caja de herramientas incluye un nimero de elementos para crear botones,
logotipos y otras cosas.

14.6 Impresion de imagenes

Para imprimir una imagen, seleccione Archivo > Imprimir en el menu de imagen. Si la
impresora esta configurada en el sistema, deberia figurar en la lista. En algunos casos,
es probable que sea necesario seleccionar un controlador apropiado con Configurar
impresora. Seleccione el tamafio de papel adecuado en la opcion Tamafio del medio 'y
el tipo, en Tipo de medio. Otros valores estan disponibles en la pestafia Imagen/Confi-
guracion de salida.

Figura 14.3 Cuadro de didlogo Imprimir

iConfiguracion de impresoral | Imagen / Configuracion de la salida
Nombre de la impresora: |*Archivo -
Modelo de impresora:  PostScript Level 2

Configuracion de la impresora Impresora nueva

Tamaiio del soporte: Letter -
Dimensianes: ‘Anchura; Altura:
Tipo de soporte
Fuente del soporte

Tipo de tinta:

4444

Resolucion:

Posicion

Orientacion: Auto v

Izquierda Cima
Derecha Suelo

Borde derecho Borde inferior

Centro. Vetticalmente Ambos Horizontalmente

Tamaiio

Escala 1000 |°

Escalar por. ® Porciento  Anchura Unidades: ® Pulgada Usar el tamafio

PPP Alura m oniginal de la imagen

@ Guardar Imprimir y
(G x =]
yuda fEmnd configuracion guardar configuracion Em=5 menmir
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En la parte inferior de la ventana, ajuste el tamafio de la imagen. Haga clic en Usar
tamafio de imagen original para tomar estos valores de la imagen en cuestion. Se
recomienda utilizar esta opcion si se ha fijado en la imagen un tamafio de impresion y
una resolucion adecuadas. Ajuste la posicion de la imagen en la pagina modificando
los campos de Posicion o moviendo la imagen directamente en la opcién Vista previa.

Cuando los valores sean los deseados, haga clic en Imprimir. Para guardar los valores
para su uso en un futuro, utilice en su lugar la opcién Imprimir y guardar configuracion.
Cancelar, por su parte, anula la impresion.

14.7 Informacion adicional

Los siguientes recursos son utiles para los usuarios de GIMP, incluso aunque algunos
se aplican a versiones anteriores.

» Ayuda proporciona acceso al sistema interno de ayuda del programa. Esta
documentacion se encuentra también disponible en formato HTML y PDF en
http://docs.gimp.org.

+ Podra encontrar muchos tutoriales que explican las técnicas basicas y avanzadas
de manipulacion de imagenes con GIMPen http://gimp.org/tutorials/.

+ El Grupo de usuarios de GIMP dispone de una pagina Web de informacion en
http://gug.sunsite.dk.

* http://www.gimp.org es la pagina Web oficial de GIMP.

* Grokking the GIMP es un excelente libro de Carey Bunks basado, eso si, en una
version anterior de GIMP. Aunque algunos aspectos del programa han cambiado,
ofrece una ayuda inestimable para todo lo concerniente a la manipulacion de
imagenes. Existe una version en linea de este libro en http://gug.sunsite
.dk/docs/Grokking-the-GIMP-v1.0/.
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Administracion de la
coleccion de imagenes
digitales

F-Spot es una herramienta de gestion para colecciones de imagenes digitales que esta
disefiada para el escritorio GNOME. Esta herramienta le permite asignar etiquetas
diferentes a las imagenes para ordenarlas por categorias, y ademas ofrece varias
interesantes opciones de edicion de imagenes. Por ejemplo, permite eliminar ojos rojos,
recortar o ajustar el brillo y los colores. F-Spot admite dieciséis tipos de archivo
habituales, incluidos JPEG, GIF, TIFF y RAW.

Se pueden importar fotos del disco duro, la camara digital o un iPod. También se puede
utilizar F-Spot para crear CD de fotos, generar una galeria de un sitio Web, o exportar
las fotos a una cuenta de Flickr, 23, Albumes Web de Picasa o SmugMug.

Para acceder a F-Spot, haga clic en Ordenador > F-Spot Navegador de fotografias. La
primera vez que se ejecuta F-Spot, se debe indicar una carpeta de archivos donde se
encuentran las imagenes que se desea importar a la coleccion. Si ya tiene una coleccion
de imagenes almacenada en el disco duro, escriba la via al directorio correspondiente
e incluya las subcarpetas si lo desea. F-Spot importara esas imagenes a su base de datos.
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Figura 15.1 Ventana principal de F-Spot
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La ventana principal de F-Spot se divide en tres areas principales. La barra lateral de
la izquierda muestra las categorias, las etiquetas e informacion detallada acerca de las
imagenes seleccionadas, mientras que la parte derecha de la ventana muestra miniaturas
de las imagenes con la categoria o la etiqueta seleccionadas o, si no se ha seleccionado
ninguna, la coleccion completa.

Por defecto, las fotos se muestran en orden cronoldgico inverso, por lo que las fotos
mas recientes aparecen las primeras. Se pueden ordenar las fotos en orden cronologico
o en orden alfabético inverso haciendo clic en Ver > Invertir el orden.

La barra de menus que hay en la parte superior de la ventana le permite acceder a los
mends principales. La barra de herramientas situada debajo de la barra de ments ofrece
las siguientes opciones:

Tabla 15.1 Barra de herramientas de F-Spot

Icono Descripcion

Rotar a la izquierda y Utilice estos accesos directos para cambiar la orientacion
Rotar a la derecha de una imagen.
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Icono Descripcion

Navegar El modo Navegar permite ver y buscar colecciones enteras
o subconjuntos etiquetados de colecciones. También puede
utilizar la linea temporal para buscar imagenes segtn la
fecha de creacion.

Editar la imagen Este modo también le permite seleccionar una imagen y
procesarla a nivel basico. Puede consultar informacion
detallada en la Seccién 15.7, “Edicion basica de
fotografias” (p. 283).

Pantalla completa Cambie el modo de visualizacion a pantalla completa.

Diapositivas Inicie una presentacion de diapositivas.

15.1 Importacion de fotografias

Puede importar fotografias desde el disco duro o desde la cdmara digital (consulte la
Seccion 15.2, “Descarga de imagenes desde la camara” (p. 274) para obtener mas
informacion). F-Spot realiza automaticamente copias de las fotos que se importan desde
el disco duro. Si no quiere que se copien las imagenes, quite la marca de la casilla
Copiar archivos en la carpeta de fotos del cuadro de didlogo Importar o pulse Mayus
cuando arrastre las fotografias a F-Spot.

Figura 15.2 Importacion de imdagenes a F-Spot

Anadir etiqueta: | Seleccionar etiqueta

«| Incluir los subdirectorios

X Cancelar chwmsh Import

Por defecto, F-Spot copia las fotografias en el directorio /Photos del directorio
personal. Para cambiar el directorio que utiliza F-Spot, haga clic en Editar > Prefe-
rencias.
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Si todas las fotografias que se van a importar pertenecen al mismo evento, o tienen
alguna otra caracteristica en comun, puede crear una etiqueta para ellas con el fin de
localizarlas facilmente en el futuro. Durante la importacion, seleccione Adjuntar etiqueta
y elija la etiqueta adecuada en el ment desplegable.

Para importar fotografias:

1 Haga clic en Archivo > Importar.
2 Seleccione un origen para la importaciéon y haga clic en Abrir.

3 Cuando se terminen de cargar las fotos, haga clic en Importar.

Las fotos se afiadiran al catalogo.

15.2 Descarga de imagenes desde la
camara

Se pueden importar imagenes nuevas desde la cdmara digital conectada al puerto USB
del equipo. El tipo de camara se detectara automaticamente. Cuando se importan fotos
desde la camara, F-Spot hace una copia de todas ellas para que pueda borrarlas de la
memoria de la camara.

1 Haga clic en Archivo > Importar.

2 Seleccione la cAmara como origen para la importacion.

F-Spot abrird una ventana de vista previa con todas las imagenes que estan
disponibles para descargarlas desde la camara. Los archivos se copian en el
directorio de destino que se especifique con Copiar archivos a. Si se selecciona
Importar los archivos después de copiarlos, todas las imagenes que se hayan
copiado desde la camara se importaran automaticamente a la base de datos de F-
Spot. Durante el proceso de importacion se puede también realizar el etiquetado,
seleccionando la etiqueta adecuada con Seleccionar etiquetas. Si prefiere no
importar todas las imagenes de la cdmara a la base de datos, basta con que anule
la seleccion de las imagenes que no desee importar en la ventana de vista previa.
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Seleccionar |as fotos para copiar desde la camara...
Camara seleccionada:

Previsualizar Ruta Archivo =

/store_00010001/DCIM/100CANONS IMG_0202.JPG

/store_00010001/DCIM/T00CANON/ IMG_0203.JPG

/store_00010001/DCIM/100CANON/ IMG_0204.JPG

/store_00010001/DCIM/100CANONS IMG_0205.JPG =

/store_00D0D10001/DCIM/T00CANON/ IMG_0206.JPG

/store_00010001/DCIM/T100CANON/ IMG_0207.JPG

/store_00010001/DCIM/T100CANON/ IMG_0208.JPG [l

=

|| Adjuntar etiqueta:

I Xgancelar] l Dgopiar l

3 Haga clic en Copiar.

4 Cuando finalice la transferencia de las fotografias, haga clic en Aceptar.

Las fotos se afiaden al catalogo.

15.3 Obtencion de informacion sobre
las fotografias

Cuando se seleccione una imagen, apareceran datos estadisticos basicos sobre la imagen
en la parte inferior izquierda de la ventana. Entre esos datos se incluye el nombre de
archivo, la version (copia o imagen original), la fecha de creacion, el tamafio y la
exposicion empleada al crear la imagen.

Para ver informacion mas detallada sobre una foto, incluidos los datos EXIF asociados
con el archivo, haga clic en Ver > Examinador de metadatos.
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Figura 15.3 Examinador de metadatos de F-Spot

rl_}a Examinador de metadatos x|

Carpeta de imagenes
Fabricante canon
Modele Canon PowerShot A430
Orientacién  arriba - izquierda
Resolucien X 180,00
Resolucion ¥ 180,00
Unidad de resclucion Pulgada
Software fspot version 0.3.5
Fecha y hora 2007:04:05 22:12:50
Posicionamiento YCbCr centrado
Carpeta de miniaturas
Compresién compresion JPEG

Resolucion X 180.00
' =]

15.4 Gestion de etiquetas

Utilice etiquetas para organizar en categorias las fotografias con el fin de crear
subconjuntos faciles de gestionar dentro de las colecciones. F-Spot incorpora etiquetas
por defecto, aunque se pueden cambiar y afiadir otras nuevas. Si, por ejemplo, desea
ordenar la coleccion de retratos de sus amigos o su familia, haga lo siguiente:

1 Seleccione el modo Navegar en F-Spot.

2 En el marco izquierdo de la ventana de F-Spot, haga clic con el boton derecho
en la categoria Gente y después seleccione Crear nueva etiqueta.

2a Cree una nueva etiqueta llamada Amigos.

2b Cree una nueva etiqueta llamada Familia.
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Las etiquetas nuevas apareceran como subcategorias debajo de la categoria
Gente.

3 Adjunte etiquetas a las imagenes o los grupos de imagenes seleccionadas.

Haga clic con el botdn derecho en una imagen, elija Adjuntar etiqueta 'y, a
continuacion, seleccione la etiqueta adecuada para la imagen. Para adjuntar una
etiqueta a un grupo de imagenes, haga clic en la primera imagen, pulse la tecla
Mayus y vaya seleccionando el resto sin soltar la tecla Mayus. Haga clic con el
boton derecho del raton para abrir el ment de etiquetas y seleccione la categoria
adecuada.

También puede utilizar los siguientes métodos para etiquetar fotografias:
+ Arrastrar y soltar una fotografia en una etiqueta.
* Arrastrar y soltar una etiqueta en una foto.
+ Utilice las opciones del menu Etiquetas y del menu Editar.
+ Seleccione una foto y después pulse t para mostrar la barra de entrada Etiquetas.

La primera foto que asocie con una etiqueta se empleara como icono para esa etiqueta.
Para cambiar el nombre de una etiqueta, la etiqueta principal o el icono, haga clic en
la etiqueta con el boton derecho y seleccione Editar etiqueta.

Puede cambiar la etiqueta principal arrastrando la etiqueta y soltandola donde desee.
También puede editar el nombre de una etiqueta seleccionandola y pulsando F2.

Cuando tenga las fotografias etiquetadas, podra examinar la coleccion por etiquetas.
Volviendo al ejemplo anterior, al hacer clic en Gente > Familia se limita la coleccién
mostrada a las fotos con la etiqueta Familia. Se puede ademas buscar en la coleccion
por etiquetas mediante Buscar > Buscar etiqueta seleccionada. El resultado de la
buisqueda aparecera en la ventana de miniaturas.

Eliminar etiquetas de imagenes o de grupos de imagenes es parecido a adjuntarlas. Otra

forma de acceder a las funciones de edicion de etiquetas consiste en utilizar el menu
Etiquetas de 1a barra de mentis superior.
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15.5 Busqueda de fotografias

Tal y como se ha dicho en la Seccion 15.4, “Gestion de etiquetas” (p. 276), las etiquetas
se pueden utilizar también para buscar determinadas imagenes. Otro método consiste

en utilizar la linea de tiempo que aparece debajo de la barra de herramientas. Arrastrando
el pequefio marco a lo largo de la linea de tiempo, se pueden limitar las imagenes que
se muestran en la vista de miniaturas a aquellas que se hayan tomado en el intervalo de
tiempo seleccionado. F-Spot se inicia con una linea de tiempo por defecto, aunque se

puede modificar el intervalo de tiempo moviendo los controles deslizantes a la derecha
y a la izquierda de la barra.

También se puede iniciar una busqueda haciendo clic en Buscar > Mostrar barra de
busqueda. Cuando se muestra la barra de busqueda, se pueden arrastrar a ella etiquetas

desde la vista de etiquetas.

Figura 15.4 Mostrar barra de biisqueda en F-Spot

19y F-Spot. _ax|
Archivo Editar Ver Buscar Efiquetas Ayuda
@ 5, CE =
~ v Ee = P
Rotar a la izquierda Rotarala derecha |Navegar| Editar lafoto  Pantalla completa Diapositivas
. 1 ,
| - —
[ ocute | L e T e 0
é 2007 2005 2004
Gente
-~ Buscar, 11 o Personal o @ o @ X
@ Lugares

@ Acontecimientos
1

b || importar etiquetas

12/01/2007

Nombre: img_0213.jpg

Versien: | Original

Fecha:

Tamatio:
Exposicion:

+

25/02/2005
0:49

1024x768
2,8 1/60 sec

[l
E

24/02/2005
)

24/02/2005
=

13 fotosde 39 (1 seleccionadas)

24/02/2005
-

=)

=
m

Para buscar fotos que incluyan varias etiquetas, seleccione la primera etiqueta en la
vista (o arrastrela a la barra de busqueda) y después arrastre la segunda etiqueta y
suéltela encima de la primera. También puede hacer clic con el boton derecho en la
segunda etiqueta en la vista de etiquetas, o hacer clic en Buscar > Buscar etiqueta
seleccionada con y después seleccionar la primera etiqueta (o grupo de etiquetas).

Se pueden buscar fotografias que no tengan ninguna etiqueta en particular haciendo
doble clic en una etiqueta de la barra de bisqueda. Se mostraran las fotografias que no
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tengan esa etiqueta o ninguna en absoluto. Asimismo, puede hacer clic con el botén
derecho en una etiqueta de la barra de busqueda y seleccionar Excluir.

Para eliminar una etiqueta de la busqueda, arrastrela fuera de Ia barra de busqueda o
haga clic en ella con el botén derecho y seleccione Eliminar.

Por defecto, las fotografias que tienen la etiqueta Oculto no se muestran. Debe incluir
explicitamente esa etiqueta en la busqueda para que se muestren las fotos correspon-
dientes.

También existe un cuadro de texto para definir las busquedas. Pulse la barra inclinada
(/) para abrirlo. No se puede utilizar a la vez que la barra de bisqueda. Se pueden escribir
consultas del tipo “EtquetaA and (EtiquetaB or (EtiquetaC and EtiquetaD))”. En
cualquier punto, si F-Spot reconoce lo escrito como una consulta valida, actualizara la
busqueda. El operador not (no) no se admite todavia.

Figura 15.5 Bisqueda mediante entrada de texto

T Fpol BN - 0 ]
Archivo Editar  Ver Buscar Eliquetas Axnda
7w =
Navegar | Editar lafoto  Pantalla completa Diapesitivas
@ Favoritos I R
| P |-
Oate | L C T T L T T T e e
&‘ 2007 2005 2004 2003
Gente
= uscar: @ o 11 o Pesanal o & 0 @ x
@ s
eum:ecim\emos [
1 k. y
- Importar etiquetas “'}-& -, ol
- Personal - | i
L 2= H
Nombre:
Version:
Fecha:
Tamano:
+* 2fotosde 28 e m®

15.6 Exportacion de colecciones de
imagenes

F-Spot ofrece varias funciones para exportar colecciones de fotografias.
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15.6.1 Generacion de una galeria para un
sitio Web

Si utiliza el software de PHP conocido como Gallery [http://gallery
.sourceforge.net], podrd publicar fotos en albumes existentes. Compruebe que
el modulo remoto de la instalacion de Gallery esté habilitado (Site Admin > Plugins
(Get More Plugins) > Remote) (Administrador del sitio - Complementos [Obtener mas
complementos] - Remoto)

PennAve [http://pennave.sourceforge.net/]esotraaplicacion de galerias
de fotos dinamicas. Esta aplicacion esta disefiada para su utilizacién con F-Spot a fin
de organizar y gestionar las fotos.

1 Seleccione las fotografias que desee exportar.

2 Haga clic en Archivo > Exportar > Exportar a Web Gallery.

Fotografias Galeria
Galeria: | (No hay galeria) s | &b anadir

Album
Exportar a un album: | (o conectado)

/| Abrir el album en el navegador cuando se termine de subir

Estilo
Redimensionar a: |400 - pixeles

| Exportar titulos y comentarios

X cancelar Aceptar

3 Seleccione una galeria a la que quiera exportar las imagenes o haga clic en Afiadir
para afiadir una galeria nueva.

F-Spot establece una conexion con la ubicacion Web que se ha indicado para la
galeria.

4 Seleccione el lbum al que desee exportar las imagenes y decida si desea adaptar
a escala las imagenes automaticamente y exportar los titulos y los comentarios.

5 Haga clic en Aceptar.
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15.6.2 Exportacion de imagenes a CD

1 Seleccione las fotos que desee grabar en un CD.

2 Haga clic en Archivo > Exportar > Exportar a CD y después en Aceptar.

F-Spot copia los archivos y abre el cuadro de didlogo para grabar en disco.

Informacion
Escribir disco a: Archivo de la imagen 52
MNombre del CD: Datos personales, 30/ago/2005

Tamano de datos: 1 Mib

Opciones de escritura

Velocidad de escritura: | Maximo posible -

Después de escribir

¥| Expulsar disco

{d) Ayuda X cancelar (&) Escribir

3 Asigne un nombre al disco y determine la velocidad de grabacion.

4 Haga clic en Escribir para iniciar el proceso de grabacion de CD.

15.6.3 Exportacion de fotografias a una
carpeta

1 Seleccione las fotografias que desee exportar.

2 Haga clic en Archivo > Exportar > Exportar a una carpeta.
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B Capsbeamepetr x|

Fotografias Destino
Carpeta: Escritorio

Nombre de Iz galeria: | Gallery
Descripcion:

| Abrir el destino cuando se termine de exportar

Método de exportacién
® Crear una galeria web independiente

Guardar 5600 los archivos

: YT
Crear una galeria usando "Original”
Estilo
=)
+ Redimensionara: [800 |2 |pixeles
=] ¥ Giro automatico

Crear una galeria Web independiente:

3 Elija uno de los siguientes métodos de exportacion:

exporta las fotografias a un sitio

Web interactivo, preparado para que realice la transferencia.

Guardar solo los archivos: exporta las fotografias como archivos en direc-

torios, sin colocarlas en una galeria.

Crear una galeria usando “Original”:

exporta las fotografias listas para

utilizarlas con el software Original Photo Gallery [http://jimmac
.musichall.cz/original.php] de Jakub Steiner.

4 Haga clic en Aceptar.

15.6.4 Publicacion en una cuenta de Flickr,
Albumes web de Picasa, SmugMug o

23

Si utiliza Flickr [http: //www.flickr.com/], Albumes web de Picasa[https://
www.google.com/accounts/ServicelLogin?hl=en_US&continue=http
%$3A%2F%2Fpicasaweb.google.com%2F&passive=true&service=1h2],
SmugMug [http://www.smugmug.com/]o23 [http://www.23hqg.com/],
puede publicar las fotografias directamente desde F-Spot en su cuenta.

1 Seleccione las fotografias que desee exportar.
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2 Haga clic en Archivo > Exportar > Exportar a Flickr, Exportar a Picasaweb,
Exportar a SmugMug o Exportar a 23hq.

3 Seleccione o anule la seleccion de las opciones que desee en el cuadro de didlogo
de exportacion.

Las opciones del cuadro de didlogo dependen del tipo de cuenta a la que vaya a
exportar. Por ejemplo, para exportar a Flickr y a 23 se requiere autorizacion a la
hora de subir las fotos. Para ello, haga clic en Autorizar para abrir un navegador
Web e inicie la sesion en su cuenta.

4 Haga clic en Aceptar.

15.7 Edicion basica de fotografias

F-Spot ofrece distintas funciones basicas de edicion de imagenes, como eliminar los
ojos rojos, recortar o ajustar el brillo y el color.

Cuando se edita una foto, se crea una copia nueva (denominada version), por lo que la
foto original no se ve afectada nunca. Tras editar una foto por primera vez, los cambios
que se realicen después se aplican a la misma version. Si desea crear varias versiones

de una fotografia (por ejemplo, con distintos colores o recortes), haga clic en Archivo

> Crear una nueva version. Para acceder a la version original de una fotografia, haga

clic en Archivo > Version > Original.

1 Seleccione la fotografia que desee editar.

2 Para activar el modo de edicion, haga clic en el icono Editar la foto de la barra
de herramientas, haga doble clic en la imagen o pulse Intro.
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1y __Fspot N

Archivo Edtar Ver Buscar Etiquetas Ayuda

2 s @9

@ ravoios

Blowte | Lo

& cente

© Logares

@ acontecimiertos
> [ importar etiquetas.

[ —— D
Nombre: NatureSeries01
Version: | original

. 160172004
Fecha:

3 Comentario:
Tamano: 1024x768
Exposicion: (Ninguno)

+

& Y s | €
Rotaralaizquerda Rotaraladerecha  Navegar |Editarlafolo| Pantala completa Diapositivas

sinresticcion ¢ & ¥ @ L

~o x|

3 FElija entre las siguientes funciones de edicion, utilizando la barra de herramientas
que aparece debajo de la fotografia o los elementos del menu Editar.

Funcion

Descripcion

@® Ajustar colores

& Color automatico

Comentario

Convertir a blanco y
negro
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Para ajustar el brillo, el contraste y el color de una
fotografia, haga clic en el icono Ajustar los colores
de la foto para abrir el cuadro de didlogo corres-
pondiente. Cambie los valores que desee y haga
clic en Aceptar.

Este efecto ajusta automaticamente los niveles de
color para obtener una imagen de colores equili-
brados. Funciona mejor con imagenes realizada
con un balance de blancos automatico. Haga clic
en el icono Ajustar los colores automdticamente
para acceder a esta funcion.

Se puede afiadir una descripcion o un comentario
a una fotografia haciendo clic en el cuadro de texto

que aparece debajo de la foto y escribiendo en él.

Convierte la foto a blanco y negro.



Funcion

Descripcion

& Convertir a tonos
sepia

_59 Recortar

¥ Reducir ojos rojos

Convierte la foto a tonos sepia.

El recorte de las imagenes constituye una forma
ideal de mejorar la calidad de una fotografia al
mejorar su encuadre. Para recortar una fotografia,
se debe seleccionar la parte que se desea conservar.
Si desea que la foto tenga las dimensiones exactas
para un tamafio de impresion determinado, puede
limitar el tipo de seleccién que se permite dibujar
en F-Spot seleccionando el tamafio adecuado en
la lista desplegable Restriccion. Consulte la
descripcién de la funcién de eliminacién de ojos
rojos para obtener informacion para la realizacion
de una seleccion en la foto.

Cuando termine de seleccionar el area de recorte,
haga clic en el icono Recortar debajo de la
fotografia para finalizar el proceso. Si trabaja con
la foto original, al aplicar el recorte se crea una
nueva version.

Para eliminar los ojos rojos de una foto, seleccione
una zona que incluya los ojos. Puede que convenga
ampliar la imagen para poder seleccionar los ojos
de la fotografia correctamente. Deberia poder
corregir ambos o0jos de la misma persona de una
vez, o incluso los ojos de varias personas. Si no
es asi, o si la zona seleccionada incluye elementos
de color rojo intenso (como labios, por ejemplo),
puede que deba corregir los 0jos uno a uno.

Para realizar la seleccion, haga clic en una esquina
del rectangulo que determinara la zona selec-
cionada, arrastre el raton en diagonal hasta la
esquina opuesta y suelte el boton del raton. Puede
cambiar el tamafio de la seleccion arrastrando los
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Funcién Descripcion

bordes o moverla haciendo clic en el centro y
arrastrandola donde desee.

Cuando haya terminado de seleccionar una zona,
elimine el rojo haciendo clic en el icono Ojos rojos
situado debajo de la foto.

Enfoque Puede acceder a esta funcion mediante Editar >
Enfoque. Ajuste los valores de Cantidad, Radio y
Umbral a sus necesidades y haga clic en Aceptar.

Si se enfoca una region de una imagen y se
desenfoca el resto, se consigue enfatizar esa region
y llamar la atencién sobre ella. El efecto de
enfoque suave es un modo de emular un objetivo
que permite fotografiar a corta distancia delante y
detras del sujeto que parece estar enfocado.

Enfoque suave

Elija el punto central del area que desee que esté
enfocada y haga clic en el icono Enfoque suave,
situado debajo de la foto. Ajuste la cantidad de
desenfoque y haga clic en Aplicar.

Este efecto permite nivelar una foto y resulta
especialmente 1til para modificar imagenes de
paisajes que se hayan tomado sin tripode y en los
que la linea del horizonte imaginaria no esté en 0°.
Esta herramienta gira la foto con un angulo deter-
minado y recorta automaticamente la imagen
resultante para que se vea siempre un rectangulo
perfecto.

“% Enderezar

4 Si desea editar otra foto, utilice las teclas de flecha de la parte inferior derecha
para acceder a ella. Este campo es opcional.

5 Parasalir del modo de edicion, haga clic en Navegar en la barra de herramientas.
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SUGERENCIA

También se pueden editar las imagenes de forma profesional con GIMP. Para
obtener mas informacién, consulte el Capitulo 14, Manejo de grdficos con GIMP
(p. 253).

15.8 Compartir fotografias

Puede utilizar cualquiera de los siguientes métodos para compartir fotografias mediante
F-Spot. Con ambos métodos se comparten sélo las fotografias que se seleccionen al
ejecutarlos.

15.8.1 Envio de fotografias por correo
electrénico

Puede enviar fotografias por correo electronico directamente desde F-Spot con el tamafio
original o cambiando su tamafio.

1 Seleccione las fotografias que desee enviar.

2 Haga clic en Archivo > Enviar al correo electronico.

X Crear mensaje de correo. x|
Fotografias Tamafio
Pequefio Grande
Pequefio Extra grande
@ Media Original

Estilo
X

Resumen
Numero de imagenes 8
Tamafio original total ~ 4.84 MB
Nuevo tamano estimade 0.84 MB

[ X Cancelar | Crear mensaje de correo... |

3 Seleccione un tamafio para las fotos.

4 Haga clic en Crear mensaje de correo.
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Se abrira el programa de correo electronico por defecto con las fotos incluidas
como archivos adjuntos en un mensaje nuevo.

15.8.2 Impresion de fotografias

1 Seleccione las fotos que desee imprimir.

2 Haga clic en Archivo > Imprimir.

l?s Print Photos x|

Impresora | Trabajo | Papel

Impresora Estado | Trabajos | Ubicacien
E Crear un documento PDF

E PostScript genérico

Opciones: | Default 2| | configurar| 4 Anadir
Ubicacién:
[ @Vlsta previa de impresion l [ X Cancelar I l @Imgnmir ]

3 Seleccione las opciones de impresion que desee, como la impresora que se deba
utilizar o la orientacion de la pagina, y haga clic en Imprimir para imprimir las
fotografias.
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Reproduccion y gestion de

musica con

Helix* Banshee™ es una ap
que permite importar discos

Helix Banshee

licacién de gestion y reproduccion de muisica de GNOME
CD, sincronizar colecciones de musica con un iPod* u otro

reproductor digital, reproducir musica directamente desde un iPod u otro reproductor
digital, crear listas de reproduccion con canciones de las bibliotecas, crear discos CD
de audio y MP3 a partir de subconjuntos de las bibliotecas, asi como suscribirse a

podcasts favoritos, descargar

los y escucharlos. Helix Banshee también admite la emision

continua de sonido mediante el complemento de radio a través de Internet.

Para abrir Helix Banshee, ha

Cuando abra Helix Banshee

ga clic en Sistema > Reproductor de musica Helix Banshee.

por primera vez, se le pedira que acepte el acuerdo de

licencia para poder empezar a importar musica. Elija una fuente de importacion, como

el directorio personal o una
milsica a importar.

Figura 16.1 Importacion

'-. Importar musicaa lafo

J= Y Import Music to Library
(o

Your music library is empty. ¥\

Choose an import source:

music into your library now, or choose to do so later.

carpeta o un archivo locales y haga clic en Fuente de la

de biblioteca de miisica

noteca |Z|

ou may import new

1=1 Local Folder

M Gancelar

Do not show this dialog again

Import Music Source

Reproduccién y gestion de masica con Helix Banshee
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Una vez que la musica se importa correctamente, se muestra la biblioteca.

Figura 16.2 Biblioteca de Helix Banshee

[ [} Reproductor de musica Banshee =@|l
Misica Editar Beproducir Ver Axuda
e Funcionando Grabar GD lﬂ] )
Fonoteca Buscar: @
4 | Track | Artist Title Album =
0 Andrei_Krylov Wind songs
1 Timeless A Pretty Girl is Like a Melody http2/music.downloa
1 Timeless After You've Gone http://music.downloa
1 Timeless Beautiful Dreamer http://music.downloa
1 Timeless Because http://music.downloa
1 Timeless By the Light of the Silvery Mo hitp:/music.downloa
1 Timeless Careless Love http://music.downloa
0 Timeless Garolina_ln_The_Moming  songs
1 Timeless House of the Rising Sun http://music.downloa
1 Timeless | Love You More Than Time € hitp:/music.downloal |
] »
24 QO 137 elementos, Tiempo total de reproduccion 10:52:19

16.1 Reproduccion de musica

Para poder escuchar musica, Helix Banshee debe conocer los elementos que estan
disponibles para escucharlos. Se puede escuchar musica de la biblioteca, 1o que supone
que se debe primero importar desde una fuente externa como un archivo, una carpeta
o un CD, o bien escuchar musica directamente de un CD. También se puede escuchar
musica de emisoras de radio de Internet, podcasts o del reproductor de audio digital
(consulte Ia Seccion 16.3, “Uso de Helix Banshee con el reproductor de sonido digital”
(p- 299) para obtener mas informacion).

16.1.1 Importacion de musica

Se puede importar musica en Helix Banshee desde un archivo, una carpeta o un CD.

1 En Helix Banshee, haga clic en Misica > Importar musica.

2 Seleccione una fuente de importacion.
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3 Haga clic en Fuente de la miisica a importar.

Helix Banshee puede consultar automaticamente MusicBrainz [http://
musicbrainz.org] para recopilar informacion adicional acerca de las pistas que
se van a importar u obtener portadas para mostrarlas al reproducir canciones. Para
habilitar esta funcién, haga clic en Editar > Complementos y seleccione Buscador de
metadatos.

16.1.2 Reproducciéon de musica

Para reproducir una cancion, basta con seleccionarla en la biblioteca y hacer clic en el
botén de reproduccion de la esquina superior izquierda. Los demas botones permiten
detener una cancion o reproducir la cancidn siguiente o la anterior. El boton del altavoz
situado a la derecha permite ajustar el volumen. También puede utilizar los elementos
del menu Reproducir para repetir canciones o reproducirlas aleatoriamente.

Helix Banshee presenta también un reproductor de CD integrado. Cuando se inserta un
CD de musica, el titulo se muestra en el panel de la izquierda. Seleccione el titulo y
haga clic en el botén de reproduccion para reproducir el CD completo.

Icono del area de notificacion

Puede mantener oculto Helix Banshee en el area de notificacion mientras no interactia
con él minimizando la ventana del programa. S6lo vera mensajes emergentes para
identificar la cancion en curso cuando se cambie de pista.

En caso de que no desee ver los mensajes emergentes, haga clic en Editar > Comple-
mentos > Icono del area de notificacion > Configuracion y anule la seleccion de Mostrar
notificaciones cuando se cambie de cancion.

Modo mini

También se puede usar la funcion Modo mini para condensar la interfaz y liberar espacio
en el escritorio. Puede alternar entre bibliotecas, listas de reproduccion y dispositivos
de musica mientras esté activo el modo mini. Para activarlo, haga clic en Ver > Modo
mini.
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Figura 16.3 Helix Banshee en el modo minimizado

I> Reposo

Recomendaciones de musica

Helix Banshee le recomienda automaticamente musica que considera que le puede
gustar, a partir de la cancién que se reproduce en cada momento. Buscar intérpretes y
canciones famosas que otras personas con gustos similares disfrutan.

Figura 16.4 Recomendaciones de misica de Helix Banshee

[} Fade To Black (Metallica) -0 x
Mosica Editar Reproducir Tools Ver Ayuda
[ e 0:00 de 6:57 3] \f;’emzaﬁl:ack:e Ride The Lightning #onbarco @)
*"\{1 Fonoteca ' Fonoteca Buscar: [d
@ Podeasts 0 ) pista | Artista Titulo Album Duracior  Afo =
Radio (22) Spooky In The City, 9: Fake Date, SpookylInTheCity.com, 4451 2007
() vol.3 tdisc 1) @n Novell Open Audio, End of feed, Novell Open Audio, 1:04 2006
Novell Open Audio, GroupWise "Bonsai" on the ... Novell Open Audio, 52:23 2006
Podcasts Channelchaos030807 Channel Chaos 35:35
Novell Open Audio, Novell Client Update with Ja... Novell Open Audio, 52:00 2006
Novell Open Audio, ©openSUSE 10.2 Overview w... Novell Open Audio, 31:40 2006
Novell Open Audio, Open Enterprise Server: List... Novell Open Audio, 57:48 2006
Novell Open Audio, SLE10: System Scaling at th... Novell Open Audio, 45116 2006
47 Ted Haeger & Erin Quill What Happened to iFolder? Novell Open Audio 41:38 2006 1
Novell Open Audio, The Open Enterprise Server ... Novell Open Audio, 4822 2006 1=
LugRadio Season 04 Episode 15 04 1:34:14 2007
8 Camron, Hey Ma , Come Home With Me, 341 2002
1 Metallica Fight Fire With Fire Ride The Lightning 445 1984
2 Metallica Ride The Lightning Ride The Lightning 6:37 1984
(I | 0]
Recommended Artists Top Tracks by Metallica Top Albums by Metallica
P 1on Maiden 1. Nothing Else Matters 1. Master of Puppets
. e 2. Enter Sandman 2. Reload
System of a Down 3. Master of Puppets 3. Metallica
ﬁ ey 4. One 4. Load
FER Guns N Roses [+] 5 The Unforgiven 5. Ride the Lightning
- 20 elementos, 9 horas, 16 minutos, 4 segundos [

Si no desea recibir recomendaciones, haga clic en Editar > Complementos y anule la

seleccion de Recomendaciones musicales.
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16.1.3 Extraccion de musica

Para extraer musica de un CD y afiadirla a la biblioteca:

1 Inserte un CD en la unidad de CD o DVD.

Helix Banshee muestra automaticamente el CD como fuente en el menu de la
izquierda.

Misica Editar Reproducir Tools Ver Ayuda
Ka 00 o — (&) coparcp (@impottarco 1)
£ Footeca (10 Vol.3 (disc 1y
(0 W) @ Pista Aista Titulo Album Duraciér Afio Reproducc
2 1 Gold Instrumental Collection ~ Walter Murphy / A Fifth Of B... Vol.3 (disc 1) 3:01

2 Gold Instrumental Collection ~ Vanessa Mae / Contadanza  Vol.3 (disc 1) 349

3 Gold Instrumental Collection  Francis Goya / Nostalgia ol.3 (disc 1) z52

4 Gold Instrumental Collection  Ron Asprey / 1 Will Always L... Vol.3 (disc 1) 358

5 Gold Instrumental Collection ~ Blonker / Sidewalk Cafe ol.3 (disc 1) 312

6 Gold Instrumental Collection  Alan Parsons / Hawkeye Vol.3 (disc 1) 347

7 Gold Instrumental Collection  Secret Service / Aux Deu ... Vol.3 (disc 1) 409

8 Gold Instrumental Collection  The Shadows / Chattancoga... Vol.3 (disc 1) 2

9 Gold Instrumental Collection  Fausto Papetti / Feelings ol.3 (disc 1) 334

10 Gold Instrumental Collection  Jan Holland / Black Eyes Val.3 (disc 1) 201

n Gold Instrumental Collection  Alex Bollard / You Are Lady  Vel.3 (disc 1) 352

12 Gold Instrumental Collection  Paul Mauriat / Godfather Vol.3 (disc 1) 237

13 Gold Instrumental Collection Santana /1 Love You Much ... Vol.3 (disc 1) 442

14 Gold Instrumental Collection  Ocarina Il / Ocarina Il (Fluite... Vol.3 (disc 1) 326

15 Gold Instrumental Collection  Bert Kaempfert / Tuilight vol.3 (disc 1) 236

16 Gold Instrumental Collection  Julee Cruise J Twin Peaks T... Vol.3 (disc 1) 5:02

17 Gold Instrumental Collection ~ Saint Preux / Prelude Pour P.... Vol.3 (disc 1) 32

18 Gold Instrumental Collection  Kenny G / The Moment Vol.3 (disc 1) 433

19 Gold Instrumental Collection  Frank Duval f Main Theme Ill -~ Vol.3 (disc 1) 400

20 Gold Instrumental Collection  Ermol Gamer / Paris Mist Vol.3 (disc 1) 419

2 Gold Instrumental Collection  James Last / Biscaya Vol.3 (disc 1) 407

@ 0|

- ! 21 elementos, 1 hora, 14 minutos, 30 segundos £

2 Seleccione el titulo del CD en 1a lista de fuentes de la izquierda y después haga
clic en Importar CD en la esquina superior derecha.

16.1.4 Escuchar la radio por Internet

Puede utilizar Helix Banshee para escuchar emisoras de radio de Internet y emitir sonido
de forma continua. La vista de radio de Helix Banshee recoge automaticamente varias
emisoras comunes de Internet que se incluyen en banshee-project.org [http://
banshee-project.org]. También puede afiadir emisoras propias.

Reproduccién y gestion de masica con Helix Banshee

293


http://banshee-project.org
http://banshee-project.org

294

Escuchar emisoras de radio de Internet

Para escuchar emisoras de radio de Internet, seleccione Radio en la lista de fuentes de
la izquierda y haga doble clic en la emisora que quiera escuchar.

Figura 16.5 Emisoras de radio de Internet en Helix Banshee

Drone Zone: Atmospheric ambient space|music) ServelB estChilled) s afelwith mostmadications, [SomaFM] (SomaFM)

Musica Editar Reproducir Tools Ver Ayuda

- — ) F:-;e;:::m Atmospheric ambient space music. Serve Best Chilled. Safe with most medications. [SomaFM] o L
€3 Fonoteca (11 Station Comment =
® Podcasts (1) ¥ Ambient
— " = Groove Salad on Soma FM A nicely chilled plate of ambient beats and grooves.
m I> Drone Zone on Soma FM Served best chilled, safe with most medications. Atmospheric textures with minimal beats.
(2) vel.3 (disc 1) @n _
= = DnbRadio.com 247 Drum and Bass, Jungle, and Liquid Funk
=) Novell Open Audio, | v Classical
% KDAV, Davidson, NC WDAV 89.9, a public radio service of Davidson College
7 KUSC, Los Angeles, CA Classical KUSC is the largest non-profit classical music station in the country
A KBYU, Provo, UT Classical 89: Great Music - Sound Ideas
% WBJC, Baltimore, MD Founded in 1951, WBJC is a public, non-commercial radio station broadcasting 24 hours a day
~ Metal/Rock
# SnakeNet Metal Radio Home of the Metal Nation W
% Chronix Radio Aggressive Radie Network - Loud & Clear
# The EDGE Music is the heart and soul of The EDGE.
~ RadioPass
7 Hot List Rolling Stone editors' favorite new songs
2 New Faces Up and coming artists and bands ready to break big (Rolling Stene)
= Immortals Music of the 50 greatest artists of alltime, as selected by a Rolling Stone panel of musicians, producers, and
(T I D]
Recommended Artists. Top Tracks by SomaFM  Top Albums by SomaFM

764 Sleater Craig Marshall
%4 similariy %4 simiarity b simiarity

Adicion de emisoras de radio de Internet

1 Haga clic con el boton derecho en Radio en la lista de fuentes y después haga
clic en Afiadir estacion.
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ey

él Add new radio station

Enter the Group, Title and URL of the radio station
you wish to add. A description is optional.

Station Group: Classical '7
Station Title:
Stream URL:
Description:
(-
¥ Cancelar

2 Escriba los detalles de emision en el cuadro de didlogo Afiadir una nueva estacion
de radio y después haga clic en Guardar.

La emisora nueva se afiadira a la lista.

16.1.5 Escuchar podcasts

Helix Banshee permite suscribirse a podcasts favoritos, descargarlos y escucharlos. Los
podcasts son un tipo de blog de audio que permiten a los usuarios suscribirse a feeds
de programas para descargar y gestionar los distintos episodios y escucharlos de forma
local, sin conexion.

Suscripcién a un podcast
1 Haga clic en Miisica > Suscribir a podcast.
2 Escriba la URL del podcast al que desee suscribirse.

3 Para especificar mas opciones, haga clic en Avanzado y después seleccione lo
que debe ocurrir cuando estén disponibles nuevas entregas del podcast.

4 Haga clic en Suscribir.

El nuevo podcast se afiadira a la lista.
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Escuchar un podcast

Para escuchar un podcast, seleccione Podcasts en la lista de fuentes y después haga
doble clic en el podcast que desee escuchar.

Figura 16.6 Podcasts en Helix Banshee

© What Happened toliF6Ider3)(Ted Hacqer & Erin Quill) 5 ox|
Musica Editar Reproducir Tools Ver Ayuda
[ What Happened to iFolder? - N
- : )
K 0o e 016.de 41:38 por Ted Haeger & Erin Quill de Novell Open Audio § subscibe to Podcast {3/ Update Podcasts  1[))
ﬂ Fonoteca an Podcasts

@ Todo 4 Podcasts

E] Radio (11142)  Channel Chaos

= (15) LugRadio (high-quality mp3)
(2) vel.3 (disc 1) @n

ezl Novell Open Audio, " am Spooky In The City

Episode Podcast Date ﬁ
EndofFeed  Novell Open Auc 28/12/2006
GroupWise "Bor Novell Open Al 23/12/2006
Novell Client Up Novell Open Auc 20/12/2006
©openSUSE 10.2 Novell Open Auc 14/12/2006
Open Enterprise Novell Open Auc 30/11/2006

e e e o o £
IR REE R R R

/": - The Open Enter; Novell Open Auc 20/11/2006 =
Recommended Artists Top Tracks by Ted Haege... Top Albums by Ted Haeg...
Novell Open Audio 1. What Happened toi... [>
T®> 3, similarity
-+ 11 elementos, 8 horas, 24 minutos, 53 segundos

Utilice las opciones del menu Herramientas > Podcast para actualizar podcasts,
suscribirse a otros o buscar nuevos.

16.2 Gestion de la fonoteca

Helix Banshee ofrece distintas formas de organizar la musica. Puede crear listas de
reproduccion, lo que permite agrupar canciones similares, y puede ordenar y valorar
las canciones. También puede ver informacion de diversa naturaleza acerca de su
coleccion de musica, incluidas las estadisticas de reproduccion (la ultima vez que se
ha reproducido una cancioén y las veces que se ha reproducido).
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16.2.1 Organizacion de la muasica

Para crear una lista de reproduccion nueva, haga clic en Miisica > Lista de reproduccion
nueva, o pulse Control + N. De este modo se muestra una lista de reproduccion nueva
debajo de Fonoteca, en el panel izquierdo. Para asignarle un nombre nuevo, haga clic
en la lista de reproduccion con el boton derecho, seleccione Renombrar y escriba el
nombre adecuado. Para dotar de contenido a la nueva lista de reproduccion, arrastre
canciones de la parte derecha de la ventana a la entrada correspondiente de la lista y
suéltelas, o bien emplee las opciones del menu Editar para renombrar o suprimir
canciones o listas de reproduccion. Para ordenar una lista de reproduccion, haga clic
en el titulo de la columna. Para aplicar el orden inverso, vuelva a hacer clic en el titulo
de la columna. También puede hacer clic en Fonoteca y después en Ordenar listas de
reproduccion.

Es posible editar el nombre del artista, el album, el titulo, el niimero de pista y el recuento
de pistas. Basta con seleccionar una cancion y después hacer clic en Editar > Editar
metadatos de la cancion. Puede ademas puntuar su musica, lo que ofrece la posibilidad
de reproducir canciones que tengan una puntuacion concreta inicamente. Para puntuar
una cancion, seleccione el niimero de estrellas que quiera asignarle en el campo
Puntuacion.

Figura 16.7 Cuadro de didlogo de edicién de canciones

@

cién 1do 4 >

03] (@] vimerodepisa0 3 [y conaore, pita [0

) Arisa [Tineies

@) Aium (s

6] Tituio [Carolina_in_The_Worning

b Propiedades avanzadas

Si quiere definir todos los campos de un grupo con el mismo valor, seleccione varias
canciones de una lista de reproduccion y después haga clic en Editar > Editar metadatos
de la cancion. Realice los cambios que desee y después haga clic en Aplicar valores
de campo comunes a todas las pistas. Puede también utilizar los botones Atrds y Adelante
para desplazarse entre las distintas canciones.

Haga clic en la pestafia Detalles para ver informacion detallada acerca de la cancion
seleccionada, incluidos la frecuencia de bits, la tasa de muestreo, el momento en que
se ha reproducido por tultima vez, el momento en que se ha importado, su duracién o
el numero de veces que se ha reproducido.
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16.2.2 Creacion de listas de reproduccion

inteligentes

Puede crear listas de reproduccion en las que se afiadan o eliminen canciones automati-
camente a partir de los criterios que especifique. Por ejemplo, una lista de reproduccion
inteligente puede incluir canciones que ha puntuado con cinco estrellas pero que no ha
escuchado en los ultimos seis meses. Otra lista de reproduccion inteligente puede incluir
todas las canciones publicadas en 2006 que se han etiquetado con el género clasico.

Helix Banshee actualiza automaticamente todas las listas de reproduccion inteligentes
cuando se hacen cambios en la fonoteca. Cuando se importan canciones nuevas, Helix
Banshee comprueba si coinciden con alguna de las listas de reproduccién inteligentes
disponibles. Cuando procede, Helix Banshee también actualiza las listas de reproduccion
inteligentes cuando se escucha una cancion o se actualizan los metadatos.

Creacion de listas de reproduccioén inteligentes

1 En Helix Banshee, haga clic en Musica > Nueva lista de reproduccion inteligente.

2 Especifique un nombre para la lista de reproduccion y seleccione los criterios
que deban cumplir las canciones para incluirse en ella.

(e <0

Nombre de |a lista de reproducc\on:“

]

| Coincide | todo 2 | de lo siguiente:

[ 1 ]
Album 3 |es 3

Limitara 25 canciones seleccionado por | Album

= Listas de reproduccién inteligentes predefinidas

Favoritos abandonados
700 MB de favoritos
80 minutos de favoritos
No oidas

Unheard Podcasts

Mo
X Cancelar

Utilice los signos mas y menos para afiadir o eliminar criterios. Para emplear una
lista de reproduccion inteligente ya definida, haga clic en Listas de reproduccion
inteligentes predefinidas y seleccione la lista de reproduccion que desee.
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3 Haga clic en Guardar. La lista de reproduccion inteligente se afiadira a la fonoteca.

Creacion de listas de reproduccion inteligentes a
partir de basquedas

Puede crear una lista de reproduccion inteligente a partir de criterios de busqueda. Por
ejemplo, si busca todas las canciones de la fonoteca de un intérprete concreto, Helix
Banshee puede crear una lista de reproduccioén inteligente en la que se seleccionen todas
las canciones de ese intérprete.

1 En Helix Banshee, haga clic en Musica > Nueva lista de reproduccion inteligente
desde la busqueda.

2 Especifique un nombre para la lista de reproduccion inteligente y después
determine los criterios de busqueda que desee.

(0 crr -
Nombre de la lista de reproduccion:[Todo: ]
)
| Coincide | cualquiera + | de lo siguiente:
(- | [oret =
Attista +| | contiene B *+ =
I =i |
Titulo +| | contiene B *+ =
I =i |
Album +| | contiene B *+ =
I =i |
Genero +| | contiene B *+ =
Limitara 25 canciones % | seleccionado por | Album
b Listas de reproduccion inteligentes predefinidas
M - . | . .
X cancelar | | [¥)Guardar

Utilice los signos mas y menos para afiadir o eliminar criterios.

3 Haga clic en Guardar. La lista de reproduccion inteligente se afiadira a la fonoteca.

16.3 Uso de Helix Banshee con el
reproductor de sonido digital

Helix Banshee admite distintos reproductores de sonido digitales, como iPod de Apple,
Nomad de Creative, DJ de Dell y casi cualquier otro reproductor de almacenamiento
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masivo USB genérico. En lugar de contar con aplicaciones independientes para utilizar
los dispositivos de sonido, Helix Banshee ofrece compatibilidad sencilla e integrada y
permite copiar musica desde el dispositivo y en él, con independencia del formato en

el que se encuentre.

16.3.1 Reproducciéon de musica desde el
reproductor de sonido digital

Para reproducir musica desde el reproductor digital, basta con que conecte el reproductor
al sistema. Cuando el sistema reconoce el dispositivo, se muestra un icono en el panel

izquierdo de Helix Banshee.

Seleccione el icono para ver la musica incluida en el dispositivo en el panel derecho.
Haga doble clic en la cancion que desee escuchar.

Figura 16.8 Reproduccion de MP3 en Helix Banshee desde un iPod Mini
e sirmedemeEpoen x|

usica Editar Reproducir Tools Ver Ayuda
Sing For The Moment N
J B%) Grabar CD Sincronizar Dispositivo de sonido )

=
o
K2 00 ™4 023 de 539 por Eminem de The Eminem Show

Uso del disco: ||| 66 Mib de 852 Mib Buscar: [@,

@ Fonoteca MSCN
¥ Podeasts 07 o) Pista | Arista Titulo Album Duracior Afo Rey!
% Radio 22y 8 Camron, Hey Ma, Come Home With Me, 3:41 2002
'*Ej Vol 3 (disc 1) 21 3 disk DMX - Party Up In Here.mp3 ~ 4:37
EI_ > 12 Eminem Sing For The Moment The Eminem Show 5:39 2002
3 Bloodhound Gang The Roof Is On Fire bloodhound_gang_-_the roof... 4:52

le=z) Novell Open Audio, m

®

4 elementos, 18 minutes, 51 segundos

Guia del usuario de GNOME



Para ver o cambiar las propiedades del dispositivo, haga clic en él con el boton derecho
y seleccione Propiedades del origen. Ahi puede ver distinta informacién. Si dispone
de un iPod, podra actualizar el nombre del propietario.

16.3.2 Adicién de musica al reproductor de
sonido digital

Para afiadir pistas al reproductor, basta con que las arrastre desde la fonoteca al dispo-
sitivo.

Helix Banshee admite de forma transparente la transcodificacién de las canciones para
cualquier dispositivo. Puede utilizar los formatos que desee en la fonoteca (incluidos,
sin limitarse a ellos, FLAC, Ogg, Vorbis, MP3 y AAC), ya que todos ellos se transco-
dificaran de forma transparente antes de ser enviados al reproductor de sonido digital.

Para eliminar pistas, seleccione el dispositivo en la lista de fuentes, haga clic con el
botén derecho en la cancidén que desee suprimir y después haga clic en Eliminar.

16.3.3 Copia de musica del reproductor de
sonido digital a Helix Banshee

Helix Banshee admite la importacion de musica del reproductor de sonido digital a la
fonoteca. Basta con que arrastre y suelte las canciones del reproductor a la fonoteca
para que se copien automaticamente. También puede importar toda la musica del
reproductor de sonido digital haciendo clic con el boton derecho en él desde la lista de
fuentes y seleccionando Importar.

Figura 16.9 Importacion de musica del reproductor de sonido digital a Helix
Banshee

@ Fonoteca 12

§ Podcasts 1

s ]

= N A Expulsar Dispositivo de sonido

Sincronizar Dispositive de sonido

[&] Propiedades de Dispositive de sonido
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16.3.4 Sincronizacion de la biblioteca

Para mantener el reproductor de sonido digital sincronizado con la biblioteca de Helix
Banshee, seleccione el reproductor en la lista de fuentes y haga clic en Sincronizar, en
la esquina superior derecha.

Helix Banshee sincroniza ademas las puntuaciones y las portadas de las pistas en el
iPod.

16.4 Creacion de CD de audio y MP3

1 Inserte un CD vacio en la unidad de CD o de DVD.

2 Seleccione las canciones que desea grabar y haga clic en el boton Grabar CD de
la parte superior derecha de Helix Banshee.

3 Especifique las opciones de disco que desee y haga clic en Grabar.

Por ejemplo, seleccione Expulsar disco después de grabar si desea que Helix
Banshee expulse el CD cuando termine la grabacion.

Puede ver el estado del proceso de grabacion en la esquina inferior izquierda de
Helix Banshee. Se mostrara un cuadro de mensaje cuando finalice la grabacion.

4 Haga clic en Aceptar.

16.5 Compartir musica

Puede actualizar automaticamente el perfil en linea de Audioscrobbler [http: //www
.last.fm] con la musica que escucha en Helix Banshee. Con ello, otros usuarios
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podran ver lo que esta escuchando y podra acceder a graficos que detallan el historial
de la musica que ha reproducido. Si se une a grupos como el grupo de Banshee,
[http://www.last.fm/group/Banshee] podra ver también la musica que
escuchan otros usuarios.

Para poder compartir musica, debe habilitar el complemento Audioscrobbler y activar
los informes de canciones.

1 En Helix Banshee, haga clic en Editar > Complementos.

2 Seleccione la casilla que aparece a la derecha de Audioscrobbler, en la columna
izquierda.

Nombre del complemento Activado [ Vision completa |
Teclas multimedia
Buscador de metadatos
Mini Mode

Nombre del complemento

Audioscrobbler

Descripcion

Su pagina de perfil en Last.fim se actualizara
automaticamente siempre que escuche misica. Permitira
ver 3 otros lo que esta escuchando en este momento, y
mostrara la graficas de la historia de Io que escucha

Icono del area de notificacion
Podcasting

Radio Autor(es)

Chris Toshok
Aaron Bockover

Music Recommendations

RRR&RDO

X Cemar

Aparece la pestafia Configuracion a la derecha de la pestafia Vision completa,
en el panel de la derecha. Puede configurar Audioscrobbler en otro momento
haciendo clic en Herramientas > Audioscrobbler > Configurar.
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I x|

Nombre del complemento Activado | vision completa | Configuracion
i
Informe de Audioscrobbler
Teclas multimedia O
Buscador de metadatos o Su pagina de perfil en Last.fm se actualizara N
automaticamente siempre que escuche musica. Permitira
Mini Mode ver a otros lo que esta escuchando en este momento, y
Icono del area de notificacion mostrara la graficas de |a historia de lo que escucha
Podcasting Crear una cuenta ;' [ Unirse al grupo Banshee |
Radio
Activar informe de cancion

Music Recommendations

Powered by

Audioscrobbler

Mo |
X Cerrar

3 Haga clic en la pestafia Configuracion.

4 Siya se ha registrado en Last.fm [http://www.last . fm], haga clic en
Habilitar informes de canciones y especifique su nombre de usuario y su
contrasefia de Last.fm.

Si no se ha registrado anteriormente en Last.fm, haga clic en Crear una cuenta.
De esta forma se accede al sitio Web de Last.fm, donde podra registrarse. Haga
clic en Habilitar informes de canciones y especifique su nombre de usuario y su
contrasefia de Last.fm.

5 Haga clic en Cerrar. Helix Banshee inicia los informes con la siguiente cancion
que se reproduce.

6 Haga clic en Cerrar. Cuando haya configurado Audioscrobbler, utilice las
opciones del menu Herramientas > Audioscrobbler para habilitar o deshabilitar
los informes de canciones, visitar la pagina Web de su perfil de usuario o visitar
la pagina Web de cualquier grupo de Audioscrobbler al que pertenezca.

16.6 Configuracion de las preferencias
de Helix Banshee

1 Haga clic en Editar > Preferencias.
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X

) Preferencias ]

EARNEALN

Ubicacién de |a carpeta de misica de Banshee

[y media - ) Restablecer

Gopiar archivos a la carpeta de musica de Banshee al importar a |a fonoteca

X Cancelar | | ¢l Aceptar

2 Seleccione una de las siguientes opciones:

Fonoteca
Permite especificar la ubicacion de una carpeta de musica. Esta ubicacion
se emplea cuando se importa musica. Haga clic en Copiar archivos en la
carpeta de musica al importar para colocar una copia de los archivos que
importe en la carpeta de musica de Helix Banshee.

Organizacion del sistema de archivos
Permite determinar la jerarquia de carpetas de la fonoteca y el modo en que
se deben mostrar los nombres de los archivos.

Importacién de CD
Permite determinar la codificacion de perfiles para extraer musica de CD.
Seleccione el formato de salida que desee y haga clic en Editar para confi-
gurar opciones avanzadas para ese formato.

Utilizar correccién de errores al importar
Con la correccion de errores, se intentan arreglar las areas problematicas de
los discos, como arafiazos en la superficie, pero puede ralentizar significati-
vamente el proceso de importacion.

3 Haga clic en Cerrar para guardar los cambios.

Reproduccién y gestion de masica con Helix Banshee
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Grabacion de CD y DVD

GNOME usa el gestor de archivos Nautilus para grabar CD y DVD. Para grabar un CD

oun DVD:

1 Haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Audio y video > GNOME CD/DVD

Creator.

También puede insertar un disco vacio y hacer clic en Crear CD de datos o Crear

CD de audio.

2 Copie los archivos que desee incluir en el CD o el DVD en la ventana del creador

de CD o DVD.
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[ senvidores de red o ¥
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Euro symbol
standardisation.EN.
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8 elementos
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Recargar ~ Carpeta personal  Equipo
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EL_Fax_PL.docx
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Invoice DE_Levell. Minutes_20070118_  TrackChanges (and
docx EN_Level2.docx more).docx

=
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3 Haga clic en Escribir en disco.

4 Modifique la informacién del cuadro de didlogo y haga clic en Escribir.

Los archivos se graban en el disco. Este proceso puede llevar unos minutos,
segln la cantidad de datos que se vaya a grabar y la velocidad de la grabadora.

Para grabar discos CD y MP3, puede emplear Helix Banshee como se explica en la
Seccion 16.4, “Creacion de CD de audio y MP3” (p. 302).
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Como encontrar la
informacioén que busca

Para proporcionarle asistencia en su trabajo cotidiano con SUSE Linux Enterprise® y
ayudarle a explorar el sistema Linux, Novell, SUSE y la comunidad de cédigo abierto
han creado una gran cantidad de informacién. La informacién relevante se recopila y
se pone a disposicion del publico general en diferentes formatos. Puede acceder a la
documentacion detallada que se suministra con cada producto, asi como a la informacion
adicional que encontrara en Internet.

A.1 Documentacion incluida

Son varias las ubicaciones en las que puede encontrar documentacion en linea incluida
con el producto. El escritorio GNOME incluye un centro de ayuda que ofrece una
amplia gama de documentacion. Desde dicho centro, puede acceder a informacion
especifica sobre SUSE Linux Enterprise, asi como a descripciones de las aplicaciones
suministradas por la comunidad de codigo abierto.

Cuando instale software nuevo con YaST, la documentacion del software se instalara
de forma automatica en la mayoria de los casos y, normalmente, aparecera en el centro
de ayuda del escritorio GNOME. No obstante, algunas aplicaciones como El GIMP,
pueden tener paquetes de ayuda en linea distintos que se pueden instalar por separado
con YaST y que no se integran en el Centro de ayuda.
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A.1.1 Uso de Yelp de GNOME

En el escritorio GNOME, para iniciar Yelp directamente desde una aplicacién, haga
clic en el boton Ayuda o pulse F1. Ambas opciones llevan directamente a la documen-
tacion relativa a la aplicacion del centro de ayuda. Sin embargo, también puede iniciar
Yelp desde el menu principal, o desde la linea de comandos con yelp y examinar a
continuacion la ventana principal del centro de ayuda.

Figura A.1 Ventana principal de Yelp

Temas de la ayuda

Audio y video
Comunicacién
Herramientas
Imagenes
Juegos
Navegacién
Oficina

Sistema

esktop 10 5P1
prise Deskop 10 SP1

El menu y la barra de herramientas proporcionan opciones para desplazarse por el centro
de ayuda y personalizarlo, para realizar busquedas e imprimir contenido de Yelp. Para
ver una tabla de contenido, haga clic en 7emas de ayuda. Los temas de la ayuda se
agrupan en categorias que se presentan como enlaces. Haga clic en uno de los enlaces
para acceder a una lista de temas de esa categoria. Para buscar un elemento, escriba
una cadena de busqueda en el campo correspondiente de la parte superior de la ventana.

A.2 Informacioén y recursos
adicionales

Puede acceder a manuales y documentacion especificos relativos a los productos en la
direccién de Internet http://www.novell.com/documentation/sled10.
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Si desea obtener informacion adicional, también puede visitar las siguientes direcciones
de Internet:

Base de conocimientos de asistencia técnica de Novell
http://www.novell.com/support/

Recursos de la comunidad de asistencia técnica
http://forums.novell.com/novell-product-support—forums/

Sitio Web de documentacion de GNOME
http://www.gnome.org/learn/

Asimismo, los motores de busqueda de uso general a menudo son utiles. Por ejemplo,
deberia realizarse una busqueda utilizando los términos “ayuda sobre CD-RW
de Linux” o0 “problema de conversidn de archivos OpenOffice”
en caso de tener problemas con la grabacion de un CD o con la conversion de archivos
de OpenOffice.org. Google™ también ofrece un motor de busqueda especifico de Linux
en la direccién http: //www.google.com/1linux que puede resultar de gran
utilidad.

Cémo encontrar la informacién que busca
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Cambio de Windows a Linux

Si proviene de un entorno de Microsoft Windows, podra comprobar como se convierten
a SUSE Linux Enterprise® elementos familiares de Windows. Tras iniciar sesion, se
dara cuenta de que no le resulta extrafio ni el disefio del escritorio ni los iconos, muchos
de los cuales son parecidos a los que se encuentran en escritorios de Windows y
Macintosh.

Figura B.1 Escritorio GNOME

FEpeler




B.1 Inicio de aplicaciones desde el
menu principal

Como en el caso del ment Inicio de Windows, puede acceder a todos los programas
instalados en el sistema desde el menu principal. Para abrir el mend, haga clic en
Ordenador, en la esquina inferior izquierda del panel. Las aplicaciones que se utilizan
normalmente aparecen en el menu principal, junto a las aplicaciones que se hayan
utilizado recientemente. Haga clic en Mds aplicaciones para acceder a otras aplicaciones,
organizadas en categorias. Para obtener mas informacion acerca del menu principal,
consulte la Seccion 1.4, “Uso del menu principal” (p. 12).

Figura B.2 Menii principal de GNOME

[ 1 S iatama
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: . @ Ayuda
@. Firefox [ Nautilus
Navegador Web i Explorador de ar... @ Cantro de control

Q Instalar software
Mas aplicaciones... = Bloguear pantalla..
#1 Fin de sesion...
Estado

— Disco duro
Disponible: 33G / Total: 358G

@ Red: fija
Mediante ethernet (eth1)

También puede iniciar los programas desde la linea de comandos. Pulse Alt + F2 para
abrir un cuadro de dialogo donde puede escribir un comando para iniciar la aplicacién
correspondiente. El nombre del comando suele coincidir (aunque no siempre) con el
nombre de la aplicacion en minusculas.
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B.2 Gestion de archivos

Para iniciar el gestor de archivos, haga clic en Ordenador > Explorador de archivos
Nautilus, haga clic en el icono de su carpeta personal del escritorio o pulse Alt + F2 y
escriba nautilus.

Figura B.3 Administrador de archivos

Archivo Editar Ver Lugares Ayuda

= o

bin Desktop Pictures

B root  ||3 elementos, espacio libre: 15,2 Gib

Para obtener mas informacién sobre el gestor de archivos, consulte la Seccién 1.5,
“Gestion de carpetas y archivos con Nautilus” (p. 17).

B.3 Uso de la linea de comandos

Para ejecutar comandos en un entorno de linea de comandos, parecido a una solicitud
de comandos de Windows, haga clic en Ordenador > Mds aplicaciones > Sistema >
Terminal de Gnome,o pulse Alt + F2 y escriba gnome—terminal.

Cambio de Windows a Linux
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Figura B.4 Indicador de comandos de Windows y terminal

< Command Prompt

Archive Editar Ver Termninal Solapas Aluda

jsmith@linux-ragv:~> ]

B.4 Personalizacion del escritorio

Para cambiar el aspecto y el comportamiento del escritorio GNOME, haga clic en
Ordenador > Centro de control. Algunos de los ajustes que puede querer cambiar
incluyen el fondo del escritorio, el protector de pantalla, la configuracion del teclado
y del raton, los sonidos y las asociaciones de archivos.
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Figura B.5 Centro de control de GNOME
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Para obtener mas informacién, consulte el Capitulo 2, Personalizacion de los valores
de configuracion (p. 59).

B.5 Cambio entre aplicaciones

Similar a la barra de tareas de Windows, el panel inferior de GNOME permite cambiar
facilmente de una ventana abierta a otra. Puede pasar de uno a otro con un solo clic.

Cambio de Windows a Linux
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B.6 Acceso a recursos de red

Desde el escritorio, podra acceder a los archivos y directorios o determinados servicios
de hosts remotos, o bien hacer que sus propios archivos y directorios estén disponibles
para otros usuarios de la red. SUSE Linux Enterprise ofrece varios métodos diferentes
para acceder a recursos compartidos en la red o crear este tipo de recursos. Siempre
que la estructura de la red y la configuracion del equipo lo permitan, podra examinar

facilmente la red para buscar recursos y servicios compartidos por medio del gestor de
archivos.

Figura B.6 Exploracion de la red con GNOME
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Para obtener informacion sobre las distintas posibilidades para acceder a recursos de
red, consulte la Seccion 1.6, “Acceso a recursos de red” (p. 29).
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Conceptos iniciales del
software de Linux

Linux proporciona una gran gama de aplicaciones, que a menudo ofrecen mas de una
solucion a necesidades concretas. La dificultad reside en encontrar la aplicacién que
mejor se adapte a sus necesidades. Las proximas secciones presentan algunos de los
equivalentes para Linux de algunos programas de software muy utilizados en Windows*.
Cada seccion esta dedicada a un tipo concreto de aplicaciones y describe las aplicaciones
de Windows y sus equivalentes de Linux que permiten realizar diversas tareas. Bajo
cada tabla encontrard mas informacion sobre las aplicaciones para Linux, asi como
enlaces a informacion adicional. En ningtin caso puede considerarse una lista exhaustiva,
dado que el desarrollo de software es un proceso en evolucion y cada minuto se crean
nuevas aplicaciones.

SUGERENCIA: Aplicaciones ausentes

No todas las aplicaciones mencionadas debajo se instalan por defecto en el
sistema, y puede que algunas no se incluyan en el producto. Si no encuentra
la aplicacion que desea utilizar, consulte al administrador del sistema. Si la
aplicacion se proporciona con el producto, podra instalarla con YaST. Utilice
la funcion de busqueda de la herramienta de gestion de software YaST para
buscar los nombres de los paquetes.

C.1 Oficina

Esta seccion destaca las soluciones de software de oficina y empresa mas populares y
potentes de Linux. Esto incluye paquetes de productos de oficina, bases de datos,
software de contabilidad y software de gestion de proyectos.



Tabla C.1 Software de oficina para Windows y Linux

Tarea

Aplicacién para Windows

Aplicacién para Linux

Paquete de oficina

Procesador de texto

Hoja de célculo

Presentacion

Trazado de datos

Microsoft Office, StarOffice*,
OpenOffice.org

Microsoft Word,
StarOffice/OpenOffice.org
Writer, WordPerfect

Microsoft Excel,
StarOffice/OpenOffice.org
Calc

Microsoft PowerPoint*,
StarOffice/OpenOffice.org
Impress

Microsoft Excel, MicroCall
Origin

OpenOffice.org, StarOffice,
KOffice

OpenOffice.org/StarOffice
Writer, KWord

OpenOffice.org/StarOffice
Calc, Gnumeric, KSpread

OpenOffice.org/StarOffice
Impress, KPresenter

OpenOffice.org Calc, Kst,
Gnuplot, Grace (Xmgr),
LabPlot

Base de datos local Microsoft Access, OpenOffice.org Base, Rekall,
OpenOffice.org Base kexi, Mergeant, PostgreSQL

Contabilidad finan- Microsoft Money, Quicken GnuCash, KMyMoney
ciera
Gestion de Microsoft Project Planner, Taskjuggler
proyectos
Planificacion MindManager, Free Mind VYM (View Your Mind), Free
mental Mind, KDissert

FreeMind

FreeMind ayuda a visualizar los pensamientos mediante la creacion y edicion de
mapas conceptuales. Podra copiar de forma sencilla nodos y estilos de nodos, asi
como copiar texto de origenes HTML, RTF y mensajes de correo. Los mapas
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conceptuales se pueden exportar a varios formatos, como HTML o XML. Para
obtener mas informacion, consulte http://freemind. sourceforge.net/
wiki/index.php/Main_Page.

GnuCash
GnuCash es una herramienta de software que permite controlar la economia personal
y de empresa. Hay mas informacion disponible sobre GnuCash en http: //www
.gnucash.org.

Gnumeric
Gnumeric es una solucion de hoja de calculo para el entorno de escritorio GNOME.
Hay mas informacion disponible sobre Gnumeric en http://www.gnumeric
.org.

Gnuplot
Gnuplot es un software de trazado de datos muy potente y trasladable, controlado
a través de una linea de comandos. También esta disponible para las plataformas
MacOS y Windows. Los trazados creados por Gnuplot pueden exportarse a varios
formatos diferentes, como PostScript, PDF y SVG, lo que permite procesar los
trazados de forma sencilla. Hay mas informacion disponible sobre Gnuplot en
http://www.gnuplot.info/index.html.

Grace
Grace es una herramienta de trazado 2D muy madura, adaptada a casi todas las
variaciones de Unix, lo que incluye también a Linux. Cree y edite trazados con una
interfaz gréafica de usuario. Grace admite un numero ilimitado de graficos en cada
trazado. Algunos de los formatos de exportacion que admite son JPEG, PNG, SVG,
PDE, PS y EPS. Hay mas informacion disponible en http://plasma—-gate
.welzmann.ac.il/Grace/.

Kdissert

Kdissert es una aplicacion que permite estructurar ideas y conceptos, orientada
principalmente a estudiantes, aunque también resulta util para profesores, personas
encargadas de la toma de decisiones, ingenieros y hombres de negocios. En primer
lugar las ideas se despliegan en un lienzo y luego se asocian en forma de arbol.
Puede generar varias salidas a partir del mapa conceptual, por ejemplo archivos
PDF, documentos de texto (también para OpenOffice.org Writer) y archivos HTML.
Hay mas informacion disponible en http://freehackers.org/~tnagy/
kdissert/.
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Kexi
Consulte KOffice (p. 322).

KMyMoney
KMyMoney es un gestor de finanzas personales para KDE. Permite a los usuarios
de sistemas operativos de codigo abierto realizar un seguimiento de sus finanzas
personales, proporcionando un amplio conjunto de funciones y herramientas
financieras. Hay mas informacion disponible sobre KMyMoney en http://
kmymoney?2.sourceforge.net.

KOffice
KOffice es un paquete de oficina integrado para el escritorio KDE. Incorpora varios
modulos diferenciados: procesador de texto (KWord), hojas de calculo (KSpread),
presentaciones (KPresenter), varias aplicaciones de procesamiento de imagenes
(Kivio, Karbon14, Krita), una interfaz para bases de datos (Kexi) y mucho mas.
Hay mas informacion disponible sobre KOffice en http://www.koffice
.org/.

KPresenter
Consulte KOffice (p. 322).

Kst
Kst es una aplicaciéon de KDE que permite ver y trazar datos con una funcionalidad
de analisis de datos basica. Kst incluye muchas funciones potentes integradas, como
el trazado solido de flujos de datos en vivo, y se puede ampliar con complementos
y extensiones. Para obtener mas informacion sobre Kst, consulte http://kst
.kde.org/.

KWord
Consulte KOffice (p. 322).

LabPlot
LabPlot es un programa que permite crear y gestionar trazados de datos bidimen-
sionales y tridimensionales. Los graficos pueden producirse a partir de datos o de
funciones y un trazado puede incluir varios graficos. También ofrece varios métodos
de analisis de datos. Hay mas informacién disponible sobre LabPloten http: //
labplot.sourceforge.net/.
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Mergeant
Mergeant es una interfaz de base de datos para el escritorio GNOME. Hay mas
informacién disponible en http://www.gnome-db.org.

OpenOffice.org
OpenOffice.org es el equivalente de codigo abierto de Microsoft Office. Es un
paquete de oficina muy potente que incluye un procesador de texto (Write), una
hoja de calculo (Calc), un gestor de bases de datos (Base), un gestor de presenta-
ciones (Impress), un programa de dibujo (Draw) y un editor de formulas para la
generacion de formulas y ecuaciones matematicas (Math). Los usuarios familiari-
zados con la familia de aplicaciones de Microsoft Office descubriran una interfaz
de aplicacion muy similar y encontraran todas las funciones a las que estan
acostumbrados. Dado que OpenOffice.org puede importar datos de las aplicaciones
de Microsoft Office, la transicion de un paquete de oficina a otro es muy fluida.
Incluso existe una version para Windows de OpenOffice.org, que permite a los
usuarios de Windows pasar a una alternativa de codigo abierto y seguir usando
Windows. Hay mas informacion disponible sobre OpenOffice.org en http: //
www .openoffice.org/. Leatambién nuestro capitulo sobre OpenOffice.org,
que proporciona una breve presentacion del paquete de oficina.

Planner
Planner es una herramienta de gestion de proyectos para el escritorio GNOME
destinada a ofrecer funciones similares a las herramientas de gestion de proyectos
que suelen utilizarse en Windows. Entre sus muchas funciones se incluyen algunas
relacionadas con diagramas de Gantt, asi como diferentes tipos de vistas para tareas
y recursos. Hay mas informacion disponible sobre Planner en http: //www
.imendio.com/projects/planner/.

PostgreSQL
PostgreSQL es un sistema de gestion de bases de datos basadas en relaciones de
objetos, que admite un subconjunto ampliado del estandar SQL, lo que incluye
transacciones, claves foraneas, subconjuntos, activadores y tipos y funciones
definidos por el usuario. Hay mas informacion disponible sobre PostgreSQL en
http://www.postgresqgl.org/.

Rekall
Rekall es una herramienta que permite manipular bases de datos. Admite bases de
datos en formato de MySQL, PostgreSQL, XBase con XBSQL, IBM DB2y ODBC.
Utilice Rekall para generar diferentes tipos de informes y formularios, disefiar
peticiones para bases de datos o importar y exportar datos de varios formatos. Hay
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mas informacion disponible sobre Rekallenhttp: //www.thekompany.com/
products/rekall/.

StarOffice
StarOffice es una version patentada de OpenOffice.org, distribuida por Sun
Microsystems. Esta disponible para varias plataformas, incluidas Windows y Solaris.
Incorpora algunas funciones avanzadas que no estan disponibles en la version
gratuita (OpenOffice.org). Hay mas informacion disponible sobre StarOffice en
http://www.sun.com/software/star/staroffice/.

Taskjuggler
Taskjuggler es un sencillo pero muy potente software de gestion de proyectos.
Controle los proyectos utilizando las funciones de diagramas de Gantt o generando
todo tipo de informes (en formato XML, HTML o CSV). Los usuarios que no se
sientan comodos controlando las aplicaciones desde la linea de comandos pueden
emplear una interfaz grafica para Taskjuggler. Hay mas informacion disponible
sobre Taskjuggler en http://www.taskjuggler.orgq.

VYM (View Your Mind)
VYM es un software que le permitira visualizar pensamientos creando y manipu-
lando mapas mentales. L.a mayoria de las manipulaciones no requieren mas que un
clic de ratén. Es muy sencillo insertar, suprimir y reordenar ramificaciones. VYM
también ofrece un conjunto de indicadores que permiten marcar determinadas partes
de los mapas (“importante”, “el tiempo es un factor fundamental”, etc.). También
existe la posibilidad de afiadir enlaces, notas e imagenes a los mapas mentales. Los
mapas mentales de VYM utilizan un formato XML, lo que permite exportarlos a
formato HTML de forma sencilla. Hay mas informacion disponible sobre VYM
enhttp://www.insilmaril.de/vym.

C.2 Red

La siguiente seccion destaca varias aplicaciones de Linux para tareas de red. Conozca
los navegadores, clientes de correo electrénico y programas de conversacion mas
populares para Linux.

Guia del usuario de GNOME


http://www.thekompany.com/products/rekall/
http://www.thekompany.com/products/rekall/
http://www.sun.com/software/star/staroffice/
http://www.taskjuggler.org
http://www.insilmaril.de/vym

Tabla C.2 Software de red para Windows y Linux

Tarea

Aplicacion para Windows

Aplicacién para Linux

Navegador de Web

Cliente de correo
electronico/Gestion de
informacién personal

Clientes de IRC y mensa-
jeria instantanea

Internet Explorer, Firefox*,
Opera

Microsoft Outlook*, Lotus
Notes, Mozilla
Thunderbird*

MSN, AIM*, Yahoo!*
Messenger, XChat, Gaim

Konqueror, Firefox, Opera,
Epiphany

Evolution, Kontact, Mozilla

Thunderbird

Gaim, Kopete, Konver-
sation, XChat

Conferencias (audio y NetMeeting Ekiga (anteriormente

video) GnomeMeeting)

Voz sobre 1P X-Lite Linphone, Skype

Clientes de FTP leechftp, wsftp gftp, kbear
Epiphany

Epiphany es un sencillo pero potente navegador Web para el escritorio GNOME.
Muchas de sus funciones y extensiones se parecen a las de Firefox. Hay mas
informacién disponible sobre Epiphany en http://www.gnome.org/
projects/epiphany/.

Evolution

Evolution es un software de gestion de informacién personal para el escritorio
GNOME que combina correo, calendario y funciones de libreta de direcciones.
Oftrece opciones avanzadas de busqueda y filtro de correo electrénico, proporciona
funciones de sincronizacién para dispositivos Palm y permite ejecutar Evolution
como un cliente de Exchange o GroupWise® para mejorar la integracioén en entornos
heterogéneos. Hay mas informacion disponible sobre Evolutionen http: //www
.gnome.org/projects/evolution/.

Firefox

Firefox es el miembro mas joven de la familia de navegadores Mozilla. Se utiliza
en varias plataformas, incluidas Linux, MacOS y Windows. Sus funciones mas
destacables son las busquedas personalizadas integradas, el bloqueo de ventanas
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emergentes, la carga de marcadores vivos RSS, la gestion de contrasefias, la
navegacion en pestafias y algunas opciones avanzadas de seguridad y privacidad.
Firefox es muy flexible y permite personalizar casi cualquier aspecto que desee
(busquedas, barras de herramientas, aspectos, botones, etc.). Desde el sitio Web
de Firefox se pueden descargar utiles complementos y extensiones (https://
addons.update.mozilla.org/?application=firefox). Hay mas
informacion disponible sobre Firefox en http://www.mozilla.org/
products/firefox/. También puede leer el capitulo acerca de Firefox en
Guia del usuario de KDE o Guia del usuario de GNOME.

Gaim

Gaim es un compacto programa de mensajeria instantanea compatible con varios
protocolos, como AIM e ICQ (protocolo Oscar), MSN Messenger, Yahoo!*, IRC,
Jabber, SILC y GroupWise Messenger®. Permite iniciar sesiones en cuentas de
diferentes redes de mensajeria instantanea y conversar en varios canales distintos
al mismo tiempo. También existe una version de Gaim para Windows. Reciente-
mente, Gaim ha cambiado de nombre y ahora se llama Pidgin. Puede encontrar
mas informacion sobre Pidgin en http://www.pidgin.im/.

gftp es un cliente de FTP que emplea el kit de herramientas GTK. Algunas de sus
funciones son las descargas simultaneas, la reanudacion de transferencias de archivos
interrumpidas, las colas de transferencia de archivos, la descarga de directorios
completos, la compatibilidad con alternos FTP, caché de directorios remotos,
transferencias de archivos pasivas y activas y compatibilidad con funciones de
arrastrar y soltar. Hay mas informacion disponibleen http: //gftp.seul.org.

KBear

KBear es un cliente de FTP para KDE que permite establecer conexiones simul-
taneas con varios hosts, ademas de incorporar tres modos de visualizacién distintos,
compatibilidad con varios protocolos (como FTP y SFTP), un complemento de
gestion de sitios, compatibilidad con cortafuegos, capacidad de inicio de sesion y
mucho mas. Hay mas informacion disponibleen http: //sourceforge.net/
projects/kbear.

Konqueror

Konqueror es una polifacética aplicacion, creada por los desarrolladores de KDE.
Actta como gestor de archivos y visor de documentos, pero también es un navegador
Web muy potente y personalizable. Es compatible con los estandares Web actuales,
como CSS(2), applets de Java, complementos JavaScript y Netscape (Flash y
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RealVideo), DOM y SSL. Ofrece utiles ayudas, como una barra de busqueda
integrada, y admite la navegacién en pestafias. Permite importar los marcadores de
otros navegadores Web, como Internet Explorer, Mozilla y Opera. Hay més infor-
macion disponible sobre Konqueror en http://www.konqueror.org/.
También puede leer nuestro capitulo sobre Konqueror como navegador Web en la
Guia del usuario de KDE.

Kontact
Kontact es el paquete de gestion de informacion personal de KDE. Incluye funciones
de correo electronico, calendario, libreta de direcciones y sincronizacion con
dispositivos Palm. Al igual que Evolution, puede actuar como cliente de Exchange
o GroupWise. Kontact combina varias aplicaciones independientes de KDE (KMail,
KAddressbook, KOrganizer y KPilot) para crear una entidad que proporciona todas
las funciones de gestion de informacion personal que pueda necesitar. Hay mas
informacion disponible sobre Kontact en http://www.kontact.org/.
También puede leer nuestra seccion de introduccién a Kontact en la Guia del usuario
de KDE.

Konversation
Konversation es un cliente de IRC de uso sencillo para KDE. Sus funciones incluyen
la compatibilidad con conexiones SSL, strikeout, canales multiples, mensajes de
ausencia y disponibilidad, funciones de lista de omision de usuarios, Unicode,
conexion automatica a un servidor, sellos temporales opcionales en las ventanas
de conversacion y colores de fondo configurables. Hay mas informacion disponible
sobre Konversation en http://konversation.kde.org.

Kopete
Kopete es una herramienta de mensajeria instantanea muy intuitiva y facil de utilizar
que admite protocolos como IRC, ICQ, AIM, GroupWise Messenger, Yahoo, MSN,
Gadu-Gadu, Lotus Sametime, mensajes SMS y Jabber. Hay mas informacion
disponible sobre Kopete en http://kopete.kde.org/. También puede leer
nuestra seccion de introduccion a Kopete en la Guia del usuario de KDE.

Linphone
Linphone es un practico y compacto cliente de voz sobre IP que emplea el protocolo
SIP para establecer las llamadas. Hay mas informacion disponible en http: //
www.linphone.org/. También puede leer nuestro capitulo relativo a Linphone.
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Mozilla Thunderbird
Thunderbird es un cliente de correo electronico que forma parte del paquete Mozilla.
También esta disponible para Microsoft Windows y MacOS, lo que facilita la
transicion a Linux desde uno de esos sistemas operativos. Hay mas informacion
disponible sobre Mozilla Thunderbird en http://www.mozilla.org/
products/thunderbird/.

Opera
Opera es un potente navegador Web con utiles complementos como un cliente de
correo electronico opcional y un médulo de conversacion. Opera ofrece bloqueo
de ventanas emergentes, carga de marcadores vivos RSS, busquedas incorporadas
y personalizables, un gestor de contrasefias y navegacién en pestafias. Es muy
sencillo acceder a las funciones principales desde sus respectivos paneles. Dado
que esta herramienta también esta disponible para Windows, facilita en gran medida
la transicion a Linux a aquellos que la han estado utilizando en Windows. Hay mas
informacién disponible sobre Opera en http://www.opera.com/.

Skype
Skype es una aplicacion que se puede utilizar en varias plataformas (Linux,
Windows, Mac Os X) y que permite realizar llamadas telefonicas a través de Internet
con una buena calidad de sonido y con cifrado de un extremo al otro. No es preciso
configurar el cortafuegos ni el router para utilizar Skype. Para obtener mas infor-
macion, consulte http://www.skype.com/.

XChat
XChat es un cliente de IRC que se ejecuta en la mayoria de las plataformas Linux
y UNIX, asi como en Windows y MacOS X. Hay mas informacion disponible sobre
XChaten http://www.xchat.org/.

C.3 Multimedia

La siguiente seccion presenta algunas de las aplicaciones multimedia para Linux mas
populares. Conozca los reproductores multimedia, las soluciones de edicion de sonido
y las herramientas de edicion de video.
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Tabla C.3 Software multimedia para Windows y Linux

Tarea Aplicacién para Windows  Aplicaciéon para Linux
Reproductor de CDde CD Player, Winamp, KsCD, Grip, Helix Banshee
audio Windows Media Player

Grabador de CD Nero, Roxio Easy CD K3b

Extractor de musica
de CD

Reproductor de audio
Reproductor de video

Editor de audio

Mezclador de sonido

Notacion musical

Creacién y edicion de
video

Creator

WDMPlayer

Winamp, Windows Media
Player, iTunes

Winamp, Windows Media
Player

SoundForge, Cooledit,
Audacity

sndvol32
Finale, SmartScore, Sibelius
Windows Movie Maker,

Adobe Premiere, Media
Studio Pro, MainActor

kaudiocreator, Sound Juicer,
Helix Banshee

amaroK, XMMS,
Rhythmbox, Helix Banshee

Kaffeine, MPlayer, Xine,
XMMS, Totem, RealPlayer

Audacity

alsamixer, Kmix

LilyPond, MusE, Noteedit,
Rosegarden

MainActor, Kino

Visualizador de TV AVerTV, PowerVCR 3.0, xawtv (analogica), motv
CinePlayer DVR (analogica), xawtv4, tvtime,
kdetv, zapping, Kaffeine
amaroK

El reproductor multimedia amaroK gestiona diferentes formatos de audio y

reproduce los flujos de audio de las difusiones de emisoras de radio de Internet. El
programa gestiona todos los tipos de archivos admitidos por el servidor de sonido
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que actue como sistema de apoyo, actualmente aRts o GStreamer. Hay mas infor-
macion disponible sobre amaroK en http://amarok.kde.org/. También
puede leer nuestra seccion de introduccion a amaroK en Guia del usuario de KDE.

Audacity
Audacity es una potente y gratuita herramienta de edicion de sonido. Permite grabar,
editar y reproducir cualquier archivo Ogg Vorbis o0 WAV. Mezcle pistas a su antojo,
apliqueles efectos y exporte los resultados en formato WAV u Ogg Vorbis. Hay
mas informacion disponible sobre Audacity en http://audacity
.sourceforge.net/.

Helix Banshee
Helix Banshee es una aplicacion de gestion y reproduccion de musica para el
escritorio GNOME. Helix Banshee permite importar contenido de un CD, sincro-
nizar una coleccion de musica en un iPod, reproducir musica directamente desde
un iPod, crear listas de reproduccion con canciones de su biblioteca y crear un CD
en formato MP3 a partir de subconjuntos de la biblioteca. Para obtener mas infor-
macion, consulte nuestra seccion de introduccion en la Guia del usuario de GNOME.

Grip
Grip proporciona funciones de reproductor de CD para el escritorio GNOME.
Admite busquedas CDDB para obtener informacién sobre las pistas y el album.
Hay mas informacion disponible en http://www.nostatic.org/grip/.

Kaffeine
Kaffeine es una versatil aplicacion multimedia que admite una gran variedad de
formatos de audio y video, como Ogg Vorbis, WMV, MOV y AVI. Importe y edite
listas de reproduccion de diferentes tipos, cree capturas de pantalla y guarde flujos
de datos multimedia en el disco duro local. Hay méas informacion disponible sobre
Kaffeine en http://kaffeine.kde.org/.

KAudiocreator
KAudioCreator es una perfecta aplicacion para la extraccion del contenido de los
CD. Si se ha configurado de forma adecuada, KAudioCreator también puede generar
archivos de listas de reproduccion de los elementos seleccionados. Estos archivos
se pueden utilizar en reproductores como amaroK, XMMS o Helix Banshee. Siga
leyendo acerca del uso de KAudioCreator en Guia del usuario de KDE o acceda
ahttp://www.icefox.net/programs/?program=KAudioCreator.
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kdetv
Una aplicacion de visualizacion y grabacion de television para el escritorio KDE,
compatible con la television analogica. Hay mas informacion disponible sobre
kdetvenhttp://kde-apps.org/content/show.php?content=11602.

KsCD
KsCD es una pequefia y compacta aplicaciéon de reproduccion de CD para el
escritorio KDE. Su interfaz de usuario recuerda mucho a un reproductor de CD de
hardware normal, lo que garantiza la facilidad de uso. KsCD admite CDDB, lo que
permite obtener informacion sobre cualquier pista o album, ya sea desde Internet
o desde el sistema de archivos local. Hay mas informacion disponibleen http: //
docs.kde.org/en/3.3/kdemultimedia/kscd/.

K3b
K3b es una polifacética herramienta de creaciéon multimedia. Cree proyectos de
datos, audio o video en CD o DVD arrastrando y colocando. Hay mas informacion
disponible sobre K3b en http://www.k3b.org/. También puede consultar
nuestro capitulo sobre K3b.

LilyPond
LilyPond es un editor de partituras gratuito. Dado que el formato de entrada esta
basado en texto, puede utilizar cualquier editor de texto para crear hojas de notas.
Los usuarios no tienen que resolver problemas de formato o de notacién, como
espacios, saltos de linea o colisiones polifonicas. LilyPond resuelve automaticamente
todos estos problemas. Admite muchas notaciones especiales, como nombres de
acordes y tablaturas. Los resultados se pueden exportar a formatos PNG, TeX,
PDF, PostScript y MIDI. Hay mas informacion disponible sobre LilyPond en
http://lilypond.org/web/.

MainActor
MainActor es un completo software de creacion de video. Dado que existe una
versién de MainActor para Windows, la transicion desde este sistema operativo es
un proceso sencillo. Hay mas informacion disponible sobre MainActoren http://
www.mainactor.com/.

MPlayer
MPlayer es un reproductor de peliculas que se puede ejecutar en varios sistemas.
Hay mas informacion disponible sobre MPlayer en http: //www.mplayerhg
.hu/homepage/design7/info.html.
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MusE
El objetivo de MusE es convertirse en un estudio virtual multipista para Linux.
Hay mas informacion disponible sobre MusE en http: //www
.muse—-sequencer.org/index.php.

Noteedit
Noteedit es un potente editor de partituras para Linux. Utilicelo para crear partituras,
exportarlas e importarlas en muchos formatos diferentes, como MIDI, MusicXML
y LilyPond. Hay mas informacién disponible sobre Noteedit en http: //
developer.berlios.de/projects/noteedit/.

Rhythmbox
Rhythmbox es un polifacético reproductor multimedia para el escritorio GNOME.
Permite organizar y explorar una coleccién musical empleando listas de repro-
duccion e incluso admite difusiones de radio de Internet. Hay mas informacion
disponible sobre Rhythmbox en http://www.gnome.org/projects/
rhythmbox/.

Rosegarden
Rosegarden es un entorno gratuito de composicion y edicién de musica. Incorpora
un secuenciador de audio y MIDI y un editor de partituras. Hay mas informacion
disponible sobre Rosegarden en http://rosegardenmusic.com/.

Sound Juicer
Sound Juicer es una compacta aplicacion de extraccion de CD para el escritorio
GNOME. Hay mas informacion disponible sobre Sound Juicer en http: //www
.burtonini.com/blog/computers/sound—-juicer.

Totem
Totem es una aplicacion de reproduccion de peliculas para el escritorio GNOME.
Es compatible con listas de reproduccién en los formatos Shoutcast, m3u, asx,
SMIL y ra, permite utilizar controles de teclado y reproduce una gran variedad de
formatos de audio y video. Hay mas informacion disponible sobre Totem en
http://www.gnome.org/projects/totem/.

tvtime
tvtime es una compacta aplicacion de visualizacion de television, compatible con
la television analégica. Hay mas informacion disponible sobre tvtime, incluida una
exhaustiva guia de utilizaciéon, en http://tvtime.sourceforge.net/.
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Xawtv y motv
xawtv es una aplicacion para la visualizacion y grabacion de television, compatible
con la television analégica. Basicamente, motv es similar a xawtv, pero con una
interfaz de usuario ligeramente distinta. Hay mas informacion disponible sobre el
proyecto xawtven http://linux.bytesex.org/xawtv/.

xawtv4
xawtv4 es la aplicacion sucesora de xawtv. Es compatible con difusiones de audio
y video, tanto digitales como analdgicas. Para obtener mas informacion, consulte
http://linux.bytesex.org/xawtv/.

Xine
Xine es un reproductor multimedia capaz de reproducir discos CD, DVD y VCD
y de interpretar numerosos formatos multimedia. Para obtener mas informacion,
consulte http://xinehg.de/.

XMMS
XMMS es la eleccion tradicional para la reproducciéon multimedia. Se centra en la
reproduccion de musica y ofrece compatibilidad con reproduccion de CD y archivos
Ogg Vorbis. Los usuarios de Winamp se sentiran comodos empleando XMMS,
puesto que ambos programas son muy similares. Hay mas informacién disponible
sobre XMMS en http://www.xmms.org/.

zapping
Una aplicacion de visualizacion y grabacion de television para el escritorio GNOME,
compatible con la television analdgica. Hay mas informacion disponible sobre
Zapping en http://zapping.sourceforge.net/Zapping/index
.html.

C.4 Graficos

La siguiente seccion presenta algunas de las soluciones de software para Linux
relacionadas con el trabajo con graficos. Incluimos desde sencillas aplicaciones de
dibujo hasta herramientas completas de edicion de imagen y potentes programas de
procesamiento y animacion.
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Tabla C.4 Software de grdficos para Windows y Linux

Tarea

Aplicacién para Windows

Aplicacién para Linux

Edicion sencilla de
graficos

Edicion profesional de

graficos

Creacion de graficos
vectoriales

Edicion de SVG

Creacion de graficos 3D

Gestion de fotografias
digitales

Exploracion

Visualizacion de
imagenes

Microsoft Paint

Adobe Photoshop, Paint Shop
Pro, Corel PhotoPaint, The
GIMP

Adobe Illustrator, CorelDraw,
OpenOffice.org Draw,
Freehand

WebDraw, Freehand, Adobe
Illustrator

3D Studio MAX, Maya, POV-
Ray, Blender

Software proporcionado por el
fabricante de la camara

Vuescan

ACDSee

KolourPaint

The GIMP, Krita

OpenOffice.org Draw,
Inkscape, Dia

Inkscape, Dia, Kivio

POV-Ray, Blender,
KPovmodeler

DigiKam, f-spot

Vuescan, The GIMP

gwenview, gThumb, Eye
of Gnome, f-spot

Blender

Blender es una potente herramienta de animacién y procesamiento disponible para
muchas plataformas, incluidas Windows, MacOS y Linux. Hay mas informacion
disponible sobre Blender en http://www.blender3d.com/.

Dia

Dia es una aplicacion que pretende ser el equivalente de Visio en Linux. Admite

muchos tipos de diagramas especiales, como graficos de red o UML. Algunos de
los formatos de exportacion son SVG, PNG y EPS. Para admitir tipos de diagrama
personalizados, proporciona las nuevas formas en un formato XML especial. Hay
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mas informacion disponible sobre Dia en http://www.gnome.org/
projects/dia/.

DigiKam
Digikam es una compacta herramienta de gestion de fotografias digitales para el
escritorio KDE. Basta con unos pocos clics para importar y organizar las imagenes
digitales de su equipo. Cree albumes, afiada indicadores para evitar copiar imagenes
en diferentes subdirectorios y exporte las imagenes a un sitio Web. Hay mas
informacioén disponible sobre Digikam en http://www.digikam.org/.
También puede consultar el capitulo acerca de DigiKam en la Guia del usuario de
KDE.

Eye of Gnome (eog)
Eye of Gnome es un visor de imagenes para el escritorio GNOME. Hay mas
informacion disponible en http://www.gnome.org/projects/eog/.

f-spot
f-spot es una flexible herramienta de gestion de fotografias digitales para el escritorio
GNOME. Permite crear y gestionar albumes, y admite varias opciones de expor-
tacion como la creacién de paginas HTML o la grabacion de iméagenes en CD.
También puede utilizarlo como visor de imagenes desde la linea de comandos.
Encontrard mas informacion acerca de f-spot en http://www.gnome.org/
projects/f-spot/. También puede consultar el capitulo correspondiente en
la Guia del usuario de GNOME.

gThumb
gThumb es un visor, explorador y organizador de imagenes para el escritorio
GNOME. Admite la importacion de imagenes digitales mediante gphoto2, permite
llevar a cabo transformaciones y modificaciones basicas y permite etiquetar las
imagenes para crear albumes que coincidan con determinadas categorias. Hay mas
informacién disponible sobre gThumb en http://gthumb. sourceforge
.net/.

Gwenview
Gwenview es un sencillo visualizador de imagenes para KDE. Incorpora una vista
de arbol de carpetas y una ventana de lista de archivos, que proporcionan una
exploracion sencilla de la jerarquia de archivos. Hay mas informacion disponible
enhttp://gwenview.sourceforge.net/home/.
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Inkscape
Inkscape es un editor SVG gratuito. Los usuarios de Adobe Illustrator, Corel Draw
y Visio descubriran en Inkscape una variedad similar de funciones y una interfaz
de usuario con la que estaran familiarizados. Algunas de sus funciones son las
siguientes: exportacion de SVG a PNG, capas, transformaciones, gradientes y
agrupamiento de objetos. Hay mas informacion disponible sobre Inkscape en
http://www.inkscape.org/.

Kivio
Kivio es una aplicacion de diagramas de flujo que se integra en el paquete KOffice.
Los antiguos usuarios de Visio encontraran un aspecto y un funcionamiento similares
en Kivio. Hay mas informacion disponible sobre Kivio en http: //www
.koffice.org/kivio/.

KolourPaint
KolourPaint es un programa de dibujo facil de utilizar para el escritorio KDE.
Puede utilizarlo para tareas como el dibujo de diagramas y la edicién de capturas
de pantalla, fotografias e iconos. Para obtener mas informacion, consulte http: //
kolourpaint.sourceforge.net/.

KPovmodeler
KPovmodeler es una interfaz grafica para POV-Ray que se integra con el escritorio
KDE. KPovmodeler evita a los usuarios la necesidad de conocer al detalle los
guiones de POV-Ray, ya que traduce el lenguaje de POV-Ray a una vista de arbol,
mas sencilla de comprender. Los guiones de POV-Ray nativos también se pueden
importar desde KPovmodeler. Hay mas informacion disponible en http: //www
.kpovmodeler.org.

Krita
Kirita es la respuesta de KOffice a Adobe Photoshop y The GIMP. Puede utilizarse
para la creacion y edicion de imagenes basadas en pixeles. Sus funciones incluyen
muchas de las caracteristicas avanzadas de edicion de imagenes que normalmente
se esperan de Adobe Photoshop o The GIMP. Hay mas informacién disponible en
http://www.koffice.org/krita.

Draw de OpenOffice.org
Consulte OpenOffice.org (p. 323).
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POV-Ray
Persistence of Vision Raytracer crea imagenes en tres dimensiones con realismo
fotografico, empleando una técnica de procesamiento denominada “ray tracing”
(trazado de rayos). Dado que existe una version de POV-Ray para Windows, no
supone un gran esfuerzo para los usuarios de Windows adaptarse a la version de
esta aplicacion para Linux. Hay mas informacion disponible sobre POV-Ray en
http://www.povray.org/.

El GIMP
The GIMP es la alternativa de codigo abierto a Adobe Photoshop. Su lista de
funciones rivaliza con la de Photoshop, por lo que se adapta perfectamente a la
manipulacién profesional de imagenes. Incluso existe una version de GIMP para
Windows. Hay mas informacion disponible en http://www.gimp.org/.
También puede consultar nuestro capitulo sobre GIMP.

VueScan
VueScan es un software de escaneado que esta disponible para diversas plataformas.
Se puede instalar en paralelo con el software del distribuidor del escaner. Es
compatible con el hardware especifico del escaner, como escaneado por lotes,
enfoque automatico, canales infrarrojos para la eliminacién de manchas y rayas, o
escaneado multiple para reducir el ruido en zonas oscuras de diapositivas. Propor-
ciona una funcién de correccion de color sencilla y precisa para los negativos en
color. Hay mas informacioén disponibleen http: //www.hamrick.com/index
.html.

C.5 Gestion de archivos y del sistema

La siguiente seccion proporciona una descripcion general de las herramientas de Linux
para la gestion de archivos y del sistema. Conozca los editores de texto y de codigo
fuente, las soluciones de copia de seguridad y las herramientas de archivos de reserva.

Tabla C.5 Sofiware de gestion de archivos y del sistema para Windows y Linux

Tarea Aplicacién para Aplicacién para Linux
Windows

Administrador de archivos Explorador de Windows  Konqueror, Nautilus
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Tarea

Aplicacién para
Windows

Aplicacién para Linux

Editor de textos

Creacion de archivos PDF

Visor de archivos PDF

Reconocimiento de texto

Programas de paquetes de
linea de comando

Programas de compresion
con interfaz grafica

Gestor de particiones de disco
duro

Software de copias de
seguridad

NotePad, WordPad,
(X)Emacs

Adobe Distiller

Adobe Reader

Recognita, FineReader

zip, rar, arj, lha, etc.

WinZip

PowerQuest, Acronis,
Partition Commander

ntbackup, Veritas

kate, GEdit, (X)Emacs,
vim

Scribus

Adobe Reader, Evince,
KPDF, Xpdf

GOCR

zip, tar, gzip, bzip2, etc.
Ark, File Roller
YaST, GNU Parted

KDar, taper, dump

Adobe Reader

Adobe Reader para Linux es la contrapartida exacta de las versiones para Windows
y Mac de esta aplicacion. El aspecto y el modo de utilizacién en Linux son similares
a los de otras plataformas. Las demas partes del paquete Adobe Acrobat no han
sido portadas a Linux. Hay mas informacion disponibleen http: //www.adobe
.com/products/acrobat/readermain.html.

Ark
Artk es un programa de empaquetado de archivos con interfaz grafica de usuario
para el escritorio KDE. Es compatible con los formatos habituales, como zip,
tar.gz, tar.bz2, lhay rar. Permite ver, seleccionar, empaquetar y desem-
paquetar los archivos individuales incluidos dentro de cada archivo. Dado que Ark
se integra con Konqueror, se pueden realizar acciones (como desempaquetar un
archivo) desde el menu contextual del gestor de archivos, de forma parecida a

338 Guia del usuario de GNOME


http://www.adobe.com/products/acrobat/readermain.html
http://www.adobe.com/products/acrobat/readermain.html

WinZip. Para acceder a una breve introduccion al uso de Ark, consulte el capitulo
acerca del escritorio KDE en la Guia del usuario de KDE.

dump
La utilidad de compresion dump contiene los comandos dump y restore. dump
examina los archivos de un sistema de archivos, determina los que deben incluirse
en la copia de seguridad y los copia en un disco, cinta o cualquier otro medio de
almacenamiento especificado. El comando restore lleva a cabo la funcién inversa
(restaura una copia de seguridad completa de un sistema de archivos). Hay mas
informacioén disponible en http://dump.sourceforge.net/.

Evince
Evince es un visor de documentos PDF y PostScript para el escritorio GNOME.
Hay mas informacion disponible en http://www.gnome.org/projects/
evince/.

File Roller
File Roller es un programa de empaquetado de archivos con interfaz grafica de
usuario para el escritorio GNOME. Proporciona funciones similares a las de Ark.
Para obtener mas informacion, consulte http://fileroller.sourceforge
.net/home.html.

GEdit
GEdit es el editor de texto oficial del escritorio GNOME. Proporciona funciones
similares a las de Kate. Encontrara informacién adicionalen http: //www.gnome
.org/projects/gedit/.

GNU Parted
GNU Parted es una herramienta de linea de comando que permite crear, destruir,
cambiar de tamafio, comprobar y copiar particiones, asi como los sistemas de
archivos que contienen. Si necesita liberar espacio para nuevos sistemas operativos,
emplee esta herramienta para reorganizar el uso del disco y copiar datos entre
diferentes discos duros. Hay mas informacion disponible en http: //www.gnu
.org/software/parted/.

GOCR
GOCR es una herramienta de reconocimiento 6ptico de caracteres (OCR, del inglés
Optical Character Recognition). Convierte las imagenes de texto escaneadas en
archivos de texto. Hay mas informacién disponible en http://jocr
.sourceforge.net/.

Conceptos iniciales del software de Linux

339


http://dump.sourceforge.net/
http://www.gnome.org/projects/evince/
http://www.gnome.org/projects/evince/
http://fileroller.sourceforge.net/home.html
http://fileroller.sourceforge.net/home.html
http://www.gnome.org/projects/gedit/
http://www.gnome.org/projects/gedit/
http://www.gnu.org/software/parted/
http://www.gnu.org/software/parted/
http://jocr.sourceforge.net/
http://jocr.sourceforge.net/

340

gzip, tar, bzip2

Hay muchos programas de compresion para reducir el uso del disco. En general,
solo se diferencian en el algoritmo de compresion. Linux también puede gestionar
los formatos de compresion empleados en Windows. bzip2 es algo mas eficiente
que gz ip, pero emplea mas tiempo, dependiendo del algoritmo de empaquetado.
Encontrarad mas informacién acerca de gzip y tar en el capitulo acerca de la
shell.

kate

Kate forma parte del paquete KDE. Permite abrir varios archivos al mismo tiempo,
de forma local o remota. Las posibilidades de destacar la sintaxis, crear archivos
de proyecto y ejecutar guiones externos hacen que sea la herramienta perfecta para
los programadores. Hay mas informacion disponible en http://kate.kde
.org/.

KDar

Kerr significa archivador de disco de KDE (del inglés KDE disk archiver) y es una
solucion de copia de seguridad independiente. KDar utiliza catalogos (a diferencia
de tar), de modo que es posible extraer un inico archivo sin tener que leer todo el
archivo de reserva, y también es posible crear copias de seguridad incrementales.
KDar puede dividir un archivo de reserva en varios trozos y activar la grabacioén
de un CD o DVD de datos para cada parte. Hay mas informacion disponible sobre
KDaren http://kdar.sourceforge.net/.

Konqueror

Konqueror es el gestor de archivos por defecto del escritorio KDE y también puede
utilizarse como navegador Web, visor de imagenes y documentos y extractor de
discos CD. Para consultar una introduccion al uso de Konqueror como administrador
de archivos, consulte nuestros capitulos acerca del escritorio KDE en Guia del
usuario de KDE. Hay mas informacion disponible sobre esta aplicacion multifun-
cionalen http://www.konqueror.org/.

KPDF

KPDF es una aplicacion para la visualizacion de archivos PDF disefiada para el
escritorio KDE. Algunas de sus funciones son la busqueda en los archivos PDF y
el modo de lectura a toda pantalla, similar al de Adobe Reader. Hay mas informacion
disponible en http://kpdf.kde.org/.
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Nautilus
Nautilus es el gestor de archivos por defecto del escritorio GNOME. Se puede
utilizar para crear carpetas y documentos, mostrar y gestionar los archivos y las
carpetas, ejecutar guiones, grabar datos en un CD y abrir ubicaciones URI. Para
acceder a una introduccién acerca del uso de Nautilus como administrador de
archivos, consulte la Guia del usuario de GNOME. Encontrara informacién sobre
Nautilus en Interneten http: //www.gnome .org/projects/nautilus/.

taper
Taper es un programa de copia de seguridad y restauracion que proporciona una
sencilla interfaz para realizar copias de seguridad de archivos y restaurarlos
empleando una unidad de cinta. También existe la posibilidad de realizar las copias
de seguridad en archivos de reserva. Admite la seleccion recursiva de directorios.
Hay mas informacion disponible en http://taper.sourceforge.net/.

vim
vim (vi mejorado) es un programa similar al editor de texto vi. Los usuarios pueden
necesitar tiempo para adaptarse a vim, puesto que distingue entre el modo de
comando y el de inserciéon. Las funciones basicas son similares a las de todos los
editores de texto. No obstante, vim ofrece algunas opciones exclusivas, como la
grabacion de macros, la deteccioén y conversion de formatos de archivo y varios
buffers en pantalla. Hay mas informacion disponibleen http: //www.vim.org/.

(X)Emacs

GNU Emacs y XEmacs son editores muy profesionales. XEmacs se basa en GNU
Emacs. Como afirma el manual de GNU Emacs: “Emacs es un editor de texto con
visualizacion en tiempo real ampliable, personalizable y autodocumentado.” Ambos
ofrecen una funcionalidad muy similar, con diferencias muy pequefias. Los
desarrolladores experimentados suelen utilizarlos y ofrecen unas grandes posibili-
dades de ampliacion gracias al lenguaje Emacs Lisp. Incorporan muchos idiomas,
entre ellos el ruso, el griego, el japonés, el chino y el coreano. Hay mas informacion
disponible en http://www.xemacs.org/yenhttp://www.gnu.org/
software/emacs/emacs.html.

Xpdf
Xpdfes un compacto paquete de visualizacion de archivos PDF para las plataformas
Linux y Unix. Incluye un visor y algunos complementos de exportaciéon a PostScript
o formatos de texto. Hay mas informacién disponibleen http: //www.foolabs
.com/xpdf/.
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C.6 Desarrollo de software

Esta seccion presenta los IDE (del inglés Integrated Development Environment, entorno
de desarrollo integrado) de Linux, los kits de herramientas, las herramientas de desarrollo
y los sistemas de versiones para el desarrollo profesional de software.

Tabla C.6 Software de desarrollo para Windows y Linux

Tarea Aplicacion para Windows Aplicacién para Linux
Entornos de desarrollo Borland C++, Delphi, KDevelop, Eric, Eclipse,
integrados Visual Studio, .NET MonoDevelop, Anjuta
Kits de herramientas MEC, Qt, GTK+ Qt, GTK+
Compiladores VisualStudio GCC

Herramientas de Visual Studio GDB, valgrind

depuracion de errores

Disefio de interfaces Visual Basic, Visual C++ Glade, Qt Designer
graficas
Sistemas de versiones Clearcase, Perforce, CVS, Subversion
SourceSafe
Anjuta

Anjuta es un entorno de desarrollo integrado para el desarrollo de aplicaciones para
GNOME/GTKH. Incluye un editor con formato automatico, asi como funciones
para completar el codigo y destacarlo. Ademas de GTK+, permite desarrollar
software Perl, Pascal y Java. También incluye un depurador de errores basado en
GDB. Hay mas informacion disponible sobre Anjuta en http://anjuta
.sourceforge.net.

CVS
CVS (sistema de versiones simultaneas) es uno de los sistemas de control de
versiones mas importantes para el desarrollo de aplicaciones de c6digo abierto. Es
una interfaz grafica del sistema de control de revisiones (RCS) incluido en las
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distribuciones estandar de Linux. Hay mas informacion disponible en http://
ximbiot.com/cvs/wiki/.

Eclipse
La plataforma Eclipse esta disefiada para crear entornos de desarrollo integrados
que puedan ampliarse con complementos personalizados. La distribucién base
también contiene un entorno de desarrollo completo de Java. Hay mas informacion
disponible en http://www.eclipse.orgq.

Eric
Eric es un entorno de desarrollo integrado, optimizado para el desarrollo para
Python y Python-Qt. Hay mas informacién disponible sobre Ericen http: //www
.die-offenbachs.de/eric/index.html.

GCC
GCC es una recopilacion de compiladores con interfaces graficas para varios
lenguajes de programacion. Consulte una lista completa de funciones y acceda a
una completa documentacion en http://gcc.gnu.org.

GDB
GDB es una herramienta de depuracion de errores para programas, escrita en varios
lenguajes de programacion. Hay mas informacion disponible sobre GDB en
http://www.gnu.org/software/gdb/gdb.html.

Glade
Glade es un creador de interfaces de usuario para desarrollo en entornos GTK+ y
GNOME. Ademas de GTK+, ofrece compatibilidad con C, C++, C#, Perl, Python,
Javay otros lenguajes. Hay mas informacién disponible sobre Glade en http: //
glade.gnome.org/.

GTK+
GTK+ es un kit de herramientas multiplataforma que permite crear interfaces
graficas de usuario. Se utiliza para todas las aplicaciones GNOME, The GIMP y
muchas otras. GTK+ ha sido disefiado para admitir una gran variedad de lenguajes,
no solo C/C++. Originalmente fue disefiado para GIMP, de ahi el nombre de “kit
de herramientas GIMP (GTK, del inglés GIMP ToolKit).” Hay mas informacion
disponible en http://www.gtk.org. Los enlaces de lenguaje de GTK+ se
resumen en http://gtk.org/features.html#LanguageBindings.
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KDevelop
KDevelop permite escribir programas para diferentes lenguajes (C/C++, Python,
Perl, etc.). Incluye un explorador de documentacion, un editor de codigo fuente
que destaca la sintaxis, una interfaz grafica para el compilador y mucho mas. Hay
mas informacion disponible en http://www.kdevelop.org.

MonoDevelop
El proyecto Mono es una iniciativa abierta de desarrollo que trabaja para desarrollar
una version de codigo abierto para Unix de la plataforma de desarrollo .NET. Su
objetivo es que los desarrolladores de Unix puedan crear y distribuir aplicaciones
.NET para diferentes plataformas. MonoDevelop complementa el desarrollo del
proyecto Mono con un entorno de desarrollo integrado. Hay mas informacién
disponible sobre MonoDevelop en http://www.monodevelop.com/.

Qt

Qt es una biblioteca de programacién para desarrollar aplicaciones con interfaces
graficas de usuario. Permite desarrollar programas profesionales rapidamente. La
biblioteca Qt esta disponible para Linux y también para varias versiones de Unix,
e incluso para Windows y Macintosh. Por lo tanto, permite escribir programas que
pueden convertirse facilmente a esas plataformas. Hay mas informacion disponible
enhttp://trolltech.com. Los enlaces de lenguaje del desarrollo Qt se
resumen en http://developer.kde.org/language-bindings/.

Qt Designer
Qt Designer es un creador de interfaces de usuario y formularios para el desarrollo
en entornos Qt y KDE. Puede ejecutarse como parte del entorno de desarrollo
integrado KDevelop o por separado. QtDesigner puede ejecutarse en Windows e
incluso se integra en el paquete de desarrollo Visual Studio. Hay mas informacién
disponible sobre Qt Designeren http://trolltech.com/products/qgt/
designer.html.

Subversion
Subversion tiene una funcionalidad similar a la de CVS, pero incorpora mejoras
importantes, como la capacidad de realizar movimientos, cambios de nombre y
adjuntar metainformacion a archivos y directorios. La pagina principal de Subversion
se encuentraen http://subversion.tigris.org/.
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Valgrind
Valgrind es un paquete de programas para la depuracion de errores y perfiles de
aplicaciones x86. Hay mas informacién disponible sobre Valgrind en http://
valgrind.org/info/.
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Uso del lector de huellas
digitales

Gracias al controlador ThinkFinger, SUSE Linux Enterprise® admite el lector de huellas
digitales de UPEK/SGS Thomson Microelectronics que se incluye con algunos modelos
de ThinkPad de IBM y Lenovo. El mismo lector de huellas digitales se encuentra
también en otros portatiles, tanto como dispositivo independiente como integrado en
algunos teclados USB. Para obtener mas informacion, consulte http://
thinkfinger.svn.sourceforge.net/viewvc/*checkout*/
thinkfinger/README. in. Si el sistema incluye el lector de huellas digitales,
puede usar la autenticacién biométrica ademas de la autenticacion estdndar de nombre
de usuario y contrasefia. Tras registrar la huella digital, el usuario puede entrar en el
sistema colocando un dedo en el lector de huellas digitales o escribiendo su contrasefia.

Si en la comprobacion de hardware se detecta el lector de huellas digitales integrado
en el portatil (o conectado al sistema), los paquetes 1ibthinkfinger,
pam_thinkfinger y yast2-fingerprint-reader se instalan automatica-
mente.

En estos momentos, s6lo se puede registrar una huella digital por usuario. Los datos de
la huella digital se almacenan en /etc/pam_thinkfinger/login.bir. Para
gestionar la autenticacion mediante huellas digitales, se debe utilizar YaST (consulte
la Seccion D.2, “Gestion de huellas digitales con YaST” (p. 348)) o bien la herramienta
de la linea de comandos t f-tool que ofrece otras opciones adicionales (consulte la
Seccion D.3, “Gestion de huellas digitales con t £-tool” (p. 350)).
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http://thinkfinger.svn.sourceforge.net/viewvc/*checkout*/thinkfinger/README.in
http://thinkfinger.svn.sourceforge.net/viewvc/*checkout*/thinkfinger/README.in

D.1 Aplicaciones y acciones admitidas

El médulo PAM pam_thinkfinger admite la autenticacion mediante huellas
digitales en las siguientes aplicaciones y acciones (aunque puede que no se le pida al
usuario que coloque el dedo en todos los casos):

+ Entrada a GDM/KDM o una shell de inicio de sesion

+ Desbloqueo de la pantalla del escritorio GNOME/KDE

+ Inicio de YaST y los moédulos de YaST

+ Inicio de una aplicacion con permiso de root: sudo 0 gnomesu.

« Cambio a otra identidad de usuario con su 0 su - nombre de usuario

D.2 Gestion de huellas digitales con
YaST

Procedimiento D.1 Habilitacion de la autenticacion mediante huellas digitales

Para permitir la autenticacion biométrica de algunos usuarios, debera primero por lo
general habilitar la compatibilidad con las huellas digitales en YaST.

1 Inicie YaST y seleccione Hardware > Lector de huellas digitales.

i6n de Ci i6n del lector de huellas digitales

huellas digitales
La configuracién del lector
de huellas digitales
actualiza 05 valores de
PAM para habilitar la
autenticacion con huelias
digitales.

Para importar archivos
de huellas digitales de
distintas
efifa ol directorio dgnde, ® No utiizar lector de huellas digitales
se encuentran Ios.

Utilizar lector de huellas digitales

de usuarios

Directorio de archivos de huellas digitales
Examinar.
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2 En el cuadro de didlogo de configuracion, active Utilizar lector de huellas
digitales y haga clic en Finalizar para guardar los cambios y cerrar el cuadro de
dialogo.

A partir de ese momento puede registrar huellas digitales para varios usuarios.
Procedimiento D.2 Registro de huellas digitales

1 En YaST, haga clic en Seguridad y usuarios > Gestion de usuarios para abrir el
cuadro de didlogo Administracion de usuarios y grupos. Se muestra una lista de
los usuarios y los grupos del sistema.

2 Seleccione el usuario para el que desee registrar una huella digital y haga clic en
Editar.

3 Enla pestafia Plug-ins, seleccione la entrada correspondiente a la huella digital
y haga clic en Ejecutar para abrir el cuadro de didlogo Configuracion de huella
digital.

4 YaST solicita al usuario que coloque el dedo hasta que se capturan tres huellas
digitales legibles.

Coloque el dedo en el lector | | &, Cenfiguracién de huella digital
de huellas digitales. Se _

Coloque el dedo.
Colocaciones correctas: 2, Colocaciones incorrectas. 0

“Canceiar]

5 Tras capturar las huellas correctamente, haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro
de didlogo Configuracion de huella digital y el cuadro de didlogo del usuario.

6 Si desea ademas utilizar la autenticacion de huellas digitales para iniciar YaST
o0 los modulos de YaST, debe registrar también una huella digital para el root.
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Para ello, defina el filtro del cuadro de didlogo Administracion de usuarios y
grupos con el valor Usuarios del sistema, seleccione la entrada de root y registre
una huella digital para él, como se describe anteriormente.

7 Una vez que haya registrado huellas digitales para los usuarios que desea, haga
clic en Finalizar para cerrar el cuadro de didlogo de administracion y guardar
los cambios.

Tan pronto como se haya registrado correctamente la huella digital del usuario, éste
puede optar por autenticarse con la huella digital o con la contrasefia para las acciones
y aplicaciones que se recogen en la Seccion D.1, “Aplicaciones y acciones admitidas
” (p. 348).

En estos momentos, YaST no ofrece la posibilidad de verificar ni de eliminar huellas
digitales, pero si se pueden verificar y eliminar huellas digitales desde la linea de
comandos. Consulte Procedimiento “Verificacion o eliminacion de huellas digitales”
(p. 351) para obtener mas informacion.

Con YaST también se pueden importar archivos de huellas digitales (* . bir) que ya
estén almacenados en alguna ubicacién del sistema de archivos. Haga clic en Hardware
> Lector de huellas digitales y seleccione o escriba una ubicacion en Directorio de
archivos de huellas digitales. Haga clic en Finalizar para iniciar la importacion. Los
archivos de huellas digitales se copianen /etc/pam_thinkfinger/login.bir,
el directorio por defecto para los archivos de huellas digitales.

D.3 Gestion de huellas digitales con
tf-tool

Procedimiento D.3 Registro de huellas digitales

1 Abra una shell y entre como usuario Root.

2 Para registrar una huella digital para un usuario determinado, escriba

tf-tool --add-user login

tf-tool solicita al usuario que coloque el dedo hasta que se capturan tres
huellas digitales legibles.
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3 Si desea ademas utilizar la autenticacion de huellas digitales para iniciar YaST
0 los moédulos de YaST en el centro de control de GNOME, debe registrar también
una huella digital para el root.

Tan pronto como se haya registrado correctamente la huella digital del usuario, éste
puede optar por autenticarse con la huella digital o con la contrasefia para las acciones
y aplicaciones que se recogen en la Seccion D.1, “Aplicaciones y acciones admitidas
” (p. 348).

Procedimiento D.4 Verificacion o eliminacion de huellas digitales

1 Abra una shell y entre como usuario Root.

2 Para verificar una huella digital existente para un usuario determinado, ejecute
el siguiente comando:

tf-tool --verify-user login

3 Elusuario debe colocar el dedo. t f -t ool compara la huella digital con la huella
almacenada para el usuario y muestra un mensaje si coinciden.

4 Para eliminar la huella digital de un usuario, suprima el archivo de huella digital
correspondiente con el siguiente comando:

shred /etc/pam_thinkfinger/login.bir

Con tf-tool —--acquire puede realizar una ejecuciéon de prueba con tf-tool.
La huella digital se almacena como /tmp/test .bir y se puede verificar mediante
tf-tool--verify.

D.4 Informacion adicional

+ La pagina principal del proyecto se encuentra en http://thinkfinger
.sourceforge.net/

+ Para obtener mas detalles técnicos, consulte el archivo /usr/share/doc/
packages/libthinkfinger /README del sistema instalado.

+ También dispone de paginas de manual disponibles para pam_thinkfingery
tf-tool.
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Compatibilidad con Tablet PC

SUSE Linux Enterprise® ofrece compatibilidad para Tablet PC con dispositivos Wacom
conectados en serie. Aunque la mayor parte del proceso de instalacion es el mismo que
el de cualquier otro sistema, hay varios paquetes que se deben afiadir manualmente. A
continuacion, se debe configurar el dispositivo de entrada correctamente.

NOTA: Funciones de Tablet PC en arquitecturas de 64 bits

En estos momentos, la compatibilidad para Tablet PC s6lo esta disponible para
arquitecturas de 32 bits. Para utilizar las funciones de Tablet PC en arquitecturas
de 64 bits, debe instalar un sistema de 32 bits.

Después de haber instalado los paquetes de Tablet PC y configurado el digitalizador
correctamente, se puede utilizar la entrada con el lapiz, o pluma, para las siguientes
acciones y aplicaciones:

* Entrar en KDM o GDM
» Desbloquear la pantalla en los escritorios KDE y GNOME

+ Acciones que se pueden activar también con otros dispositivos sefialadores (como
el raton o el teclado tactil), por ejemplo, mover el cursor por la pantalla, iniciar
aplicaciones, cerrar y mover ventanas o cambiar su tamafio, cambiar la ventana
activa o arrastrar y soltar objetos

+ Utilizar el reconocimiento de gestos en aplicaciones del sistema X Window

+ Dibujar con The GIMP



+ Tomar notas o realizar bocetos con aplicaciones como Jarnal o Xournal o editar
grandes cantidades de texto con Dasher

NOTA: Se necesita un teclado o un raton para la instalacion

Durante la instalacion de SUSE Linux Enterprise, el lapiz no se puede utilizar
como dispositivo de entrada. Si el Tablet PC no incluye un teclado normal ni
tactil integrados, conecte un teclado o un ratén externos al Tablet PC para
poder instalar el sistema.

E.1 Instalaciéon de paquetes de Tablet
PC

Dado que YaST no detecta dispositivos Tablet PC autométicamente, debe instalar
paquetes adicionales durante la instalacion del sistema o una vez que finalice el proceso.
El patrén de instalacion TabletPC contiene los siguientes paquetes:

* jarnal: aplicacion basada en Java para tomar notas

+ xournal: aplicacion para tomar notas y realizar bocetos

* xstroke: programa de reconocimiento de gestos para el sistema X Window
+ xvkbd: teclado virtual para el sistema X Window

* x11-input-wacom: médulo de entrada X para los dispositivos Wacom

*+ x11l-input-wacom-tools: configuracion, diagnostico y bibliotecas para los
dispositivos Wacom

Puede instalar manualmente los paquetes desde la linea de comandos o seleccionar el
patron para la instalacion en YaST.

1 Inicie el gestor de paquetes de YaST desde la linea de comandos o abra YaST y
seleccione Software > Gestion de software.

2 En Filtro, seleccione Patrén para ver los paquetes disponibles agrupados en
patrones.
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3 En el grupo Sofiware adicional, marque el patrén TabletPC para su instalacion.

4 Haga clic en Aceptar para iniciar la instalacion de los paquetes.

E.2 Configuracion del dispositivo
Wacom

Una vez que se instalan los paquetes de Tablet PC, se debe configurar el dispositivo.
En estos momentos, SUSE Linux Enterprise no admite la configuracion de dispositivos
Wacom con SaX2. En su lugar, es necesario editar un archivo de configuracion del
sistema. So6lo el administrador del sistema puede hacer cambios en el archivo /etc/
X11/xorg.conf.

AVISO: Una configuracién incorrecta de X puede dafiar el hardware

Antes de editar el archivo /etc/xX11/xorg. conf, cree una copia de seguridad
del archivo original. No edite otras secciones del archivo, ya que podrian
producirse dafios en el hardware.

En el caso de dispositivos Wacom, debe afiadir un par de lineas a /etc/X11/xorg
.conf como se muestra en el Ejemplo E.1, “Configuracion de dispositivos Wacom”
(p. 356).
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Ejemplo E.1 Configuracion de dispositivos Wacom

1. Afiada las siguientes secciones InputDevice:

Section "InputDevice" @

Driver "wacom"
Identifier "Mouse [5]"
Option "Device" "/dev/ttySO"
Option "ForceDevice" "ISDV4"
Option "InputFashion" "Tablet"
Option "Mode" "Absolute"
Option "SendCoreEvents" "on"
Option "Type" "cursor"
EndSection
Section "InputDevice" @
Driver "wacom"
Identifier "Mouse [7]"
Option "Device" "/dev/ttySO"
Option "ForceDevice" "ISDV4"
Option "InputFashion" "Pen"
Option "Mode" "Absolute"
Option "Type" "stylus"
EndSection
Section "InputDevice" &
Driver "wacom"
Identifier "Mouse [9]"
Option "Device" "/dev/ttySO"
Option "ForceDevice" "ISDV4"
Option "InputFashion" "Eraser"
Option "Mode" "Absolute"
Option "Type" "eraser"
EndSection

® Configuracion del dispositivo de entrada de cursor de tableta conectado a
/dev/ttyS0. Siutiliza un dispositivo HP Compaq tc4200, pruebe con
/dev/ttyS2. El dispositivo recibe el identificador “Mouse [5] " para
evitar que se produzcan problemas en futuras versiones de SaX2.

®

Configuracion del dispositivo de entrada de pluma de tableta.

®

Configuracion del dispositivo de entrada de borrador de tableta. Esta parte
del Iapiz se puede utilizar en algunas aplicaciones para borrar la entrada.
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2. Afiada las siguientes lineas a la seccion ServerLayout:

InputDevice
InputDevice
InputDevice

"Mouse [5]" "SendCoreEvents"
"Mouse[7]" "SendCoreEvents"
"Mouse[9]" "SendCoreEvents"

Con estos cambios, el archivo /etc/X11/xorg. conf debe tener una estructura
similar a la siguiente:

[...]

Section "InputDevice" @

Driver
Identifier
Option
Option
Option
Option
Option
Option
EndSection

"mouse"

"Mouse [3]"

"Buttons" "5"

"Device" "/dev/input/mice"

"Name" "ImPS/2 Generic Wheel Mouse"

"Protocol" "explorerps/2"
"Vendor" "Sysp"
"ZAxisMapping" "4 5"

Section "InputDevice" @

Driver
Identifier
Option
Option
Option
Option
Option
Option
EndSection

"wacom"

"Mouse [5]"

"Device" "/dev/ttySO"
"ForceDevice" "ISDV4"
"InputFashion" "Tablet"
"Mode" "Absolute"
"SendCoreEvents" "on"
"Type" "cursor"

Section "InputDevice" ©

Driver
Identifier
Option
Option
Option
Option
Option
EndSection

"wacom"

"Mouse [7]"

"Device" "/dev/ttySO"
"ForceDevice" "ISDV4"
"InputFashion" "Pen"
"Mode" "Absolute"
"Type" "StleS"

Section "InputDevice" @

Driver
Identifier
Option
Option
Option
Option
Option

"wacom"

"Mouse [9]"

"Device" "/dev/ttyS0O"
"ForceDevice" "ISDV4"

"InputFashion" "Eraser"
"Mode" "Absolute"
"Type" "eraser"
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EndSection

[...]

Section "ServerLayout"

Identifier "Layout [all]"
InputDevice "Keyboard[0]" "CoreKeyboard"
InputDevice "Mouse[l]" "CorePointer"
InputDevice "Mouse[3]" "SendCoreEvents"
InputDevice "Mouse[5]" "SendCoreEvents" @
InputDevice "Mouse[7]" "SendCoreEvents"
InputDevice "Mouse[9]" "SendCoreEvents"
Option "Clone" "off"
Option "Xinerama" "off"
Screen "Screen[0]"

EndSection

Configuracién de raton por defecto.
Configuracion recién afiadida del dispositivo de entrada de cursor de tableta.
Configuracion recién afiadida del dispositivo de entrada de pluma de tableta.

Configuracion recién afiadida del dispositivo de entrada de borrador de tableta.

@ 0 & @

Los dispositivos de entrada “Mouse [5] ", “Mouse [7] "y “Mouse [9]”
se afiaden a los dispositivos del servidor X.

Esta configuracion de ejemplo deberia funcionar con la mayoria de los Tablet PC.
Para obtener mas informacion, consulte los procedimientos del sitio Web de Linux
Wacom: http://linuxwacom. sourceforge.net/index.php/howto/
x11

3. Tras terminar la configuracion del sistema X Window, reinicie el servidor X

saliendo del sistema o abandone la interfaz de usuario y ejecute init 3 &&
init 5 en una consola virtual.
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E.3 Uso de las funciones de Tablet PC
comunes

Una vez que se configura el dispositivo Wacom, puede empezar a utilizar el 1apiz como
dispositivo de entrada.

E.3.1 Uso del teclado virtual

Para entrar en el escritorio KDE 0 GNOME o para desbloquear la pantalla, puede
introducir su nombre de usuario y su contrasefia del modo habitual o a través del teclado
virtual, xvkbd, que se muestra debajo del campo de entrada. Para configurar el teclado
o acceder a la ayuda integrada, haga clic en el campo xvkbd de la esquina inferior
izquierda para abrir el menu principal de xvkbd.

Figura E.1 Teclado virtual xvkbd
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Si desea utilizar xvkbd tras entrar en el sistema, inicielo desde el menu principal o con
xvkbd desde una shell.

E.3.2 Rotacion de la pantalla

Si gira el monitor del dispositivo Tablet PC, la orientacion de la pantalla y de la tableta
grafica no se ajusta automaticamente. En el caso del escritorio KDE, use KRandRTray
para girar la pantalla o cambiar su tamafio manualmente sobre la marcha. KRandRTray
es un applet de KDE para la extension RANDR del servidor X.
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1 KRandRTray se inicia desde el menu principal o con krandrtray desde una
shell. De este modo se afiade el icono de KRandRTray a la bandeja del sistema.

2 Para girar la pantalla, haga clic en el icono y seleccione la orientacién que desea
en el menud contextual. La pantalla se inclinard inmediatamente con la nueva
direccion. Ademas, la orientacion de la tableta grafica cambiara para seguir
interpretando el movimiento del 14piz correctamente.

En el caso del escritorio GNOME, s6lo se puede conseguir una funcionalidad parecida
con un método alternativo. Consulte la Seccion E.4, “Resolucion de problemas” (p. 363)
para obtener mas informacion.

E.3.3 Uso del reconocimiento de gestos

Con xstroke es posible utilizar gestos con el 1apiz u otros dispositivos sefialadores como
entrada de aplicaciones del sistema X Window. xstroke emplea un alfabeto Unistroke
que se parece al alfabeto Graffiti*. Cuando se activa, xstroke envia la entrada a la
ventana que esté activa en ese momento.

1 xstroke se inicia desde el menu principal o con xstroke desde una shell. Con
ello se afiade un icono de un lapiz a la bandeja del sistema.

2 Inicie la aplicacion para la que desea crear una entrada de texto con el 1apiz (por
ejemplo, una ventana de terminal, un editor de texto o bien la aplicacion Writer
de OpenOffice.org).

3 Para activar el modo de reconocimiento de gestos, haga clic una vez en el icono
del lapiz.

4 Realice algunos gestos en la tableta grafica con el 1apiz u otro dispositivo
sefialador. xstroke captura los gestos y los transfiere a texto que se muestra en
la ventana de la aplicacion que esta activa.

5 Para cambiar a otra ventana, haga clic en la que desea con el 14piz y mantenga
la accion un momento (o bien utilice el acceso directo del teclado que esté definido
en el centro de control del escritorio).

6 Para desactivar el modo de reconocimiento de gestos, vuelva a hacer clic en el
icono del lapiz.
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E.3.4 Toma de notas y realizacion de
bocetos con el lapiz

Para crear dibujos con el lapiz, puede utilizar un editor de graficos profesional, como
The GIMP, o probar una de las aplicaciones de toma de notas, como Xournal o Jarnal.
Tanto Xournal como Jarnal permiten tomar notas, crear dibujos o comentar archivos
PDF con el lapiz. Como aplicacion basada en Java disponible para varias plataformas,
Jarnal ofrece también funciones de colaboracion basicas. Para obtener mas informacion,
consulte http://www.dklevine.com/general/software/tcl1000/
jarnal-net.htm. Cuando se guarda el contenido, Jarnal almacena los datos en un
formato de archivo (*.jaj) que también incluye un archivo en formato SVG.

Jarnal o Xournal se inician desde el menu principal o introduciendo jarnal o
xournal en una shell. Para comentar un archivo PDF en Xournal, por ejemplo,
seleccione Archivo > Anotar PDF'y abra el archivo PDF del sistema de archivos. Utilice
el lapiz u otro dispositivo sefialador para anotar el PDF y después guarde los cambios
con Archivo > Imprimir a PDFE

Figura E.2 Anotacion de PDF con Xournal
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D.1. Instalacion de paquetes de Tablet PC
YaST does not automatically detect Tablet PCs, therefore you need to install additional

packages during or after installation of your system. The TabletPC installation pattern
contains the following packages

* jarnal:aJava based note taking application

1 application for note taking and sketching

xStroke: a gesture recognition program for the X Window System

+ xvkbd: a virtual keyboard for the X Window System < A[}ﬂdr:r ,‘yz ﬂqy[

= x11-input-wacom: X11 input module for Wacom tablets

\ » xll-input-wacon-tools: provides configuration,
for Wacom tablets

You can either manually install the packages via command line or select the pattern for
installation in YaST:

1 Startthe YaST package manager from the command line or open YaST and select
Sofiware > Software Management.
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Dasher es otra aplicacion util. Se ha disefiado para utilizarla en situaciones en las que
la entrada del teclado no resulta practica o no est4 disponible. Con un poco de practica,
se pueden introducir rapidamente grandes cantidades de texto usando unicamente el
lapiz (u otros dispositivos de entrada, incluso un sistema de seguimiento de pupila).

Dasher se inicia desde el menu principal o con dasher en una shell. Mueva el lapiz
en cualquier direccion para que la aplicacién comience a captar las letras en la parte
derecha. A partir de las letras por las que pasa la cruz del centro, se va creando o
prediciendo el texto que se va mostrando en la parte superior de la ventana. Para detener
o iniciar la escritura, haga clic en la pantalla una vez con el lapiz. Puede modificar la
velocidad de captura en la parte inferior de la ventana.

Figura E.3 Edicion de textos con Dasher
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El concepto de Dasher funciona con muchos idiomas. Para obtener mas informacion,
consulte el sitio Web de Dasher, que ofrece informacion completa, demostraciones y
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textos de entrenamiento. Acceda a esta referencia desde la siguiente direccion: http://
www.inference.phy.cam.ac.uk/dasher/.

E.4 Resolucion de problemas

El teclado virtual no aparece en la pantalla de inicio
En ocasiones, el teclado virtual no se muestra en la pantalla de inicio. Para resolver
este problema, reinicie el servidor X pulsando Control + Alt + <— o la tecla
adecuada del dispositivo Tablet PC (si utiliza un modelo de pizarra sin teclado
integrado). Si el teclado virtual sigue sin mostrarse, conecte un teclado externo al
modelo de pizarra y entre en el sistema mediante el teclado de hardware.

La orientacion de las tabletas graficas no cambia en GNOME
El comando xrandr permite cambiar la orientacion de la pantalla desde una shell.
Escriba xrandr ——help para ver las opciones disponibles. Para cambiar
simultdneamente la orientacion de Ia tableta grafica, el comando se debe modificar
de la siguiente forma:

+ Para orientacion normal (rotacién de 0°):

xrandr -o 0 && xsetwacom set "Mouse[7]" Rotate 0

+ Para rotacién de 90° (a la derecha, vertical):

xrandr -o 3 && xsetwacom set "Mouse[7]" Rotate 1

+ Para rotacion de 180° (horizontal):

xrandr -o 2 && xsetwacom set "Mouse[7]" Rotate 3

+ Para rotacion de 270° (a la izquierda, vertical):

xrandr -o 1 && xsetwacom set "Mouse[7]" Rotate 2

Tenga en cuenta que los comandos anteriores dependen del contenido del archivo
de configuracién /etc/X11/xorg.conf. Si se utiliza la configuracion de
ejemplo que se recoge en el Ejemplo E.1, “Configuracion de dispositivos Wacom”
(p. 356), los comandos deben funcionar tal y como se muestran. Si ha cambiado el
identificador del dispositivo de entrada de pizarra en xorg. conf, sustituya
“Mouse [7]" con el nuevo identificador.
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E.5 Informacion adicional

Algunas de las aplicaciones que se mencionan aqui no ofrecen ayuda en linea integrada,
pero puede encontrar informacion de utilidad acerca del uso y la configuracion del
sistema instaladoen /usr/share/doc/package/nombre_paquete oen Web:

+ Para ver el manual de Xournal, consulte: http://xournal.sourceforge
.net/manual.html

» La documentacion de Jarnal se encuentra en http://www.dklevine.com/
general/software/tcl000/jarnal.htm#documentation

+ Consulte la pagina de manual de xstroke en http://davesource.com/
Projects/xstroke/xstroke.txt

+ Puede ver los procedimientos para configurar X en el sitio Web de Linux Wacom:
http://linuxwacom.sourceforge.net/index.php/howto/x11

+ Puede consultar abundante informacién sobre el proyecto Dasher en el sitio Web
http://www.inference.phy.cam.ac.uk/dasher/
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